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REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL
MUNICIPIO DE ALTEPEXI, PUEBLA

CAPITULO 1

DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente Reglamento tiene por objeto establecer la integracion,
estructura, funciones, atribuciones y reglas basicas mediante las
cuales se desarrollara la Administracion Publica del Municipio de
Altepexi del Estado de Puebla para el cumplimiento de sus funciones,
la cual se conforma por las Autoridades y Dependencias que senala la
Ley Organica Municipal, el presente Reglamento y las demas que
autorice el Ayuntamiento.

ARTICULO 2
La Administracion Publica Municipal sera:

a) Centralizada: Se integra con las Dependencias que forman parte
del Ayuntamiento y demas organismos vinculados jerarquicamente a
las Dependencias municipales.

b) Descentralizada: Se integra con las Entidades paramunicipales,
que son empresas con participacion municipal mayoritaria, los
organismos publicos municipales descentralizados y los fideicomisos,
donde el fideicomitente sea el Municipio.

ARTICULO 3

El Ayuntamiento del Municipio de Altepexi, es el 6rgano de gobierno
deliberante que funciona de manera colegiada, compuesto por un
Presidente, ocho Regidores y un Sindico Municipal de conformidad
con lo establecido en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla, la Ley Organica Municipal y demas disposiciones aplicables,
sin que exista autoridad intermedia entre éste y el Gobierno del
Estado para el cumplimiento de sus funciones.
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ARTICULO 4

El Presidente Municipal es el ejecutor de las determinaciones del
Ayuntamiento, quien tendra las atribuciones y funciones que senalen
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley
Organica Municipal, el presente Reglamento y las demas
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 5

En el ejercicio de sus atribuciones y responsabilidades el Presidente
Municipal se auxiliara de las Dependencias y Entidades establecidas
en la Ley Organica Municipal, en el presente Reglamento y en las que
determine el Ayuntamiento, delegando las facultades que sean
necesarias para el cumplimiento de sus funciones, salvo aquéllas que
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, las leyes
y los reglamentos dispongan que deban ser ejercidas personalmente.

El Presidente Municipal, previo acuerdo del Ayuntamiento, podra
crear consejos, comités y comisiones administrativas las cuales son
organos auxiliares de la Administracion y deberan coordinarse en sus
acciones con las Dependencias y Entidades del sector al que
pertenezcan.

ARTICULO 6

El Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, tiene la
facultad de crear las Dependencias y Entidades que se requieran para
la eficaz administracion y prestacion de los servicios municipales, asi
como las necesarias para el estudio y despacho de los diversos ramos
de la Administracion Publica Municipal, mismas que le estaran
subordinadas directamente.

Asimismo podra fusionar, modificar o suprimir las existentes
atendiendo a sus necesidades y capacidad financiera, a excepcion de
los organismos publicos municipales descentralizados, que seran
creados y extinguidos por Decreto del Congreso del Estado, debiendo
conservar obligatoriamente las previstas en la Ley Organica
Municipal.

ARTICULO 7

Las Dependencias y organismos tanto de la Administracion Publica
Municipal centralizada como descentralizada, se regiran en lo
conducente por lo dispuesto en su decreto de creacion, el presente
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Ordenamiento, en las disposiciones legales y reglamentarias
aplicables y por sus reglamentos interiores respectivos.

ARTICULO 8

El Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, aprobara los
Reglamentos Interiores que establezcan las bases de organizacion
administrativa, facultades y obligaciones de las diversas
Dependencias del Municipio, los cuales seran elaborados por los
Titulares de las mismas.

ARTICULO 9

Los Titulares de las Dependencias seran responsables de la
elaboracion de sus manuales de organizacion, de procedimientos y de
servicios al publico, los cuales deberan enviarse previamente a la
Secretaria del Ayuntamiento para su analisis y autorizacion para
posterior firma del Presidente Municipal.

ARTICULO 10

El Ayuntamiento se encargara de autorizar la estructura organica de
las Dependencias, asi como aprobar el presupuesto de egresos de la
Administracion Publica del Municipio, de acuerdo a sus necesidades y
a la disponibilidad de recursos de la Hacienda Municipal.

ARTICULO 11

Las Dependencias y Entidades municipales estan obligadas a
coordinarse en las actividades que por su naturaleza lo requieran, asi
como preparar toda la informacion relativa a la Entrega-recepcion de
la Administracion Municipal en lo correspondiente a sus funciones.

ARTICULO 12

La designacion de los servidores publicos que no requieran
aprobacion del Ayuntamiento, conforme a lo dispuesto por la Ley
Organica Municipal, se haran por conducto del Secretario del
Ayuntamiento, previo acuerdo del Presidente Municipal.

En los casos de quedar vacante cualquiera de los cargos de las
diversas areas de la Administracion Publica Municipal que requieran
de la aprobacion del Ayuntamiento, el Presidente Municipal podra
nombrar mediante acuerdo a la persona que se haga cargo del
despacho de la Unidad Administrativa con caracter provisional, hasta
en tanto se nombre a quien ocupe en forma definitiva el cargo.
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ARTICULO 13

El Presidente Municipal debera conducir las actividades
administrativas del Municipio en forma programada mediante el
establecimiento de objetivos, politicas y prioridades, con base en los
recursos disponibles y procurara la consecucion de los objetivos
propuestos.

ARTICULO 14

Los Titulares de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal, con la finalidad de cumplir con los objetivos, metas y
lineas de accion programadas en la Administracion Municipal tendran
la obligacion de rendir mensualmente y por escrito al Presidente
Municipal un informe de actividades, asi como el avance Yy
cumplimiento de las metas establecidas en el Plan de Desarrollo
Municipal, en los Programas Operativos Anuales; dicha informacion
sera la base para llevar a cabo el informe anual que rinda el
Presidente Municipal sobre el estado general que guarda la
Administracion Publica Municipal.

Del mismo modo, los Titulares de la Entidades Paramunicipales del
Municipio rendiran al Presidente Municipal y al Ayuntamiento un
informe trimestral de sus actividades de conformidad con lo dispuesto
en la Ley Organica Municipal.

CAPITULO 11
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO Y SUS SESIONES

ARTICULO 15

El Ayuntamiento del Municipio de Altepexi se instalara en ceremonia
publica y solemne; a esta Sesion podran asistir representantes de los
tres poderes constitucionales del Estado.

ARTICULO 16

La Sesion Solemne de instalacion se desarrollard conforme a lo
siguiente:

I. Se iniciara la Sesion en el lugar y hora que se senale de ese dia, con
la asistencia de los miembros salientes del Ayuntamiento,
comprobada la existencia de quérum legal.

II. Se verificara la presencia de los integrantes del Ayuntamiento
electo, asi como de los representantes oficiales de los poderes
constitucionales del Estado;
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III. Acto seguido, el Presidente electo rendira la protesta de ley en los
siguientes términos:

“Protesto cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, las leyes que de ellas emanen y los acuerdos y
disposiciones dictadas por este Ayuntamiento, y desempenar leal y
patrioticamente el cargo de Presidente Municipal que el pueblo me ha
conferido, mirando en todo momento por el bien y prosperidad de la
Nacion, del Estado de Puebla y de este Municipio. Si asi no lo hiciere,
que el Pueblo me lo demande.”

Concluida la protesta, el Presidente Municipal la tomara a los demas
miembros del Ayuntamiento bajo la formula siguiente:

“Protestais cumplir y hacer cumplir la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, las leyes que de ellas emanen y los acuerdos y
disposiciones dictadas por este Ayuntamiento y desempenar leal y
patrioticamente el cargo que el pueblo os ha conferido, mirando en
todo momento por el bien y prosperidad de la Nacion, del Estado de
Puebla y de este Municipio.”

A lo cual los Regidores y el Sindico levantando la mano diran:
“Si protesto.”

El Presidente Municipal agregara: “Si asi lo hicieres, que la patria os
lo premie y si no, que el pueblo os lo demande.”

IV. Una vez rendida la protesta, el Presidente Municipal hara la
declaratoria formal de que ha quedado legal y legitimamente instalado
el nuevo Ayuntamiento. Se concedera el uso de la palabra, si asi lo
solicitan, a los representantes oficiales de los poderes constitucionales
del Estado, y

V. Por ultimo se procedera a realizar la clausurara de la Sesion.

ARTICULO 17

La sesion de instalacion del Ayuntamiento se celebrara en el salon de
sesiones del mismo, salvo que se decida realizar en lugar distinto o
que exista impedimento para ello, en cuyo caso el propio
Ayuntamiento electo designara el recinto oficial en el que debera
desarrollarse la ceremonia de instalacion.

Dicha resolucion debera ser comunicada tanto al Ayuntamiento
saliente como a los poderes del Estado, para los efectos conducentes.

9



Orden Juridico Poblano

ARTICULO 18

El Ayuntamiento podra celebrar sesiones ordinarias o extraordinarias;
solemnes, publicas o privadas en la forma, términos y condiciones
que dispone la Ley Organica Municipal para cada uno de los casos.
ARTICULO 19

El Ayuntamiento podra decretar la celebracion de sesiones solemnes
cuando exista un evento que lo amerite, mismas que podran ser por
las razones siguientes:

I. La de Instalacion del Ayuntamiento Electo;

II. La que sea destinada para presentar el Informe anual sobre el
estado que guarda la Administracion Municipal, que deba rendir el
Presidente Municipal, esta sesion sera publica;

III. A la que asista el C. Gobernador del Estado de Puebla o el C.
Presidente de la Republica;

IV. Las que se celebren para declarar huéspedes honorarios o
distinguidos del Municipio de Altepexi, a quienes el Ayuntamiento
haya decidido honrar con esta distincion, y

V. Las demas que el Ayuntamiento les de ese caracter, por la
importancia y trascendencia del asunto de que se trate.

ARTICULO 20

En las sesiones publicas que se celebren fuera del recinto oficial,
debera rendirse los honores de ordenanza a los simbolos patrios y
entonarse el Himno Nacional.

CAPITULO III
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL CENTRALIZADA

ARTICULO 21

Para el estudio, planeacion y despacho de los diversos asuntos de la
Administracion Publica Municipal Centralizada, el Presidente
Municipal se auxiliara de las Dependencias siguientes:

I. Secretaria del Ayuntamiento
II. Secretaria Particular
III. Contraloria Municipal

IV. Tesoreria Municipal
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V. Direccion de Seguridad Publica Municipal

VI. Direccion de Transito Municipal

VII. Direccion de Proteccion Civil

VIII. Direccion de Obras Publicas

IX. Direccion de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento
X. Direccion de Servicios Municipales

XI. Direccion de Cultura

ARTICULO 22

A los Titulares de las dependencias de la Administracion Publica
Municipal les corresponde originalmente el tramite y resolucion de los
asuntos de su competencia, pero podran delegar por disposicion del
presente ordenamiento o mediante oficio en sus subalternos las
facultades consignadas en este reglamento, salvo aquéllas que las
leyes, los reglamentos o las resoluciones del Ayuntamiento dispongan
que deban ser ejercidas directamente por ellos.

ARTICULO 23

La Administracion Publica Municipal debera conducir sus actividades
en forma programada y con base en las politicas, prioridades y
restricciones que establezca el Presidente Municipal, todo con el fin de
lograr los objetivos, metas y lineamientos establecidos en los planes y
programas del Gobierno Municipal.

Asimismo, los Titulares de las Dependencias y Entidades deberan
procurar que la ejecucion de sus funciones sea dentro de un marco de
simplificacion de sistemas y procedimientos orientados a la reduccion
de costos operativos, a la busqueda de una eficaz administracion y a
crear una cultura de calidad en el servicio, con un estricto apego a los
preceptos legales vigentes y con wuna disciplina presupuestal
inflexible.

ARTICULO 24

Los Titulares de las Dependencias de la Administracion Publica
Municipal para el despacho de los asuntos de su competencia, se
auxiliara de los servidores publicos que autorice el Ayuntamiento, de
acuerdo con las necesidades del Municipio y el presupuesto
autorizado.
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CAPITULO IV
DE LAS ATRIBUCIONES
SECCION I
DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 25

El Ayuntamiento del Municipio de Altepexi tendra las atribuciones y
obligaciones que le senalen la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, la Ley Organica Municipal, las leyes y
reglamentos aplicables y demas reglamentos municipales.

Para el ejercicio de las atribuciones y el cumplimiento de las
obligaciones del Ayuntamiento, éste podra contar con los recursos
humanos, financieros, técnicos y materiales necesarios, mismos que
le seran proveidos por el Presidente Municipal, a través de las areas
correspondientes.

SECCION II
DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

ARTICULO 26

Al Presidente Municipal le corresponde la direccion administrativa y
politica del Municipio y funge como ejecutor de las determinaciones
del Ayuntamiento y tendra las facultades y obligaciones que le
establecen la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos,
la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley
Organica Municipal, las leyes, reglamentos y demas ordenamientos
juridicos vigentes del Estado, ademas de las siguientes:

I. Difundir en su respectivo Municipio, las leyes, reglamentos y
cualquier otra disposicion de observancia general que con tal objeto le
remita el Gobierno del Estado o acuerde el Ayuntamiento, y hacerlas
publicas cuando asi proceda, por medios idéoneos dentro del territorio
Municipal;

II. Cumplir y hacer cumplir las leyes, reglamentos y disposiciones
administrativas, imponiendo en su caso las sanciones que
establezcan, a menos que corresponda esa facultad a distinto servidor
publico, en términos de las mismas;
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ITII. Representar al Ayuntamiento y ejecutar sus resoluciones, salvo
que se designe una comision especial, o se trate de procedimientos
judiciales, en los que la representacion corresponde al Sindico
Municipal;

IV. Formar anualmente inventarios de todos los bienes municipales,
muebles e inmuebles;

V. Disponer de la fuerza publica municipal para la conservacion del
orden publico salvo en los casos de excepcion contemplados en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;

VI. Preservar y velar por la tranquilidad y el orden publico y dictar las
medidas que a su juicio demanden las circunstancias;

VII. Proponer al Ayuntamiento el nombramiento del titular o titulares
de las ramas del cuerpo de seguridad publica municipal, previa
aprobacion del examen, certificacion y registro en el Centro de Control
de Confianza correspondiente;

VIII. Otorgar a las autoridades judiciales los auxilios que demanden
para hacer efectivas sus resoluciones, conforme a las disposiciones
aplicables;

IX. Cumplir y ordenar se cumplan los mandatos judiciales que se les
notifiquen;

X. Cooperar con las autoridades competentes en la ejecucion y
cumplimiento de la Ley Federal de Juegos y Sorteos;

XI. Actualizar cada cinco anos el padron de los vecinos de la
Municipalidad, con expresion de las circunstancias senaladas en la
Ley;

XII. Formar anualmente en el mes de julio el padron de ninas y
ninos, para quienes sea obligatoria, en el Municipio, la instruccion
primaria y secundaria desde el ano inmediato siguiente, enviando un
tanto a las autoridades educativas correspondientes. Este padron
debera contener los nombres, apellidos, edad, profesion y domicilio
del padre o encargado de la nina o nino y el nombre y edad de éste;

XIII. Reunir oportunamente los datos estadisticos de la
Municipalidad y difundirlos;

XIV. Cumplir con los deberes que sobre Registro del Estado Civil de
las Personas le impongan las leyes relativas;
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XV. Suplir a los menores de edad el consentimiento que necesiten
para contraer matrimonio, excepto en la Capital del Estado, en los
casos de irracional negativa de los ascendientes o tutores. En estos
casos oiran a los que hayan negado el consentimiento y al Ministerio
Puablico;

XVI. Dispensar las publicaciones para contraer matrimonio, de
acuerdo con la Ley;

XVII. Instruir los expedientes relativos a la dispensa del impedimento
para contraer matrimonio, del parentesco por consanguinidad en la
linea colateral desigual y remitirlos al Gobernador del Estado para los
efectos legales procedentes;

XVIII. Cuidar que en las elecciones publicas tengan los ciudadanos la
libertad absoluta con que deben obrar en dichos actos;

XIX. Procurar que se organice la comunicacion entre los pueblos;

XX. Cuidar de la conservacion de los caminos y evitar que en ellos se
abran zanjas, rebasen las aguas o se pongan objetos que obstruyan el
transito o reduzcan las dimensiones de esas vias;

XXI. Cuidar, con relacion a las servidumbres legales, que se hagan
las obras necesarias para que los canos de desaglie sean cubiertos y
quede expedito el paso;

XXII. Procurar la conservacion de los bosques, arboledas, puentes,
calzadas, monumentos, antigiedades y demas objetos de propiedad
publica federal, del Estado o del Municipio;

XXIII. Promover lo necesario al fomento de la agricultura, industria,
comercio, educacion, higiene, beneficencia y demas ramos de la
Administracion Publica Municipal y atender al eficaz funcionamiento
de las oficinas y establecimientos publicos municipales;

XXIV. Vigilar que el corte de los arboles se sujete a lo que sobre el
particular se disponga en las leyes y evitar que los montes se arrasen,;

XXV. Vigilar la satisfactoria ejecucion de los trabajos publicos que se
hagan por cuenta del Municipio;

XXVI. Visitar periodicamente los hospitales, casas de asistencia,
escuelas y demas oficinas y establecimientos publicos, cuidando que
los servicios que en ellos se presten sean satisfactorios;

XXVII. Velar por la conservacion de las servidumbres publicas y de
las senales que marquen los limites de los pueblos y del Municipio;

XXVIII. Hacer que la Tesoreria Municipal forme los cortes de caja
ordinarios en los dias que designe la Ley;
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XXIX. Presenciar el corte de caja mensual en la Tesoreria Municipal,
dandole su visto bueno después de examinar los libros y documentos
y de comprobar los valores existentes en caja;

XXX. Levantar y presentar acta circunstanciada del estado que
guarda la Hacienda Publica y de los bienes del Municipio al término
de su gestion constitucional, o en los casos a que se refiere la
presente Ley, ante la presencia de los miembros del Ayuntamiento,
del funcionario que habra de relevarlo y de los representantes de la
Auditoria Superior del Estado de Puebla;

XXXI. Autorizar los libros de contabilidad de la Tesoreria del
Municipio, firmando y sellando la primera y ultima fojas y sellando
Unicamente las intermedias;

XXXII. Informar al Ayuntamiento si los Presupuestos de Ingresos y de
Egresos cumplen con las exigencias publicas;

XXXIII. Auxiliar a los tesoreros municipales y peritos en la formacion
de padrones, avaluos y embargos de fincas rusticas y urbanas;

XXXIV. Formar mensualmente una noticia administrativa y
estadistica con la que dara cuenta al Ayuntamiento;

XXXV. Aceptar herencias, legados y donaciones que se hagan al
Municipio, a los pueblos de su jurisdiccion o a los establecimientos
publicos municipales;

XXXVI. Procurar el entubamiento y limpieza de las aguas potables,
asi como la conservacion de los manantiales, fuentes, pozos, aljibes,
acueductos, rios, y los demas que sirvan para el abastecimiento de la
poblacion;

XXXVII. Procurar la construccion y conservacion de las fuentes y
surtidores publicos de agua y que haya abundancia de este liquido
tanto para el consumo de las personas como para abrevadero de los
ganados;

XXXVIII. Promover una cultura de la separacion de la basura, y la
instrumentacion de programas de recoleccion de desechos solidos de
manera diferenciada entre organicos e inorganicos;

XXXIX. Cuidar de la alineacion de los edificios en las calles;

XL. Procurar la apertura, conservacion y mejoramiento de los
caminos vecinales, dictando para ello las medidas convenientes;

XLI. Visitar dos veces al ano, por lo menos, los poblados de su
jurisdiccion y rendir oportunamente el correspondiente informe al
Ayuntamiento, proponiendo se adopten las medidas que estime
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conducentes a la resolucion de sus problemas y mejoramiento de sus
servicios;

XLII. Resolver sobre los asuntos que no admitan demora, aun cuando
sean de la competencia del Ayuntamiento, si éste no pudiere reunirse
de inmediato y someter lo que hubiere hecho a la ratificacion del
Cabildo Municipal en la sesion inmediata siguiente;

XLIII. Suscribir, previo acuerdo del Ayuntamiento, los convenios y
actos que sean de interés para el Municipio, sin perjuicio de lo que
establece la Ley;

XLIV. Vigilar la debida prestacion de los servicios publicos
municipales e informar al Ayuntamiento sobre sus deficiencias;

XLV. Supervisar que las recaudaciones de fondos de la Tesoreria
cumplan con lo establecido en los presupuestos de ingresos y
padrones respectivos;

XLVI. Vigilar que los gastos municipales se efectuen con estricto
apego al presupuesto, bajo criterios de disciplina, racionalidad y
austeridad,;

XLVII. Conceder licencias economicas hasta por diez dias a los
servidores publicos municipales;

XLVIII. Dar lectura, en sesion publica y solemne, dentro de los
primeros quince dias del mes de febrero de cada ano, al informe por
escrito que rinda el Ayuntamiento que preside, sobre la situacion que
guarda la Administracion Puablica Municipal, los avances y logros del
Plan de Desarrollo Municipal, y las labores realizadas en el ano
proximo anterior. De dicho informe se enviara copia al Congreso del
Estado y al Gobernador;

XLIX. Promover y vigilar la formulacion del proyecto de Presupuesto
de Ingresos del Municipio para el ejercicio inmediato, su estudio por
el Ayuntamiento, y su envio oportuno al Congreso del Estado, a través
del Ejecutivo del Estado, para su aprobacion;

L. Promover y vigilar la formulacion del proyecto de Presupuesto de
Egresos para el ejercicio inmediato y someterlo al Ayuntamiento para
su aprobacion y publicacion en el Periodico Oficial del Estado,
remitiendo copia del mismo a la Auditoria Superior del Estado de
Puebla;

LI. Remitir al Congreso del Estado la cuenta publica, los estados de
origen y aplicacion de recursos, los informes de avance de gestion
financiera, y demas informacion relativa al control legislativo del
gasto, en los plazos que senale la legislacion aplicable;
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LII. Permitir al personal debidamente comisionado por la Auditoria
Superior del Estado de Puebla la realizacion de todas aquellas
funciones que la ley otorga a dicho o6rgano para la revision y
fiscalizacion de las cuentas publicas, disponiendo el otorgamiento de
las facilidades que sean necesarias para su correcto desempeno;

LIII. Nombrar y remover libremente a los directores, jefes de
departamento y servidores publicos del Ayuntamiento que no tengan
la calidad de empleados de base;

LIV. Designar o autorizar los movimientos de los empleados de base
en las dependencias municipales, de acuerdo a las necesidades que
demande la administracion de conformidad con la legislacion
aplicable;

LV. Ordenar la ejecucion de las determinaciones del Ayuntamiento en
materia de proteccion civil;

LVI. Integrar, coordinar y supervisar el Sistema Municipal de
Proteccion Civil para la prevencion, auxilio, recuperacion y apoyo de
la poblacion en situaciones de emergencia o desastre, para lo cual
debera coordinarse con las autoridades de los gobiernos federal,
estatales y municipales, asi como concertar con las instituciones y
organismos de los sectores privado y social, las acciones conducentes
para el logro del mismo objetivo;

LVII. Proponer y vigilar el funcionamiento de los Consejos de
Participacion Ciudadana, Comités y Comisiones Municipales que se
integren,;

LVIII. Promover el desarrollo y adecuacion de la infraestructura, el
equipamiento y los servicios urbanos que garanticen la seguridad y
libre transito que requieren las personas con discapacidad, asi como
asegurar la accesibilidad a estas personas en calles, avenidas,
inmuebles destinados a un servicio publico, asi como en los bienes de
uso comun contemplados en el articulo 154 de la Ley Organica
Municipal, atendiendo lo establecido en lineamientos técnicos y
demas instrumentos vigentes relacionados con la materia;

LIX. Realizar las acciones necesarias para colocar la Nomenclatura en
Sistema Braille e implementar la guia tactil en las principales calles,
avenidas, inmuebles destinados a un servicio publico, asi como en los
bienes de uso comun contemplados en el articulo 154 de la Ley
Organica Municipal, a fin de facilitar el libre desplazamiento de las
personas con discapacidad visual, y

LX. Las demas que le confieran las leyes, reglamentos y las que
acuerde el Cabildo.
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SECCION III
DE LOS REGIDORES

ARTICULO 27

Los Regidores son el cuerpo colegiado encargado de deliberar,
analizar, resolver, controlar y vigilar los actos de administracion y del
Gobierno Municipal, ademas de ser los encargados de vigilar la
correcta prestacion de los servicios publicos, asi como el adecuado
funcionamiento de los diversos ramos de la administracion municipal
y tendran las facultades y obligaciones siguientes:

I. Ejercer la debida inspeccion y vigilancia, en los ramos a su cargo;

II. Asistir con puntualidad a las sesiones ordinarias y extraordinarias
del Ayuntamiento;

III. Ejercer las facultades de deliberacion y decision de los asuntos
que le competen al Ayuntamiento, y colaborar en la elaboracion de los
presupuestos de ingresos y egresos del Municipio;

IV. Formar parte de las comisiones, para las que fueren designados
por el Ayuntamiento;

V. Dictaminar e informar sobre los asuntos que les encomiende el
Ayuntamiento;

VI. Solicitar los informes necesarios para el buen desarrollo de sus
funciones, a los diversos titulares de la Administracion Publica
Municipal, quienes estan obligados a proporcionar todos los datos e
informes que se les pidieren en un término no mayor de veinte dias
habiles;

VII. Formular al Ayuntamiento las propuestas de ordenamientos en
asuntos municipales, y promover todo lo que crean conveniente al
buen servicio publico;

VIII. Concurrir a los actos oficiales para los cuales se les cite, y

IX. Las que le determine el cabildo y las que le otorguen otras
disposiciones aplicables.

ARTICULO 28

Los Regidores en ninglin caso podran excusarse de participar en las
comisiones o asuntos que les asigne el Ayuntamiento, salvo los casos
previstos en la legislacion aplicable.
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ARTICULO 29

Los Regidores podran proponer al Ayuntamiento un plan anual de
trabajo de sus respectivas comisiones y la adopcion de las medidas
que estimen pertinentes para el mejor desempeno de sus funciones.

Igualmente podran solicitar los apoyos técnicos, humanos o
financieros que estimen necesarios para el cabal ejercicio de sus
responsabilidades.

SECCION IV
DEL SINDICO MUNICIPAL

ARTICULO 30

La Sindicatura Municipal estara a cargo del Sindico Municipal, quien
ademas de la representacion juridica del Ayuntamiento en todo tipo
de juicios y procedimientos, tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

I. Representar al Ayuntamiento ante toda clase de autoridades, para
lo cual tendra las facultades de un mandatario judicial;

II. Ejercer las acciones y oponer las excepciones de que sea titular el
Municipio; otorgar poderes, comparecer a las diligencias, interponer
recursos, ofrecer pruebas, articular posiciones, formular alegatos, en
su caso rendir informes, actuar en materia civil, administrativa,
mercantil, penal, laboral, de amparo y de juicios de lesividad y demas
inherentes a las que tiene como mandatario judicial por si o por
conducto de los apoderados designados por €l;

ITII. Seguir en todos sus tramites los juicios en que esté interesado el
Municipio por si o por conducto de los apoderados designados por él;

IV. Presentar denuncia o querella ante la autoridad que corresponda,
respecto de las responsabilidades en que incurran los servidores
publicos del Municipio, en el ejercicio de sus encargos, por delitos y
faltas oficiales por si o por conducto de los apoderados designados por
él;

V. Promover ante las autoridades municipales, cuanto estimaren
propio y conducente en beneficio de la colectividad,;

VI. Cuidar que se observen escrupulosamente las disposiciones de la
Ley Organica Municipal, denunciando ante las autoridades
competentes cualquier infraccion que se cometa por si o por conducto
de los apoderados designados por €l;
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VII. Asistir a los remates publicos en los que tenga interés el
Municipio, para verificar que se cumplan las disposiciones aplicables;

VIII. Manifestar oportunamente sus opiniones respecto a los asuntos
de la competencia del Ayuntamiento;

IX. Promover la inclusion en el inventario, de los bienes propiedad del
Municipio que se hayan omitido;

X. Gestionar el pago de los créditos civiles del Municipio, incluyendo
SUS accesorios;

XI. Tramitar hasta poner en estado de resolucion los expedientes de
expropiacion,;

XII. Convenir conciliatoriamente con el propietario del bien que se
pretende expropiar, el monto de la indemnizacion, en los casos que
sea necesario;

XIII. Dar cuenta al Ayuntamiento del arreglo o la falta de €él, sobre el
monto de la indemnizacion, a fin de que el Cabildo apruebe el
convenio o autorice al Sindico a entablar el juicio respectivo;

XIV. Sustanciar y resolver el recurso de inconformidad en los
términos de la presente Ley;

XV. Vigilar que en los actos del Ayuntamiento, se respeten los
derechos humanos y se observen las leyes y demas ordenamientos
vigentes;

XVI. Emitir laudos en materia de Régimen de Propiedad en
Condominio, imponer multas, realizar inspecciones, constituirse en
arbitro y demas facultades que se senalan en las leyes respectivas;

XVII. Prever y aplicar mecanismos alternativos de solucion de
controversias, y

XVIII. Las demas que les confieran las leyes.

ARTICULO 31

El Sindico Municipal no puede desistirse, transigir, comprometerse en
arbitros y hacer cesion de bienes, salvo autorizacion expresa que en
cada caso le otorgue el Ayuntamiento.
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SECCION V

DEL SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 32

La Secretaria del Ayuntamiento estara a cargo del Secretario del
Ayuntamiento, y tendra las facultades y obligaciones siguientes:

I. Ejercer el mando jerarquico inferior inmediato al Presidente
Municipal, dirigiendo, supervisando y evaluando las actividades de las
dependencias que componen el Municipio, impulsando politicas que
procuren la gobernanza;

II. Atender las actividades especificas que le encomienden el
Ayuntamiento o el Presidente Municipal,

III. Elaborar y proponer al Ayuntamiento, a través del Presidente
Municipal, todo tipo de estrategias, proyectos, politicas, planes,
programas y reglamentos que tiendan al cumplimiento de los fines del
Ayuntamiento, de acuerdo con las facultades que le concede la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, la Ley
Organica Municipal y demas ordenamientos legales;

IV. Supervisar la expedicion y promulgacion de las acciones
contempladas en la fraccion anterior, a través de los medios de
comunicacion mas adecuados para dar el debido conocimiento de los
ciudadanos obligados y destinatarios de las mismas;

V. Verificar coordinadamente con el Presidente Municipal la debida
integracion y composicion de las Dependencias de la Administracion
Publica Municipal, en términos del presente Reglamento;

VI. Integrar, dirigir y supervisar, en coordinacion con el Sindico, el
sistema de asesoria juridica de la Administracion Publica Municipal,

VII. Dirigir, supervisar y evaluar las actividades del Registro Civil,

VIII. Preparar y asistir a las Sesiones de Cabildo para dar
seguimiento, publicar y remitir los acuerdos a las distintas
dependencias de la Administracion Publica Municipal, entendido
estos ultimos como una orden directa girada por la autoridad
suprema en el Municipio;

IX. Mantener debidamente actualizado el archivo que contenga el
orden juridico municipal con las leyes, decretos, reglamentos,
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circulares y demas publicaciones del Periodico Oficial del Gobierno del
Estado, relacionadas con el Municipio;

X. Coordinarse con las demas Secretarias y Direcciones para procurar
la implementacion de acciones que sean necesarias para la realizacion
de los Planes y Programas aprobados por el Ayuntamiento;

XI. Presentar los planes especificos de su Secretaria y de las demas
dependencias ante el Ayuntamiento, para su debida aprobacion,
seguimiento y evaluacion de los mismos;

XII. Auxiliar y participar en la formulacion y actualizacion del
inventario general de los bienes municipales, tanto de los destinados
a un servicio publico como los de uso comun, expresando en el mismo
todas las caracteristicas de identificacion;

XIII. Tener a su cargo el manejo, cuidado y preservacion del Archivo
General Municipal;

XIV. Disenar y proponer al Cabildo a través del Presidente Municipal
un Sistema de Mérito Ciudadano y de Reconocimiento al Servicio
Puablico;

XV. Registrar, controlar y canalizar la correspondencia oficial a través
de la Oficialia de Partes e informar al Presidente de la misma;

XVI. Presidir, en ausencia del Presidente Municipal o cuando éste asi
se lo ordene, las sesiones del Comité Municipal de Adjudicaciones y
del Comité de Obra Publica Municipal; Procurar la certeza juridica, la
oportunidad y respeto de las resoluciones del Ayuntamiento;

XVII. Mantener relacion con las organizaciones sociales, actores
politicos, sociales y econémicos del municipio;

XVIII. Llevar un constante monitoreo social del impacto y la reaccion
politica, generados por las decisiones del gobierno y la administracion
municipal;

XIX. Elaborar diagnosticos socio-politicos del municipio, propuestas
para su atencion y agenda politica de gobierno;

XX. Proponer medidas que apoyen a las dependencias de la
Administracion Publica Municipal a lograr una clara ponderacion
entre su trabajo administrativo y el impacto politico del mismo;

XXI. Coordinar las Juntas Auxiliares y Comisarias del Municipio;
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XXII. Llevar a cabo la coordinacion interinstitucional del municipio
con las diferentes dependencias de los gobiernos federal, estatal, asi
como con otros municipios de la entidad o fuera de ésta; y

XXIII. Todas las demas que le instruya el Ayuntamiento por conducto
del Presidente Municipal, asi como las que se establezcan en las
Leyes, Reglamentos y demas normatividad aplicable.

SECCION VI
DE LA SECRETARIA PARTICULAR

ARTICULO 33

La Secretaria Particular estara a cargo de un titular y tendra las
atribuciones y funciones siguientes:

I. Programar, organizar, coordinar y dar seguimiento de la agenda,
audiencias y acuerdos que asuma el Presidente Municipal,

II. Realizar el seguimiento de los planes y programas de la
Administracion Publica Municipal;

III. Desarrollar la imagen institucional y ser el contacto con los
distintos representantes y directivos de los medios de comunicacion;

IV. Planear, disenar, producir e implementar los programas de
comunicacion social destinados a difundir las acciones del
Ayuntamiento y de la Administracion Publica Municipal, fortaleciendo
interna y externamente la imagen de la misma;

V. Difundir y publicitar los planes y programas de desarrollo y
asistencia social de la Administracion Publica Municipal, y

VI. Realizar sistematicamente un proceso de analisis y evaluacion de
la gestion administrativa en la opinion publica, que considere la obra
de gobierno y sus efectos, informando al Presidente Municipal sus
resultados.

SECCION VII
DE LA CONTRALORIiA MUNICIPAL

ARTICULO 34

La Contraloria Municipal es la encargada de la vigilancia, el control
interno, la supervision y la evaluacion de los recursos y disciplina
presupuestaria, asi como del funcionamiento administrativo del
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Municipio, estara a cargo del Contralor Municipal y tendra las
atribuciones y obligaciones siguientes:

I. Planear, organizar y coordinar el Sistema de Control y Evaluacion
Municipal;

II. Vigilar el ejercicio del gasto publico y su congruencia con el
presupuesto de egresos del Municipio y que los recursos publicos se
utilicen con legalidad, honestidad y eficiencia en beneficio de la
ciudadania;

III. Vigilar el correcto uso del patrimonio municipal,

IV. Formular al Ayuntamiento propuestas para que en el Estatuto o
Reglamento respectivo se expidan, reformen o adicionen las normas
reguladoras del funcionamiento, instrumentos y procedimientos de
control de la Administracion Publica Municipal;

V. Vigilar el cumplimiento de las normas de control y fiscalizacion de
las dependencias municipales;

VI. Implementar y evaluar programas encaminados a crear una
cultura de calidad en el servicio publico;

VII. Promover y fomentar practicas de buen gobierno para mejorar la
gestion municipal;

VIII. Designar y coordinar a los comisarios que intervengan en las
entidades municipales;

IX. Establecer métodos, procedimientos y sistemas que permitan el
logro de los objetivos encomendados a la Contraloria Municipal, asi
como vigilar su observancia y aplicacion;

X. Comprobar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de las
disposiciones que en materia de planeacion, presupuesto, ingresos,
financiamiento, inversion, deuda, patrimonio y valores tenga el
Ayuntamiento;

XI. Asesorar técnicamente a los titulares de las dependencias y
entidades municipales en los asuntos de su competencia;

XII. Practicar auditorias al Presidente Municipal, dependencias del
Ayuntamiento o entidades paramunicipales, a efecto de verificar el
cumplimiento de los objetivos contenidos en los programas
respectivos y la honestidad en el desempeno de sus cargos de los
titulares de las dependencias y entidades municipales y de los
servidores publicos;
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XIII. Proporcionar informacion a las autoridades competentes, sobre
el destino y uso de los ingresos del Municipio, asi como de los
provenientes de participaciones, aportaciones y demas recursos
asignados al Ayuntamiento;

XIV. Vigilar el cumplimiento de normas y disposiciones sobre registro,
contabilidad, contratacion y pago de personal, contratacion de
servicios, obra publica, adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos, usos y conservacion del Patrimonio Municipal;

XV. Llevar a cabo el registro de los diversos proveedores del Gobierno
Municipal a través de la elaboracion del catalogo de proveedores y
prestadores de servicios, asi como verificar el cumplimiento de las
obligaciones de proveedores y contratistas;

XVI. Emitir opinion sobre proyectos de sistemas de contabilidad y
control en materia de programacion, presupuestos, administracion de
recursos humanos, materiales y financieros, contratacion de deuda y
manejo de fondos y valores que formule la Tesoreria Municipal;

XVII. Informar cuando lo requiera el Presidente Municipal o el
Sindico, sobre el resultado de la evaluacion, y responsabilidades, en
su caso, de los servidores publicos municipales;

XVIII. Recibir y registrar, sin perjuicio de lo que dispongan otros
ordenamientos, las declaraciones patrimoniales de servidores publicos
municipales, que conforme a la ley estan obligados a presentar, asi
como investigar la veracidad e incremento ilicito correspondientes;

XIX. Atender las quejas, denuncias y sugerencias de la ciudadania,
relativas al ambito de su competencia y aplicar las sanciones que en
su caso procedan;

XX. Cuidar el cumplimiento de responsabilidades de su propio
personal, aplicando en su caso las sanciones administrativas que
correspondan conforme a la ley;

XXI. Solicitar al Ayuntamiento que contrate al auditor externo en los
términos de la Ley Organica Municipal;

XXII. Participar en los actos de entrega-recepcion del Ayuntamiento,
de la Presidencia Municipal, de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Municipal, asi como de los demas
funcionarios obligados en términos de las disposiciones legales
aplicables;

XXIII. Participar en la formulacion y actualizacion del inventario
general de los bienes municipales y vigilar que el inventario sea
mantenido conforme a lo dispuesto por la legislacion aplicable;
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XXIV. Impulsar la transparencia y la debida rendicion de cuentas a la
sociedad sobre la gestion y resultados de la administracion municipal,

XXV. Promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en
materia de transparencia, acceso a la informacion publica, proteccion
de datos personales y rendicion de cuentas;

XXVI. Realizar investigaciones sobre el incumplimiento de las
obligaciones de los servidores publicos y sustanciar en los casos
procedentes, el procedimiento administrativo de determinacion de
responsabilidades en contra de los servidores publicos municipales,
de acuerdo a la ley en la materia, y

XXVII. Las demas que le confieran las Leyes y disposiciones
aplicables.

SECCION VIII
DE LA TESORERIA MUNICIPAL

ARTICULO 35

La Tesoreria Municipal es la unidad administrativa encargada de
administrar el Patrimonio Municipal, estara a cargo del Tesorero
Municipal y tendra las atribuciones y funciones siguientes:

I. Coordinar la politica hacendaria del Municipio, de conformidad con
lo que acuerde el Ayuntamiento;

II. Ejercer las atribuciones que la legislacion hacendaria confiere a las
autoridades fiscales Municipales;

III. Dar cumplimiento a las leyes, convenios de coordinacion fiscal y
demas que en materia hacendaria celebre el Ayuntamiento con el
Estado;

IV. Recaudar y administrar los ingresos que legalmente le
correspondan al Municipio; los que se deriven de la suscripcion de
convenios, acuerdos o la emision de declaratorias de coordinacion; los
relativos a transferencias otorgadas a favor del Municipio en el marco
del Sistema Nacional o Estatal de Coordinacion Fiscal, o los que
reciba por cualquier otro concepto; asi como el importe de las
sanciones por infracciones impuestas por las autoridades
competentes, por la inobservancia de las diversas disposiciones y
ordenamientos juridicos, constituyendo los créditos fiscales
correspondientes;
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V. Participar en los o6rganos de coordinacion fiscal y administrativa
que establezcan las leyes;

VI. Llevar los registros y libros contables, financieros y
administrativos del Ayuntamiento;

VII. Conducir y vigilar el funcionamiento de un sistema de orientacion
fiscal gratuita para los contribuyentes municipales;

VIII. Elaborar el dia ultimo de cada mes, el balance general, corte de
caja y estado de la situacion financiera del Municipio, el cual debera
ser aprobado por el Presidente Municipal y la Comision de Patrimonio
y Hacienda Publica Municipal;

IX. Disenar y publicar las formas oficiales de las manifestaciones,
avisos y declaraciones, asi como todos los demas documentos fiscales;

X. Solicitar al Sindico el ejercicio de las acciones legales procedentes
con fundamento en las disposiciones respectivas, asi como participar
en los términos que establezcan los ordenamientos aplicables, en la
sustanciacion de los medios de defensa que sean promovidos en
contra de los actos de las autoridades fiscales del Municipio;

XI. Proponer al Ayuntamiento, a través del Presidente Municipal, que
la recepcion del pago y la expedicion de comprobantes, sea realizada
por dependencias diversas de las exactoras;

XII. Custodiar y ejercer las garantias que se otorguen a favor del
patrimonio municipal;

XIII. Proponer al Ayuntamiento la cancelacion de cuentas
incobrables;

XIV. Permitir a los integrantes del Ayuntamiento la consulta de la
informacion que legalmente le corresponda, dentro del ambito de su
competencia, asi como proporcionarla a la Auditoria Superior del
Estado de Puebla, a requerimiento de este ultimo, en términos de la
Ley Organica Municipal y demas aplicables;

XV. Proporcionar la informacion que le soliciten los visitadores
nombrados por el Ejecutivo, que sea procedente legalmente;

XVI. Proporcionar de manera oportuna al Ayuntamiento todos los
datos e informes que sean necesarios para la formulacion de los
presupuestos de ingresos y egresos, vigilando que se ajusten a las
disposiciones de la Ley Organica Municipal y otros ordenamientos
aplicables, asi como participar en la elaboracion de dichos
presupuestos;

XVII. Ejercer y llevar el control del presupuesto del Ayuntamiento;
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XVIII. Informar al Ayuntamiento respecto de las partidas que estén
por agotarse, para los efectos procedentes;

XIX. Formular, bajo la vigilancia del Presidente Municipal, dentro del
plazo que senale la ley aplicable, el informe de la administracion de la
cuenta publica del Municipio correspondiente al ano inmediato
anterior;

XX. Elaborar el informe y demas documentos fiscales que debera
remitir el Ayuntamiento a las autoridades del Estado, de conformidad
con la Ley de la materia;

XXI. Elaborar y someter a la aprobacion del Ayuntamiento en forma
oportuna, el informe de la cuenta publica municipal, asi como los
estados de origen y aplicacion de recursos y los informes de avance de
gestion financiera, para su remision a la Auditoria Superior del
Estado de Puebla;

XXII. Solventar oportunamente los pliegos que formule la Auditoria
Superior del Estado de Puebla, informando de lo anterior al
Ayuntamiento;

XXIII. Participar en la elaboracion de los proyectos de leyes,
reglamentos y demas disposiciones relacionadas con el Patrimonio
Municipal;

XXIV. Participar en la elaboracion de convenios de coordinacion
hacendaria que celebre el Ayuntamiento en los términos de la Ley
Organica Municipal y demas leyes aplicables;

XXV. Auxiliar y representar, en su caso, al Presidente Municipal ante
las instancias, organos y autoridades de coordinacion en materia
hacendaria del Estado y la Federacion;

XXVI. Proporcionar al auditor externo que designe el Ayuntamiento la
informacion que requiera;

XXVII. Cumplir, en el control interno de los recursos publicos que
ejerzan las Juntas Auxiliares, con las normas, procedimientos,
métodos y sistemas contables y de auditoria que al efecto establezca
la Auditoria Superior del Estado de Puebla;

XXVIII. Participar en la formulacion y actualizacion del inventario
general de los bienes municipales, y

XXIX. Las demas que le confieran la Ley Organica Municipal y demas
disposiciones aplicables.
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ARTICULO 36

Los tesoreros municipales seran responsables de las erogaciones que
efectien fuera de los presupuestos y planes aprobados, sin perjuicio
de las responsabilidades en que incurran otros servidores publicos.

SECCION IX
DE LA DIRECCION DE SEGURIDAD PUBLICA

ARTICULO 37

La Direccion de Seguridad Publica Municipal es la encargada de
garantizar la tranquilidad social dentro del territorio del Municipio
con estricto apego a derecho; prevenir el delito y organizar a la
sociedad civil para enfrentar contingencias, danos al patrimonio, a los
recursos naturales y al medio ambiente.

ARTICULO 38

La Seguridad Publica Municipal estara al mando del Presidente
Municipal en los términos de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla, la Ley de Seguridad Publica del Estado y demas
ordenamientos legales aplicables.

ARTICULO 39

La Direccion de Seguridad Publica Municipal estara a cargo de un
Titular y tendra las funciones y atribuciones siguientes:

I. Garantizar el bienestar y tranquilidad de las personas y sus bienes,
asi como vigilar, conservar, preservar y guardar el orden, la seguridad
y la tranquilidad publica en el territorio municipal;

II. Servir y auxiliar a la comunidad de manera eficaz, honesta y con
apego a la ley;

ITII. Respetar y hacer respetar la ley, el Bando de Policia y Gobierno y
los reglamentos relativos a su funcion;

IV. Vigilar y conservar el orden y el buen funcionamiento de la
vialidad en el desplazamiento de personas y vehiculos;

V. Pugnar por la profesionalizacion de los cuerpos de seguridad
publica municipal;
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VI. Rendir diariamente al Presidente Municipal un parte informativo
de los acontecimientos que en materia de seguridad publica ocurran
en el municipio, y

VII. Las demas senaladas en las leyes y reglamentos respectivos.
SECCION X
DE LA DIRECCION DE TRANSITO MUNICIPAL

ARTICULO 40

La Direccion de Transito Municipal estara a cargo de un Director y
dependera de la Presidencia Municipal y se auxiliara de los elementos
de Transito que requiera para el ejercicio de sus funciones de
conformidad con el presupuesto de egresos autorizado.

ARTICULO 41
Son atribuciones y obligaciones del Director de Transito Municipal:

I. Instrumentar las acciones necesarias para dar cumplimiento a los
objetivos y programas que en materia de seguridad vial se deriven del
Plan Municipal de Desarrollo, asi como las estrategias convenidas con
el Estado y la Federacion;

II. Proponer al Regidor de Gobernacion la modernizacion de los
mecanismos y procedimientos para la aplicacion de sanciones por
infracciones de transito, en coordinacion con las Dependencias
correspondientes;

III. Calificar y autorizar las boletas y ordenes de arresto de los
elementos que incurran en alguna falta, tomando en consideracion la
gravedad de la misma;

IV. Vigilar y dirigir la seguridad vial municipal, estableciendo
programas y operativos de transito vehicular y peatonal en el
Municipio;

V. Supervisar que el personal a su cargo cumpla con los
procedimientos de registro, parte informativo, dictamen meédico y
remision, en caso de aseguramiento de personas respecto de las
cuales exista la probabilidad de que estén cometiendo o participando
en la realizacion de un hecho delictivo o inmediatamente después de
éste, siempre y cuando la Ley lo senale como delito o falta
administrativa;

VI. Verificar que se lleve a cabo la instalacion, mantenimiento o
reposicion de la senalética, reductores de velocidad, semaforos,
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pintura horizontal, vertical y demas dispositivos para regular el
transito vehicular y peatonal en el Municipio;

VII. Coordinar los trabajos técnicos en materia de transito y
seguridad vial;

VIII. Evaluar los estudios de impacto vial para definir las estrategias
en materia de estacionamientos, sitios, terminales y otras
construcciones que influyan directamente en el transito;

IX. Recibir y turnar las solicitudes ciudadanas o de autoridades
correspondientes respecto de la problematica vial generada en
diferentes puntos del Municipio, a fin de que la Unidad Administrativa
competente, emita los estudios, opiniones y dictamenes técnicos;

X. Coordinar con los elementos a su cargo, la participacion e
implementacion de las peticiones ciudadanas que se realicen a traveés
de los Comités Ciudadanos;

XI. Promover la aplicacion de los procedimientos de cadena de
custodia del lugar en donde se presupone la existencia de un hecho
que la Ley senale como delito a fin de que no se alteren o contaminen
las piezas de conviccion, huellas, vestigios o rastros correspondientes,

y

XII. Controlar la correcta distribucion del parque vehicular, unidades
de radiocomunicacion y demas equipo asignado a los programas de
vigilancia para utilizarlo de acuerdo a las actividades del servicio;

SECCION XI
DE LA DIRECCION DE PROTECCION CIVIL

ARTICULO 42

La Direccion de Proteccion Civil Municipal le corresponden las
siguientes funciones:

I. Definir las politicas, estrategias, lineamientos y procedimientos
para establecer el Sistema Municipal de Proteccion Civil;

II. Disenar y promover el Plan Municipal de Contingencias para
situaciones de emergencia causada por fenomenos destructivos de
origen humano o natural;

III. Elaborar y mantener actualizado el inventario de recursos
humanos, materiales y de infraestructura, incluyendo albergues y
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centros de atencion, que estén disponibles en el Municipio para
asegurar la eficacia del auxilio;

IV. Coordinar las dependencias municipales e instituciones privadas
corresponsables de la operacion de los diversos servicios vitales y
estratégicos del Municipio a fin de prevenir situaciones de
emergencia,;

V. Organizar las funciones y operacion del Consejo Municipal de
Proteccion Civil y sus grupos especializados de trabajo, y

VI. Para el desempeno de sus funciones, la Direccion de Proteccion
Civil Municipal contara con la Unidad de Escuadron y Rescate.

SECCION XII
DE LA DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

ARTICULO 43

La Direccion de Obras Publicas tiene a su cargo en forma directa o en
coordinacion con otras instancias, la construccion de obras publicas,
los servicios relacionados con las mismas y la administracion de los
servicios publicos a cargo del Municipio, estara a cargo de un Titular
y tendra las obligaciones y facultades siguientes:

I. Vigilar el mantenimiento y conservacion de las instalaciones y
equipo destinados a la prestacion de algun servicio publico;

II. Organizar y supervisar la prestacion y administracion de los
diversos servicios publicos;

III. Otorgar o negar permisos de construccion en los términos del
Reglamento en la materia;

IV. Supervisar la ejecucion de la obra publica municipal y practicar
revisiones rindiendo los informes respectivos al Ayuntamiento, para
los fines que correspondan;

V. Vigilar que se respete la ley en la materia, respecto del uso del
suelo y preservacion de las reservas territoriales;

VI. Cuidar y conservar el patrimonio historico y zonas tipicas del
Municipio;
VII. Ordenar la suspension de obras que se realicen en contravencion

de las disposiciones legales establecidas para tal efecto, aplicando las
sanciones que correspondan;
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VIII. Recabar planos y proyectos de obra publica o privada y otorgar o
negar su autorizacion;

IX. Elaborar, implementar y administrar los planes para la creacion,
expansion, desarrollo, rehabilitacion y regeneracion de zonas urbanas
y rurales del Municipio;

X. Participar en la creacion, implementacion y administracion de
programas de construccion de obras publicas, proyectos de vialidad y
ordenamiento de transito vehicular en el Municipio;

XI. Verificar que, previo a la construccion de una obra en el
Municipio, estén plena, clara y formalmente resueltas las cuestiones
juridicas de propiedad a favor del municipio;

XII. Hacer propuestas para el uso adecuado, racional y eficiente de
los bienes inmuebles y terrenos propiedad del Municipio, asi como
coadyuvar para la delimitacion de zonas de reserva territorial y
proteccion al equilibrio ecologico;

XIII. Vigilar, fiscalizar y coordinarse con las instancias que participen
en la construccion de toda obra, ya sea particular o de beneficio
colectivo, para que el permiso y autorizacion de éstas se aplique
conforme al expediente técnico de la obra;

XIV. Ejercer las atribuciones que en materia de ordenamiento,
planificacion y administracion urbana, consignan a favor de los
municipios la fraccion V del articulo 115 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos, la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla ,asi como en los preceptos consignados en
la Ley General de Asentamientos Humanos y demas disposiciones
legales y reglamentarias;

XV. Formular, aprobar, ejecutar, evaluar y modificar los Planes y
Programas de Desarrollo Urbano Municipal;

XVI. Formular, aprobar y administrar la zonificacion municipal;

XVII. Proponer al Presidente Municipal, la nomenclatura de las calles,
plazas, jardines, paseos publicos e inmuebles destinados al servicio
publico, asi como la apertura y ampliacion de las vias publicas del
Municipio;

XVIII. Aprobar, modificar o rechazar conforme a los planes de
desarrollo autorizados, los proyectos de construcciones, edificaciones,
usos de suelos, cambios de usos de suelo y de edificaciones y obras
de urbanizacion;
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XIX. Participar en la creacion y administracion de las reservas
territoriales y ecologicas del Municipio, y ejercer indistintamente con
el Estado el derecho preferente para adquirir inmuebles en areas de
reserva territorial para la vivienda popular;

XX. Levantar y mantener actualizada la cartografia municipal, en
coordinacion con el area de catastro municipal,;

XXI. Formular y administrar la zonificacion y planes de desarrollo
urbano municipal, controlar y vigilar la utilizacion del suelo en sus
jurisdicciones territoriales, intervenir y coordinarse para la
regularizacion de la tenencia de la tierra urbana, otorgar licencias y
permisos para construcciones;

XXII. Difundir el contenido de los planes, programas, leyes y
reglamentaciones urbanisticas ante la ciudadania en general,
asociaciones profesionales, instituciones y demas agrupaciones
similares;

XXIII. Realizar inspecciones, suspensiones y clausuras a las obras
publicas y privadas, asi como imponer sanciones a sus responsables
cuando incurran en violacion a disposiciones legales o
reglamentarias;

XXIV. Procurar el mejoramiento de la imagen urbana a través de
programas de apoyo a la ciudadania;

XXV. Supervisar las obras dentro del perimetro de la zona de
transicion del Centro Historico;

XXVI. Supervisar que no se altere la imagen urbana de la Ciudad,;

XXVII. Conservar y mejorar las caracteristicas fisicas y ambientales
de la topografia, evitando alteraciones y transformaciones de las
zonas de riqueza ambiental y paisajistica;

XXVIII. Regular la colocacion de letreros, anuncios y mantas, asi
como de cualquier otro elemento de publicidad,;

XXIX. Estudiar y proyectar las zonas de reserva territorial del
Municipio;
XXX. Verificar y autorizar, en el ambito de su competencia, la

creacion de fraccionamientos, subdivisiones, fusion, lotificacion y
relotificaciones de predios urbanos, terrenos y condominios;

XXXI. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones vigentes en
materia de desarrollo urbano y fraccionamientos;
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XXXII. Inventariar y mantener actualizada la reserva territorial del
Municipio;

XXXIII. Revisar y aprobar los proyectos para la autorizacion de
fraccionamientos;

XXXIV. Participar en la regularizacion de los asentamientos
irregulares existentes en el Municipio;

XXXV. Revisar y aprobar la municipalizacion de los fraccionamientos;
XXXVI. Supervisar los levantamientos topograficos que se requieran,;

XXXVII. Proponer la senalizacion de zonas o lugares turisticos,
accesos y Centro Historico de la Ciudad;

XXXVIII. Promover un programa de rescate de fincas y
mantenimiento de fachadas en el Centro Historico de la Ciudad;

XXXIX. Promover la creacion y conservacion de parques, jardines y
otras areas verdes de uso comun en el Municipio;

XL. Organizar, coordinar, administrar, evaluar y supervisar los
diversos servicios publicos a cargo del Municipio;

XLI. Establecer sistemas para la conservacion de las obras de
equipamiento urbano de su competencia, y

XLII. Vigilar que se cumplan las disposiciones que establece la
reglamentacion municipal en materia de rastro y matanza de
animales para el consumo en el Municipio.

SECCION XIII

DE LA DIRECCION DE AGUA POTABLE, DRENAJE,
ALCANTARILLADO Y SANEAMIENTO

ARTICULO 44

La Direccion de Agua Potable, Drenaje, Alcantarillado y Saneamiento,
tendra la obligacion de prestar los servicios de agua potable, drenaje,
alcantarillado y saneamiento en el Municipio de Altepexi, Puebla, en
los lugares donde haya redes y se cuente con estos servicios;
asimismo estara a cargo de un Titular y tendra las siguientes
atribuciones:

I. Autorizar los servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado y
saneamiento, previa solicitud realizada por las personas fisicas y
morales que habitan en el Municipio;
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II. Establecer los requisitos necesarios para la contratacion de los
servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento que
se prestan en el Municipio;

ITII. Atender las solicitudes de los servicios de agua potable, drenaje,
alcantarillado y saneamiento, previo pago que se realice en la
Tesoreria Municipal en los términos establecidos en la Ley de Ingresos
Municipal vigente;

IV. Llevar a cabo las inspecciones necesarias para verificar los datos
proporcionados por el solicitante, asi como las circunstancias que
determinen la viabilidad de la conexion de los servicios, para lo cual
se levantara acta correspondiente senalando el material requerido, y
en su caso, el presupuesto;

V. Autorizar al personal adecuado para operar toda la infraestructura
hidraulica y sanitaria;

VI. Construir nuevas redes en los lugares que no cuenten con los
servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento
dentro del Municipio;

VII. Proponer al H. Cabildo del Ayuntamiento los descuentos y
condonaciones que esta Direccion considere pertinente, en los
servicios de agua potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento;

VIII. Determinar la suspension provisional de los servicios de agua
potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento, la cual consistira en la
restriccion del servicio o reduccion del suministro por causa de falta
de pago;

IX. Determinar la suspension definitiva de los servicios de agua
potable, drenaje, alcantarillado y saneamiento, cuando se trate de
una toma clandestina y derivaciones que no cuenten con la
autorizacion correspondiente, y

X. Las demas que le confiera el Ayuntamiento.
SECCION XIV
DE LA DIRECCION DE SERVICIOS MUNICIPALES

ARTICULO 45

La Direccion de Servicios Municipales es la responsable de proveer
servicios basicos a la ciudadania tales como mercados, recoleccion y
tratamiento de desechos soélidos, mantenimiento de parques y
jardines, alumbrado publico, recoleccion de basura y panteon
municipal a través de las siguientes acciones:
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I. Planear, coordinar y ejecutar los servicios de limpia;

II. Recoleccion, traslado, tratamiento y almacenamiento de desechos
s6lidos municipales;

III. Elaboracion de programas para vigilar la limpieza de la Ciudad;

IV. Elaboracion de programas para la administracion y control de
rellenos sanitarios y su ejecucion;

V. Elaborar y ejecutar los programas de mantenimiento del
alumbrado publico;

VI. Planear y elaborar nuevos proyectos de alumbrado publico;
VII. Disenar y ejecutar programas enfocados al ahorro de energia;
VIII. Mantener el censo de luminarias en el Municipio.

IX. Disenar y ejecutar los programas de mantenimiento vy
conservacion de parques, jardines, glorietas y camellones publicos del
Municipio con establecimiento de programas de riego, poda, abono y
reforestacion;

X. Modernizar los sistemas de riego de las areas verdes comunes del
Municipio;

XI. Dar mantenimiento y suministrar agua a las areas verdes del
panteon municipal y edificios publicos;

XII. Administrar, mantener y conservar los parques municipales;

XIII. Autorizar las podas y derribos de los arboles que causen riesgos
a las y los ciudadanos, a la infraestructura urbana o los bienes
particulares, y

XIV. Mantener limpio el Mercado Municipal.
SECCION XV
DE LA DIRECCION DE CULTURA

ARTICULO 46

La Direccion de Cultura, quien tendra las siguientes facultades y
obligaciones:

I. Coordinar y organizar las actividades, culturales y artisticas que se
realicen en el Municipio;
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II. Elaborar proyectos destinados al desarrollo de las diversas ramas
artisticas y culturales, procurando cubrir al maximo cada una de
ellas;

III. Fomentar y promover la realizacion de actividades culturales,
especialmente en el campo de las Bellas Artes, individualmente como
institucion o en coordinacion con instituciones de objetivos similares;

IV. Fomentar las actividades y programas que exalten el espiritu
civico, asi como los sentimientos de arraigo y pertenencia que le
permitan a la sociedad incorporarse a las tareas positivas y
constructivas que requiera su Municipio;

V. Promover, fomentar y realizar investigaciones de indole historica,
geografica o artistica de relevancia, que forma parte sustantiva del
Municipio;

VI. Fomentar y fortalecer las expresiones culturales, los valores, usos
y costumbres de caracter general y promover la instalacion de
bibliotecas publicas en el Municipio.

ARTICULO 47

Para cumplir con lo que senala el articulo anterior, la Direccion de
Cultura se apoyara con:

I. Un Responsable de la Biblioteca Municipal,
II. Un Responsable de Talleres;
III. Un entrenador de actividades deportivas, y

IV. Los demas que determine el Ayuntamiento.
SECCION XVI
DE LOS TITULARES

ARTICULO 48

Corresponde a los Titulares de las dependencias, ademas de aquéllas
que este Reglamento y otras disposiciones les impongan, las
siguientes facultades y obligaciones:

I. Acordar con el Presidente Municipal el despacho de los asuntos
relevantes de su competencia;

II. Desempenar las comisiones que el Presidente Municipal o el
Ayuntamiento les encomiende o les delegue, rindiendo informe sobre
el desarrollo de las mismas;
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III. Supervisar que en todos los asuntos que se encuentren bajo su
responsabilidad se dé cumplimiento a los ordenamientos legales
aplicables, e informar a las autoridades competentes sobre conductas
o desviaciones que ©pudieran constituir delitos o faltas
administrativas;

IV. Informar al Presidente Municipal o al Ayuntamiento, en el ambito
de su competencia, respecto de contingencias o situaciones urgentes
que pongan en peligro a la comunidad o a la buena marcha de la
administracion publica;

V. Coordinar, evaluar y supervisar las labores de las unidades
administrativas adscritas a su dependencia;

VI. Brindar asesoria y asistencia técnica que le sean requeridos por el
Presidente Municipal o por otras areas de la Administracion Publica,
en asuntos relacionados con su competencia;

VII. Proponer, en su caso, las medidas necesarias para organizar y
mejorar las unidades administrativas a su cargo;

VIII. Cumplir con las responsabilidades que el Plan Municipal de
Desarrollo imponga a la dependencia a su cargo, y

IX. Las demas que les confieran las leyes, reglamentos, acuerdos y
otras disposiciones aplicables.

CAPITULO V
DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS

ARTICULO 49

Se consideran organos desconcentrados aquellas entidades que por
determinacion del Ayuntamiento posean autonomia técnica y de
gestion.

Su sectorizacion administrativa central, atribuciones, facultades y
obligaciones, deberan preverse en su Acuerdo de Creacion respectivo,
sin perjuicio de las facultades de fiscalizacion y control que la Ley
Organica Municipal reconoce a las Comisiones Edilicias y Contraloria
Municipal.

ARTICULO 50

Son 6rganos auxiliares de la Administracion Publica Municipal:

a) UNIDAD ADMINISTRATIVA MUNICIPAL DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA. La cual se integrara y regira de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Transparencia y Acceso a
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la Informacion Publica del Estado de Puebla y en la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado
de Puebla, y

b) COMITES Y COMISIONES MUNICIPALES. Para el apoyo y buen
funcionamiento de la Administracion Puablica Municipal, el
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal, podra acordar la
creacion de Comités y Comisiones Municipales cuya funcion sera
auxiliar a algan area de la administracion publica municipal, cuyos
cargos seran honorificos, contando uUnica y exclusivamente con un
presidente, secretario y tres vocales que seran nombrados por el
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal.

CAPITULO VI

DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
DESCENTRALIZADA

ARTICULO 51

El Ayuntamiento a propuesta del Presidente, podra aprobar la
creacion, modificacion o extincion de las Entidades Paramunicipales,
mediante Acuerdo que debera publicarse en el Periédico Oficial del
Estado a excepcion de los Organismos Publicos Municipales
Descentralizados que seran creados y extinguidos por decreto del
Congreso.

ARTICULO 52

Los Organismos Publicos Descentralizados del Municipio, estaran a
cargo de un Organo de Gobierno, que sera un Consejo Directivo o su
equivalente, integrado en términos de su Decreto de creacion.

ARTICULO 53

Deberan contar con un Director General que sera nombrado por el
Consejo a propuesta del Presidente Municipal.

ARTICULO 54

Este tipo de Organismos descentralizados de la Administracion
Publica Municipal se regiran en términos de su decreto de creacion y
su reglamento respectivo.
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ARTICULO 55

Para la operatividad, observancia y funcionalidad del presente
Capitulo se observara lo dispuesto por la Ley Organica Municipal.
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ARTICULOS TRANSITORIOS

(del ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Altepexi, de fecha 24 de abril de 2015, por el que aprueba el
REGLAMENTO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL MUNICIPIO
DE ALTEPEXI, PUEBLA; publicado en el Periédico Oficial del Estado
de Puebla el dia miércoles 5 de abril de 2016, Numero 3, Segunda
Seccion, Tomo CDXCII).

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se abrogan todas las disposiciones administrativas que se
opongan al contenido del presente Reglamento.

TERCERO. Los Titulares de las Dependencias y Entidades deberan
proponer al Presidente Municipal las modificaciones a los reglamentos
correspondientes, mismos que deberan ser presentados al Cabildo
para su aprobacion en un término no mayor de noventa dias habiles
contados a partir de la entrada en vigor del presente Reglamento.

En tanto no se realicen las adecuaciones a que se refiere el parrafo
anterior, se seguiran aplicando los reglamentos vigentes en todo
aquello que no contravengan lo dispuesto en este Ordenamiento.

CUARTO. Los manuales de organizacion, de procedimientos y de
servicios al publico deberan elaborarse y adecuarse de conformidad
con lo dispuesto en el presente Reglamento dentro del término de
noventa dias siguientes a la entrada en vigor del presente
instrumento. La Secretaria del Ayuntamiento y la Tesoreria seran las
instancias encargadas de la reestructuracion y reasignacion de los
recursos humanos, materiales y financieros a que haya lugar.

Atentamente. “Sufragio Efectivo. No Reeleccion”. Dado en el Palacio
Municipal de Altepexi, Puebla, a los veinticuatro dias del mes de abril
del ano dos mil quince. Presidente Municipal Constitucional.
CIUDADANO LORENZO REYES MARIANO. Rubrica. Regidor de
Gobernacion. CIUDADANO HONORIO P. MARIANO MARTINEZ.
Rubrica. Regidora de Hacienda. CIUDADANA SAAMANTA
HERNANDEZ AQUINO. Rubrica. Regidor de Obras Publicas.
LICENCIADO JORGE PALACIOS ALBERTO. Rubrica. Regidora de
Educacion. CIUDADANA ANA CARMEN MARROQUIN PARRA.
Rubrica. Regidora de Industria y Comercio. CIUDADANA SOFIA
REGINO MIGUEL. Rubrica. Regidora de Salud. CIUDADANA SARA
MARRERO NOLASCO. Rubrica. Regidor de Ecologia. CIUDADANO
RUBEN MORA PEREZ. Rubrica. Regidor de Nomenclatura.
CIUDADANO AARON ZEFERINO GERARDO. Rubrica. Sindico
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Municipal. CIUDADANO MARCO ANTONIO PALACIOS LUCERO.
Rubrica. Secretario General del H. Ayuntamiento Municipal.
LICENCIADO LAZARO ALBERTO PALACIOS. Rubrica.
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