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Reglas de Operacion del Programa Donaciones, que emite el
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Puebla

1. PRESENTACION

La Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social senala como
objetivo principal el fomentar acciones encaminadas a la proteccion
y apoyo a sujetos de asistencia social en el Estado, generando
acciones que requieren de la coordinacion entre los distintos
actores participes de la Asistencia Social en los ambitos estatal,
regional y municipal.

La Direccion de Delegaciones del SEDIF a través del Departamento de
Enlace, Gestion y Apoyo a Contingencias tendra bajo su cargo la
administracion y coordinacion del “Programa de Donaciones”, cuyo fin
es beneficiar a la poblacion que se encuentre en desamparo, extrema
pobreza o en estado de vulnerabilidad y que sus requerimientos no
estén contemplados en los programas del SEDIF a cargo de otras
areas asistenciales de la misma instituciobn como asistencia
alimentaria, asistencia meédica, rehabilitacion e incluso asistencia
juridica, haciendo realidad el principio rector “Por el bien de todos
primero los pobres” que propone el Plan Nacional de Desarrollo 2019-
2024, asi como el Eje 4 Disminucion de las desigualdades del Plan
Estatal de Desarrollo con su enfoque transversal de Igualdad
Sustantiva, “priorizando la reduccion de brechas de desigualdad
social e impulsando el respeto a los Derechos Humanos de los grupos
en situacion de vulnerabilidad”.

Las presentes reglas de operacion tienen la finalidad de regular la
entrega de dichos apoyos, establecer los requisitos y mecanismos de
aplicacion, determinar los criterios de elegibilidad de beneficiarios, asi
como sus obligaciones y derechos; senalar el tipo de apoyos que se
contemplan en el programa y las estrategias operativas que den
certeza y eficacia en su ejecucion.

En los objetivos del programa se pondera, el claro compromiso que el
SEDIF tiene para atender a la poblacion que por sus condiciones y
caracteristicas es la mas vulnerable de padecer carencias economicas
y materiales como lo muestran los indicadores publicados por la
CONEVAL.

Se incorpora el sustento normativo que respalda la aplicacion del
programa, tanto a nivel federal como a nivel estatal, partiendo de los
marcos constitucionales, las leyes reglamentarias en la materia y la
normatividad particular que rigen la actuacion del SEDIF como
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institucion directamente responsable del desarrollo y ejecucion de
Programas de Asistencia Social.

Es importante senialar que la informacién personal que proporcionen
los beneficiarios de los apoyos, sera reservada de acuerdo a lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Puebla.

Finalmente se incluye un breve glosario de términos para
coadyuvar a una mayor comprension del documento y evitar errores
de interpretacion en su aplicacion, asi como los formatos anexos
que deben conocer y aplicar los beneficiarios.

2. ANTECEDENTES

Con base en el articulo 3 de la Ley Sobre el Sistema Estatal de
Asistencia Social que textualmente dice “...se entiende por asistencia
social, sea publica o privada, el conjunto de acciones tendientes a
modificar y mejorar las circunstancias de caracter social que impidan
al individuo su desarrollo integral, asi como la proteccion fisica,
mental y social de personas en estado de necesidad, desproteccion o
desventaja fisica y mental, hasta lograr su incorporacion a una vida
plena y productiva”, el SEDIF a través de la Direccion de
Delegaciones, realiza acciones de manera coordinada con las
Delegaciones Regionales y los Sistemas Municipales DIF, para la
recepcion de solicitudes de apoyo de parte de la ciudadania, quienes
expresan sus necesidades y requerimientos a través de los medios y
mecanismos que la reglamentacion lo permite y posteriormente
generar acciones para dar una respuesta de acuerdo a la
disponibilidad presupuestaria y normativa que rige la actuacion del
SEDIF.

De acuerdo a lo senalado por el articulo 4 de la Ley Sobre el Sistema
Estatal de Asistencia Social que a la par menciona: “Tienen derecho a
la asistencia social los individuos y familias que por sus condiciones
fisicas, mentales, juridicas, o sociales, requieran de servicios
especializados para su proteccion y su plena integracion al bienestar”,
el SEDIF ha brindado atencion a personas y grupos poblacionales que
lo han solicitado a ésta Institucion, con alguno de los insumos
disponibles que les ha beneficiado segun sea el caso, sin distincion
alguna, de manera directa o a través de sus autoridades o
representantes sociales.

En complemento y de manera coordinada con el programa Atencion a
Poblacion en Condiciones de Emergencia (APCE), se aplicara el
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programa de Donaciones cuando la atencion de los danos
ocasionados por alguna contingencia, hayan excedido los tiempos de
atencion de dicho programa.

Finalmente como lo senala el Reglamento Interior del SEDIF en su
articulo 21 fraccion VI, la Direccion de Delegaciones, que tiene la
funcion de “Ejecutar coordinar y supervisar los programas del SEDIF
orientados a la atencion de la poblacion vulnerable a beneficiar en los
municipios y comunidades del Estado”; a través del Departamento de
Enlace, Gestion y Apoyo a Contingencias integrara de manera
paulatina los expedientes que respaldaran la entrega de los apoyos
autorizados para las personas que lo han solicitado, organizandolos
de tal forma que permitan su identificacion y revision por parte de
cualquier instancia evaluadora que lo requiera.

3. MARCO LEGAL

* Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla.

* Ley General de Salud.

* Ley General de Desarrollo Social.

* Ley de Asistencia Social.

* Ley sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social.

* Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Puebla.

* Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado
de Puebla.

* Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

* Ley para la Igualdad entre Mujeres y Hombres del Estado de Puebla.
* Reglamento Interior del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Puebla.

4. GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de este documento se entendera por:

Antropogénico. Que es de origen humano, que es causado o
producido por el hombre.

APCE. Atencion a Poblacion en Condiciones de Emergencia.
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Contingencia. Un evento que ocasiona un problema el cual puede
requerir una acciéon impostergable o una accion inmediata
(transformandose en este tltimo caso en una emergencia).

DEGAC. Departamento de Enlace, Gestion y Apoyo a Contingencias.

Delegaciones Regionales: Representaciones del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Puebla en las
siguientes cabeceras municipales:

Xicotepec, Huahuchinango, Zacatlan, Teziutlan, Tetela de Ocampo,
Zacapoaxtla, Tlatlauquitepec, San Martin Texmelucan, San Pedro
Cholula, Puebla, Tepeaca, Acatzingo, Ciudad Serdan, Atlixco, Izucar
de Matamoros, Tepexi de Rodriguez, Tecamachalco, Chiatula de
Tapia, Acatlan de Osorio, Tehuacan y Ajalpan.

Donativo. Entrega de un bien o apoyo con fines de asistencia social.

Marginacion. Desventaja economica, profesional, politica o de estado
social, grupo que debe integrarse a algunos de los sistemas de
funcionamiento social.

SEDIF. Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Puebla.

Solicitud. Es aquella peticion que por derecho tiene toda persona,
grupo, organizacion o asociacion para solicitar ante las autoridades,
por razones de interés publico ya sea individual, general o colectivo.

Vulnerabilidad es el riesgo que una persona, puede sufrir frente a
peligros inminentes, sean ellos desastres naturales, desigualdades
economicas, politicas, sociales o culturales.

5. OBJETIVOS DEL PROGRAMA
5.1. Objetivo General.

Dar apoyo a la poblacion sujeta de los servicios de asistencia social de
acuerdo a lo establecido en el articulo 4° de la Ley sobre el Sistema
Estatal de Asistencia Social.

5.2. Objetivos especificos.

1. Proporcionar apoyos a la poblacion vulnerable sujeta de asistencia
social, que lo solicite al SEDIF o a través de las Delegaciones
Regionales; de acuerdo a lo establecido en el articulo 4° de la Ley
sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social.

2. Proporcionar a las Autoridades Municipales, Sistemas Municipales
DIF, asociaciones civiles, organizaciones no gubernamentales,
instituciones gubernamentales o grupos sociales los donativos a cargo
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del SEDIF, para la atenciéon y ayuda de grupos vulnerables o en
extrema pobreza, quienes tendran la obligacion de integrar, avalar y
entregar al SEDIF el padron de los beneficiarios que representen y
que solicitan el apoyo (anexo 2 y 3).

3. Proporcionar apoyos economicos o materiales de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal del SEDIF, a poblacion, grupos o
comunidades vulnerables o en extrema pobreza para la atencion de
necesidades basicas o de urgente atencion.

4. Otorgar apoyos que sean solicitados en las fechas que este
organismo considere como festivas para brindar un presente a ninas,
ninos, mujeres, adultos mayores, personas con discapacidad, etc.

6. LINEAMIENTOS DEL PROGRAMA.
6.1. Lineamientos Generales.

1. El proceso de donacion iniciara a instancia de parte, la persona
interesada presentara por escrito la solicitud ante oficialia de partes
y en el interior del Estado ante las Delegaciones Regionales, dirigida
a la Presidenta del Patronato y/o a la persona titular de la
Direccion General del SEDIF, misma que sera canalizada a la
Direccion de Delegaciones.

2. La Direccion de Delegaciones a travées de DEGAC, sera la
responsable de este programa y sera quien reciba la peticion; una vez
turnada revisara la misma, requerira y verificara la correcta
integracion de los requisitos previstos en estas Reglas de Operacion
que deberan cumplir los solicitantes para poder tener acceso a los
apoyos requeridos.

3. La persona titular de la Direccion de Delegaciones en acuerdo con
sus superiores, sera quien autorice la entrega de algun apoyo en
donacion a cargo del SEDIF, siempre y cuando se cumpla con los
requisitos establecidos en estas Reglas de Operacion.

4. Con fundamento en el articulo 17 fraccion VI de la Ley sobre el
Sistema Estatal de Asistencia Social, se podran otorgar donativos a
instituciones de asistencia, asociaciones civiles y a todo tipo de
entidades privadas, cuyo objeto sea la prestacion de servicios de
asistencia social, siempre y cuando cumplan con los requisitos
previstos en estas Reglas de Operacion.

5. Todos los recursos incluyendo aquellos etiquetados bajo reglas de
operacion especificas, seguiran el mismo tramite, a excepcion de
aquellos casos donde se establezca por normatividad un
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procedimiento distinto y sea sefialado expresamente y no contravenga
a estos.

6. De acuerdo al articulo 19 sobre la Ley sobre el Sistema Estatal
de Asistencia Social, se podra otorgar como medida preventiva,
apoyo o donativos, a grupos, instituciones o autoridades, para la
atencion de casos de inminente necesidad.

7. La Direccion de Administracion y Finanzas, de acuerdo a sus
procedimientos sera responsable del proceso de adquisicion del bien
fisico o econémico a donar, sin embargo, los responsables del
programa haran la requisicion correspondiente de acuerdo a
suficiencias presupuestales autorizadas.

8. El recibo de donacion (Anexo 1) sera emitidos por el DEGAC y
suscrito por el beneficiario del apoyo otorgado o del representante
legal acreditado en caso de tratarse de alguna agrupacion social o
institucion se debera anexar en este ultimo caso copia simple para
cotejo con original del instrumento juridico con el que acredite su
personalidad y de su representada, siendo el responsable de cubrir
los requisitos senalados en las presentes reglas de operacion, asi
como por el testigo de la entrega del apoyo.

9. La Direccion de Delegaciones a través de DEGAC, sera la
responsable de resguardar los expedientes debidamente requisitados
y llevar un control y registro de cada donativo, informando de esto a
la Direccion General, a su superior jerarquico inmediato y a la Unidad
de Asistencia Social y Salud.

Nota. Los programas de donaciones a cargo de las otras Direcciones
del SEDIF cuentan con reglamentacion y procedimientos propios; por
lo que son independientes de las presentes Reglas de Operacion de
Donaciones.

6.2. Poblacion Objetivo.

Los beneficiarios de las donaciones deberan ser las personas a las que
se refiere el articulo 4° de la Ley sobre el Sistema Estatal de
Asistencia Social, que soliciten alguno de los insumos o apoyos con
los que el SEDIF cuente directamente y que no sean contemplados
por las otras areas y programas del SEDIF. Si el beneficiario es menor
de edad, sera el padre o tutor quien debera presentar el documento
que lo acredite como tal, quien firme tanto la solicitud como el recibo
de donacion, asi como, las asociaciones o agrupaciones a la firma que
se refiere el numeral 4 del punto que antecede.

6.3. Cobertura.
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Aplicable en los 217 municipios que conforman el Estado de Puebla,
en donde participen conjuntamente las Delegaciones Regionales y los
Sistemas DIF Municipales; priorizando a la poblacion de municipios
y/o localidades que presente mayores indices de marginacion y
vulnerabilidad.

6.4. CARACTERISTICAS DE LOS APOYOS
6.4.1. Tipo de apoyos.

El SEDIF contribuira con diversos tipos de bienes o apoyos
materiales, economicos y especiales, de acuerdo a la disponibilidad
presupuestal y que atiendan necesidades basicas para la subsistencia
humana o de urgente atencion.

Materiales.

- Articulos basicos de abrigo como cobertores, colchonetas, tilmas,
gorras, bufandas, ropa, laminas, etc.

- Articulos de limpieza menor como escobas, cepillos, jaladores, cloro,
gel antibacterial y otros que cubran necesidades basicas.

- Agua embotellada.

- Articulos de higiene personal.

Economicos.

- Requerimientos asistenciales.

- Traslados.

- Gastos funerarios.

- Promocion de actividades recreativas y deportivas.
Especiales.

- Juguetes.

- Enseres domeésticos basicos o de primera necesidad.
6.4.2. Monto de los apoyos.

El apoyo dependera de las necesidades de los solicitantes y la
disponibilidad presupuestal del SEDIF.

Podra darse el caso de donativos cuyo costo sea cubierto de manera
conjunta entre el SEDIF y las autoridades municipales y/o la persona
solicitante del apoyo.

6.5. BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA
6.5.1. Criterios de Elegibilidad.
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Ser sujeto de recepcion de los servicios de Asistencia Social y/o
encontrarse en una situacion de vulnerabilidad, segiin lo describe el
articulo 4° de la Ley de Asistencia Social del Estado de Puebla.

6.5.2. Requisitos:

1. Solicitud por escrito que justifique la necesidad del apoyo o de ser
sujeto de asistencia social dirigida a la Presidenta del Patronato o a la
persona Titular de la Direccion General, ambas del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Puebla (SEDIF); que
contenga nombre completo, firma del solicitante y descripcion del tipo
de apoyo solicitado.

2. Copia de identificacion oficial vigente del solicitante.

3. Comprobante domiciliario actualizado (no mayor a 3 meses a la
fecha de la solicitud, que sea unicamente de servicios basicos como
luz, agua o predial).

4. Al momento de recibir el apoyo, presentar un testigo con
identificacion oficial vigente.

5. Cuando se trate de apoyos colectivos podra incluirse el padron de
beneficiarios (Anexos 2 y 3), identificacion y copia de la
documentacion que acredite al representante grupal, quien a su vez
firmara el recibo de donacion (Anexo 1) y presentara la personalidad
de la asociacion o agrupacion que represente.

6. Anexar copia simple de los instrumentos juridicos que acredita la
representacion de los beneficiarios, cuando asi aplique.

7. Firma del Recibo de Donacion por parte del beneficiario, el testigo y
la persona titular de la Direccion de Delegaciones. (Anexo 1)

8. En el caso de apoyos economicos, se requerira de la aplicacion de
un estudio Socio-economico al beneficiario, asi como del documento(s)
soporte que justifiquen la solicitud del apoyo y el documento que
requiera el Departamento de Recursos Financieros para la
comprobacion del recurso econéomico erogado.

9. Cuando las Autoridades municipales, Sistemas Municipales DIF,
asociaciones civiles, organizaciones no gubernamentales,
instituciones gubernamentales o agrupaciones sociales, soliciten
alguin tipo de apoyo contemplado en este programa, deberan hacerlo
en hoja membretada, con sellos oficiales y firmados por el titular
correspondiente y en el caso de asociaciones, el membrete debera
incluir su numero de registro o autorizacion oficial; asi mismo se
refrenda la obligatoriedad de integrar, avalar y entregar al SEDIF el
padron de los beneficiarios que representen y para quien solicitan el
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apoyo (anexo 2 y 3), y seran directamente responsables de su
adecuada administracion y distribucion de los bienes y/o servicios
que le otorgue el SEDIF, quedando esta institucion exenta de
cualquier responsabilidad del uso indebido que hagan de ellos.

6.5.3. Derechos y obligaciones de los beneficiarios.
Derechos.

[. Ser beneficiario de las acciones que marca el articulo 3° de la Ley
sobre el Sistema Estatal de Asistencia Social.

II. Recibir el beneficio de Proteccion de sus datos personales de acuerdo
a la ley correspondiente por parte del SEDIF.

Obligaciones.

El correcto uso del apoyo para lo que fue solicitado, asi como la
entrega del acuse correspondiente del bien o apoyo recibido segun lo
estipulan las presentes Reglas de Operacion, no podra utilizarse para
fines distintos a los programas de atencion sujetos de asistencia
social.

6.6 TRAMITE.

1. Presentar la solicitud por escrito con la documentacion respectiva,
en Oficialia de Partes del SEDIF y en el interior del Estado en las
oficinas de las Delegaciones Regionales, en los términos citados.

2. Se turnara a Direccion de Delegaciones para su atencion y
valoracion y en acuerdo con sus superiores determinara su
procedencia, total o parcial del apoyo solicitado, de acuerdo a la
disponibilidad presupuestal;, o en su caso determinara la
improcedencia de la solicitud.

3. La persona Titular de la Direccion de Delegaciones, turnara al
DEGAC para su atencion procedente de acuerdo a la valoracion de la
solicitud y a la disponibilidad presupuestal.

4. En un plazo maximo de diez dias (habiles) posteriores a la
recepcion de la solicitud en el DEGAC, este informara al beneficiario
la procedencia o improcedencia de su peticion.

5. Recibida la autorizacion correspondiente el DEGAC es responsable
de gestionar la obtencion del apoyo.

6. Se entregara el apoyo al beneficiario en presencia de un testigo y la
persona titular de la Direccion de Delegaciones, el beneficiario o el
representante de estos y el testigo, firmaran el recibo de donacion.
(Anexo 1).
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7. Cuando por caso de necesidad urgente se otorgue el apoyo a un
menor de edad o un incapaz y en el momento no tengan quien los
represente, se les entregara el apoyo en presencia de dos testigos y se
hara constar esta excepcion en el recibo de donacion.

8. El DEGAC, asigna el Registro Unico de Donaciones (RUD), integra y
resguarda el expediente para dar por concluido el tramite, asi como se
registra el mismo.

6.6.1. Tramite para la atencion de Autoridades municipales, Sistemas
Municipales  DIF, asociaciones civiles, organizaciones no
gubernamentales, instituciones gubernamentales o agrupaciones
sociales.

1. Presentar la solicitud por escrito donde acredite personalidad,
adjuntando listado de los beneficiarios para quienes solicita el
apoyo, asi como los requisitos establecidos en el numeral 9 del
capitulo 6.5.2. de las presentes Reglas de Operacion; en Oficialia de
Partes del SEDIF y en el interior del Estado en las oficinas de las
Delegaciones Regionales.

2. Se turnara a Direccion de Delegaciones para su atencion y
valoracion y determinara su procedencia, total o parcial del apoyo
solicitado, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal; o en su caso
se determinara la improcedencia de la solicitud.

3. En un plazo maximo de diez dias habiles posteriores a la recepcion
de la solicitud en el DEGAC, este informara al solicitante la
procedencia o improcedencia de su peticion.

4. En caso de ser procedente el DEGAC como responsable del
programa, gestionara la obtencion del apoyo.

5. El solicitante en conjunto con personal del SEDIF, entregan el
apoyo a los beneficiarios quienes firmaran el formato padron de
beneficiarios (Anexo 2 y 3) y el solicitante junto con dos testigos y la
persona titular de la Direccion de Delegaciones firman el recibo de
donacion. (Anexo 1)

6. E1 DEGAC, asigna el Registro Unico de Donaciones (RUD), integra y
resguarda el expediente para dar por concluido el tramite.

7. En caso de que las solicitudes por cualquier causa no sean
procedentes, la Direccion de Delegaciones notificara al solicitante la
respuesta.
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7. TRANSPARENCIA.

7.1. INTEGRACION, REVISION Y RESGUARDO DE EXPEDIENTES
DEL PROGRAMA

1. Cada expediente del programa estara integrado por la siguiente
documentacion:

a. Solicitud por escrito firmada por la persona que solicita el apoyo.
b. Identificacion oficial del solicitante.

c. Comprobante domiciliario.

d. Identificacion oficial del testigo.

e. Recibo de donacion que sera firmado por el beneficiario, el testigo y
la persona Titular de la Direccion de Delegaciones. (Anexo 1)

f. En caso de agrupaciones, copia del instrumento juridico que
acredite al representante grupal.

g. En el caso de apoyos colectivos, el padron de beneficiarios, asi
como la personalidad de la asociacion y/o agrupacion y de su
representante legal. (Anexos 2 y 3).

2. La revision y resguardo de expedientes quedara en los archivos
del DEGAC y quedaran reservados de acuerdo a lo establecido en la
Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla.

3. La informacion estadistica del Programa se reflejara en la
Plataforma Nacional de Transparencia de acuerdo a lo senalado en el
articulo 77 fraccion XV-B de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla.

8. LINEAMIENTOS ESPECIFICOS.
8.1. COORDINACION INSTITUCIONAL.

La Coordinacion General del Programa quedara a cargo de la
Direccion de Delegaciones, que de manera coordinada realizara las
acciones necesarias con las demas Unidades Administrativas del
SEDIF para la recepcion de solicitudes, gestion y tramite de los
apoyos, autorizacion y entrega del apoyo al beneficiario.

8.2. INSTANCIA NORMATIVA.

De igual forma la Direccion de Delegaciones, es la instancia normativa
de acuerdo a lo establecido en el Reglamento Interior del Sistema para
el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Puebla, al Programa
Presupuesto y al Programa Operativo Anual.
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8.3. INSTANCIA EJECUTORA.

Para la ejecucion, tramites y aplicacion directa del Programa de
acuerdo a las presentes Reglas de Operacion, asi como para el
resguardo de expedientes correspondientes, la Direccion de
Delegaciones contara con la intervencion del Departamento de Enlace,
Gestion y Apoyo a Contingencias, adscrito a la misma Direccion.

8.4. INSTANCIA DE CONTROL Y VIGILANCIA.

El programa estara sujeto a revisiones, supervisiones y auditorias
para el control y vigilancia de la aplicacion correcta del programa, por
parte de los organos facultados para realizar estas acciones en el
SEDIF de acuerdo a los tiempos y procedimientos que marcan las
disposiciones legales en la materia.

8.5. DE LA DIFUSION E INFORMACION DEL PROGRAMA.

La informacion de los resultados y avances del programa se realizaran
de acuerdo a lo estipulado por la Direccion de Planeacion y
Evaluacion a través del tablero mensual de informacion con sus
evidencias correspondientes y por otro lado las caracteristicas,
requisitos y procedimientos y evidencias graficas de entrega de apoyos
del programa a beneficiarios, podran ser publicados en la pagina web
del SEDIF, asi como en los comunicados emitidos por el area de
Comunicacion Social.
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Familia del Estado de Puebla

TRANSITORIOS

(De la PUBLICACION de las Reglas de Operacion del Programa
Donaciones, que emite el Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Estado de Puebla; publicado en el Peridodico Oficial del
Estado, el miércoles 24 de marzo de 2021, Numero 17, Segunda
Edicion vespertina, Tomo DLI).

PRIMERO. Las presentes Reglas de Operacion entraran en vigor a
partir de su publicacion de las mismas.

SEGUNDO. Se dejan sin efectos todas las disposiciones que se
opongan a las presentes Reglas de Operacion.

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los veinticuatro dias del
mes de marzo del ano dos mil veintiuno. El Jefe del Departamento de
Enlace, Gestion y Apoyo a Contingencias del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Estado de Puebla. C. MIGUEL
ANGEL CORDERO CRUZ. Rubrica. El Director de Delegaciones del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Estado de
Puebla. C. EDUARDO ELIAS GANDUR ISLAS. Rubrica. La Titular de
la Unidad de Asistencia Social y Salud del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Estado de Puebla. C. DENISSE ORTIZ
PEREZ. Rubrica.
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Sistema Estatal Reglas de Operacion
DIF

Gobierno de Puebla

9. ANEXOS
Anexo 1 Formato “Recibo de Donacion”

DIRECCION DE DELEGACIONES |

ENLACE, GESTION Y APOYOA i':é.d’*\,)

&

Sistema Estatal
DIF
3‘: Puebla

RECIBO DE DONACION

SA
RUD

RECIBI A M| ENTERA SATISFACCION DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL ESTADO DE PUEBLA, EN CALIDAD DE DONATIVO, LOS APOYOS QUE SE DESCRIBEN

PARA
SOLICITA
DELEGACION
MUNICIPIO

CONTINGENCIAS

ESTOS APOYOS CORRESPONDEN A LOS PROGRAMAS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 12Y 13
DE LA LEY SOBRE EL SISTEMA ESTATAL DE ASISTENCIA SOCIAL

AS| MISMO DECLARO QUE EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA DEL
ESTADO DE PUEBLA CONTRIBUYO CON

CANTIDAD CONCEPTO

EN EL CASO DE QUE LOS BIENES DESCRITOS ANTERIORMENTE NO SE DESTINEN AL CUMPLIMIENTO
DE LOS OBJETIVOS SENALADOS POR EL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DEL ESTADO DE PUEBLA, ESTE COMUNICARA POR ESCRITO LA REVOCACION DE LA PRESENTE
DONACION

DESPUES DE SER LEIDO EL CONTENIDO DEL PRESENTE RECIBOY ESTANDO DE ACUERDO LOS QUE
EN ELLA INTERVINIERON, ENTERADOS DE SU CONTENIDO, FUERZA Y ALCANCES LEGALES SE

PROCEDE A RATIFICAR Y FIRMAR A LOS DIAS DELMESDE _____DE 20
ENTREGA
RECIBE SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE
LAFAMILIA DEL ESTADO DE PUEBLA
NOMBRE uc
FIRMA
DOMICILIO
TESTIGOS
NOMBRE NOMBRE
FIRMA FIRMA
DOMICILIO DOMICILIO

Calle 5 de Mayo 1606, Centro Mistdrico, C.P. 72000
ue aragoza. Puwbla t: 01 (222) 229 5200
www.ditestatal puebla.gob.mx

Calle 5 de Mayo 1606, Centro Histérico, Edificio de San Juan de Dios, C.P. 72000

Puebla, Pue. Tel: 222 229 52 00
sedifestatal@puebla.gob.mx | www.difestatalpuebla.gob.mx
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Gobierno de Puebla

Anexo 3. Instructivo de llenado del Formato “Padrén de beneficiarios”

Sisterma para el Desamollo Integral de la Familia del Estado deP uebla
Direccidn de Delegaciones
Departamento de Enlace, Gestiony Apoyo a Contingencias
GUIA PARA EL LLENADO DEL FORMATO "PADRON DE BENEFICIARIOS"
Porfavor i i
1 Anntar el rombre ynr D i jioral ala 1P ADRON DE BE NEFICIARIOS" 1. Es® hm ab debe @ serllsnado 3 Ins.

2. EIpaios G:bed eibegase 3l Deparamer b & Eaticey
Ges 91 y4poyo ACoNthge iotie 3 Mas Brdare ) 10.dBe
Aablks deeprés 0 B ertega de bs Poyos.
5.8ncorkebrnl Bolaltae, 1 eimerdadias

4 Con coplade b scichg y + Tokgrams de Benregadel mpojo.

§. L3 1uma do lon blale s debe @ serigeala  carsdad de

. i 3poyee feobKos pore ISEDIFydebe @ ser B kna cantiad
4 Anotar el nombre de la Localidad o las que Qe e AN0B el ¢l pebode NI

2 Anotar el rombre del () Delegado () Regional

3 Anctar el nombre del Muricipio.

Caumoz

5 Anotar la echa en que realiza la enfrega de apoyos & los bereficianios.

6 Anatar el nimero consecutiva de las personas que recihen el apayo, para idenfificar [a cortiruidad en caso de que el padrdn cortengamés de una hoja.

7 Anotar el nombre de lapersona i apoyo, dndle su familia o grupo; iriciando por sunombre o ombres, apeliido paterno yapellido materno.
8 Anntar la edad, en afios cunplidos, de la persona que recibe el apoyo coma represertarte de la familia.

9 Anntar con méyusculas el génera Femering (F), Masculino (M).

10 Anctar el Domicilio del i de la familia g

11 Anatar sponda la cantidad de 0. Ejemplo: 1, Cartidad d2 apoyos reoltidos:
§|8] [t EolE |, t.[s
HHH BN
HH Elurlur | [F2EEE |8
6|3 B|3 0[6[6]1

12 Encaso de haber fi la tabla, anotar enla columna (13), (ricamente la cartidad comespondiente.

13 E specificar (ni tino de i ibic la columra arterior.

14 Anotar el nimero de personas que se van a beneficiar con el apoyn o apoyos gue recibid, enrepresertacidn de su familia o gngpo.

15 La persona que tecibael ] it familia 0 grupo deberd de 7 encaso de no saber hacerlo plasmard subuella digital

16 Hacer la suma total de apoyos recibidos por cada colunnia o concepto que deberd caincidir con el total de apoyos oorgados por el SEDIF,

17 Anotar rombre yfinna de la autoridad muricipal, local, i i grupal; que elab la la i il "PADRON DE BENEFICIARIOS",

18 Plasmar sello en caso de cortar con &} princi o i icip local

19 Amotar rombre vfinna del(a) Deleado(a) Recional del SEDIF.

20 Plasmar sello de laD elegacion Regional.

21 Enelespacio o i icicl ios g i i lizarse para la meje Itrabajo asistencial

NOTA: GENERAR LA CAPTURA EN MAYUSCULAS Y MNOSCULAS.

Calle 5 de Mayo 1606, Centro Histérico, Edificio de San Juan de Dios, C.P. 72000
Puebla, Pue. Tel: 222 229 52 00
sedifestatal@puebla.gob.mx | www.difestatalpuebla.gob.mx
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Anexo 2 Formato “Padrén de beneficiarios”

Sisterma para el Desarrolio Integral de la Famiia del E stado de Puebla 1. Es® hmab debe @ serlisnados bnb.
2. Elpadi) debe 3 entgase 3l Depamamer b Enticey
—— ¢ N Gest yApojoa Conthge s, an 2 trdares 10ds
Direccién de Delegaciones o 13bIkS GReDUES e BV Teqa & os 3pOyoS.
Departamento de Enlace, Gestiony Apoyo a Contingencias 3.5 comechr,nl Beladyas, i e me xdadiras.
2 :
"PADRON DE BENEFICIARICS " ¢ :i)z,e;.wpsue Brolkidy | Bbgatas o Beatga ce|
¥ © 5,13 1um3 o lon bile 1 debe  seriuala b carbgad de
FROGRAMA DORACIONES 3poyts Robidce pore SEDIFy dkberd ser Bm kna catiad
quese Bote) elrecbode dnam .
1 Nomnbre de 2 Didegacion: 3 Nombre dd Municipio:
2 Nombre del () Delegado (3: 4 Nombre de a Localidad: 5. Fasha:
§ TATOS GENERALES 1. Cartidad d: poyos Roitidos R
T
s s THAEATIHEENT )
3 7. Noemtee 02 la perscna que recibe el poyo —T— 0. Domriciio HHE ﬁg: AL Eg: 35 15. Firma § huella
H | it Ezgms‘ggmﬁgm%is“ I
H o e e e R il B
Nombre(s) fgelido Patemn Fgelido Matemo  Jmea] [ cale %] °fe Fel |2
1
2
3
4
5
L]
7
8
9
10
16._TOTAL
| l ‘ 2 Sello de la Delegacitn
17. Nombre  fima d: I3 autoridad o rpresentarte. 18, Sello (5 setiens) . Nombe yfm ade ¢) Dekgado ) Reghnale ISED) Regicnal.
1000 BT ARCE:

Calle 5 de Mayo 1606, Centro Histérico, Edificio de San Juan de Dios, C.P. 72000

Puebla, Pue. Tel: 222 229 52 00
sedifestatal@puebla.gob.mx | www.difestatalpuebla.gob.mx



