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REGLAMENTO DEL ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

CAPITULO 1
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente Reglamento es de orden publico y observancia obligatoria
para las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Municipal, y tiene por objeto:

I. Regular la administracion de los archivos en posesion de los Sujetos
Obligados;

II. Establecer los procedimientos y coordinacion necesaria para la
organizacion, preservacion, proteccion, rescate, difusion, control y
acceso a los archivos de la Administracion Publica Municipal,
aplicando los principios de unidad normativa y descentralizacion
operativa;

III. Organizar, registrar y llevar el control de los expedientes que
integren el archivo de tramite de las Juntas Auxiliares y la
elaboracion de los inventarios correspondientes.

IV. Regular el uso de métodos y técnicas que garanticen la
localizacion y disposicion expedita de documentos, a través de
sistemas modernos de organizacion y conservacion de los archivos de
los Sujetos Obligados, que contribuyan a la eficiencia de la gestion
gubernamental y a la salvaguarda de la memoria institucional y
social;

V. Asegurar el acceso oportuno a la informacion contenida en los
archivos, para contribuir a la rendicion de cuentas, mediante la
adecuada administracion y custodia de los documentos que contienen
informacion publica gubernamental,;

VI. Asegurar la disponibilidad, localizacion expedita, integridad y
conservacion de los documentos de archivo que poseen los Sujetos
Obligados;

VII. Procurar la utilizacion de tecnologias de la informacion, para
optimizar la administracion de los archivos institucionales;

VIII. Establecer mecanismos de colaboraciéon entre las autoridades
federales, estatales y municipales en materia de archivos;
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IX. Contribuir a la promocion de una cultura de valoracion,
organizacion, conservacion y disponibilidad de los archivos y su
reconocimiento, como eje de la actividad gubernamental;

X. Sentar las bases para la implementacion integral del Sistema
Municipal de Archivos, y

XI. Regular la organizacion y funcionamiento del Sistema Municipal
de Archivos de los Sujetos Obligados del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla.

ARTICULO 2
Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I[. Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los
Sujetos Obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con
independencia del soporte, espacio o lugar en que se resguarden;

II. Actividad archivistica: Al conjunto de acciones tendientes a
administrar, identificar, organizar, describir, valorar, seleccionar,
conservar y divulgar documentos;

III. Archivistica: A la disciplina dedicada al estudio y aplicacion de las
teorias y técnicas relativas a la funcion de los archivos, su
organizacion, normatividad, tratamiento y gestion;

IV. Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o
recibidos por los Sujetos Obligados en el ejercicio de sus atribuciones
y funciones, con independencia del soporte, espacio o lugar en que se
resguarden;

V. Archivo de concentracion: Al integrado por documentos de archivo
transferidos desde las areas o unidades generadoras, cuyo uso y
consulta es esporadico y que permanecen en €l hasta su disposicion
documental;

VI. Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso
cotidiano y necesario, para el ejercicio de las atribuciones y funciones
de las Dependencias, Entidades y Juntas Auxiliares que integran la
Administracion Publica Municipal;

VII. Archivo General Municipal: A las instalaciones e inmueble que
alberga al Archivo General Municipal del Honorable Ayuntamiento y
al acervo documental propiedad del Municipio de Puebla;

VIII. Archivo historico: Al integrado por documentos de conservacion
permanente y de relevancia para la memoria municipal de caracter
publico, regional o local;
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IX. Areas operativas: A las que forman parte del Sistema Institucional
de Archivos, las <cuales son las Unidades Centrales de
Correspondencia y de archivo de tramite de las Unidades
Administrativas de las Dependencias o Entidades, asi como las de
archivo de concentracion e historico;

X. Ayuntamiento: Al Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;

XI. Baja documental: A la eliminacion de documentacion cuyos valores
primarios (administrativos, legales o fiscales), hayan prescrito; y que no
posea valores secundarios, de acuerdo con el Catalogo de Disposicion
Documental;

XII. Catalogo de Disposicion Documental: Al instrumento de consulta
y control indispensable para la organizacion documental. Es el
registro general y sistematico que establece los valores documentales,
la vigencia documental, la clasificacion de la informacion y el destino
final que tendra la documentacion generada y/o recibida por las
Dependencias y Entidades, y que tiene como base el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica;

XIII. Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Al instrumento
técnico de consulta que refleja la estructura de los grupos
documentales de un archivo (fondo, seccion y serie documental del
expediente), y aporta datos esenciales con base a las funciones,
atribuciones y actividades de los Sujetos Obligados;

XIV. Dependencias: Aquellas que integran la Administracion
Publica Municipal centralizada y sus Organos Desconcentrados;

XV. Direccion de Archivo General Municipal: A la Unidad
Administrativa dependiente de la Secretaria del Ayuntamiento, quien
ademas fungira como Unidad Coordinadora de Archivos y se
encargara de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
en materia de gestion documental y administracion de archivos; asi
como de coordinar las areas operativas del Sistema Municipal de
Archivos;

XVI. Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los
expedientes de los archivos de tramite o concentracion, cuya
vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas documentales;

XVII. Documento de archivo: Al que registra un hecho, acto
administrativo, juridico, fiscal o contable producido, recibido y
utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o funciones de
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los Sujetos Obligados de la Administracion Publica Municipal, con
independencia de su soporte documental;

XVIII. Entidades: A los organismos publicos descentralizados
municipales, las empresas de participacion municipal mayoritaria y
los fideicomisos publicos, en los que el fideicomitente sea el
Municipio;

XIX. Expediente: A la unidad documental integrada por documentos

de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto, actividad
o tramite de los Sujetos Obligados;

XX. Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que
permite identificar, analizar y establecer el contexto y valoracion de la
serie documental;

XXI. Fondo documental: Al conjunto de documentos producidos
organicamente por un Sujeto Obligado que se identifica con el nombre
de este ultimo;

XXII. Grupo Interdisciplinario: Al conjunto colegiado de personas
servidoras publicas encargadas de emitir opinion y recomendaciones,
para la integracion del Catalogo de Disposicion Documental y demas
procesos aplicables;

XXII. Instrumentos de control archivistico: A las herramientas
técnicas que propician la organizacion control y conservacion de los
documentos de archivos a lo largo de su ciclo vital, tales como el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicion
Documental e inventarios documentales;

XXIV. Instrumentos de consulta: Aquellos que describen las series,
expedientes o documentos de archivo y que permiten la localizacion,
transferencia o baja documental,

XXV. Inventarios documentales: A los instrumentos de consulta que
describen las series documentales y expedientes de un archivo y que
permiten su localizacion (inventario general), para las transferencias
(inventario de transferencia) o para la baja documental (inventario de
baja documental);

XXVI. Ley: A la Ley General de Archivos;

XXVII. Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de Ila
documentacion en los archivos de tramite y concentracion, que
consiste en la combinacion de la vigencia documental, en su caso, el
término precautorio y el periodo de reserva que se establezcan de
conformidad con la normatividad aplicable;



Reglamento del Archivo General Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla

XXVIII. Programa Anual: Al Programa Anual de Desarrollo
Archivistico;

XXIX. Reglamento: Al presente Reglamento del Archivo General
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

XXX. Secretaria: A la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de
Puebla;

XXXI. Sistema Municipal de Archivos (SMA): Al conjunto organico y
articulado de estructuras, relaciones funcionales, métodos, normas,
instancias, instrumentos, procedimientos y servicios tendientes a
cumplir con los fines de la organizacion y conservacion homogénea de
los archivos de los Sujetos Obligados;

XXXII. Sujeto Obligado: Al Ayuntamiento, Dependencias, Entidades
y/o Juntas Auxiliares que integran la Administracion Publica
Municipal;

XXXIII. Transferencia primaria: Al traslado controlado y sistematico
de expedientes de consulta esporadica de un archivo de tramite al
archivo de concentracion;

XXXIV. Transferencia secundaria: Al traslado controlado y sistematico
del archivo de concentracién, al archivo historico de documentos que,
por su valor historico, deben conservarse de manera permanente;

XXXV. Trazabilidad: A la cualidad que permite, a través de un sistema
automatizado para la gestion documental y administracion de
archivos, identificar el acceso y la modificacion de documentos
electronicos;

XXXVI. Unidad Administrativa: A cada una de las areas de las
Dependencias y/o Entidades generadoras de informacion susceptible
de archivo;

XXXVII. Unidad Central de Correspondencia: A la Unidad
Administrativa responsable de la recepcion, registro, seguimiento y
despacho de la documentacion para la integracion de los expedientes
de los archivos de tramite;

XXXVIII. Unidad Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada
de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia
de gestion documental y administracion de archivos, asi como de
coordinar las areas operativas del sistema institucional de archivos;

XXXIX. Usuarios internos: A las personas servidoras publicas que
forman parte de las Dependencias y/o Entidades debidamente
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acreditados como tales, ante la Direccion de Archivo General
Municipal;

XL. Usuarios externos: A la ciudadania que no tenga el caracter de
persona servidora publica y que se clasifica en investigadores
permanentes, investigadores temporales y publico en general,

XLI. Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis
e identificacion de los valores documentales (administrativo, legal,
fiscal o historico), es decir, el estudio de la condicion de los
documentos que les confiere caracteristicas especificas en los
archivos de tramite o concentracion, o evidénciales, testimoniales e
informativos para los documentos historicos, con la finalidad de
establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de
conservacion, asi como para la transferencia y disposicion
documental;

XLII. Valores primarios: Aquellos que se asignan a un documento y
que estan relacionados al tramite o asunto que soporta, pueden ser
administrativo, fiscal y/o contable y legal;

XLIII. Valores secundarios: Aquellos que tienen los documentos para
la historia, la investigacion y la cultura, pueden ser testimonial,
evidencial e informativo, y

XLIV. Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento
de archivo es vigente de acuerdo a sus valores administrativos, legales
y/o fiscales de conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y
aplicables.

ARTICULO 3

Los Sujetos Obligados en materia de archivos, se regiran por los
principios siguientes:

[. Actividad archivistica: es una funcién publica que no podra
transferirse o concesionarse;

II. Procedencia: Conservar el orden original de cada fondo documental
producido por los Sujetos Obligados en el desarrollo de su actividad
institucional, para distinguirlo de otros fondos semejantes;

III. Integridad: Al principio y/o atributo que permite garantizar que la
informacion contenida en el documento sea completa, veraz y no
sufra modificaciones no autorizadas en su contenido, estructura,
contexto, y demas aspectos esenciales;
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IV. Disponibilidad: Al principio y/o atributo que permite al documento
ser localizado, recuperado, y presentado, con independencia del
origen y del soporte en que se almacene;

V. Conservacion: Al conjunto de medidas preventivas o correctivas
adoptadas, para garantizar la integridad fisica de los documentos de
archivo, sin alterar su contenido;

VI. Accesibilidad: Al principio que garantiza el acceso a los
documentos y expedientes resguardados en el Archivo General
Municipal y los archivos de cada uno de los Sujetos Obligados, de
acuerdo a la Ley y demas disposiciones juridicas aplicables;

VII. Transparencia: Al principio que permite garantizar que la
informacién contenida en los documentos de archivo, producidos,
obtenidos, adquiridos, transformados o en posesion de los Sujetos
Obligados, sera publica y accesible a cualquier persona, en los
términos, condiciones y excepciones que establece la legislacion en
materia de transparencia y acceso a la informacion publica y de
proteccion de datos personales, y

VIII. Maxima publicidad: Al principio que define, que toda la
informaciéon en posesion de los Sujetos Obligados, sea publica,
completa, oportuna y accesible, a través de los medios que dispongan
las leyes, sujeta a un claro régimen de excepciones que deberan estar
definidas y ser ademas legitimas y estrictamente necesarias.

ARTICULO 4

Los archivos son esenciales para el ejercicio de la funcioén publica, por
tanto, corresponde a los Sujetos Obligados su cuidado y conservacion,
quedando prohibido bajo cualquier titulo la enajenacion o
transferencia de documentos a favor de persona fisica o juridica, aun
en custodia temporal, salvo en los casos contemplados por este
Reglamento o por la expedicion de copia certificada.

ARTICULO 5

La persona servidora publica que concluya su empleo, cargo o
comision, debera garantizar la entrega de los archivos a quien lo
sustituya, debiendo estar organizados y descritos de conformidad con
los instrumentos de control y consulta archivisticos que identifiquen
la funcion que les dio origen, en términos de la legislacion relativa y
aplicable a la materia.
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ARTICULO 6

En caso de que algan Sujeto Obligado, Area o Unidad Administrativa
de éste, se fusione, extinga o cambie de adscripcion, el responsable de
tales procesos dispondra lo necesario para asegurar que los
documentos de archivo, asi como los instrumentos de control y
consulta archivisticos sean trasladados a los archivos que
correspondan, de conformidad con el presente Reglamento y demas
disposiciones legales aplicables.

En ningun caso, la unidad receptora podra modificar los instrumentos
de control y consulta archivisticos recibidos.

Tratandose de liquidacion o extincion de algun Sujeto Obligado, sera
obligacion del liquidador remitir copia del inventario de expedientes
que resguarde al Archivo General Municipal.

ARTICULO 7

Los documentos publicos de los Sujetos Obligados tienen un doble
caracter, son bienes nacionales con la categoria de bienes muebles de
acuerdo con la Ley General de Bienes Nacionales y la Normatividad
General para la Alta, Baja Operativas, Desincorporacion y Destino
Final de los Bienes Muebles del Gobierno Municipal al Servicio de las
Dependencias que lo conforman, y son monumentos nacionales con
categoria de bien patrimonial documental en términos de la Ley
Federal de Monumentos y Zonas Arqueologicos, Artisticos e Historicos
y demas disposiciones aplicables.

CAPITULO 11
DE LOS SERVICIOS

ARTICULO 8

Los servicios que presta el Archivo General Municipal, son los
siguientes:

I. Archivo de Concentracion:

a. Consulta de documentacion semiactiva transferida por las
Dependencias y/o Entidades, apegandose a lo estipulado en el
presente Reglamento, y

b. Préstamo de documentacion semiactiva transferida por las
Dependencias y/o Entidades.

II. Archivo Historico:

12



Reglamento del Archivo General Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla

a. Consulta al acervo historico;

b. Fotocopiado de documentos y libros;

c. Fotografia digital,

d. Grabacion en camara de video del espacio fisico, y

e. Visitas guiadas.

ARTICULO 9

El servicio de consulta, sera de lunes a viernes, en un horario de 9:00
a 17:00 horas, de manera gratuita y se otorgara dentro de las
instalaciones del Archivo General Municipal.

ARTICULO 10

La reproduccion de documentos por cualquier medio fisico o
electronico debera ser autorizado por la persona Titular de la
Direccion de Archivo General Municipal y supervisado por el personal
responsable, apegandose a lo establecido en el presente Reglamento.

CAPITULO III
DEL ACCESO A LOS DOCUMENTOS

ARTICULO 11

La Direccion de Archivo General Municipal es la Unidad
Administrativa de la Secretaria, encargada de autorizar la consulta,
préstamo y reprografia de documentos publicos, a través de los
Departamentos de Archivo de Concentracion y de Archivo Historico,
respectivamente.

ARTICULO 12

El acceso a los documentos que resguardan los Departamentos de
Archivo de Concentracion y de Archivo Historico, sera de acuerdo a
las politicas que emita la Direccion de Archivo General Municipal, y se
proporcionara conforme a las categorias de usuarios siguientes:

I. Usuarios internos;
II. Usuarios externos:

a) Investigadores permanentes: Personas con actividad académica,
estudiosos del acervo historico, que hacen de esta actividad su
ocupacion ordinaria, y

13
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b) Investigadores temporales (publico en general): personas que
eventualmente solicitan autorizacion para consultar el acervo
historico.

ARTICULO 13

Todos los usuarios, internos y externos, tienen derecho a recibir
informacién y consultar libremente los documentos que resguardan
los Departamentos de Archivo de Concentracion y de Archivo
Historico, sin mas limitaciones que las impuestas por la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla, y su estado de conservacion.

ARTICULO 14

Los usuarios internos deberan solicitar los préstamos documentales
mediante oficio signado por la persona Titular de la Unidad
Administrativa de la Dependencia o Entidad que los requiera y
contendra lo siguientes datos: numero y fecha de acta de transferencia,
numero de caja, numero de expediente y/o legajo y asunto.

En caso de que una Dependencia y/o Entidad, requiera
documentacion en préstamo, que la misma no haya generado, debera
solicitarla mediante oficio a la persona Titular de la Secretaria y/o a
la persona Titular de la Dependencia y/o Entidad generadora de la
documentacion para que ésta, la solicite a la Direccion de Archivo
General Municipal.

ARTICULO 15

Los usuarios externos deberan solicitar por escrito, la consulta de
documentos que resguarda el Departamento de Archivo de
Concentracion, o a través de la Plataforma Nacional de Transparencia.

ARTICULO 16

De acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica y proteccion de datos personales, se
determinara el procedimiento, para permitir el acceso a documentos
con valores histéricos que no hayan sido transferidos al
Departamento de Archivo Historico.

ARTICULO 17

Las personas servidoras publicas adscritas a la Direccion de Archivo
General Municipal, otorgaran las facilidades necesarias a los usuarios
para la consulta y préstamo de los documentos del acervo historico, y
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tendran, ademas de las obligaciones establecidas en el Reglamento
Interior de la Secretaria, las siguientes:

[. Velar por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la
informacion contenida en los documentos que resguarda el Archivo
General Municipal;

II. Manipular con el debido cuidado, los documentos que custodia el
Archivo General Municipal;

III. Reintegrar al lugar asignado los documentos consultados;
IV. Conservar ordenados y clasificados los grupos documentales;

V. Asistir a los cursos de capacitacion y actualizacion en materia
archivistica;

VI. Mantener ordenada el area de consulta;

VII. Observar las medidas de seguridad e higiene (usar guantes,
cubrebocas y bata), y

VIII. Cumplir con las tareas que por necesidades del servicio le sean
encomendadas.

CAPITULO IV
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

ARTICULO 18

El Grupo Interdisciplinario, coadyuvara en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que den origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las Unidades
Administrativas generadoras de la documentacion, en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion y que, en
conjunto, conforman el Catalogo de Disposicion Documental.

El Grupo Interdisciplinario se conformara por:

I. La persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento, quien fungira
como Presidenta Honoraria,;

II. La persona Titular de la Direccion de Archivo General Municipal,
quien fungira como Presidenta Ejecutiva;

III. La persona Titular de la Contraloria Municipal;
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IV. La persona Titular de la Coordinacion General de Transparencia y
Municipio Abierto;

V. La persona Titular de la Presidencia de la Comision de Arte y
Cultura;

VI. La persona Titular de la Tesoreria Municipal;

VII. La persona Titular de la Secretaria de Administracion y
Tecnologias de la Informacion;

VIII. Una persona comisionada de la Sindicatura Municipal;
IX. Una persona comisionada del Instituto Municipal de Planeacion;

X. La persona Titular del Departamento de Archivo de Concentracion,
quien fungira como Secretario Técnico;

XI. La persona Titular del Departamento de Archivo Historico, quien
fungira como Secretario Ejecutivo, y

XII. Las personas responsables de los archivos de tramite de las
Unidades Administrativas que correspondan, cuando se traten
asuntos especificos sobre ellas.

Las personas citadas en las fracciones III, IV, V, VI, VII, VIII, IX y, en
su caso XII fungiran como vocales.

Cuando proceda, para baja documental, hasta tres representantes del
sector social con conocimientos de temas relativos a valoracion
documental, pudiendo ser ingenieros, arquitectos, historiadores o
especialistas en los temas determinados, quienes solo tendran
derecho a voz, pero no a voto.

El Orden del Dia para la Sesion Ordinaria debera comunicarse a los
integrantes del Grupo Interdisciplinario por lo menos con 48 horas de
anticipacion a la fecha de la reunion, o de 24 horas si es
Extraordinaria;

ARTICULO 19

Seran funciones del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores
documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre la
disposicion documental de las series documentales;

II. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la
determinacion de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la planeacion
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estratégica y normatividad, tomando en cuenta los siguientes
criterios:

a) Procedencia. Que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el Sujeto Obligado productor de la informacion,
por lo que se debe estudiar desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el
operativo, realizando una completa identificacion de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que
la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las
copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
expedientes;

d) Contexto. La importancia y tendencias socioeconémicas, programas
y actividades, que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del Sujeto Obligado productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion del Sujeto Obligado
productor de la informacion, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la
exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente
se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los
documentos con informacion resumida, y

f) Utilizacion. Los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del Sujeto Obligado productor de la informacion,
investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda
al Programa de Gestion de Riesgos Institucional o los procesos de
certificacion a que haya lugar.

III. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion
documental esté alineado a la operacion funcional, mision y objetivos
del Sujeto Obligado;

IV. Advertir que, en las fichas técnicas de valoracion documental, se
incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion
institucional,

17



Orden Juridico Poblano

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a
lo establecido para la gestion documental y administracion de
archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones reglamentarias o
normativas en la materia.
ARTICULO 20

Las funciones de las personas integrantes del Grupo Interdisciplinario
son:

I. De la persona Titular de la Presidencia Honoraria:

a) Convocar a las sesiones ordinarias y extraordinarias a través del
Presidente Ejecutivo;

b) Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario;
c) Participar con voz y voto en las sesiones;
d) Firmar las Actas de las Sesiones correspondientes; y

e) Las demas que resulten necesarias en el ambito de su
competencia dentro del marco de actuacion del Grupo
Interdisciplinario.

II. De la persona Titular de la Presidencia Ejecutiva:

a) Gestionar lo necesario para llevar a cabo las sesiones del Grupo
Interdisciplinario;

b) Participar con voz y voto en las sesiones;
c) Asistir a las sesiones;

d) Vigilar, a través de las areas a su cargo, y las demas que
correspondan, para que se ejecuten los acuerdos que tome el Grupo
Interdisciplinario y los compromisos que éste adquiera;

e) Firmar las Actas de las Sesiones correspondientes, y

f) Las demas que resulten necesarias en el ambito de su
competencia dentro del marco de actuacion del Grupo
Interdisciplinario.

III. De la persona Titular de la Secretaria Técnica:

a) Preparar el orden del dia, elaborar las convocatorias y los soportes
documentales respectivos, para ser remitidos a las personas
integrantes del Grupo Interdisciplinario;

b) Mantener actualizado el padron de los miembros del Grupo
Interdisciplinario;
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c) Participar con voz y voto en las sesiones;
d) Asistir a las sesiones;

e) Cuidar que los acuerdos del Grupo Interdisciplinario se asienten en
los formatos respectivos y levantar el Acta de cada una de las
sesiones, recabando la firma de los asistentes;

f) Vigilar que los documentos generados por el Grupo
Interdisciplinario estén organizados y actualizados, cuidando su
debida conservacion;

g) Proponer al Grupo Interdisciplinario, para su aprobacion la agenda
de Transferencias Primarias Ordinarias;

h) Someter a aprobacion del Grupo Interdisciplinario las
transferencias extraordinarias;

i) Presentar ante el Grupo Interdisciplinario, cuando sea necesario, la
documentacion adicional que pueda requerirse;

j) Elaborar los informes de las sesiones y vigilar su presentacion
oportuna,;

k) Informar al Grupo Interdisciplinario sobre los asuntos relativos a
los documentos administrativos y/o respecto de la aplicacion de los
Lineamientos Generales para la Transferencia, Control de Bajas y
Valoracion Documental de Archivos del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla;

1) Firmar las Actas de las Sesiones correspondientes, y

m) Las demas que determinen las personas Titulares de la Presidencia
Honoraria, la Presidencia Ejecutiva del Grupo Interdisciplinario y las
que resulten necesarias en el ambito de su competencia y dentro del
marco de actuacion del mismo.

IV. De la persona Titular de la Secretaria Ejecutiva:

I. Asistir a las sesiones;

I1. Participar con derecho a voz y voto en las sesiones;
I[II. Firmar las Actas de las Sesiones correspondientes;

IV. Proponer al Grupo Interdisciplinario, lineamientos, politicas,
meétodos y técnicas archivisticas que deban aplicarse a las series y/o
documentos de los Archivos de Tramite concentracion e Historico
cuando posean valores secundarios;
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V. Presentar acciones de preservacion, conservacion, divulgacion y
difusion que deban implementarse para contribuir al enriquecimiento
del acervo documental del municipio de Puebla;

VI. Dentro del ambito de su competencia, auxiliar a las personas
Titulares de la Presidencia Ejecutiva y Secretaria Ejecutiva, en la
supervision de los trabajos de las areas operativas del Sistema
Municipal de Archivos;

VII. Incorporar a los documentos con valor historico sometidos a
consideracion, las modificaciones aprobadas en dichos documentos;

VIII. Coadyuvar con la persona Titular de la Presidencia Ejecutiva en
la coordinacion, programacion y evaluacion de las actividades de las
areas operativas;

IX. Promover la cultura de la preservacion de los archivos, la
participacion social, asi como la consulta e investigacion;

X. Elaborar los informes de las sesiones que le sean requeridos por la
persona Titular de la Presidencia Ejecutiva y vigilar su oportuna
presentacion;

XI. Cumplir y dar cuenta a la persona Titular de la Presidencia
Ejecutiva de los asuntos que competan;

XII. Las demas que determine la persona Titular de la Presidencia
Ejecutiva y las que resulten necesarias dentro del ambito de
actuacion del Grupo Interdisciplinario.

V. De las personas Vocales:
a) Participar con voz y sin voto en las sesiones;
b) Asistir a las sesiones;

c) Vigilar la aplicacion de los Lineamientos Generales para la
Transferencia, Control de Bajas y Valoracion Documental de Archivos
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

d) Comunicar las decisiones del Grupo Interdisciplinario a los
Archivos de Tramite de las Unidades Administrativas que le
corresponda;

e) Coadyuvar con el Grupo Interdisciplinario en lo relacionado a la
gestion documental del Gobierno Municipal;

f) Firmar las Actas de las Sesiones correspondientes, y

g) Las demas que determine la persona Titular de la Presidencia
Honoraria y Presidencia Ejecutiva del Grupo Interdisciplinario y las
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que resulten necesarias en el ambito de su competencia y dentro del
marco de actuacion del Grupo Interdisciplinario.

ARTICULO 21

A los Sujetos Obligados productores de la documentacion, con
independencia de participar en las reuniones del Grupo
Interdisciplinario, les correspondera:

I[. Brindar al responsable de la Unidad Coordinadora de Archivos, las
facilidades necesarias, para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoraciéon documental;

II. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que
conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus
funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad
institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

III. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo, y

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y
disposicion documental de las series documentales que produce.

ARTICULO 22

El Sujeto Obligado debera asegurar que los plazos de conservacion
establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental hayan
prescrito y que la documentacion no se encuentre clasificada como
reservada o confidencial al promover una baja documental o
transferencia secundaria.

ARTICULO 23

Los Sujetos Obligados identificaran los documentos de archivo
producidos en el desarrollo de sus atribuciones y funciones, mismos
que se vincularan con las series documentales; cada una de éstas
contara con una ficha técnica de valoracion que en su conjunto,
conformaran el instrumento de control archivistico llamado Catalogo
de Disposicion Documental.

La ficha técnica de valoracion documental debera contener Ila
descripcion de los datos de identificacion, el contexto, contenido,
valoracion, condiciones de acceso, ubicacion y responsable de la
custodia de la serie documental.
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ARTICULO 24

La Unidad Coordinadora de Archivos, establecera lineamientos para
analizar, valorar y decidir la disposicion documental de las series
documentales producidas por los Sujetos Obligados.

CAPITULO V
DEL SISTEMA MUNICIPAL DE ARCHIVOS

ARTICULO 25

Todos los documentos de archivo en posesion de los Sujetos
Obligados, formaran parte del Sistema Municipal de Archivos,
debiéndose agrupar en expedientes de manera légica y cronologica y
estar relacionados con un mismo asunto, reflejando con exactitud la
informacién contenida en ellos, en los términos que establezcan las
disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 26

El Sistema Municipal de Archivos se integrara por:

[. Una Unidad Coordinadora de Archivos, que estara a cargo de la
persona Titular de la Direccion de Archivo General Municipal:

a) La persona Titular del Departamento de Archivo de Concentracion,
y
b) La persona Titular del Departamento de Archivo Historico.

II. Las areas operativas siguientes:

a) Los enlaces de las Unidades Centrales de Correspondencia;

b) Los enlaces de los archivos de tramite.

Los enlaces de las areas operativas citadas en la fraccion II, seran
nombrados por la persona Titular de cada Dependencia o Entidad.
ARTICULO 27

El Sistema Municipal de Archivos tiene como objetivos los siguientes:

[. Fomentar la armonizacion y la homogeneizacion metodologica de la
funcion archivistica en el gobierno municipal, propiciando la cultura
documental e integracion de los archivos;

II. Promover la gestion y preservacion documental que permita el
acceso a la informacion documental en forma oportuna;
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III. Generar la racionalizacion de la actividad archivistica de manera
que garantice la integridad del ciclo vital del documento;

IV. Mejorar continuamente los mecanismos de gestion documental y
archivos;

V. Facilitar la aplicacion de las tecnologias de la informacion en
materia archivistica en el ambito institucional, y

VI. Promover la formacion y desarrollo de los recursos humanos en
materia archivistica.

CAPITULO VI

DE LA UNIDAD COORDINADORA DE ARCHIVOS O DIRECCION DE
ARCHIVO GENERAL MUNICIPAL

ARTICULO 28

La Direccion de Archivo General Municipal, promovera que las areas
operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y
administracion de los archivos.

ARTICULO 29

La Unidad Coordinadora de Archivos tendra las funciones siguientes:

I. Elaborar, en colaboracion con los enlaces de los Archivos de
Tramite o Unidades Administrativas, el Departamento de Archivo de
Concentracion y el Departamento de Archivo Historico, los
instrumentos de control archivistico previstos en la Ley y demas
disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de
ellos;

II. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de
organizacion y conservacion de archivos;

III. Elaborar el Programa Anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental
que realicen las areas operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacion y
automatizacion de los procesos archivisticos y la gestion de
documentos electronicos de las areas operativas;

VI. Brindar asesoria técnica, para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacion en gestion documental y
administracion de archivos;
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VIII. Coordinar, con las areas operativas, las politicas de acceso y la
conservacion de los archivos;

IX. Coordinar operativamente el funcionamiento del Grupo
Interdisciplinario;

X. Convocar a las reuniones de trabajo y fungir como Secretario/a en
las mismas;

XI. Llevar el registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos
establecidos, conservando las constancias respectivas;

XII. Integrar el Catalogo de Disposicion Documental,

XIII. Autorizar las transferencias documentales de conformidad con
las disposiciones legales aplicables, y

XIV. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 30

Durante el proceso de elaboracion del Catalogo de Disposicion
Documental debera:

[. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion documental que incluya:

a) Un calendario de visitas a los archivos de tramite o las Unidades
Administrativas productoras de la documentacion para el
levantamiento de informacion, y

b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario.

II. Elaborar y proponer, para su aprobacion ante la Secretaria del
Ayuntamiento y posteriormente a la Contraloria Municipal, los
lineamientos, guias, cuestionarios, instrumentos de consulta y
formatos de descripcion archivistica, y

III. Realizar entrevistas a las personas encargadas de las areas
operativas, para el levantamiento de la informacion y elaboracion de
las fichas técnicas de valoracion documental, verificando que exista
correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las
series documentales identificadas.
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CAPITULO VII
DE LAS AREAS OPERATIVAS

ARTICULO 31

La persona Titular de cada Dependencia o Entidad nombrara un
enlace de la Unidad Central de Correspondencia, que sera responsable
de la recepcion, registro, seguimiento y despacho de la documentacion
oficial.

Los enlaces de las Unidades Centrales de Correspondencia, deberan
procurar la capacitacion en la materia.

ARTICULO 32

La persona Titular de cada Dependencia o Entidad nombrara un
enlace del archivo de tramite que tendra las funciones siguientes:

I. Vigilar la integracion y organizacion de los expedientes que cada
Unidad Administrativa produzca y reciba;

II. Asegurar la localizacion y consulta de los expedientes mediante la
supervision de la elaboracion de los inventarios documentales;

III. Vigilar el resguardo de los archivos y la informacion que haya sido
clasificada de acuerdo con la legislacion en materia de transparencia
y acceso a la informacion publica, en tanto conserve tal caracter;

IV. Colaborar con la Unidad Coordinadora de Archivos, en la
elaboracion de los instrumentos de control archivistico previstos en la
Ley y demas normatividad aplicable;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y
recomendaciones dictados por la Unidad Coordinadora de Archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al Archivo de Concentracion,
y
VII. Las demas que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

ARTICULO 33

Las personas Titulares de los Departamentos de Archivo de
Concentracion y de Archivo Histérico, ademas de las funciones
establecidas en el Reglamento Interior de la Secretaria del
Ayuntamiento, vigilaran y coadyuvaran con las areas operativas en la
correcta aplicacion de los Lineamientos Generales para la
Transferencia, Control de Bajas y Valoracion Documental de Archivos
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.
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CAPITULO VIII
DE LA BAJA DOCUMENTAL

ARTICULO 34

La baja documental sera responsabilidad de la persona Titular de la
Dependencia y/o Entidad que la solicite.

ARTICULO 35

En los documentos cuya baja documental se solicite, debera
observarse la prescripcion de sus valores administrativos, legales,
contables y/o fiscales de conformidad con lo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental.

ARTICULO 36

Para dar cumplimiento a la baja documental, los Titulares de las
Dependencias y/o Entidades que conforman la Administracion
Publica Municipal deberan apegarse a los Lineamientos Generales
para la Transferencia, Control de Bajas y Valoracion Documental de
Archivos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

ARTICULO 37

Para efectos de la baja documental, debera hacerse en presencia de la
Secretaria del Ayuntamiento, la Direccion de Archivo General
Municipal, la Contraloria Municipal y la Coordinacion General de
Transparencia y Municipio Abierto.

CAPITULO IX
DE LAS TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

ARTICULO 38

El procedimiento de transferencia primaria y secundaria, se llevara a
cabo de conformidad con lo establecido en los Lineamientos Generales
para la Transferencia, Control de Bajas y Valoracion Documental de
Archivos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

26



Reglamento del Archivo General Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla

CAPITULO X
DE LOS DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO

ARTICULO 39

Ademas de los procesos de gestion previstos en este Reglamento, se
debera contemplar para la gestion documental electronica, la
incorporacion, asignacion de acceso, seguridad, almacenamiento, uso y
trazabilidad.

ARTICULO 40

Los Sujetos Obligados, deberan dar el tratamiento correspondiente
para la produccion, administracion, uso y control de formatos
electronicos, apegandose en los Lineamientos Generales para la
Transferencia, Control de Bajas y Valoracion Documental de Archivos
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, auxiliandose
por de la Direccion de Gobierno Electronico.

ARTICULO 41

Los Sujetos Obligados, adoptaran las medidas de organizacion,
técnicas y tecnologicas, para garantizar la recuperacion y
preservacion de los documentos electronicos de archivo, producidos y
recibidos que se encuentren en un sistema automatizado para la
gestion documental y administracion de archivos, bases de datos y
correos electronicos a lo largo de su ciclo vital.

ARTICULO 42

Los Sujetos Obligados, conservaran los documentos en soporte
tradicional, observando lo establecido en los Lineamientos Generales
para la Transferencia, Control de Bajas y Valoracion Documental de
Archivos del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

CAPITULO XI
DE LA PROTECCION DEL DOCUMENTO

ARTICULO 43

Es obligacion de toda persona custodiar y conservar en buen estado
la documentacion a la cual tenga acceso, con independencia de su
soporte, impidiendo o evitando el dano, sustraccion, destruccion,
ocultamiento o mutilacion.
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ARTICULO 44

El uso, manejo y adecuada conservacion de la documentacion se
sujetara a las disposiciones establecidas en el presente Reglamento,
los Lineamientos y/o politicas emitidas por la Direccion de Archivo
General Municipal, ademas de observar la norma vigente y aplicable
en la materia.

ARTICULO 45
Los Sujetos Obligados deberan gestionar lo necesario para la
proteccion de la informacion contenida en sus archivos, de acuerdo a
lo dispuesto en la legislacion aplicable en materia de transparencia y
proteccion de datos personales.
ARTICULO 46
La consulta, préstamo y reprografia documental se sujetara a las
politicas establecidas por la Direccion de Archivo General Municipal.
CAPITULO XII
DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL

ARTICULO 47

La informacion contenida en los inventarios, catalogos, indices,
guias u otros, contenida en sistemas digitales y/o electronicos,
quedaran protegidos por la legislacion en la materia, quedando
prohibida su reproduccion.

Los wusuarios deberan citar la referencia de los documentos
consultados y otorgar los créditos correspondientes al Archivo
General Municipal, donando dos ejemplares de su investigacion, con
la finalidad de incrementar el acervo bibliografico del Archivo General
Municipal.

CAPITULO XIII
DE LA SEGURIDAD Y VIGILANCIA

ARTICULO 48

La Direccion de Archivo General Municipal emitira los lineamientos de
seguridad y conservacion documental.
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ARTICULO 49

La Direccion del Archivo General mantendra comunicacion
permanente con la Dependencia responsable de proteccion civil en el
Municipio de Puebla, a la que correspondera la salvaguarda de sus
haberes documentales y del inmueble.

CAPITULO XIV
DE LAS RESTRICCIONES Y SANCIONES

ARTICULO 50

Cualquier mal uso, dano material o sustraccion de documentos
realizada por los usuarios internos o externos, sera sancionada de
acuerdo a la norma vigente y aplicable en la materia.

ARTICULO 51

Los documentos de archivo quedan fuera del comercio, por lo que
queda prohibida su enajenacion bajo cualquier titulo. La sustraccion,
destruccion, ocultamiento o mutilacion de documentos de archivo por
parte de las personas servidoras publicas, durante o al concluir su
empleo, cargo o comision, queda prohibida por el presente
Reglamento y sera sancionada de conformidad con las disposiciones
legales aplicables.

ARTICULO 52.

Sin perjuicio de las sanciones penales o civiles que corresponda, son
causa de responsabilidad administrativa de las personas servidoras
publicas, las siguientes:

[. Omitir la implementacion de los procesos archivisticos previstos en
el presente Reglamento y demas normas aplicables en la materia;

II. Actuar con dolo o negligencia en la adopcion de medidas de indole
técnica, administrativa, ambiental o tecnolégica, para la adecuada
conservacion de los archivos;

III. Hacer ilegible, extraer, destruir, ocultar, inutilizar, alterar,
manchar, mutilar total o parcialmente cualquier documento que se
resguarde en un archivo de tramite, concentracion o historico, asi
como la informacion contenida en dichos documentos;

IV. Sustraer temporal o permanentemente documentos de su
repositorio, para fines distintos a su utilizacion institucional o social,
sin previa autorizacion correspondiente;
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V. Trasladar fuera del inmueble del Archivo General Municipal, del
Estado o del Pais, documentos sin autorizacion de la persona Titular
de la Presidencia Municipal y/o de la persona Titular de la Secretaria
del Ayuntamiento;

VI. Transferir a titulo oneroso o gratuito la propiedad o posesion de
los documentos o informacion de interés publico, sin previa
autorizacion de la persona Titular de la Presidencia Municipal y/o de
la persona Titular de la Secretaria del Ayuntamiento;

VII. Impedir u obstaculizar la consulta de documentos publicos sin
causa justificada;

VIII. Omitir entregar los documentos de archivo a su cargo, al
separarse de su empleo, encargo o comision, o si habiéndolos
entregado no hubieran sido organizados en los términos que se
establecen en el presente Reglamento y en las normas vigentes en la
materia, y

IX. Las demas que establezcan las politicas internas del Archivo General y
las normas vigentes aplicables en la materia.

La autoridad competente sancionara de conformidad con Ila
legislacion aplicable.

ARTICULO 53

Los usuarios externos que hagan mal uso de la documentacion
solicitada en consulta o préstamo, sin perjuicio de aplicarse las leyes
civiles o penales y demas legislacion aplicable, de acuerdo al caso que
se trate, seran acreedores a la suspension del servicio de consulta.

ARTICULO 54

Las personas servidoras publicas que incurran en cualquiera de los
supuestos mencionados en el presente Reglamento, se haran
acreedores a las medidas de apremio y sanciones que determine la
Contraloria Municipal, en al ambito de sus atribuciones, de
conformidad con lo establecido por la Ley General de
Responsabilidades Administrativas y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Por lo anteriormente expuesto y debidamente fundado, sometemos a
la consideracion de este Cuerpo edilicio, para su discusion y
aprobacion, el siguiente:
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DICTAMEN

PRIMERO

Se aprueba en todos sus términos el Reglamento del Archivo General
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en
términos de lo establecido en el considerando XVII del presente
Dictamen.

SEGUNDO

Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento para que en la forma
legal correspondiente realice los tramites necesarios ante la Secretaria
de Gobernacion del Estado de Puebla y sea publicado por una sola vez
en el Periodico Oficial del Estado de Puebla, el presente Dictamen.
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TRANSITORIOS

(Del ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Puebla, de fecha 17 de noviembre de 2022, que aprueba el
Dictamen presentado por los integrantes de la Comision de Arte y
Cultura por el que expide el Reglamento del Archivo General
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;
publicado en el Periodico Oficial del Estado, el viernes 9 de diciembre
de 2022, Numero 7, Segunda Seccion, Tomo DLXXII).

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Puebla.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento del Archivo General Municipal
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, publicado el 4
de septiembre de 2015, en el Peridodico Oficial del Estado.

TERCERO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan a lo
establecido en el presente Reglamento.

CUARTO. Lo actuado por el Comité de Archivo durante su vigencia
seguira valido y se dara continuidad por el Grupo Interdisciplinario.

QUINTO. El Grupo Interdisciplinario contara con 30 dias naturales a
partir de la entrada en vigor del presente Reglamento para su debida
instalacion.

Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 11 de noviembre 2022. La
Comision de Arte y Cultura. Regidor Presidente. LEOBARDO
RODRIGUEZ JUAREZ. Rubrica. Regidora Vocal. MARIA FERNANDA
HUERTA LOPEZ. Rubrica. Regidora Vocal. SUSANA DEL CARMEN
RIESTRA PINA. Regidor Vocal. RICARDO HORACIO GRAU DE LA
ROSA. Rubrica. Regidora Vocal. CARMEN MARIA PALMA BENITEZ.
Rubrica.

Al pie un sello con el Escudo de la Ciudad de Puebla y una
leyenda que dice: Puebla. Contigo y con rumbo. Gobierno
Municipal.  Secretaria del Ayuntamiento. Secretaria del
Ayuntamiento. O/59/SAYT/GEN/E.

La Secretaria del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en
ejercicio de las facultades que me confieren los articulos 138 fraccion VII
de la Ley Organica Municipal y 8 fraccion V del Reglamento Interior de
la Secretaria del Ayuntamiento del Municipio de Puebla. CERTIFICO:
Que el presente legajo compuesto de veinticuatro fojas tutiles, que, en la
décimo cuarta sesion ordinaria de cabildo celebra el dia diecisiete de
noviembre del ano dos mil veintidos, fue aprobado por unanimidad de
votos, la “RES. 2022/171 Dictamen por el que se expide el Reglamento
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del Archivo General Municipal del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla”, misma que obra en los Archivos de la Secretaria
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, expidiéndose la
presente en la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a 18 de
noviembre de 2022, para los efectos legales a que haya lugar, quedando
registrada con el numero 5297. La Secretaria del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla. Quien suscribe con firma
electronica avanzada en términos de Ley. C. SILVIA GUILLERMINA
TANUS OSORIO.
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