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REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO,
PUEBLA

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

El presente Reglamento es de orden publico y de observancia general
en el Municipio de Cuautlancingo, Puebla y tiene por objeto establecer
los principios, bases generales y procedimientos a través de los cuales
las Dependencias y Entidades de la Administraciéon Publica Municipal
deberan cumplir las disposiciones de la Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica, la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacion Publica del Estado de Puebla, y el presente
Reglamento, asi como establecer los 6rganos para promover, proteger
y garantizar el derecho de acceso a la informacion publica municipal,
la transparencia y la rendicion de cuentas.

ARTICULO 2

Para efectos del presente Reglamento, ademas de las definiciones
senaladas en la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica y la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla, se entendera por:

[. Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de Cuautlancingo,
Puebla;

II. Cabildo: El Honorable Cabildo del Ayuntamiento de Cuautlancingo,
Puebla;

III. Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia de la
Administracion Publica del Municipio de Cuautlancingo, Puebla;

IV. Consulta electronica: La que puede realizarse a través de la pagina
electronica oficial del Municipio y/o la Plataforma Nacional de
Transparencia;

V. Consulta directa: Derecho que tiene toda persona de revisar la
informacion publica en el lugar en que se encuentre, previa solicitud
de acceso;

VI. Costo de reproduccion: Los derechos que deben cubrirse por
concepto de reproduccion de la informacion solicitada de conformidad
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con lo previsto por la Ley de Ingresos del Municipio de Cuautlancingo,
Puebla para el ejercicio fiscal correspondiente;

VII. Dependencias Municipales: Las dependencias de la
Administracion Puablica Municipal que forman parte del
Ayuntamiento, asi como los organos desconcentrados, vinculados
jerarquicamente a las dependencias municipales y las entidades
municipales;

VIII. Entidades Municipales: Los organismos publicos
descentralizados, empresas con participacion municipal mayoritaria,
fideicomisos y las que con tal caracter determinen otras normas del
Ayuntamiento y/o aplicables al Municipio;

IX. Estrado: Lugar designado por la Unidad de Transparencia donde
se exhiben las listas de notificaciones de personas que no senalaron
domicilio dentro del Municipio;

X. Instituto de Transparencia: El Instituto de Transparencia, Acceso a
la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de
Puebla;

XI. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
del Estado de Puebla;

XII. Ley de Proteccion de Datos: La Ley de Proteccion de Datos
Personales en Posesion de los Sujetos Obligados del Estado de Puebla;

XIII. Ley General: La Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica;

XIV. Lineamientos: Son los emitidos por el Sistema Nacional de
Transparencia, de conformidad con lo previsto en la Ley General y la
Ley;

XV. Municipio: El Municipio de Cuautlancingo, Puebla;

XVI. Personal al servicio publico municipal: Es toda persona que
desempena un empleo, cargo o comision de cualquier naturaleza en
alguna Dependencia, Entidad u Organismo del Municipio;

XVII. Plataforma Nacional: La Plataforma Nacional de Transparencia a
que hace referencia la Ley General,

XVIII. Portal de Transparencia: La seccion de Transparencia en el
portal de internet del Ayuntamiento de Cuautlancingo, Puebla;

XIX. Reglamento: El Reglamento de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Municipio de Cuautlancingo, Puebla;
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XX. Sujetos obligados: Los senalados en el Capitulo II del presente
Reglamento;

XXI. Unidad Administrativa: Es el area de cada uno de los Sujetos
Obligados que integran la Administracion Publica Municipal, y

XXII. Unidad de Transparencia: La instancia a la que se refiere el
Capitulo III de este Reglamento.

ARTICULO 3

Son objetivos del presente Ordenamiento:

[. Garantizar el derecho a tener acceso a la informacion publica de
conformidad con lo establecido en la Ley General, la Ley y el presente
Reglamento;

II. Establecer procedimientos sencillos y expeditos en el ejercicio del
derecho de acceso a la informacion publica;

III. Regular los procedimientos para la obtencion de informacion
publica y establecer las instancias ante las cuales se diriman las
controversias que resulten de su aplicacion;

IV. Transparentar la gestion publica municipal mediante la difusion
de la informacion que generen los Sujetos obligados;

V. Mejorar la organizacion, clasificacion, archivo y actualizacion de
la informacion y documentos publicos municipales;

VI. Favorecer la rendicion de cuentas del Ayuntamiento;

VII. Garantizar la protecciéon de datos personales en posesion de las
Dependencias y Entidades Municipales;

VIII. Promover, fomentar y difundir una cultura de transparencia y
acceso a la informacion entre la ciudadania y el Personal al servicio
publico municipal,

IX. Establecer mecanismos para garantizar el cumplimiento y la
efectiva aplicacion de las medidas de apremio y las sanciones que
correspondan, y

X. Los demas senalados en la Ley General y la Ley.

ARTICULO 4

El derecho de acceso a la informaciéon o la clasificacion de la
informacion se interpretaran bajo los principios establecidos en la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, los tratados
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internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte, la Ley
General y la Ley.

ARTICULO 5

En todo lo no previsto por el presente Reglamento, se estara a lo
dispuesto por la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en materia de Derecho de Acceso a la Informacion, la Ley
General, asi como la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano
de Puebla y la Ley.

De manera supletoria y en lo conducente, sera aplicable el Codigo de
Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de Puebla, en
el ambito de su competencia.

CAPITULO 11
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

ARTICULO 6

Los sujetos obligados del presente Reglamento son el Ayuntamiento,
Dependencias y Entidades Municipales de conformidad con lo
establecido en la Ley y las demas disposiciones aplicables en la
materia.

De igual forma estaran obligados a observar los principios de
legalidad, certeza juridica, imparcialidad, veracidad, transparencia y
maxima publicidad en el cumplimiento del presente Reglamento y
demas disposiciones juridica aplicables.

ARTICULO 7

Son obligaciones de los sujetos obligados, las establecidas en la Ley,
asl como:

I. Remitir a la Unidad de Transparencia dentro de los primeros 10
dias habiles de cada mes la informacion financiera que les
corresponda para dar cumplimiento con la informacion que en
términos de los ordenamientos aplicables deba publicarse en el Portal
de Transparencia;

II. Remitir a la Unidad de Transparencia dentro de los 5 dias habiles
siguientes al dia en que se genere o se modifique la informacion que
les aplique en el ambito de sus atribuciones respecto de las
Obligaciones de Transparencia establecidas en la Ley General, en la
Ley y en el presente Reglamento; asi como 5 dias habiles antes del
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periodo de actualizacion, de acuerdo a la Tabla de Actualizacion y
Conservacion de la Informacion senalada en los Lineamientos;

III. Utilizar la Plataforma Nacional, en su caso, cumpliendo con los
requerimientos que establece la Ley General, la Ley, la Unidad de
Transparencia y demas normatividad aplicable;

IV. Dar respuesta en los términos de la Ley General, la Ley y el
presente Reglamento de manera clara y completa a las solicitudes de
acceso que reciban o les sean turnadas por la Unidad de
Transparencia y remitirla a ésta ultima para su notificacion
correspondiente;

V. Clasificar debidamente de forma fundada y motivada la
informacion que se maneje en la Unidad Administrativa que titula y
enviar la informacion clasificada a la Unidad de Transparencia;

VI. Entregar, de manera clara, completa y en un plazo no mayor a 7
dias habiles, la informacién que les sea requerida por la Unidad de
Transparencia y/o el Comité de Transparencia en cumplimiento de
sus atribuciones;

VII. Salvaguardar la informacion clasificada como confidencial y
reservada;

VIII. Constituir y actualizar sus sistemas de archivo y gestion
documental, en los términos previstos en la legislacion aplicable;

IX. Organizar y conservar los archivos de conformidad con lo
establecido en los Lineamientos, a fin de garantizar la disponibilidad,
la localizacion eficiente de la informacion generada, obtenida,
adquirida, transformada y contar con sistemas de informacion, agiles
y eficientes;

X. Nombrar de entre su personal a quien fungira por Unidad
Administrativa como enlace con la Unidad de Transparencia en los
temas de transparencia, acceso a la informacién y proteccion de datos
personales y notificarle en su caso, la designacion o cambios en su
caso;

XI. Informarse de las resoluciones y/o acuerdos que se generan por
parte del Comité de Transparencia, y

XII. Las demas previstas en el Reglamento y las disposiciones
juridicas aplicables en la materia.

Con lo que respecta a la fraccion X, el enlace auxiliara al Titular de la
Unidad de Transparencia a dar seguimiento a lo establecido en la Ley
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General, la Ley y el presente Reglamento, con lo que respecta al area
al que pertenece.

En caso de ser necesario los Sujetos Obligados deberan orientar a los
solicitantes sobre la presentacion de solicitudes de acceso a la
informacion, ante la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento.

ARTICULO 8

Los Sujetos Obligados son los responsables del contenido de la
informacion que remitan a la Unidad de Transparencia y/o al Comité
de Transparencia, por lo que cualquier aclaracion de datos sera
subsanada o remitida al origen de la misma.

CAPITULO III
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 9

El Ayuntamiento designara mediante acuerdo y a propuesta del
Presidente Municipal, dentro de la estructura administrativa, al
Titular de la Unidad de Transparencia, el cual debera contar
preferentemente con experiencia en la materia; asi como el personal
necesario para su funcionamiento pudiendo ser nombrado entre el
personal del Ayuntamiento, o en su caso con personal exclusivo,
atendiendo al presupuesto existente y las necesidades de dicha
Unidad.

ARTICULO 10

La Unidad de Transparencia tendra, ademas de las atribuciones
senaladas en la Ley, las siguientes:

I. Difundir y actualizar en el Municipio las obligaciones y derechos en
materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
datos personales;

II. Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacion
presentadas, asi como darles seguimiento;

III. Garantizar que las solicitudes se turnen a todas las areas que
cuentan con la informacion o deban tenerla de acuerdo a sus
facultades, competencias y funciones;

IV. Efectuar las notificaciones correspondientes;
V. Asesorar y orientar a quienes lo requieran sobre los

procedimientos, solicitudes o dudas que pudieren surgir en materia
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de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de datos
personales;

VI. Verificar el cumplimiento a los indicadores o criterios evaluados
por el Instituto de Transparencia;

VII. Capacitar al personal del servicio publico municipal, previa solicitud
por escrito, en materia de transparencia, acceso a la informacion y
proteccion de datos personales; asi como en el uso de la Plataforma
Nacional,

VIII. Representar al sujeto obligado en el tramite del recurso de
revision,;
IX. Vigilar el cumplimiento de la Ley de Proteccion de Datos;

X. Llevar un registro de las solicitudes de acceso, respuestas,
resultados, costos de reproduccion y envio;

XI. Desempenar las funciones y comisiones que los sujetos obligados
le asignen en la materia, y

XII. Las demas necesarias para el cumplimiento de la Ley General, la
Ley y el presente Reglamento.

ARTICULO 11

Cuando alguna Unidad Administrativa se negare a colaborar con la
Unidad de Transparencia, esta dara aviso a su superior jerarquico
para que le ordene realizar sin demora las acciones conducentes.

Cuando persista la negativa de colaboracion, la Unidad de
Transparencia lo hara del conocimiento de la autoridad competente,
para que esta inicie en su caso, el procedimiento de responsabilidad
respectiva.

CAPITULO IV
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA MUNICIPAL

ARTICULO 12

El Ayuntamiento contara con un Comité de Transparencia, mismo
que tendra las atribuciones que establece la Ley; el cual sera
conformado por tres integrantes que seran nombrados en Cabildo a
propuesta del Presidente Municipal, cuidando que haya equidad de
género y que tengan un nivel jerarquico minimo de Director o su
equivalente; siendo uno de ellos el Presidente del Comité quien sera
elegido por voto directo de los demas integrantes.

11
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ARTICULO 13

Adicionalmente, el Comité de Transparencia podra designar a un
Secretario Técnico cuyo nombramiento debera recaer en el personal al
servicio publico municipal, adscrito de preferencia a la Unidad de
Transparencia, quien tendra derecho de voz, pero no a voto.

Los miembros del Comité de Transparencia nombraran, en caso de
ausencia, a quien supla al Secretario Técnico.

ARTICULO 14

El Comité de transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de
votos. En caso de empate, el Presidente del Comité tendra voto de
calidad.

ARTICULO 15

El Comité de Transparencia debera aprobar el calendario de sesiones
ordinarias, debiendo celebrarse al menos dos sesiones ordinarias al
mes y sesionara extraordinariamente las veces necesarias para
desahogar los temas que son de su competencia de acuerdo a lo
establecido por la Ley General y la Ley.

ARTICULO 16

El Secretario Técnico, o el Presidente del Comité en su caso, debera
convocar a las sesiones extraordinarias con al menos 24 horas de
anticipacion, senalando el orden del dia, la hora y lugar en que se
llevara a cabo la sesion.

ARTICULO 17

Las sesiones deberan contar con al menos dos de sus integrantes
cuando sea segunda convocatoria a menos que por la naturaleza y
urgencia del tema de que se trate no pueda posponerse la sesion se
llevara a cabo en la primera convocatoria.

A las sesiones podran asistir como invitados aquéllas personas que se
considere necesaria su presencia, los cuales tendran voz pero no voto.

ARTICULO 18

En cada sesion realizada por el Comité de Transparencia se levantara un
acta, la cual debera contener:

I. Lugar y fecha de celebracion;

II. Nombre de las personas que asisten;

12
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III. Orden del dia;
IV. Asuntos a tratar;
V. Sintesis de las intervenciones de cada asistente;

VI. Los acuerdos que emita el Comité de Transparencia
sobre los asuntos tratados, y

VII. La firma de los integrantes de la sesion, asi como del Secretario
Técnico.

ARTICULO 19

Las resoluciones del Comité de Transparencia que se asienten en las
actas, deberan estar fundadas y motivadas, las cuales tendran
caracter de informacion publica.

ARTICULO 20

El Comité de Transparencia es el encargado de observar que la
informacion proporcionada por los sujetos obligados, sea transparente
y eficiente, impulsando mejores practicas en la materia, supervisando
la reserva y confidencialidad de la informacion y el procedimiento de
derecho de acceso a la informacion.

ARTICULO 21

El Comité de Transparencia para cumplir con las atribuciones que
senala la Ley General, la Ley y el presente Reglamento podra:

I. Promover y establecer programas de capacitacion y actualizacion en
materia de transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y
proteccion de datos personales para el Personal al servicio publico
municipal,

II. Realizar evaluaciones de manera periodica sobre los avances y
resultados de las acciones y procedimientos instituidos, a efecto de
tomar las decisiones necesarias a fin de poder reorientarlas en el caso
de mejoras;

III. Aprobar su programa anual de trabajo;

IV. Requerir a las Unidades Administrativas que clasifiquen la
informacion para que, en su caso, aclaren los puntos que sean
imprecisos e incompletos;

V. Citar a sus sesiones a otros funcionarios y demas personas cuando
por la naturaleza del asunto, sea necesario obtener su opinion sin que
tengan derecho de voto, y

13
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VI. Las demas que se desprendan de las normas u ordenamientos
aplicables.

ARTICULO 22
Son funciones del Presidente del Comité de Transparencia:

I. Presidir las sesiones del Comité de Transparencia, en caso de
ausencia del mismo, presidira el integrante con mas antigiiedad en el
cargo;

II. Proponer el calendario de sesiones del Comité de Transparencia;

III. Representar al Comité de Transparencia ante dependencias,
entidades y organismos publicos, sociales y privados con el apoyo de
los demas integrantes del mismo;

IV. Proponer los planes y programas que permitan el cumplimiento de
los fines que persigue el Comité de Transparencia, asi como los
criterios que deberan orientar los trabajos del mismo, de conformidad
con la Ley General, la Ley, el presente Reglamento y demas
normatividad vigente y aplicable;

V. Instruir al Secretario Técnico para que convoque a las sesiones del
Comité de Transparencia;

VI. Emitir voto de calidad en caso de empate en las sesiones del
Comité de Transparencia;

VII. Enviar semestralmente al Ayuntamiento, dentro de los primeros
20 dias habiles del mes de enero y de julio, el informe detallado de los
resultados de las gestiones realizadas por el Comité de Transparencia;

VIII. Notificar al Presidente Municipal la ausencia a mas de dos
sesiones de algiin miembro del Comité de Transparencia a efecto de
que proceda a nombrar un suplente o en su caso al nuevo integrante,

y
IX. Las demas necesarias para el cumplimiento de las disposiciones

aplicables en la materia.
ARTICULO 23
Son funciones del Secretario Técnico:

I. Preparar el orden del dia de los asuntos a tratar en las sesiones del
Comité de Transparencia, e integrar la documentacion requerida para
la realizacion de las mismas;

II. Distribuir, fisica y/o electronicamente la documentacion necesaria
para el desahogo de la sesion del Comité de Transparencia;

14
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III. Enviar oportunamente, por instrucciones del Presidente del
Comité de Transparencia, las convocatorias a la celebracion de
sesiones ordinarias y extraordinarias;

IV. Elaborar las actas de sesion, ponerlas a disposicion del Comité de
Transparencia para su revision, integrar las modificaciones
solicitadas por los integrantes del Comité y recabar las firmas de sus
integrantes, asi como de las constancias que sean necesarias
derivadas de las funciones del Comité de Transparencia;

V. Llevar un libro con el registro cronolégico de las actas, asi como
guardar y conservar los documentos que se turnen o suscriban el
Comité de Transparencia;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité de Transparencia;

VII. Recibir y dar seguimiento a la correspondencia dirigida al Comité
de Transparencia;

VIII. Dar respuesta y tramite a los oficios y comunicados que se
turnen al Comité de Transparencia, debiendo someterlos a
consideracion del Presidente del mismo quien los autorizara con su
firma;

IX. Elaborar y someter a consideracion del Comité de Transparencia,
el proyecto del programa anual de trabajo;

X. Llevar a cabo todo lo necesario para el cumplimiento de sus
atribuciones, y

XI. Las demas que solicité el Comité de Transparencia en
cumplimiento de sus atribuciones.

El Secretario Técnico se podra auxiliar del personal necesario para
la realizacion de sus actividades.

ARTICULO 24
Son funciones de los vocales del Comité de Transparencia:
I. Asistir a las sesiones del Comité de Transparencia;

I[I. Firmar las actas derivadas de las sesiones del Comité de
Transparencia;

[I. Cumplir y dar seguimiento a los acuerdos que se derivan de las
sesiones del Comité de Transparencia;

IV. Analizar, previo a su aprobacion, el orden del dia y sugerir en su
caso, las modificaciones que considere pertinentes a fin de que se
cumplan correctamente las funciones del Comité de Transparencia, y
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V. Las demas que determine el Comité de Transparencia, a través de
sus resoluciones, la Ley General, la Ley y el presente ordenamiento.

CAPITULO V

DE LA ?ROIYIOCI()N DEL DERECHO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA, DE LA TRANSPARENCIA PROACTIVA Y
DEL GOBIERNO ABIERTO

ARTICULO 25

Los Sujetos obligados a fin promover y fomentar la cultura de
transparencia, acceso a la informacion publica y apertura
gubernamental deberan observar lo siguiente:

I. Cooperar con el Instituto de Transparencia para capacitar y
actualizar de forma permanente a su personal, en materia del derecho
de acceso a la informacion publica, transparencia, rendicion de
cuentas y proteccion de datos personales;

II. Procurar que las obligaciones de transparencia se publiquen
siguiendo las caracteristicas de datos abiertos y accesibles;

III. Publicar informacion de utilidad para la sociedad y difundir en los
medios y formatos que mas convengan al publico al que va dirigido,
siguiendo las politicas de transparencia proactiva que establezca el
Instituto de Transparencia y el Comité de Transparencia;

IV. Promover los beneficios de la difusion de informacion, asi como las
responsabilidades en la obtencion, transferencia, manejo, uso y
conservacion de la misma;

V. Implementar mecanismos de colaboracion para la promocion de
politicas y mecanismos de apertura gubernamental;

VI. Establecer medidas que faciliten el acceso y busqueda de la
informacion para personas con discapacidad, buscando un lenguaje
sencillo y accesible para cualquier persona, y de manera focalizada
para personas que hablen alguna lengua indigena, y

VII. Las demas establecidas en la Ley General, la Ley y el presente
Reglamento.
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CAPITULO VI
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 26

Los Sujetos obligados tendran como obligaciones todas la que le
apliquen, de conformidad con lo establecido en la Ley General, la Ley
y el presente Reglamento.

ARTICULO 27

Los Sujetos obligados deberan remitir a la Unidad de Transparencia el
listado de las obligaciones que le apliquen de conformidad a sus
atribuciones, a efecto de remitirlas al Instituto de Transparencia para
su verificacion y aprobacion.

ARTICULO 28

Los Sujetos obligados, a través de la Unidad de Transparencia,
deberan difundir las obligaciones aplicables en la materia y
actualizarlas en su Portal de Transparencia, por lo menos cada 3
meses.

CAPITULO VII
INFORMACION CLASIFICADA

ARTICULO 29

La clasificacion es el proceso mediante el cual el sujeto obligado
determina que la informacion en su poder actualiza alguno de los
supuestos de reserva o confidencialidad, de conformidad con lo
dispuesto en la Ley.

ARTICULO 30

Las Unidades Administrativas seran responsables de clasificar la
informacion de conformidad con la Ley General, la Ley y los
Lineamientos.

ARTICULO 31

El acceso a la informacion publica solo sera restringido en términos
de lo dispuesto por la Ley General, la Ley, los Lineamientos y demas
disposiciones aplicables, mediante las figuras de informacion
reservada e informacion confidencial.
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ARTICULO 32

No podra clasificarse como reservada aquella informaciéon que esté
relacionada con violaciones graves a derechos humanos o delitos de
lesa humanidad, de conformidad con el derecho nacional o los
Tratados Internacionales de los que el Estado Mexicano sea parte.

ARTICULO 33

Los documentos clasificados seran debidamente custodiados y
conservados, conforme a las disposiciones legales aplicables y, en su
caso, a los Lineamientos aplicables.

ARTICULO 34

Los documentos clasificados parcial o totalmente deberan llevar una
leyenda que indiquen tal caracter, la fecha de clasificacion, el
fundamento legal, y en su caso el periodo de reserva.

ARTICULO 35

Cuando un documento contenga partes o secciones reservadas o
confidenciales, los Sujetos obligados, para efectos de atender una
solicitud de informacion, deberan elaborar una version publica en la
que se testen las partes o secciones clasificadas, indicando su
contenido de manera genérica, fundando y motivando su clasificacion.

SECCION I
DE LA IFORMACION RESERVADA

ARTICULO 36
Se considerara informacion reservada:

[. La que comprometa la seguridad publica y cuente con un proposito
genuino y un efecto demostrable;

II. La que pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y
relaciones internacionales;

III. La que se entregue al Estado Mexicano expresamente con ese
caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de derecho
internacional, excepto cuando se trate de violaciones graves de
derechos humanos o delitos de lesa humanidad de conformidad con el
derecho internacional,

IV. La que pueda poner en riesgo la vida, la seguridad o la salud de
una persona fisica;
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V. La que obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y
auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la
recaudacion de contribuciones;

VI. La que obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

VII. La que contenga las opiniones, recomendaciones o puntos de
vista que formen parte del proceso deliberativo de los integrantes del
sujeto obligado, hasta en tanto no sea adoptada la decision definitiva,
la cual debera estar documentada;

VIII. La que obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad a
los servidores publicos, en tanto no se haya dictado la resolucion
administrativa;

IX. La que afecte los derechos del debido proceso;

X. La que vulnere la conduccion de los expedientes judiciales o de los
procedimientos administrativos seguidos en forma de juicio, en tanto
no hayan causado estado;

XI. La que se encuentre contenida dentro de las investigaciones de
hechos que la ley senale como delitos y se tramiten ante el Ministerio
Publico, y

XII. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal caracter,
siempre que sean acordes con las bases, principios y disposiciones
establecidos en esta Ley y no la contravengan; asi como las previstas
en Tratados Internacionales.

Las causales de reserva de informacion se deberan fundar y motivar,
a través de la aplicacion de la prueba de dano en los términos que
establece la Ley.

ARTICULO 37

La informacion clasificada como reservada podra permanecer con tal
caracter hasta por un periodo de 5 anos, periodo que correra a partir
de la fecha en que se clasifica el documento. Este periodo podra ser
ampliado por los Sujetos obligados, previa aprobacion del Comité de
Transparencia, hasta por un plazo de 5 anos adicionales, siempre y
cuando justifiquen que subsisten las causas que dieron origen a su
clasificacion, mediante la aplicacion de una prueba de dano.

ARTICULO 38

La Unidad de Transparencia integrara un indice de los documentos
clasificados como reservados, de conformidad con la informacion
proporcionada por las Unidades Administrativas.
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SECCION II
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

ARTICULO 39
Se considera informacion confidencial:

I. La que contiene datos personales concernientes a una persona
fisica identificada o identificable;

II. La informacion protegida por el secreto comercial, industrial,
bancario, fiduciario, fiscal, bursatil y postal y cuya titularidad
corresponda a particulares, sujetos de derecho internacional o a
Sujetos obligados cuando no involucren el ejercicio de recursos
publicos, y

III. Aquélla que presenten los particulares a los Sujetos obligados,
siempre que tengan el derecho a ello, de conformidad con lo dispuesto
por las leyes o los Tratados Internacionales.

ARTICULO 40

La informacion confidencial no estara sujeta a temporalidad alguna y
solo podran tener acceso a ella los titulares de la misma o los
facultados para ello.

No se podra proporcionar o hacer publica la informacion, salvo que
medie el consentimiento expreso del titular de la informacién por
escrito o que alguna disposicion o autoridad competente asi lo
determine.

ARTICULO 41

La informacion confidencial estara protegida por el derecho
fundamental a la privacidad y en su recopilacion, tratamiento y
proteccion debera acatarse lo que establece la Ley General, la Ley, la
Ley de Proteccion de Datos, los Lineamientos y cualquier otra
legislacion aplicable en la materia.
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CAPITULO VIII

DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
ARTICULO 42

Cualquier persona podra ejercer su derecho de acceso a la
informacion publica, a través de la Unidad de Transparencia, o bien
en el Portal de Transparencia o la Plataforma Nacional.

ARTICULO 43

Toda persona que asi lo requiera podra hacer una solicitud de acceso
a la informacion publica por si, o por medio de un representante, de
manera escrita o por medio electronico determinado para ese fin en el
Portal de Transparencia.

ARTICULO 44

La solicitud mencionada en el articulo anterior, debera ser presentada
ante la Unidad de Transparencia, en la oficina u oficinas designadas
para ello; o bien a través de la Plataforma Nacional, via correo
electronico, mensajeria, telégrafo o cualquier medio aprobado por el
Sistema Nacional de Transparencia.

ARTICULO 45

El procedimiento en materia de derecho de acceso a la informacion se
sustanciara de manera sencilla y expedita; debiendo observarse los
principios de maxima publicidad, simplicidad y rapidez, gratuidad del
procedimiento, y costo de reproduccion razonable.

ARTICULO 46

Los requisitos para presentar una solicitud son:

I. Nombre del solicitante;

II. Domicilio o medio senalado para recibir la informacion o
notificaciones;

III. La descripcion de los documentos o la informacion solicitada;

IV. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual
localizacion;

V. La modalidad en la que prefiere se le otorgue el acceso a la
informacion, y
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VI. Senalar el formato accesible o la lengua indigena en la que se
requiera la informacion.

La informacion de las fracciones [ y IV seran opcionales y no podran
ser requisitos indispensables para la procedencia de la solicitud.

En relacion a la fraccion Il se sugiere que el Sujeto Obligado senale
otras modalidades para recibir la informaciéon o notificacion
correspondiente.

ARTICULO 47

La Unidad de transparencia podra requerir al solicitante por una sola
vez y dentro de un plazo que no podra exceder de 5 dias habiles, los
datos que considere necesarios para que se localice la informacion, a
efecto de que en un término de hasta 10 dias habiles lo subsane.

Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesta de la solicitud,
y comenzara a computarse nuevamente al dia habil siguiente del
desahogo por parte del solicitante.

ARTICULO 48

En el caso de no atenderse el requerimiento mencionado en el articulo
anterior, se tendra por no presentada la solicitud.

ARTICULO 49

Las solicitudes de acceso realizadas ante la Unidad de transparencia,
deberan ser atendidas en el menor tiempo posible, el cual no podra
exceder de 20 dias habiles contados a partir del dia siguiente de la
presentacion de aquélla o de aquél que se tenga por desahogado el
requerimiento mencionado en el articulo 47 del presente Reglamento.

Excepcionalmente, este plazo podra ampliarse hasta por 10 dias
habiles mas, siempre y cuando existan razones fundadas y motivadas
las cuales deberan ser aprobadas por el Comité de Transparencia,
mediante la emision de una resolucion que debera notificarse al
solicitante, antes de su vencimiento.

ARTICULO 50

Son excepciones a los plazos establecidos en el articulo anterior las
siguientes:

[. Cuando se determine la notoria incompetencia por parte de los
Sujetos obligados dentro del ambito de su aplicacion, deberan
comunicarlo al solicitante dentro de los 3 dias habiles posteriores a la
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recepcion de la solicitud, y en su caso senalar el o los Sujetos
obligados competentes, y

II. Cuando la solicitud tenga por objeto informacion considerada como
obligacion de transparencia esta debera ser entregada dentro de los
primeros 20 dias habiles, sin posibilidad de prorroga.

Si a la solicitud de acceso a la informacion, los Sujetos obligados son
competentes parcialmente, debera dar respuesta de dicha parte, y
sobre la informacién sobre la cual es incompetente se procedera
conforme a la fraccion I del presente articulo.

ARTICULO 51

De manera excepcional cuando asi lo determine el Sujeto obligado, se
podra poner a disposicion del solicitante los documentos en Consulta
directa, salvo la informacion clasificada y en su caso se le facilitara
copia simple o certificada, previo pago del costo de reproduccion.

ARTICULO 52

Como complemento a lo establecido en la Ley, el procedimiento para
solicitar informacion es el siguiente:

I. Presentacion de la solicitud, la cual debera registrarse mediante un
numero de folio. La Unidad de Transparencia auxiliara a la persona
solicitante en la elaboracion de solicitudes, especialmente cuando no
sepan leer ni escribir, hablen una lengua indigena o se trate de una
persona que pertenezca a un grupo vulnerable. La solicitud que se
realice de forma verbal en la Unidad de Transparencia se debera
hacer el registro en el formato de la solicitud, asegurandose que no
falte dato alguno, y se entregara una copia de la misma a la persona
solicitante;

II. Recibida la solicitud, la Unidad de Transparencia debera turnarla a
la Unidad Administrativa correspondiente, al dia habil siguiente a
aquel en que se haya recibido;

III. Si hacen falta datos o es necesario corregir algo en la solicitud, la
Unidad Administrativa regresara a la Unidad de Transparencia la
solicitud, al dia habil siguiente en que se haya recibido, a efecto de
que la Unidad de Transparencia requiera al solicitante precisar los
datos, de conformidad con lo establecido en el articulo 47 del presente
Reglamento;

IV. Recibida la solicitud de forma clara y precisa, la Unidad
Administrativa debera buscar la informacioén solicitada:
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a. Si no se encuentra clasificada, debera remitirla a la Unidad de
Transparencia en los términos y plazos establecidos en el articulo 7
del presente Reglamento;

b. Si esta disponible al publico en medios impresos, tales como libros,
compendios, tripticos, archivos publicos; en formatos electronicos
disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se le hara saber por
escrito la fuente, el lugar y/o la forma en que puede consultar,
reproducir o adquirir dicha informacién en el plazo establecido en el
articulo 7 del presente Reglamento;

c. Si la informacion es clasificada debera remitir la respuesta al
Comité de Transparencia para que confirme, modifique o revoque la
clasificacion, en la forma en que marca la Ley y en los plazos
indicados en el articulo 7 del presente Reglamento; debiendo notificar
la resolucion al solicitante en el plazo de respuesta establecido en el
articulo 49 del presente Reglamento, y

d. Para el caso de que la Unidad Administrativa, por volumen o
complejidad de la informacion o alguna otra causa justificada y
debidamente fundamentada, requiriera de prorroga para emitir la
respuesta debera solicitarlo al Comité de Transparencia en el plazo
indicado en el articulo 7 del presente Reglamento.

V. La respuesta de los Sujetos obligados, a través de sus Unidades
Administrativas, debera remitirse a la Unidad de Transparencia para
que notifique y entregue la informacion a la persona solicitante, salvo
los casos establecidos en la fraccion anterior, y

VI. Las respuestas a las solicitudes deberan realizarse por escrito, con
nombre y firma de la Unidad Administrativa responsable, asi como
fundar y motivar la misma.

ARTICULO 53

Las formas en las que la Unidad de Transparencia podra dar
respuesta a las solicitudes de acceso a la informacion son las
siguientes.

[. Haciéndole saber al solicitante que la informacion no es de su
competencia, no existe o es informacion reservada o confidencial;

II. Haciéndole saber al solicitante la direccion electréonica completa o
la fuente en donde pueda consultar la informacion solicitada que ya
se encuentra publicada;

ITII. Entregando o enviando la informacion, previo pago del costo de
reproduccion;
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IV. Entregando la informacion por el medio electréonico disponible
para ello, y

V. Poniendo la informacion al solicitante para consulta directa, quien
contara con 30 dias habiles para hacerla.

ARTICULO 54

Las consultas directas seran gratuitas y dentro de los dias y horas
que le sean senalados en la respuesta que se le otorgue al solicitante.
La consulta que se realice a los documentos que obran en los archivos
municipal e historico, debera realizarse acatando los Lineamientos y
bajo ninguna circunstancia se prestara o permitira la salida de
registros o datos originales de los archivos en que se hallen
almacenados.

ARTICULO 55

Cuando la informacion no se encuentre en los archivos de las
Unidades Administrativas, el Comité de Transparencia debera:

I. Analizar el caso y tomar las medidas conducentes para localizar la
informacion;

II. Expedir resolucion que confirme su inexistencia, debidamente
fundada y motivada;

ITII. Ordenar que se genere o se reponga la informacion, siempre que
sea materialmente posible, o que previa acreditacion de la
imposibilidad de su generacion exponga de forma fundada y motivada
las razones, debiendo notificar al solicitante a través de la Unidad de
Transparencia, y

IV. Notificar a la Contraloria Municipal, quien en su caso debera
iniciar el procedimiento de responsabilidad administrativa
correspondiente.

ARTICULO 56

La Unidad de Transparencia debera notificar al solicitante el costo de
reproduccion de la informacion cuando asi proceda, quien tendra 30
dias habiles para realizar el pago en los medios y lugares destinados
para tal fin y presentar el comprobante ante la Unidad de
Transparencia. Una vez presentado el comprobante ante la Unidad de
Transparencia, el solicitante tendra un plazo de 60 dias habiles para
recoger la informacion.
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En caso de no realizar el pago a que se refiere el parrafo anterior la
Unidad de Transparencia no tendra la obligacion de entregar la
informacion.

Cumplidos los plazos a que se refiere el presente articulo la Unidad de
Transparencia dara por concluida la solicitud y procedera a la
destruccion en su caso del material en el que se reprodujo la
informacion.

ARTICULO 57

Las notificaciones de las solicitudes de informacion que se realicen en
la Unidad de Transparencia, se podran realizar:

I. Personalmente en el domicilio senalado por el solicitante para tal
efecto, siempre y cuando sea dentro del Municipio de Cuautlancingo,
Puebla;

II. Personalmente al solicitante en el domicilio de la Unidad de
Transparencia;

III. Por medio del sistema electronico designado;

IV. Por correo electronico que haya sido senalado por el solicitante
para tal efecto, y

V. Por estrados en la oficina en la que se encuentra la Unidad de
Transparencia, en caso de que el solicitante no haya senalado ningun
medio para ser notificado o el domicilio senalado se encuentre fuera
de la jurisdiccion del Municipio o habiéndose encontrado en el
domicilio no conocieren al solicitante.

Los términos de las notificaciones surtiran efectos al dia siguiente
habil de que se practiquen.

ARTICULO 58

Las notificaciones deberan contener los siguientes requisitos:

I. Lugar y fecha en que se expiden;

II. Nimero de solicitud de informacién publica o expediente;

III. Nombre del solicitante;

IV. Sintesis del acuerdo o documento a notificar;

V. Nombre, cargo, firma y en su caso el sello de la Unidad de
Transparencia, y

VI. Los demas requisitos que determine el Ayuntamiento a través de
la Unidad de Transparencia.
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CAPITULO IX
DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES

ARTICULO 59

A quien cometa cualquiera de las faltas contempladas en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de
Puebla, en lo que respecta a la aplicacion del presente Reglamento por
parte de los Sujetos obligados, se le sancionara de conformidad con lo
establecido en la citada Ley.

Lo anterior sin perjuicio de las demas responsabilidades que se le
pudiesen determinar conforme a lo dispuesto en la legislacion
aplicable.

CAPITULO X
MEDIOS DE IMPUGNACION
SECCION I
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 60

Contra las determinaciones que emita la Unidad de Transparencia en
materia del presente Reglamento los solicitantes podran interponer el
recurso de revision previsto en la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla.

Lo anterior, sin perjuicio del derecho que les asiste a las personas de
interponer queja ante los 6rganos de control interno de los Sujetos
obligados o denunciar al servidor publico, una vez que el Instituto de
Transparencia ha resuelto que indebidamente no se le entrego la
informacion solicitada en tiempo y forma.

SECCION II
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

ARTICULO 61

Tratandose de las resoluciones a los recursos de revision dictadas por
el Instituto de Transparencia, los particulares podran optar por
acudir ante el Instituto Nacional de Transparencia o ante el Poder
Judicial de la Federacion e interponer el Recurso de Inconformidad
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previsto en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica.
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TRANSITORIOS

(Del ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Cuautlancingo, de fecha 13 de octubre de 2017, por el que
aprueba el REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA DEL MUNICIPIO DE CUAUTLANCINGO,
PUEBLA; publicado en el Periodico Oficial del Estado, el miércoles 13
de diciembre de 2017, Numero 9, Segunda Seccion, Tomo DXII).

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor el dia siguiente
de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se deroga cualquier disposiciéon u ordenamiento que se
oponga a este Reglamento.

TERCERO. Es facultad del Ayuntamiento, resolver cualquier duda
respecto a la debida interpretacion y aplicacion del presente
Reglamento.

Dado en sesion del Honorable Ayuntamiento de Cuautlancingo,
Puebla, a 20 de febrero de dos mil diecisiete. El Presidente Municipal.
C. JOSE FELIX CASIANO TLAHQUE. Rubrica. La Regidora
Presidenta de la Comision de Gobernacion. C. MAYRA ISABEL
RAMIREZ ESCAMILLA. Rubrica. El Regidor Presidente de la
Comision de Patrimonio y Hacienda Municipal. C. EDUARDO
XICOTENCATL HERNANDEZ. Rubrica. El Regidor Presidente de la
Comisiéon de Obras. C. VALENTIN PALETA MORALES. Rubrica. El
Regidor Presidente de la Comision de Salubridad y Asistencia Social.
C. BONIFACIO GERVASIO CRUZ ESCALANTE. Rubrica. La Regidora
Presidenta de la Comision de Educacion, Actividades Culturales,
Deportivas y Sociales. C. SANDRA MARIA TLAQUE GOMEZ. Rubrica.
La Regidora Presidenta de la Comision de Industria y Comercio. C.
AIDA GLORIA CANO BARRIOS. Rubrica. El Regidor Presidente de la
Comision de Grupos Vulnerables. C. FRANCISCO MIGUEL HUITZIL
CUAUTLI. Rubrica. El Regidor Presidente de la Comision de
Desarrollo Social y Asuntos Metropolitanos. C. EDGAR
HERNANDEZ HERNANDEZ. Rubrica. El Regidor Presidente de la
Comision de Agricultura y Ganaderia. C. CARLOS PLACIDO DANIEL
HERNANDEZ. Rubrica. La Regidora Presidenta de la Comision de
Turismo. C. EMMA RAMIREZ GARCIA. Rubrica. El Regidor
Presidente de la Comision de Migracion, Trabajo y Medio Ambiente. C.
RAFAEL RAMIREZ HERNANDEZ. Rubrica. El Sindico Municipal. C.
ALFONSO VICTOR XICOTENCATL SARMIENTO. Rubrica. El
Secretario General. C. RICARDO VICENTE MENDIZABAL DE LA
CRUZ. Rubrica.
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