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REGLAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO Y
RURAL PARA EL MUNICIPIO DE SAN JOSE CHIAPA

ARTICULO 1

El presente Reglamento tiene por objeto regular las atribuciones,
organizacion y funcionamiento de la Direccion de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano y Rural (la “Direccion”), como Comision y
dependencia de la Administracion Publica Municipal, misma que tiene
a su cargo el despacho de los asuntos que le encomiendan la Ley
Organica Municipal del Estado de Puebla, asi como los que le sefialen
otras Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y demas disposiciones
aplicables.

ARTICULO 2

Para el despacho de los asuntos de su competencia, la Direccion de
Obras Publicas y Desarrollo Urbano y Rural, contara con las
Unidades Administrativas y los Servidores Publicos que a
continuacion se relacionan:

I. Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y Rural;

II. Subdireccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y Rural (la
""Subdireccion), y

III. Auxiliares administrativos.

Las Unidades Administrativas en mencion estaran integradas por los
Titulares respectivos y demas Servidores Publicos que senale este
Reglamento, los Manuales de Organizacion y Procedimientos y demas
disposiciones juridicas aplicables para el adecuado cumplimiento de
las atribuciones establecidas.

ARTICULO 3

De entre los servidores publicos que integran la plantilla de
personal de la Direccion, el Titular designara a aquellos que
fungiran como notificadores en funcion de actuarios, quienes se
encargaran de practicar las diligencias que sean necesarias para
dar a conocer a los interesados, las resoluciones, acuerdos,
recomendaciones y demas disposiciones de caracter legal
administrativo, que se dicten con motivo del desahogo de
procedimientos administrativos y en general, todas aquellas
actuaciones dictadas por las Autoridades Administrativas del
Ayuntamiento.
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Dichos servidores publicos, al actuar como notificadores en funcion
de actuarios, autentificaran con su firma las actuaciones
encomendadas en las que participen, contaran con la constancia que
los acredite como tales, expedida por el Titular de la Direccion, misma
que debera portar durante la diligencia respectiva.

Las notificaciones se realizaran de conformidad con lo dispuesto por
el Codigo Civil para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Codigo
Fiscal del Estado de Puebla y demas articulos relacionados en la
legislacion vigente en el Estado de Puebla.

ARTICULO 4

El Titular de la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y
Rural, planeara y conducira sus actividades con sujecion a los planes,
programas, objetivos, estrategias y prioridades establecidas en el Plan
Municipal de Desarrollo, en sus Programas Operativos Anuales y
Sectoriales, de manera tal que su objetivo se encamine al logro de las
metas previstas y al despacho de los asuntos que le atribuye la
normatividad de la materia.

ARTICULO 5

La representacion de la Direccion de Obras Publicas y Desarrollo
Urbano y Rural, el tramite y resolucion de los asuntos de su
competencia corresponden originalmente al Titular de la Direccion,
quien, para la atencion y despacho de los mismos, podra delegar
atribuciones en servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su
ejercicio directo excepto aquellas que por disposicion de la Ley o de
este Reglamento deban ser ejercidas directamente por é€l.

ARTICULO 6

El Titular de la Direccion, tendra las atribuciones genéricas y
especificas conferidas por la Ley Organica Municipal del Estado de
Puebla, Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de
Puebla, Ley de Desarrollo Urbano Sustentable del Estado de Puebla,
Ley de Desarrollo Rural Sustentable del Estado de Puebla, y demas
disposiciones relativas y aplicables tanto juridicas como
administrativas, las cuales ejercera conforme a las necesidades del
servicio.

ARTICULO 7

Para el despacho de los asuntos de su competencia a la Direccion y
Subdireccion les corresponde:
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I[. Supervisar la ejecucion de la obra publica del Municipio, que fuera
aprobada por el Comité de Obras Publicas del Ayuntamiento de San
José Chiapa;

II. Dirigir, coordinar, supervisar y vigilar la obra publica municipal
que realicen los particulares a los que se les hayan asignado a través
de cualquier procedimiento de adjudicacion, establecidos por la ley de
la materia;

I[II. Llevar una estricta supervision de calidad de los trabajos de las
obras asignadas, en cuanto al cumplimiento de las especificaciones
particulares y generales, enmarcadas en las bases de concurso de las
obras publicas, catalogos de conceptos y demas documentos técnicos
que garanticen la correcta ejecucion de los trabajos;

IV. Llevar a cabo una cuantificacion de los volumenes generales de las
obras publicas que pretenda ejecutar el Ayuntamiento, para los
concursos de adjudicacion, licitacion publica o adjudicacion directa;

V. Supervisar, apoyar técnicamente y, en su caso, ejecutar las obras
derivadas de los programas de desarrollo social y comunitario;

VI. Vigilar e inspeccionar la correcta ejecucion de obras de
urbanizacion en fraccionamientos y conjuntos habitacionales en el
territorio municipal;

VII. Controlar el avance fisico y financiero de las obras publicas
municipales en proceso, asi como de los numeros generadores
resultantes;

VIII. Integrar y elaborar con la participacion de las instancias
competentes, el programa anual de obras;

IX. Organizar, dirigir y controlar la programacion de obra que le
corresponda, con base en los lineamientos y politicas establecidas;

X. Analizar los programas de inversion, asi como los presupuestos de
obra que se determinen en la realizacion de las mismas;

XI. Planear y programar las actividades relacionadas con obra por
administracion y por contrato, con el fin de optimizar los recursos
presupuestales autorizados;

XII. Proponer las reformas y actualizaciones de las normas,
lineamientos y criterios que regulan la realizacion de estudios y
proyectos de construccion de obra publica;

XIII. Proponer acuerdos, convenios y contratos con Dependencias,
Comisiones y con particulares, en el ambito de sus atribuciones y
competencia;
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XIV. Proyectar, ejecutar, mantener y operar en su caso, directamente
o por adjudicacion directa a particulares, las obras publicas a su
cargo;

XV. Ejecutar las obras de reparacion, adaptacion y demolicion
autorizadas que se pretendan realizar en inmuebles de propiedad
municipal, incluyendo vialidades y areas publicas;

XVI. Supervisar las obras a su cargo, a fin de que éstas se ejecuten
conforme a las especificaciones particulares y generales, proyectos,
precios unitarios y programas aprobados y en su caso, de acuerdo
con lo estipulado en los contratos de obra publica;

XVII. Realizar las acciones necesarias para el cumplimiento de las
especificaciones de seguridad, calidad y oportunidad convenidas con
los particulares, para la entrega de obras;

XVIII. Revisar y proponer adecuaciones al presupuesto autorizado
para la realizacion de la obra publica que corresponda, proponiendo,
en casos debidamente justificados, precios y volumenes
extraordinarios, adicionales y no ejecutados, asi como el cambio de
metas de las obras previamente contratadas;

XIX. Impulsar en coordinacion con el gobierno federal, estatal y
municipal, la construccion, remodelacion y mantenimiento de obras
de infraestructura para la comunidad;

XX. Atender los requerimientos de obra publica de la poblacién,
dando el seguimiento respectivo, incentivando la participacion de la
comunidad en la ejecucion de obras publicas de beneficio general,
bajo el esquema de autogestion, en los términos que senale la
normatividad aplicable;

XXI. Para el ejercicio de sus atribuciones, esta Dependencia guardara
siempre estrecha y constante coordinacion con el resto de las oficinas
de la Administracion Municipal,;

XXII. Investigar los datos necesarios para la elaboracion de los
Proyectos de infraestructura urbana y de obra publica;

XXIII. Realizar visitas de campo a los predios propuestos donde se
pretenden desarrollar los Proyectos solicitados;

XXIV. Coadyuvar con el analisis y diseno de los Proyectos de
Infraestructura Urbana, Rural y Obra Publica;

XXV. De conformidad con los recursos disponibles, proporcionar los
elementos necesarios para brindar el apoyo técnico a las diferentes
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areas de la Administracion Municipal y a los grupos organizados de la
Sociedad Civil,

XXVI. Asistir a reuniones o eventos, en representacion del superior
jerarquico, en caso de que se requiera,;

XXVII. Coadyuvar en la atencion inmediata de los requerimientos
derivados de las revisiones, inspecciones, supervisiones y
auditorias presentados por los Organos de Control y Fiscalizacién,
Federales, Estatales o Municipales;

XXVIII. Planear en atenciéon a las politicas de calidad, organizacion y
funcionamiento de los Gobiernos Municipal, Estatal y Federal, la
construccion y conservacion de obras publicas de infraestructura,
equipamiento urbano y rural que satisfagan los requerimientos de la
sociedad, con base en la reglamentacion aplicable vigente y en
estrecha coordinacion con el Gobierno Federal, Estatal e Instituciones
Publicas y Privadas;

XXIX. Disenar los Programas de Obra Publica con recursos Federales,
con apego a una politica de calidad, con la participacion de la
ciudadania y en atencion prioritaria a las demandas de zonas
marginadas y desprotegidas del desarrollo social,;

XXX. Instrumentar los expedientes, conforme los requisitos
establecidos por el marco normativo vigente, y realizar la gestion de
autorizacion y liberacion de recursos ante las instancias
correspondientes;

XXXI. Mantener una estrecha comunicacién con las comunidades
para conocer sus demandas de obra publica; asi como para propiciar
que el desarrollo de las obras, se efectie en un ambiente de
colaboracion en beneficio de todos, considerando los lineamientos
normativos de los Programas Federales;

XXXII. Evaluar continuamente el desempefio del personal a su cargo,
y
XXXIII. Las demas que le confieran otras disposiciones aplicables.

ARTICULO 8

Para el despacho de los asuntos de su competencia la Subdireccion y
Auxiliares Administrativos, tendra las siguientes atribuciones.

I. Elaborar el seguimiento a los Proyectos que, por su trascendencia
técnica, social, econémica y politica, requieran de una atencion
especial e inmediata, con el cuidado y esmero necesarios, en la
integracion de la informacion;
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II. Realizar reconocimientos y visitas de campo a los predios
propuestos donde se pretenden desarrollar los Proyectos Especiales;

[II. Verificar los alcances técnicos de los estudios y Proyectos
Especiales que le sean encomendados;

IV. Precisar los alcances del estudio realizado, tales como
metodologia, mecanica de suelo, memorias, impacto socio econémico,
y los demas requeridos por la normatividad aplicable;

V. Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de solicitudes de
Informacion Publica y Transparencia que le sean solicitados por el
area competente de la Direccion y/o demas Unidades Administrativas;

VI. Coadyuvar en la atencion inmediata de los requerimientos
derivados de las revisiones, inspecciones, supervisiones y auditorias
presentados por los Organos de Control y Fiscalizacion, Federales,
Estatales o Municipales, y

VII. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 9

Para el despacho de los asuntos de su competencia los Auxiliares
Administrativos y demas  Servidores Publicos autorizados
dependientes de la Direccion, tendran las siguientes atribuciones:

[. Atender previo acuerdo del Titular de la Direccion y/o Subdireccion,
los requerimientos de Obra Publica de la poblacion, dando el
seguimiento respectivo, incentivando la participacion de la comunidad
en la ejecucion de obras publicas de beneficio general, bajo el
esquema de autogestion, en los términos que senale la normatividad
aplicable;

II. Realizar recorridos en forma conjunta con los Organismos
Auxiliares, delegados y la comunidad, para valorar las peticiones de
obra publica;

[II. Mantener una estrecha comunicaciéon con la ciudadania para
conocer sus demandas de obra publica y propiciar que el desarrollo
de las obras dentro del esquema de autogestion, se efectue en un
ambiente de colaboracion en beneficio de todos;

IV. Formar, organizar y capacitar a los Comités de Obra;

V. Atender y recibir a través de los medios que para tal fin se
dispongan, las quejas y peticiones de los ciudadanos para su tramite
y atencion correspondiente, previo acuerdo con el superior jerarquico;
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VI. Evaluar, supervisar y dar seguimiento al avance fisico y financiero,
de las obras publicas en proceso y elaborar el informe tanto al Titular
de la Direccion, como a su superior jerarquico correspondiente;

VII. Coadyuvar en la atencion inmediata de los requerimientos
derivados de las revisiones, inspecciones, supervisiones y auditorias
presentados por los Organos de Control y Fiscalizacion, Federales,
Estatales o Municipales;

VIII. Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de solicitudes de
Informacion Publica y Transparencia que le sean solicitados por el
area competente de la Direccion,;

IX. Recibir las solicitudes de los trabajos asignados a su area;

X. Realizar pre inversiones para verificar la factibilidad de la obra,
dentro de la Direccion;

XI. Elaborar los catalogos de conceptos, precios unitarios y realizar
presupuestos de obras;

XII. Cuantificar volumenes de obra publica;
XIII. Evaluar el Proyecto de la obra;

XIV. Organizar y proponer programas de trabajo previa autorizacion
del jefe inmediato;

XV. Verificar levantamientos fisicos de obras en campo;

XVI. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 10

Para el despacho de los asuntos de su competencia la Direccion, tendra
las siguientes atribuciones:

I. Dirigir, coordinar y supervisar los procesos y procedimientos de
obra publica, en su etapa de ejecucion hasta la entrega total de la
misma, cumpliendo con la normatividad correspondiente;

II. Efectuar el seguimiento y evaluacion del avance fisico, financiero,
de las obras, generando en su caso, las medidas correctivas
oportunas que permitan la eficaz ejecucion de la obra publica en
beneficio de la Comunidad;

[II. Mantener una relacion ética, profesional y transparente con los
contratistas;
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IV. Mantener una estrecha comunicacion con la ciudadania para
propiciar que el desarrollo de las obras, se efectué en un ambiente de
colaboracion en beneficio de la ciudadania;

V. Evaluar continuamente el desempeno del personal a su cargo;

VI. Coadyuvar en la atencion inmediata de los requerimientos
derivados de las revisiones, inspecciones, supervisiones y auditorias
presentados por los Organos de Control y Fiscalizacion, Federales,
Estatales o Municipales, y

VII. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 11
La Direccion, ademas, tendra las siguientes facultades:

[. Emitir la documentacién correspondiente relativa a la
autorizacion de las Licencias de Construccion y Demolicion;

II. Emitir las licencias de uso de suelo;

III. Recibir, calificar y autorizar con, los permisos de Constancia de
Alineamientos y Numeros Oficiales, Licencias de Construccion,
Permisos de construccion de nuevas edificaciones, Permiso de cambio
de régimen de propiedad, Oficios de Ocupacion; Licencias y permisos
en materia de anuncios, carteles y actividades publicitarias, asi como
el Dictamen de Impacto vial, el Dictamen de Imagen Urbana y
anuncios;

IV. Emitir permiso por la construccion de tanques subterraneos, asi
como las demas senialadas en la Ley de Ingresos del Municipio;

V. Emitir permiso de obra de demolicion;
VI. Emitir Dictamen de uso de suelo o cambio de uso del suelo;

VII. Emitir el aviso de terminacion de obra (licencia para el uso y
ocupacion de la construccion);

VIII. En general autorizar y emitir toda clase de licencias, permisos,
dictamenes, avisos establecidos dentro de la normatividad aplicable y
que sean de su competencia y responsabilidad, siempre y cuando los
solicitantes cumplan con todos y cada uno de los requisitos que para
tal efecto se establezcan de conformidad con las leyes, reglamentos y
normas aplicables;

IX. Vigilar la exacta aplicacion de la normatividad de su competencia;

10
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X. Determinar administrativamente y segun su competencia, lo
conducente para que las construcciones reunan las condiciones
necesarias de higiene, seguridad, comodidad y medio ambiente;

XI. Llevar un registro clasificado de Directores Responsables y
Corresponsables de Obra;

XII. Formar parte de los Comités, Comisiones y Consejos de su area
de competencia que le otorguen las Leyes o le deleguen sus superiores
jerarquicos;

XIII. Realizar calificaciones de proyectos aplicando la Ley de Ingresos
vigente para el cobro y autorizacion de los derechos de Licencias y
Permisos;

XIV. Impulsar la utilizacion de fuentes alternas de energia en la
urbanizacion y edificacion, proponiendo el programa de estimulos
fiscales aplicables a obras nuevas, que incorporen en su diseno
nuevas tecnologias en beneficio del cuidado del ambiente y recursos
naturales;

XV. Actualizar las licencias de construccion cuando existan
modificaciones al proyecto original, siempre y cuando no incrementen
los coeficientes de ocupacion y utilizacion del suelo, establecidos en la
Licencia de Uso de Suelo, o bien que las modificaciones atiendan al
cumplimiento de las condicionantes establecidas en la Licencia del
Uso de Suelo;

XVI. Tramitar y Solicitar las copias certificadas;

XVII. Revisar continuamente y proponer mejoras en la operatividad
para la emision y autorizacion de las licencias, permisos, avisos,
dictamenes, alineamientos y numero oficial, Dictamen de Impacto
Vial, Imagen urbana y anuncios;

XVIII. Realizar vistas de inspeccion y verificacion de campo a los
predios que solicitan, licencia, permiso, aviso, dictamen, constancia
de alineamiento y numero oficial, a fin de verificar el correcto
cumplimiento de la normatividad aplicable;

XIX. Analizar antecedentes documentales, acreditacion de propiedad y
ubicacion de predios de los solicitantes;

XX. Realizar la calificacion de la Constancia de alineamiento y
numero oficial aplicando la Ley de Ingresos vigente para el cobro y
autorizacion de los derechos;

XXI. Verificar de acuerdo a la normatividad aplicable y en base al uso
de suelo determinado por la autoridad competente, si la obra

11
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ejecutada cumple con la norma para la autorizacion de aviso de
terminacion de obra (licencia para el uso y ocupacion de la
construccion);

XXII. Proponer estrategias de recaudacion municipal e incentivacion a
la construccion;

XXIII. Revisar que la documentacion ingresada por la ciudadania en
sus solicitudes, esté completa y cumpla con los requisitos que
estipula la normatividad vigente;

XXIV. Revisar, proponer y elaborar continuamente los procedimientos
administrativos para la autorizacion de los permisos y licencias;

XXV. Proponer modificacion de mejoramiento a la normatividad
municipal vigente en materia de obra publica, construccion, imagen
urbana, rural y anuncios;

XXVI. Vigilar la correcta regulacion de las acciones para la
Implementar y ejecutar acciones tendientes a la planeacion,
ordenacion y regulacion del desarrollo urbano de las areas historicas,
la proteccion, conservacion y restauracion de: las zonas de
monumentos, de los monumentos arqueologicos, artisticos e
historicos y los elementos naturales historicos, como son: casas
particulares, plazuelas, fuentes publicas, patios, portales, cruces de
carril y mojoneras, parques, jardines, plazas, puentes, calles,
callejones y la nomenclatura de los mismos, a fin de que no afecten la
fisonomia del Centro Historico, Pueblos y Barrios Tradicionales de
San José Chiapa como lo marca en el reglamento de Imagen Urbana
del Centro Historico y Barrios Tradicionales;

XXVII. Determinar la forma y condiciones en que se efectuaran las
acciones de proteccion y conservacion de las zonas de monumentos
considerando las normativas aplicables;

XXVIII. Actualizar el listado de inmuebles historicos catalogados del
centro histérico con la informacion que determine el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia;

XXIX. Implementar las normas indispensables para el ordenamiento y
regulacion necesarias para el cumplimiento de los objetivos
mencionados;

XXX. Promover la investigacion, asi como las acciones y programas
con instituciones y organismos no gubernamentales en beneficio de la
proteccion y conservacion del patrimonio cultural edificado;

12
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XXXI. Promover la investigacion, asi como las acciones y programas
con instituciones y organismos no gubernamentales en beneficio de la
imagen urbana de San José Chiapa;

XXXII. Revisar los requisitos que en cada caso se requiera para
cualquier tipo a licencias, permisos, dictamenes, anuncios, avisos,
carteles, templetes, instalaciones, propaganda diversa o cualquier
otra dentro de las zonas del Centro Historico, Pueblos Historicos y
Barrios Tradicionales;

XXXIII. Difundir la normatividad contenida en el Reglamento;

XXXIV. Aplicar y vigilar el cumplimiento de la normatividad que
regule los actos y hechos materia de su competencia,

XXXV. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y
normatividad en su area de responsabilidad.

ARTICULO 12

La Direccion, asi como los Organos que la conforman, para el debido
despacho de las licencias y avisos de construccion, tendran las
siguientes funciones y atribuciones:

[. Preparar los documentos relativos a los proyectos de licencias de
construccion;

II. Solicitar, tramitar y emitir las copias certificadas que le requiera su
superior jerarquico;

III. Verificar la procedencia, soporte y sustento técnico y juridico antes
de la emision de las licencias y/ o avisos de construccion;

IV. Recibir y calificar los documentos de los contribuyentes para
elaborar y otorgar cuando sean procedentes los permisos de
Constancia de Alineamientos y Numeros Oficiales, Licencias de
Construccion, Aviso de terminacion de obra (licencia para el uso y
ocupacion de la construccion), Oficios de Ocupacion, y Dictamenes;

V. Elaborar y revisar los documentos de constancia de alineamiento y
numeros oficiales, licencias de construccion, Aviso de terminacion de
obra (licencia para el uso y ocupacion de la construccion), y
Dictamenes para su autorizacion;

VI. Llevar un registro clasificado de Directores Responsables y
Corresponsables de Obra;

VII. Realizar vistas de campo a los predios que solicitan constancia de
alineamiento y numero oficial, a fin de llevar a cabo el levantamiento
de arroyo, banquetas y colindancias y Paramento oficial;

13
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VIII. Asignar la nomenclatura de acuerdo a la Carta Urbana del
Programa de Desarrollo Urbano y Zonificacion y visita de campo;

IX. Asignar el Numero de acuerdo al Reglamento de Construccion
vigente;

X. Organizar el Comité de Directores Responsables y Corresponsables
de Obra;

XI. Verificar de acuerdo a la normatividad aplicable y en base al uso
de suelo determinado por la Direccion y el Municipio, si la obra
ejecutada cumple con la norma para la autorizacion de la licencia de
construccion y el aviso de terminacion de obra (licencia para el uso y
ocupacion de la construccion);

XII. Proponer estrategias de recaudacion municipal e incentivacion a
la construccion;

XIII. Revisar, proponer continuamente los procedimientos
administrativos para la autorizacion de los permisos y licencias, y

XIV. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 13
Le corresponde desarrollar las siguientes funciones a la Direccion:

I. Emitir las autorizaciones para divisiones, fusiones,
fraccionamientos, condominios y conjuntos urbanos, modificaciones y
demas que sean de su competencia, de conformidad con las
disposiciones juridicas aplicables, Planes o Programas vigentes;

[I. Participar en la revision y actualizacion de los diversos
instrumentos de planeacion del desarrollo urbano y la reglamentacion
correspondiente;

III. Notificar a la Tesoreria del Municipio encargada de Recaudacion,
Impuesto Predial y Catastro, de las Autorizaciones, Licencias, Avisos,
Permisos otorgados, a fin de verificar el pleno cumplimiento de las
obligaciones fiscales por parte de los contribuyentes solicitantes;

IV. Notificar y vigilar que se hagan efectivas las sanciones, medidas de
seguridad y multas conforme a las disposiciones aplicables;

V. Garantizar la debida aplicacion de la normatividad municipal que a
su competencia corresponda;

VI. Ordenar visitas técnicas de inspeccion y verificacion en campo a
fin de fortalecer las solicitudes de uso del suelo y fraccionamientos;
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VII. Autorizar calificaciones de cobro de los tramites respectivos
conforme a la Ley de Ingresos vigente;

VIII. Autorizar las modificaciones a las licencias emitidas, siempre y
cuando las modificaciones del proyecto aprobado no rebasen los
coeficientes de utilizacion y ocupacion del suelo, ni versen sobre giro
distinto al aprobado en su origen;

IX. Aplicar las sanciones, multas que procedan por el incumplimiento
a las obligaciones, de conformidad con lo dispuesto por la Ley de
Ingresos vigente, asi como las demas leyes y normas que resulten
aplicables, y

X. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 14

En materia de obras publicas, construccion, desarrollo urbano y
rural, La Direccion y Subdireccion, tendran, indistintamente, las
siguientes atribuciones:

[. Emitir y suscribir las respectivas ordenes de inspeccion para la
practica de visitas de inspeccion y verificacion a los predios de este
municipio, con sujecion a las disposiciones legales;

II. Elaborar los proyectos de resolucion para la aplicacion de las
sanciones a que haya lugar por las infracciones cometidas a la
normatividad en materia de construccion, predial, derechos,
planeacion y desarrollo urbano que sean competencia de la
Secretaria;

[II. Firmar y notificar citatorios, desahogar garantias de audiencia,
resolver procedimientos administrativos, llevar a cabo inspecciones y
visitas de verificacion, aplicar medidas de seguridad y aplicar y
ejecutar las sanciones a que haya lugar, observando los principios de
legalidad y de respeto a los derechos humanos;

IV. Practicar inspecciones en construcciones publicas y privadas para
verificar que éstas se ajustan a las especificaciones técnicas
autorizadas;

V. Supervisar y verificar los controles de calidad empleados en la
edificacion de cualquier tipo de construccion promocionadas o
ejecutadas por particulares o por el Sector Publico;

VI. Habilitar dias y horas inhabiles para la practica de diligencias
relacionadas con inspeccion, verificacion, sanciones y procedimientos
administrativos en el marco de sus atribuciones;
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VII. Solicitar el apoyo de las Dependencias federales, estatales y
municipales y el auxilio de la fuerza publica, cuando asi corresponda
para el ejercicio de sus funciones;

VIII. Mantener informada a la autoridad municipal competente de las
omisiones de cumplimiento de obligaciones y pago de las sanciones
que les fueren impuestas a los particulares por infraccion a las leyes y
reglamentos vigentes aplicables en el ambito de su competencia, a fin
de que emita la resolucion respectiva.

IX. Coadyuvar en los asuntos de caracter juridico que le
correspondan, y

X. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 15

Los Auxiliares Administrativos encargados del seguimiento de Tramites,
realizaran lo siguiente:

[. Revisar la integracion completa de los expedientes que ingresan
para su tramite;

I1. Llevar el registro de ingreso a tramites de la Direccion;

III. Clasificar y resguardar bajo su estricta responsabilidad, todos y
cada uno de los expedientes y documentos anexos a ellos, radicados
en las areas que corresponda;

IV. Entregar al responsable del departamento de Archivo, los
expedientes ya integrados, y

V. Las demas que le otorguen las leyes, reglamentos y normatividad
en su area de responsabilidad.

ARTICULO 16

Al Departamento Administrativo de la Direccion de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano, le corresponde las siguientes atribuciones:

[. Atender con oportunidad, los requerimientos de informacion y/o
documentacion, relacionados con el Area a su cargo, que le sean
solicitados por las Dependencias y Entidades del Ayuntamiento, asi
como demas Unidades Administrativas;

I[I. Coordinar el procedimiento de Entrega — Recepcion de las Unidades
Administrativas dependientes del Municipio;

III. Dar seguimiento a las observaciones que resulten del proceso
Entrega — Recepcion ante la unidad interna de control;

16



Reglamento de Obras Publicas y Desarrollo Urbano y Rural para el Municipio de San José
Chiapa, Puebla

IV. Dar seguimiento a los tramites administrativos;

V. Coadyuvar con las Comisiones y/o Unidades Administrativas
para procurar la digitalizacion de los archivos y documentos que
obren a su cargo y resguardo, priorizando de conformidad con la
importancia y naturaleza de cada asunto;

VI. Coordinar la digitalizacion de los archivos y documentos
producidos y/o recibidos en las oficinas administrativas de la
Direccion de Obras Publicas y Desarrollo Urbano;

VII. Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de solicitudes de
Informacion Publica y transparencia que le sean solicitados por las
Comisiones, Unidades Administrativas del Municipio;

VIII. Coordinar y clasificar de acuerdo a la prioridad de atencion los
documentos y correspondencia de la Direccion y canalizar al area
correspondiente para su atencion,;

IX. Coadyuvar en la atencion inmediata de los requerimientos
derivados de las revisiones, inspecciones, supervisiones y auditorias
presentados por los organos de control y fiscalizacion, Federales,
Estatales o Municipales;

X. Coadyuvar en la atencion de los requerimientos de solicitudes de
Informacion Publica y transparencia que le sean solicitados por el
area competente del Municipio;

XI. Llevara a cabo el seguimiento de las instrucciones giradas por el
Director, que por su naturaleza se requiera atencion y seguimiento
particular, y

XII. Las demas que determinen otras las disposiciones legales
aplicables o le delegue su superior jerarquico.

ARTICULO 17

Durante las ausencias temporales del titular de la Direccion de Obras
Publicas y Desarrollo Urbano, el despacho y resolucion de los asuntos
estaran a cargo del Subdirector que designe el titular de la Direccion,
con el visto bueno del Presidente Municipal.

ARTICULO 18

El Director Responsable de Obra aceptado por la autoridad municipal
es solidariamente responsable con el propietario, de que la ejecucion
de la obra se ajuste a las disposiciones legales respectivas. Sera el
responsable de abrir la bitacora de obra, la cual funcionara como
instrumento oficial y legal de comunicacion entre los participantes de
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la ejecucion de la obra, el propio Director Responsable de Obra, el
propietario y las autoridades correspondientes. En toda obra,
construccion, modificacion, o actividad que regule esta Direccion,
debera existir un Director Responsable de Obra.

ARTICULO 19

Cuando el Director Responsable de Obra tuviese la necesidad de
abandonar temporal o definitivamente la vigilancia de una obra, el
propietario debera designar ante la Direccion de Obras Publicas y
Desarrollo Urbano al Director Responsable de Obra que ha de
sustituirlo con la autorizacion expresa del sustituto; el Director
Responsable de Obra que abandona la obra tiene la obligacion de
notificar a la autoridad municipal competente y registrarlo en la
bitacora de obra, en caso contrario se entendera como responsable
total de la obra.

ARTICULO 20

El Director Responsable de Obra debera entregar al propietario o
poseedor de la obra, al término de ésta, la bitacora de la misma y los
planos de obra terminada, de los cuales debera conservar una copia
por un periodo no menor de cinco anos.
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TRANSITORIOS

(Del ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento de San
José Chiapa, de fecha 8 de diciembre de 2021, por el que aprueba
el REGLAMENTO DE OBRAS PUBLICAS Y DESARROLLO URBANO
Y RURAL PARA EL MUNICIPIO DE SAN JOSE CHIAPA, PUEBLA;
publicado en el Periodico Oficial del Estado, el martes 18 de enero
de 2022, Numero 12, Sexta Seccion, Tomo DLX]I).

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacioén en el Periédico Oficial del Estado “POE”, Organo de
difusion del Gobierno del Estado de Puebla.

SEGUNDO. Lo no previsto en el presente Reglamento, se sujetara a
las disposiciones que determinen las Leyes Federales y Estatales en la
materia.

Dado en el Salon de Cabildos del H. Ayuntamiento del Municipio de
San José Chiapa, Puebla, a los 8 dias del mes de diciembre del ano
2021. El Presidente Municipal Constitucional. C. ARTURO GRACIEL
LOPEZ VELEZ. Rubrica. La Regidora de Gobernacion, Justicia,
Seguridad Publica y Proteccion Civil. C. MARIA DE JESUS DURAN
VELEZ. Rubrica. La Regidora de Patrimonio y Hacienda Publica
Municipal. C. CECILIA VICTORIANO RAMOS. Rubrica. El Regidor de
Desarrollo Urbano Ecologia, Medio Ambiente, Obras y Servicios
Publicos. C. RICARDO ALVAREZ HERNANDEZ. Rubrica. El Regidor
de Industria y Comercio. C. ROMULO JORGE HERNANDEZ
VAZQUEZ. Rubrica. La Regidora de Educacién Publica, Actividades
Culturales, Deportivas y Sociales. C. ELIZABETH VALENCIA
HERNANDEZ. Rubrica. La Regidora de Salubridad, Asistencia
Publica. C. EMILIA DE PABLO VARGAS. Rubrica. La Regidora de
Grupos Vulnerables, Personas con Discapacidad, Juventud e Igualdad
de Género. C. SANDRA BASILIO HERNANDEZ. Rubrica. El Regidor de
Agricultura y Ganaderia. C. SAMUEL CONDE CAMPOS. Rubrica. La
Sindica Municipal. C. REBECA PINEDA CORONA. Rubrica. El
Secretario del Ayuntamiento. C. JOSE SERGIO DE RODRIGO
TRANSITO. Rubrica.
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