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28/nov/2019 DECRETO del Ejecutivo del Estado, por el que expide el
REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA
JURIDICA DEL ESTADO DE PUEBLA.

3/dic/2020 UNICO. Se ADICIONAN la fraccién III Bis al articulo 5,
asi como el CAPITULO II BIS DE LA COORDINACION
GENERAL DE DERECHOS HUMANOS al SUBTITULO III
DE LAS ATRIBUCIONES PARTICULARES del TITULO
SEGUNDO DE LAS ATRIBUCIONES y su
correspondiente articulo 31 Bis, y se DEROGA Ila
fraccion XI del articulo 27, todos del Reglamento
Interior de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla.

21/sep/2021 TUNICO. Se REFORMA la fraccion X del articulo 26, asi
como el acapite del articulo 31 Bis del Reglamento
Interior de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla.

27/sep/2023 UNICO. Se REFORMA el articulo 8; la fraccion XXVIII
del articulo 11; la fraccion III del articulo 21; las
fracciones III, IV, XI, XII, XIII, XIV, XVIII, XXI, XXII y
XXIII del articulo 23; fraccion I del articulo 25;
fraccion XII del articulo 26; las fracciones IV, XVI y
XVIII del articulo 28; las fracciones VIII y IX del
articulo 29; articulo 31 Bis; fraccion VII del articulo
32; fraccion XV del articulo 34; se ADICIONA la
fraccion III.2.4. al articulo 5; la fraccion XXVIII Bis, al
articulo 11; la fraccion XXIV al articulo 23; las
fracciones VII Bis y VII Ter al articulo 28; las
fracciones X y XI al articulo 29; el Apartado IV “De la
Direccion de Atencion, Defensa y Seguimiento de
Procedimientos, Quejas y Recomendaciones de
Organismos Garantes”; se DEROGAN las fracciones III
Bis, V, V.1 y V.2, del articulo 5; la fraccion XII del
articulo 20; la fraccion XIII del articulo 26; la fraccion
XIV del articulo 28; el Capitulo II Bis “De la
Coordinacion General de Derechos Humanos”; el
Capitulo IV “De la Direccion de Cultura de la
Legalidad”; el articulo 35; la Seccion I “De la
Subdireccion de Investigacion Aplicada”; el articulo
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36; Seccion II “De la Subdireccion de Educacion por la
Legalidad”; el articulo 37.
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REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
ESTADO DE PUEBLA

TiTULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
SUBTITULO I
DE LA COMPETENCIA Y ORGANIZACION

ARTICULO 1

El presente ordenamiento tiene por objeto proveer la exacta
observancia de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Puebla en la esfera administrativa, con el fin de
reglamentar la organizacion y funcionamiento de la Consejeria
Juridica del Estado de Puebla, mediante el establecimiento de la
estructura organica y las atribuciones que ejercera cada una de las
unidades administrativas que la componen.

ARTICULO 2

La Consejeria Juridica del Estado de Puebla, como 6rgano auxiliar del
Gobernador del Estado, tiene a su cargo el despacho de los asuntos y
las atribuciones que expresamente le confieren la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado de Puebla, las demas leyes,
reglamentos, acuerdos, decretos, convenios y sus anexos vigentes, asi
como las que le encomiende la Persona Titular de la Gubernatura del
Estado.

ARTICULO 3
Para efectos de este Reglamento se entendera por:
I[. Congreso: El Congreso del Estado de Puebla;

II. Consejeria: La Consejeria Juridica del Estado de Puebla;

III. Ley Organica: La Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Puebla;

IV. Persona Titular de la Gubernatura: Se refiere al Gobernador del
Estado de Puebla de conformidad con el articulo 70 de la Constitucion
Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla;

V. Persona Titular de la Consejeria: A la persona nombrada al frente
de la Consejeria Juridica;
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VI. Reglamento: El Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del
Estado de Puebla, y

VII. Unidades administrativas: Las oficinas, subconsejerias,
direcciones generales, coordinaciones generales, direcciones de area,
unidades, subdirecciones, delegaciones, jefaturas de departamento y
demas organos de la Consejeria, previstos en este Reglamento, los
acuerdos y los manuales administrativos correspondientes, con
atribuciones y funciones propias que les distinguen de los demas.
ARTICULO 4

Para alcanzar las metas programadas correspondientes, la Consejeria
debera observar las atribuciones que le concede la Ley Organica y
conducir sus actividades alineandolas a los criterios programaticos y
presupuestales, con apego a las politicas y prioridades que, para el
logro de los objetivos y metas de los planes y programas de gobierno
de su competencia, establezca la Persona Titular de la Gubernatura y,
en su caso, determine la Persona Titular de la Consejeria, en
concordancia con el Plan Nacional de Desarrollo, el Plan Estatal de
Desarrollo y la normatividad vigente aplicable.

ARTICULO 5

Para el estudio, planeacion, programacion y despacho de los asuntos
de su competencia y ejercicio de sus atribuciones, la Consejeria y su
titular se auxiliaran y contaran con la siguiente estructura organica y
Unidades Administrativas:

I. Oficina de la Persona Titular de la Consejeria;

II. Subconsejeria Juridica Consultiva y Normativa;

II.1. Direccion General de Consultoria Legal;

[1.1.1. Direccion de Estudios y Proyectos Normativos;

I1.1.2. Direccion de Asesoria y Consultoria Legal;

I1.1.3. Direccion de Compilacion, Sistematizacion y Archivo;
I1.1.4. Direccion de Apoyo Técnico;

I1.2. Direccion General del Notariado;

I1.2.1. Direccion de Notarias;

I1.2.2. Direccion del Archivo de Notarias;

III. Subconsejeria Juridica Contenciosa y de Analisis Estratégico;

I[II.1. Direccion General de Analisis y Litigio Estratégico;
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III.1.1. Direccion de Procedimientos Constitucionales;

III.1.2. Direccion de Analisis Estratégico y Apoyo Procesal;
II1.1.3. Direccion de Procedimientos Administrativos;

III.2. Direccion General de Supervision y Enlace Institucional;
III.2.1. Direccion de Vinculacion y Asistencia Interinstitucional;
III.2.2. Direccion de Control y Seguimiento;

I1I.2.3. Direccion de Supervision y Evaluacion;

[II. 2. 4. Direccion de Atencion, Defensa y Seguimiento de
Procedimientos, Quejas y Recomendaciones de Organismos
Garantes;!

I1I Bis. Se deroga.>2

IV. Coordinacion General Administrativa;

IV.1. Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales;
IV.2. Subdirecciéon de Recursos Financieros y Humanos;

V. Se deroga. 3

V.1. Se deroga.4

V.2. Se deroga.>

SUBTITULO II
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 6

Para la mejor atencion y desahogo de los asuntos a su cargo y el
debido cumplimiento de los principios que rigen el servicio publico, la
Persona Titular de la Consejeria, quienes estén a cargo de las
Unidades Administrativas de la misma y de sus oOrganos
desconcentrados, asi como quienes estén adscritas a dichas unidades
y organos, deberan observar las siguientes directrices:

I. Ejercer sus atribuciones dentro del territorio del Estado de Puebla,
observando los derechos fundamentales, con sujecion a las leyes;

1 Fraccion adicionada el 27/sep/2023.

2 Fraccion adicionada el 3/dic/2020 y derogada el 27 /sep/2023.
3 Fraccion derogada el 27 /sep/2023.

4 Fraccion derogada el 27 /sep/2023.

5 Fraccién derogada el 27 /sep/2023.
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reglamentos; decretos; acuerdos; convenios y sus anexos; ordenes y
circulares de caracter general; asi como las demas disposiciones
legales y administrativas que incidan en la competencia de la
Consejeria;

II. Prestar sus servicios en equidad, sin distincion, exclusion ni
restriccion, considerando a las personas Dbeneficiarias con
independencia de su condicion social, cultural, fisica y/o mental,
nivel educativo, género, edad, origen étnico, lengua, situacion de
explotacion, migratoria y en abandono, entre otras;

[II. La representacion, tramite y resolucion de los asuntos que
legalmente corresponden a las personas titulares de la Consejeria y de
las Unidades Administrativas de la misma, seran ejercidos conforme
al limite de competencias que derivan de este Reglamento;

IV. Cuando disposiciones diversas contenidas en reglamentos, leyes,
acuerdos o convenios se dirijan a la Consejeria, las personas
servidoras publicas que pertenezcan a sus Unidades Administrativas
y cuya competencia participe en el cumplimiento de dichas
disposiciones, deberan actuar en consecuencia, sin necesidad de
acuerdo ulterior de la Persona Titular de la Consejeria;

V. Las personas titulares de los organos desconcentrados estan
obligadas a coordinarse con sus similares de las Unidades
Administrativas, con el objeto de cumplir con las atribuciones y
obligaciones a cargo de la Consejeria;

VI. Las personas titulares de la Consejeria y de las Unidades
Administrativas de la misma, podran delegar a las personas servidoras
publicas subalternas cualesquiera de sus atribuciones, excepto
aquellas que por disposicion legal o reglamentaria o por acuerdo de la
persona que sea Su superiora jerarquica, deban ser ejercidas
directamente por ellas;

VII. La estructura y distribucion de competencias de la Consejeria y
de cada una de sus Unidades Administrativas, por medio de la ley,
este Reglamento y los demas ordenamientos aplicables, seran la base
para el control de procesos en tramite y concluidos, la toma de
decisiones y la determinacion de responsabilidades, de tal forma que
la individualizacion de la competencia constituira el sustento para la
individualizacion de las imputaciones, las sanciones y las demas
consecuencias atribuibles al incumplimiento de los principios que
rigen el servicio publico;

VIII. Cada persona servidora publica integrante de las Unidades
Administrativas y organos desconcentrados de la Consejeria, sera
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responsable de vigilar, acorde al ambito de su competencia, que con
su actuacion se impida la actualizacion de las figuras juridicas de
prescripcion, preclusion, caducidad, lesividad o cualquier otra que
extinga el ejercicio de un derecho adjetivo o sustantivo, cause danos o
perjuicios a la hacienda publica o implique la pérdida o menoscabo
del patrimonio que es propio del Estado;

IX. La relacion jerarquica existente entre las Unidades
Administrativas y cualquiera de éstas y la Persona Titular de la
Consejeria, representa un criterio de orden que no las excluye de la
responsabilidad individual en la observancia de los principios que
rigen el servicio publico, por lo que en todo proceso que concluya
con la emision de una resolucion, determinacion o cualquier otro
acto que pudiera afectar derechos fundamentales, constituir actos
liberatorios a favor de terceros o ser fuente de derechos y
obligaciones para el Estado, la Consejeria o los sujetos de derecho
publico respecto de los que ejerza funciones de coordinacion o
colaboracion, las personas servidoras publicas que intervengan en
su substanciacion en posicion jerarquica de sub a supra ordinacion
o de coordinacion, dentro del limite de sus respectivas competencias,
deberan emitir y hacer constar con su firma, rabrica o en documento
por separado, la postura que adoptaran en cada proceso, bajo las
figuras de validacion, autorizacion, aprobacion o cualquiera otra
analoga, la cual sustentara la decision de sus superiores o de sus
pares, quienes se cercioraran de su existencia y procederan al
despliegue de las atribuciones que les sean privativas de su
competencia, sin estar obligados a corroborar o pronunciarse sobre
los fundamentos de la actuacion preliminar.

X. La evaluacion de las Unidades Administrativas debera realizarse
considerando que cada persona servidora publica es responsable por
el desempeno eficaz y eficiente de su labor, y de cada disposicion que
le atribuya una competencia especifica;

XI. Las Unidades Administrativas que conforman la Consejeria
informaran oportunamente a la persona titular de ésta, sobre el
cumplimiento de las obligaciones juridicas a su cargo, incluso las de
naturaleza financiera, y coordinaran con las demas unidades
competentes las gestiones para su observancia o pago oportuno, y

XII. Las personas servidoras publicas adscritas a la Consejeria
deberan integrar y custodiar, durante los plazos previstos en las
disposiciones aplicables, los expedientes, la documentacion,
informacion, registros y datos, aun los contenidos en medios
electronicos, que en el ejercicio de sus atribuciones generen,
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obtengan, administren, manejen, archiven o custodien, de
conformidad con los ordenamientos vigentes; impidiendo o evitando la
utilizacion indebida, la sustraccion, destruccion u ocultamiento de la
misma por cualquier medio no autorizado.

ARTICULO 7

La Persona Titular de la Consejeria podra ejercer directamente las
facultades que este Reglamento confiere a las distintas Unidades
Administrativas de la Consejeria y las que les sean delegadas, asi
como intervenir directamente en los asuntos que juzgue necesarios,
sin necesidad de acordarlo por escrito y sin perjuicio de las
atribuciones que éste u otros ordenamientos confieran a aquéllas.

ARTICULO 8¢

La Persona Titular de la Consejeria establecera mediante acuerdo, las
unidades de asesoria y apoyo, ademas de las comisiones o comités de
caracter temporal o permanente, que se requieran para llevar a cabo
las funciones y atribuciones competencia de la Consejeria que deriven
de leyes, programas, convenios o acuerdos especiales que se
suscriban de conformidad con la normatividad aplicable, o para el
cumplimiento de los acuerdos delegatorios que expida la Persona
Titular de la Gubernatura.

ARTICULO 9

Las personas titulares de las Unidades Administrativas de la
Consejeria seran auxiliadas por el personal directivo, técnico y
administrativo que se requiera para el ejercicio de sus atribuciones,
de acuerdo con la estructura organica aprobada, los manuales de
organizacion, los nombramientos respectivos y la disponibilidad
presupuestal que se autorice conforme a las normas respectivas.

ARTICULO 10

Las Unidades Administrativas proveeran lo conducente para la difusion
interna de la normatividad, lineamientos, politicas y demas
instrumentos que expida la Persona Titular de la Consejeria, los cuales
deberan ser implementados por las Unidades Administrativas y 6rganos
desconcentrados a quienes corresponda, de conformidad con el limite de
su competencia, sin necesidad de la emision de un acuerdo especifico.
Asimismo, la Coordinacion General Administrativa, se cerciorara de que

6 Articulo reformado el 27 /sep/2023.
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los manuales, lineamientos, acuerdos y circulares aplicables en la
Consejeria sean del conocimiento de las personas servidoras publicas
involucradas en su instrumentacion.

TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES
SUBTITULO I
DE LA PERSONA TITULAR DE LA CONSEJERIA

ARTICULO 11

La representacion, tramite y resolucion de los asuntos de la Consejeria
corresponden originariamente a una Persona Titular, quien ademas de
las que se indican en la Ley Organica, tendra las siguientes
atribuciones:

[. Establecer y dirigir la politica de la Consejeria, de conformidad con
la legislacion aplicable, asi como con los objetivos, estrategias y
prioridades del Plan Estatal de Desarrollo y los lineamientos que la
Persona Titular de la Gubernatura le senale;

II. Someter al Acuerdo de la Persona Titular de la Gubernatura, los
asuntos encomendados a la Consejeria que asi lo ameriten;

[II. Asignar para su atencion los asuntos encomendados a la
Consejeria;

IV. Representar a la Persona Titular de la Gubernatura en las
acciones y controversias a que se refiere el articulo 105 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi como en
los demas juicios o procedimientos en que aquélla intervenga con
cualquier caracter, representacion que comprendera el desahogo de
todo tipo de pruebas y requerimientos dentro del proceso respectivo;

V. Establecer la comunicacion necesaria con las autoridades de los
otros Poderes del Estado, asi como con dependencias y entidades de
las administraciones publicas federal, estatal y municipal, para el
adecuado despacho de los asuntos de la Consejeria;

VI. Desempenar las funciones y comisiones que le confiera la Persona
Titular de la Gubernatura y rendir los informes que resulten
pertinentes sobre el cumplimiento de las mismas;

VII. Acordar la revision y elaboracion de los proyectos de leyes,
reglamentos, decretos, acuerdos, nombramientos, resoluciones
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administrativas, circulares y demas instrumentos de caracter juridico
que la Persona Titular de la Gubernatura le encomiende,
sometiéndolos a su consideracion y firma, en su caso;

VIII. Instruir la presentacion o contestacion de demandas, reconvenir,
ejercitar acciones y oponer excepciones; asi como ofrecer pruebas,
formular alegatos, absolver posiciones, interponer toda clase de
recursos y, en general, vigilar y atender la tramitacion de los juicios y
procedimientos judiciales o jurisdiccionales, en aquellos asuntos que
la Persona Titular de la Gubernatura sea parte o determine, previo
acuerdo respectivo;

IX. Intervenir en los convenios y sus anexos que suscriba la Persona
Titular de la Gubernatura con la federacion, con otras entidades
federativas y con los municipios, que se relacionen con asuntos de la
Consejeria;

X. Suscribir los convenios y demas instrumentos juridicos inherentes
al ejercicio de sus atribuciones, de conformidad con la normatividad
aplicable;

XI. Emitir los lineamientos bajo los cuales se lleven a cabo la
coordinacion de acciones de la Consejeria, con las dependencias de la
administracion publica federal, estatal, de la Ciudad de México y
municipales;

XII. Nombrar al Secretario Técnico de la Comision de Estudios
Juridicos del Gobierno del Estado;

XII. Aprobar el anteproyecto de presupuesto de egresos de la
Consejeria;

XIV. Disponer la realizacion de auditorias a las Unidades
Administrativas de la Consejeria, para verificar el cumplimiento de las
metas y objetivos de los programas respectivos;

XV. Establecer los lineamientos para el ingreso, desempeno y
permanencia del personal de la Consejeria;

XVI. Establecer la organizacion interna de la Consejeria; adscribir
organicamente sus Unidades Administrativas e instruir a las personas
servidoras publicas para que le presten la asesoria juridica que
requiera, independientemente de sus areas de adscripcion;

XVII. Recibir en acuerdo a las personas titulares de las Unidades
Administrativas de la Consejeria, para el tramite y resolucion de los
asuntos de su respectiva competencia;

14
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XVIIL. Informar al Ejecutivo sobre los programas y planes de trabajo,
evaluar el avance de los mismos y, en su caso, solicitar a la Secretaria
de la Funcion Publica y la Secretaria de Administracion, las revisiones y
el apoyo necesarios;

XIX. Proponer a la Persona Titular de la Gubernatura la creacion,
modificacion, supresion, adscripcion organica o sectorizacion a la
Consejeria, de Unidades Administrativas, organos desconcentrados y
entidades, de conformidad con lo establecido en la legislacion
aplicable;

XX. Aprobar los Manuales de Organizacion, de Procedimientos y de
Servicios al Publico de la Consejeria y remitirlos a la Secretaria de la
Funcion Publica y la Secretaria de Administracion, para su
validacion;

XXI. Designar a las personas servidoras publicas que lo deban
representar en las entidades, organos de gobierno, comités,
comisiones, asambleas y demas actos o eventos oficiales a los que sea
convocada la Consejeria;

XXII. Supervisar la organizacion, administracion y control del Archivo
de Notarias del Estado;

XXIII. Proveer lo conducente para procurar la modernizacion
continua, la seguridad juridica y la sistematizacion tecnologica del
Archivo de Notarias del Estado;

XXIV. Conocer del tramite y resolver en términos de las disposiciones
legales aplicables, los procedimientos relativos a la funciéon notarial y
la actuacion de los Notarios cuando ésta sea contraria a la ley;

XXV. Acordar con la Persona Titular de la Subconsejeria Juridica
Consultiva y Normativa, la designacion de los notarios publicos que
deban dar fe de los actos o contratos en que sea parte el Gobernador,
directamente o por conducto de sus dependencias, asi como la
autorizacion de las respectivas cartas de instruccion;

XXVI. Gestionar y substanciar los acuerdos que deba dictar la
Persona Titular de la Gubernatura, relativos a la creaciéon o
declaracion de vacancia de Notarias Publicas, a las convocatorias
para la asignacion y nombramiento de Notarios Publicos Titulares, a
la emision de patentes de aspirantes al ejercicio del notariado y de
Notarios Publicos, a la anulacion, revocacion y cancelacion de los
mismos;
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XXVII. Coordinar y vigilar la planeacion y el ejercicio de las funciones
propias de sus organos desconcentrados y las entidades del sector de
su competencia;

XXVIII. Coordinar con las instancias competentes y en el ambito de
su competencia, la adopcion e instrumentacion de politicas,
programas, proyectos, instrumentos compensatorios, servicios y otras
medidas en materia de promocion y respeto de los derechos
humanos;”

XXVIII Bis. Coordinar el desarrollo e impulso de la participacion
ciudadana en la cultura de la legalidad; 8

XXIX. Coadyuvar en la integracion y articulacion del cumplimiento de
la politica de Mejora Regulatoria y la Estrategia Estatal, en el ambito
de competencia de la Consejeria, de conformidad con Ilas
disposiciones que regulen la materia y designar a la persona servidora
publica que fungira como Enlace de Mejora Regulatoria;

XXX. Cumplir y hacer cumplir las obligaciones previstas en materia
de transparencia y proteccion de datos personales, asi como la demas
normativa aplicable competencia de la Consejeria;

XXXI. Resolver las dudas que se susciten con motivo de la
interpretacion o aplicacion del presente Reglamento, asi como lo no
previsto en el mismo sobre la competencia y atribuciones de las
diferentes Unidades Administrativas de la Consejeria, y

XXXII. Las que le confiera o encomiende el Gobernador del Estado y
las que se establezcan en las demas disposiciones aplicables.

Las facultades antes enunciadas podran ser delegadas a las personas
servidoras publicas subalternas, con excepcion de las contenidas en
las fracciones I, II, VI, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVII, XIX, XX y XXI.

ARTICULO 12

La coordinacion operativa y administrativa del personal de apoyo de la
Oficina de la Persona Titular de la Consejeria, estara a cargo de una o
un Secretario Particular u homodlogo, responsable de auxiliarle
directamente en el registro, analisis, agenda, consulta, despacho,
seguimiento, evaluacion, difusion y archivo de los asuntos de su
competencia, quien contara con el personal profesional, técnico y

7 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
8 Fraccion adicionada el 27 /sep/2023.
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administrativo necesario para el cumplimiento de éstas y las demas
funciones que le sean encomendadas.

SUBTITULO II
DE LAS ATRIBUCIONES GENERALES

ARTICULO 13

Al frente de cada Subconsejeria, Direccion General, Coordinacion
General, Direccion y Subdireccion, habra una persona titular, quien,
para el mejor desempeno de sus funciones y despacho de los asuntos
de su competencia, tendra las siguientes atribuciones genéricas:

I. Proponer a su superior jerarquico las normas, politicas, lineamientos,
criterios, estrategias, programas, ordenes, circulares, acuerdos y demas
disposiciones procedentes en el ambito de su competencia y el de las
Unidades Administrativas que le estén adscritas, asi como instruir y
supervisar el cumplimiento de las que se expidan;

[I. Cumplir y hacer cumplir en el ambito de su competencia, las leyes,
reglamentos, decretos, convenios, acuerdos y demas disposiciones
vigentes, asi como sugerir las reformas convenientes, elaborar los
anteproyectos respectivos y ponerlos a consideracion de su superior
jerarquico;

I[II. Planear, programar, organizar, controlar, dirigir, vigilar y evaluar
el desarrollo de los programas y las actividades de las Unidades
Administrativas que les estén adscritas, conforme a las disposiciones
legales, normas, politicas y procedimientos vigentes y a los
lineamientos que sefnale la Persona Titular de la Consejeria;

IV. Coordinar la integracion y validacion de los datos relativos a las
actividades desarrolladas por las Unidades Administrativas de su
adscripcion, para la formulacion del Informe de Gobierno por el area
competente;

V. Acordar con su superior jerarquico, la resolucion de los asuntos
relevantes, cuya tramitacion corresponda al area de su competencia,
asi como el despacho de los asuntos de las Unidades Administrativas
a su cargo que asi lo ameriten, manteniéndole informado sobre el
desarrollo de sus actividades, y, en su caso, proponer las medidas
necesarias para el mejoramiento operativo y funcional de las mismas;

VI. Participar en la elaboracion del Programa Operativo Anual, con la
informacion que le proporcionen las Unidades Administrativas que
tengan adscritas, vigilando su correcta y oportuna ejecucion,;
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VII. Coadyuvar con la Coordinacion General Administrativa, en la
revision e integracion de los anteproyectos de programas y
presupuestos de las Unidades Administrativas de su adscripcion, y en
su caso, de las modificaciones a los mismos, asi como vigilar su
aplicacion y gestionar los recursos correspondientes, para el cabal
desarrollo de sus funciones;

VIII. Participar en la elaboracion, instrumentacion, ejecucion,
seguimiento, control y evaluacion de los programas y proyectos que
determinen las autoridades competentes, asi como en la
instrumentacion de las estrategias y mecanismos para la
implementacion de las acciones a cargo de la Consejeria, a través de
las distintas Unidades Administrativas de su adscripcion, sujetandose
invariablemente a las normas y lineamientos definidos para tal efecto;

IX. Formular los dictamenes, opiniones e informes que deban rendirse
o le sean encomendados, respecto de asuntos, programas o trabajos
de su competencia o que desarrollan las Unidades Administrativas de
su adscripcion;

X. Proponer la celebracion de convenios o acuerdos con la Federacion,
los Estados, los otros Poderes del Estado, otras dependencias y
entidades de la administracion publica del Estado e instituciones
publicas y privadas, en el ambito de su competencia;

XI. Asistir a su superior jerarquico en la suscripcion de los convenios,
contratos y demas instrumentos que le instruyan e incidan en el
ambito de su competencia, debiendo validar su contenido y
procedencia, asi como coordinar el seguimiento de los compromisos
asumidos, de conformidad con las disposiciones aplicables;

XII. Ejercer por si o a través de las personas titulares de las Unidades
Administrativas de su adscripcion, las atribuciones y funciones que
se deriven de los acuerdos y convenios que en materia de su
competencia se suscriban,;

XII. Informar a su superior jerarquico con la periodicidad que éste
establezca, sobre el avance del Programa de Trabajo y de los
programas encomendados o que se ejecutan por el personal a su
cargo;

XIV. Desempenar las funciones y comisiones que le encomiende o
delegue la Persona Titular de la Consejeria, manteniéndolo informado
de su desarrollo y resultado;

XV. Recibir a las personas titulares de las Unidades Administrativas
de su adscripcion, a efecto de acordar los asuntos que sean
competencia de las mismas, asi como conceder audiencias al publico

18



Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla

y, de estimarlo procedente, someter los temas tratados a la
consideracion de su superior jerarquico;

XVI. Proponer a su superior jerarquico la delegacion de sus facultades
en personas servidoras publicas subalternas;

XVII. Autorizar mediante su firma el tramite, resolucion y despacho
de los asuntos de su competencia, y suscribir los demas documentos
relativos al ejercicio de sus facultades; asi como aquéllos que le sean
senalados por delegacion, mandato o autorizacion o le correspondan
por suplencia;

XVIII. Ejercer directamente, cuando lo juzgue necesario, cualquiera de
las atribuciones y funciones de las Unidades Administrativas de su
adscripcion, sin necesidad de acuerdo por escrito;

XIX. Recibir, revisar y, en su caso, aprobar los proyectos, programas,
normatividad y lineamientos que propongan las Unidades
Administrativas a su cargo, sometiéndolos a la consideracion de su
superior jerarquico;

XX. Coordinarse entre si y con las demas Unidades Administrativas de
la Consejeria, asi como de otras dependencias y entidades de la
administracion publica federal, estatal y municipal, para el mejor
desempeno de sus funciones;

XXI. Coadyuvar en la realizacion de estudios sobre la organizacion,
funciones y procedimientos de las Unidades Administrativas a su
cargo, supervisar la formulacion de los proyectos de manuales de
organizacion, procedimientos y de servicios al publico
correspondientes y proponer a su superior jerarquico las medidas
necesarias para que el personal de su adscripcion cumpla con la
maxima diligencia el servicio que le sea encomendado y se abstenga
de cualquier acto u omision que cause la deficiencia de dicho servicio;

XXII. Intervenir en la seleccion, designacion, contratacion,
capacitacion, desarrollo, promocion, adscripcion, sancion, remocion y
cese del personal de las Unidades Administrativas a su cargo; asi
como autorizar las licencias y permisos de conformidad con las
disposiciones aplicables;

XXIII. Emitir en el ambito de su competencia y previo acuerdo con su
superior jerarquico, acuerdos, circulares, determinaciones y demas
documentacion que se requiera para el mejor desempeno de sus
funciones;

XXIV. Coordinar y vigilar que las Unidades Administrativas de su
adscripcion realicen sus funciones de manera programada y con
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apego a las politicas de austeridad aprobadas, asi como administrar
los recursos humanos, financieros y materiales, que le sean asignados
de acuerdo a las disposiciones legales aplicables;

XXV. Proporcionar, en el ambito de su competencia y en términos de
las disposiciones legales aplicables, la informacion y apoyo técnico
que le sean requeridos por la autoridades judiciales o administrativas
o solicitados por las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal, federal y municipal, de conformidad con las politicas
y disposiciones aplicables;

XXVI. Proporcionar asesoria, informacion, datos o cooperacion técnica
en asuntos de su especialidad, asi como en interpretacion y aplicacion
de leyes, reglamentos, acuerdos, decretos y circulares, a las Unidades
Administrativas de la Consejeria, asi como cuando le sea solicitada
por las dependencias y entidades de la administracion publica del
Estado, por los Ayuntamientos y por los particulares, en los casos
permitidos por la Ley, de acuerdo a las politicas y normas que
establezca la Persona Titular de la Consejeria;

XXVII. Emitir copias certificadas de los expedientes, documentos y
constancias que obren en sus archivos y en el de las Unidades
Administrativas de su adscripcion,;

XXVIII. Instruir el cumplimiento de las politicas y lineamientos, asi
como las normas aplicables en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica y proteccion de datos personales a cargo de la
Consejeria;

XXIX. Sugerir al superior jerarquico, de conformidad con la legislacion
aplicable, la contratacion de servicios externos para la elaboracion de
programas y proyectos en las materias de su competencia;

XXX. Elaborar y proponer a sus superiores jerarquicos, segun sea el
caso, los proyectos sobre la creacion, modificacion, organizacion,
fusion o desaparicion de las Unidades Administrativas a su cargo;

XXXI. Proponer a la Persona Titular de la Consejeria las politicas de
evaluacion y desarrollo de las areas a su cargo, asi como los
instrumentos para su aplicacion y vigilancia;

XXXII. Verificar la existencia y actualizacion de los manuales de
organizacion y procedimientos, asi como de los formatos que se
utilicen por el personal a su cargo;

XXXIII. Previo acuerdo del superior jerarquico, gestionar ante el area
competente de la Consejeria, los insumos que demande el personal a
su cargo para el cumplimiento de sus funciones, y
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XXXIV. Las que les deleguen o encomienden sus superiores
jerarquicos, segun sea el caso, y las que le confieran las demas
disposiciones aplicables.

SUBTITULO III
DE LAS ATRIBUCIONES PARTICULARES
CAPITULO I
DE LA SUBCONSEJERIA JURIDICA CONSULTIVA Y NORMATIVA

ARTICULO 14

La Subconsejeria Juridica Consultiva y Normativa estara a cargo de
una persona titular que dependera jerarquicamente de la Persona
Titular de Consejeria y tendra, ademas de las atribuciones generales
senaladas en el articulo 13 de este Reglamento, las siguientes:

[. Revisar, estudiar, analizar, opinar y, en su caso, someter a
consideracion de la Persona Titular de la Consejeria, los proyectos de
leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, resoluciones, convenios,
contratos, nombramientos, anexos y demas instrumentos juridicos
que elabore o le sean propuestos por el personal a su cargo, asi como
aquéllos que aquélla le encomiende y que deban suscribir las
personas titulares de la Gubernatura o de la Consejeria, a efecto de
verificar su apego a la legislacion y demas normas aplicables;

II. Revisar y proponer a su superior jerarquico las observaciones que,
en su caso, el Poder Ejecutivo deba formular a los proyectos de ley o
decretos votados por el Congreso del Estado, en términos de lo
dispuesto por el articulo 64 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla;

[II. Auxiliar a la Persona Titular de la Consejeria, cuando ésta asi lo
determine, en la coordinacion, seguimiento y evaluacion de los
trabajos y programas juridicos a cargo de las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal, orientados a la
consecucion de las metas y objetivos del gobierno estatal;

IV. Proporcionar el apoyo técnico-juridico que requieran las personas
titulares de la Gubernatura, la Consejeria y/o las Unidades
Administrativas de ésta y revisar que los dictamenes, declaratorias,
autorizaciones, acuerdos, iniciativas y demas determinaciones en el
ambito de su competencia, cumplan con las formalidades y requisitos
legales, y en su caso, solicitar su cumplimiento;
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V. Verificar e informar a la Persona Titular de la Consejeria, respecto
de la normatividad general que habra de observarse en el ejercicio de
la delegacion, descentralizacion y desconcentracion de funciones;

VI. Previo acuerdo con la Persona Titular de la Consejeria, coordinar
con las personas titulares de las unidades juridicas de las
dependencias y entidades la investigacion, asesoria y conduccion de
todos los asuntos juridicos consultivos y normativos en que deba
intervenir la Persona Titular de la Gubernatura o que le sean
encomendados;

VII. Proporcionar asesoria juridica a los Ayuntamientos que lo
soliciten, cuando asi lo disponga la Persona Titular de la Consejeria;

VIII. Someter a la consideracion de la Persona Titular de la
Consejeria, los criterios para la interpretacion de las disposiciones
juridicas que normen el funcionamiento de la administraciéon publica
estatal, asi como los criterios que deban seguir las dependencias,
organos desconcentrados y entidades que conforman la misma, y
brindar asesoria al respecto;

IX. Proponer a la Persona Titular de la Consejeria, los lineamientos
que deba emitir para regular el procedimiento para la elaboracion,
revision y tramite de iniciativas y proyectos de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, nombramientos, resoluciones y demas
instrumentos de caracter juridico, y los tiempos de envio, a los que se
sujetaran las dependencias, 6rganos desconcentrados y entidades de
la administracion publica del Estado;

X. Instruir el tramite de lo relacionado con las propuestas,
nombramientos, remociones, renuncias y licencias de las y los
servidores publicos de la administracion publica estatal que deba
suscribir u ordene la Persona Titular de la Gubernatura, asi como del
Fiscal General del Estado;

XI. Vigilar la revision continua y la actualizacion permanente del
acervo legislativo y reglamentario del estado, la federacion, las
entidades federativas y los municipios, a fin de dar la asistencia
documental y bibliografica requerida por la Consejeria y el Gobierno
del Estado;

XII. Coadyuvar en la compilacion y sistematizacion de leyes,
reglamentos, decretos, circulares, convenios, contratos, lineamientos,
reglas de operacion, programas y demas ordenamientos que conforman
el marco juridico estatal, gestionando su publicacion y difusion para el
conocimiento de las personas servidoras publicas y particulares;
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XIII. Conducir el analisis del sistema juridico estatal en coordinacion
con las dependencias y entidades, orientado a su actualizacion y
simplificacion, proponiendo a la Persona Titular de la Consejeria los
ajustes técnicos juridicos pertinentes;

XIV. Propiciar la realizacion de estudios y participar en los procesos de
actualizacion, adecuacion y unificacion del orden juridico y de los
criterios que rigen el funcionamiento de las dependencias y entidades
del Gobierno del Estado;

XV. Conformar y proponer a la Persona Titular de la Consejeria los
proyectos de agenda legislativa y reglamentaria del Gobierno del
Estado, asi como los programas de normatividad juridica de la
administracion publica estatal, atendiendo a las propuestas
formuladas por las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal, a fin de que sean sometidos a la consideracion y, en
su caso, aprobacion por parte de la Persona Titular de la
Gubernatura, asi como participar en su integracion y operacion;

XVI. Disponer en coordinacion con las dependencias y entidades
respectivas y someter a consideracion de la Persona Titular de la
Consejeria, la defensa de los proyectos de leyes y decretos, asi como
las observaciones pertinentes a los mismos que hayan sido aprobados
por el Congreso del Estado, en términos y para los efectos de las
disposiciones conducentes;

XVII. Revisar la informaciéon relativa al tramite de iniciativas de ley
presentadas ante el Congreso del Estado, informando lo conducente a
la Persona Titular de la Consejeria;

XVIII. Supervisar la operacion de una base de datos que contenga la
informacion y estadisticas sobre la presentacion y tramite de las
iniciativas de ley o decreto en el Congreso del Estado;

XIX. Revisar y someter a consideracion de la Persona Titular de la
Consejeria, los lineamientos para la recepcion, captura, tramite,
catalogacion y custodia de informacion documental y comunicacion
escrita de la Consejeria, supervisando su aplicacion en las diferentes
areas administrativas;

XX. Supervisar el funcionamiento del centro de informacion
documental especializada de la Consejeria, asi como la actualizacion
de su acervo;

XXI. Ordenar que el control y archivo de los convenios que celebre la
Persona Titular de la Gubernatura se realice en coordinacion con la
Secretaria de Gobernacion, en términos de las disposiciones
aplicables;
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XXII. Intervenir en el establecimiento, direccion, vigilancia y
funcionamiento de las Notarias Publicas en el Estado;

XXIII. Proponer a su superior jerarquico los acuerdos relativos a las
convocatorias para el otorgamiento de patentes de aspirante al
ejercicio del notariado y de notario titular, auxiliar y suplente, de
conformidad con la legislacion aplicable;

XXIV. Autorizar las visitas de ley a las notarias del Estado y, en su
caso, informar a la Persona Titular de la Consejeria de la actuacion de
los notarios, cuando ésta sea contraria a las disposiciones aplicables;

XXV. Cuidar que la administracion del Archivo de Notarias del Estado
sea eficiente y funcione conforme a las disposiciones aplicables;

XXVI. Designar a los notarios publicos que deban dar fe de los actos o
contratos en que sea parte el Gobernador, directamente o por
conducto de sus dependencias, y autorizar las respectivas cartas de
instruccion, previo acuerdo con la Persona Titular de la Consejeria;

XXVII. Supervisar los tramites relativos al otorgamiento, revocacion,
cancelacion, modificacion o anulacion de las autorizaciones,
concesiones, licencias, patentes, permisos y demas actos que sean
competencia de la Consejeria y no le competan a otra unidad
administrativa;

XXVIII. Coadyuvar, de conformidad con las disposiciones aplicables y
en el ambito de su competencia, para la modernizacion, regulacion y
cuidado de las funciones de registro publico, catastro y cartografia
territorial del estado, asi como su vinculacion sistematizada,;

XXIX. Apoyar juridicamente a la Coordinacion General Administrativa
de la Consejeria, para el cumplimiento de sus atribuciones en materia
de reordenamiento estructural y funcional, presupuestacion,
adjudicaciones, contratos y relaciones laborales, y

XXX. Auxiliar a la Persona Titular de la Consejeria en la
interpretacion y aplicacion del presente Reglamento y demas
disposiciones internas.

SECCION 1
DE LA DIRECCION GENERAL DE CONSULTORIA LEGAL

ARTICULO 15

La Direccion General de Consultoria Legal estara a cargo de una
persona titular que dependera jerarquicamente de la persona titular
de la Subconsejeria Juridica Consultiva y Normativa tendra, ademas
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de las atribuciones generales sefialadas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:

[. Estudiar, analizar y en su caso, proponer a su superior jerarquico,
los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, resoluciones,
convenios, contratos, nombramientos, anexos y demas instrumentos
juridicos que elabore o le sean propuestos por el personal a su cargo,
asi como aquéllos que aquél le encomiende, a efecto de verificar su
apego a la legislacion y demas normas aplicables;

II. Supervisar y proponer a su superior jerarquico las observaciones
que, en su caso, el Poder Ejecutivo deba formular a los proyectos de
ley o decretos votados por el Congreso del Estado, en términos de lo
dispuesto por el articulo 64 de la Constitucion Politica del Estado
Libre y Soberano de Puebla;

III. Coordinar la elaboracion de los trabajos y dictamenes que le
requiera su superior jerarquico, para proporcionar el apoyo técnico-
juridico que requieran las personas titulares de la Gubernatura, la
Consejeria y/o las Unidades Administrativas de ésta;

IV. Revisar y observar las disposiciones aplicables en el ejercicio de la
delegacion, descentralizacion y desconcentracion de funciones de la
Consejeria;

V. Previo acuerdo con su superior jerarquico, coadyuvar con las
personas titulares de las unidades juridicas de las dependencias y
entidades, en la investigacion, asesoria y conduccion de todos los
asuntos juridicos consultivos y normativos en que deba intervenir la
Persona Titular de la Gubernatura o que le sean encomendados;

VI. Apoyar a su superior jerarquico en sus labores de asesoria juridica
a los Ayuntamientos que lo soliciten, cuando asi lo disponga la
Persona Titular de la Consejeria;

VII. Auxiliar a su superior jerarquico en la definicion de los criterios
para la interpretacion de las disposiciones juridicas que normen el
funcionamiento de la administracion publica estatal, asi como los
criterios que deban seguir las dependencias, 6rganos desconcentrados
y entidades que conforman la misma,;

VIII. Coordinar la elaboracion del proyecto de lineamientos que debe
emitir la Persona Titular de la Consejeria para regular el
procedimiento de elaboracion, revision y tramite de iniciativas y
proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, nombramientos,
resoluciones y demas instrumentos de caracter juridico, asi como los
respectivos tiempos de envio;
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[X. Supervisar la revision continua y la actualizacion permanente del
acervo legislativo y reglamentario del estado, la federacion, las
entidades federativas y los municipios, a fin de dar la asistencia
documental y bibliografica requerida por la Consejeria y el Gobierno
del Estado;

X. Coordinar la compilacion y sistematizacion de leyes, reglamentos,
decretos, circulares, convenios, contratos, lineamientos, reglas de
operacion, programas y demas ordenamientos que conforman el
marco juridico estatal, asi como apoyar las gestiones para su
publicacion y difusion;

XI. Apoyar a su superior jerarquico en la conduccion del analisis del
sistema juridico estatal en coordinacion con las dependencias y
entidades, orientado a su actualizacion y simplificacion, proponiendo las
adecuaciones pertinentes;

XII. Coordinar la realizacion de estudios y participar en los procesos
de actualizacion, adecuacion y unificacion del orden juridico y de los
criterios que rigen el funcionamiento de las dependencias y entidades
del Gobierno del Estado, previo acuerdo con su superior jerarquico;

XIII. Auxiliar a su superior jerarquico en la conformacion de los
proyectos de agenda legislativa y reglamentaria del Gobierno del
Estado, asi como de los programas de normatividad juridica de la
administracion publica estatal, atendiendo a las propuestas
formuladas por las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal, a fin de que sean sometidos a la consideracion y, en
su caso, aprobacion por parte de la Persona Titular de la
Gubernatura, asi como ayudar en su integracion y operacion;

XIV. Preparar en coordinacion con las dependencias y entidades
respectivas y someter a consideracion de su superior jerarquico, la
defensa de los proyectos de leyes y decretos, asi como las observaciones
pertinentes a los mismos que hayan sido aprobados por el Congreso del
Estado, en términos y para los efectos de las disposiciones conducentes;

XV. Recabar la informacion relativa al tramite y defensa de las
iniciativas de ley presentadas ante el Congreso del Estado,
informando lo conducente a su superior jerarquico;

XVI. Dirigir el diseno y operacion de una base de datos que contenga
la informacion y estadisticas sobre la presentacion y tramite de las
iniciativas de ley o decreto en el Congreso del Estado;

XVII. Coordinar la elaboracion del proyecto de lineamientos para la
recepcion, captura, tramite, catalogacion y custodia de informacion
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documental y comunicacion escrita de la Consejeria, supervisando su
aplicacion en las diferentes areas administrativas;

XVIII. Organizar el funcionamiento de la biblioteca especializada de la
Consejeria; asi como vigilar que su acervo bibliografico y documental
esté permanentemente actualizado;

XIX. Vigilar que el control y archivo de los convenios que celebre la
Persona Titular de la Gubernatura se realice en coordinacion con la
Secretaria de Gobernacion, en términos de las disposiciones
aplicables, y

XX. Auxiliar a su superior jerarquico en sus labores de apoyo juridico
para la Coordinacion General Administrativa y demas Unidades
Administrativas de la Consejeria, por lo que hace al cumplimiento de
sus respectivas atribuciones.

APARTADO I
DE LA DIRECCION DE ESTUDIOS Y PROYECTOS NORMATIVOS

ARTICULO 16

La Direccion de Estudios y Proyectos Normativos, estara a cargo de
una persona titular que dependera jerarquicamente de la persona
titular de la Direccion General de Consultoria Legal y tendra, ademas
de las atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:

[. Atender y opinar sobre los asuntos que, en materia legislativa o
normativa, le sean turnados por su superior jerarquico;

II. Elaborar y someter a consideracion del superior jerarquico, los
proyectos de agenda legislativa y reglamentaria del Gobierno del
Estado, asi como los programas de normatividad juridica de la
administracion publica estatal, atendiendo a las propuestas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal, asi
como participar en su integracion y operacion;

III. Estudiar y analizar los proyectos de leyes, decretos, reglamentos,
acuerdos, circulares y demas instrumentos juridicos que le
encomiende su superior jerarquico, a efecto de verificar su apego a la
legislacion y demas normas aplicables, asi como elaborar y someter
a consideracion de éste, aquellos proyectos de instrumentos
normativos o reformas, que considere pertinentes para colaborar en
la actualizacion del orden juridico estatal o que deba aplicar la
Consejeria;
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IV. Intervenir en la preparacion de la defensa de los proyectos de leyes
y decretos, y proporcionar el apoyo técnico necesario a la persona
servidora publica comisionada para ese efecto;

V. Elaborar y proponer a su superior jerarquico las observaciones
que, en su caso, el Poder Ejecutivo deba formular a los proyectos de
ley votados por el Congreso del Estado, en términos de lo dispuesto
por el articulo 64 de la Constitucion Politica del Estado Libre y
Soberano de Puebla;

VI. Estudiar y analizar la normativa de la administracion publica
estatal, proponiendo las adecuaciones necesarias a fin de mantenerla
actualizada y en congruencia con el sistema juridico local;

VII. Emitir opiniéon y, en su caso, formular observaciones o
recomendaciones sobre los proyectos de reglamentos, decretos,
acuerdos y demas ordenamientos administrativos, que le sean turnados
POr Su superior jerarquico;

VIII. Realizar estudios relacionados con los procesos de actualizacion,
adecuacion y unificacion del orden juridico y de los criterios que
deban operar para la interpretacion de la normatividad que regulen el
funcionamiento de la administracion publica estatal; y proponer a su
superior jerarquico aquél que deba prevalecer, en caso de divergencia
sobre la interpretacion de una norma de derecho;

[X. Participar en la organizacion y desarrollo de foros de consulta,
paneles, seminarios, conferencias, encuentros y demas eventos que
tiendan a promover la participacion ciudadana en la elaboracion de
iniciativas de leyes, decretos, reglamentos u otros proyectos
normativos;

X. Elaborar y someter a consideracion del superior jerarquico, los
lineamientos generales a los cuales se sujetaran las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal, para la elaboracion,
revision y tramite de proyectos de leyes, decretos, reglamentos,
acuerdos, nombramientos, resoluciones y demas instrumentos de
caracter juridico;

XI. Verificar y sugerir a su superior jerarquico, la normatividad
general aplicable que habra de observarse en el ejercicio de la
delegacion, descentralizacion y desconcentracion de funciones;

XII. Asesorar a las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal, asi como a los ayuntamientos que lo soliciten, en el
estudio, analisis y correccion de reglamentos, decretos, acuerdos,
circulares y demas normativa, y
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XIII. Coordinar con la Direccion General de Supervision y Enlace
Institucional, la instrumentacion e integracion de las politicas y
programas de seleccion, formacion, capacitacion, actualizacion y
desarrollo de personal, estrictamente de caracter juridico, de las
unidades y areas juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal.

APARTADO II
DE LA DIRECCION DE ASESORIA Y CONSULTORIA LEGAL

ARTICULO 17

La Direccion de Asesoria y Consultoria Legal estara a cargo de una
persona titular que dependera jerarquicamente de la persona titular
de la Direccion General de Consultoria Legal y tendra, ademas de las
atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:

I. Prestar asesoria y consulta especializada a las personas titulares de
la Consejeria, la Subconsejeria Juridica Consultiva y Normativa y las
demas Unidades Administrativas, cuando asi lo requieran;

II. Auxiliar a sus superiores jerarquicos en las asesorias, consultas y
apoyos que les sean solicitados;

III. Atender y revisar los asuntos y los documentos de caracter legal
que le sean remitidos por las demas Unidades Administrativas, las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal y los
ayuntamientos de la Entidad; verificando su legalidad y solicitando en
su caso, el cumplimiento de las disposiciones que resulten de los
ordenamientos juridicos aplicables;

IV. Coordinar la atencion de los asuntos de caracter consultivo
juridico con los titulares de las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal y los
ayuntamientos, cuando asi lo determine su superior jerarquico;

V. Coadyuvar, previo acuerdo del superior jerarquico, con las
personas titulares de las Unidades Administrativas de la Consejeria,
en la elaboracion de proyectos, programas y demas documentos que
ésta deba emitir en el cumplimiento de sus atribuciones;

VI. Participar en la definicion y unificacion de los criterios juridicos
que deban observar las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal;
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VII. Revisar los proyectos de contratos, convenios y demas
instrumentos juridicos que deba suscribir la persona titular de la
gubernatura del Estado o le instruya su superior jerarquico, a efecto
de verificar su apego a la legislacion y demas normas aplicables;

VIII. Elaborar y poner a consideracion del superior jerarquico, los
proyectos de dictamenes y resoluciones que le encomiende éste;

IX. Estudiar, analizar y, de ser el caso, elaborar el proyecto de
dictamen de aquellos asuntos que de manera especifica le
encomiende el superior jerarquico;

X. Apoyar juridicamente a la unidad de transparencia de la
Consejeria, en la debida atencion de las solicitudes promovidas
conforme a la ley de la materia;

XI. Analizar y realizar las consultas, asesorias e investigaciones
juridicas que le sean encomendadas por su superior jerarquico;

XII. Sugerir al superior jerarquico, el material bibliografico y
documental que sea necesario para el adecuado desempeno de las
funciones de la Consejeria, y

XIII. Brindar asistencia legal a la Coordinacion General
Administrativa de la Consejeria, para el cumplimiento de sus
atribuciones en materia de reordenamiento estructural y funcional,
presupuestacion, adjudicaciones, contratos y relaciones laborales.

APARTADO III

DE LA DIRECCION DE COMPILACION, SISTEMATIZACION Y
ARCHIVO

ARTICULO 18

La Direccion de Compilacion, Sistematizacion y Archivo estara a cargo
de una persona titular que dependera jerarquicamente de la persona
titular de la Direccion General de Consultoria Legal y tendra, ademas
de las atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:

I. Asesorar a las demas Unidades Administrativas en la operacion del
Sistema de Gestion de Archivos, fisico y electronico, bajo los
principios de conservacion, procedencia, integridad y disponibilidad,
para determinar los documentos de naturaleza juridica que deberan
compilarse, archivarse o resguardarse por su valor juridico e histérico
y, en su caso, su depuracion y destruccion en términos de la Ley
aplicable;
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II. Elaborar y proponer los lineamientos para la recepcion, captura,
tramite, catalogacion y custodia de informacion documental y
comunicacion escrita para disposicion de las Unidades
Administrativas de la Consejeria Juridica a través del Sistema de
Gestion de Archivos fisico y electronico;

III. Registrar y supervisar el sistema de gestion de archivos, fisico y
electronico, de la Consejeria, hasta su disposicion final, a través del
establecimiento de los procedimientos que regulen su organizacion,
mantenimiento, almacenamiento, acceso, uso, transferencia o
eliminacion, priorizando los asuntos de naturaleza judicial consultivo
normativo y contencioso;

IV. Asentar las politicas y procedimientos para la mejor organizacion
de los archivos al interior de la Consejeria, asi como disenar y operar
el programa de informatica juridica;

V. Operar y mantener actualizado el centro de informacion
documental especializada en legislacion y temas juridicos y prestar la
asistencia documental y bibliografica requerida por sus superiores
jerarquicos y las demas Unidades Administrativas de la Consejeria y
de la administracion publica estatal;

VI. Recabar la informacion relativa al tramite de iniciativas de leyes y
decretos, asi como los reglamentos, decretos, acuerdos, ordenes y
circulares de aplicacion general en los diversos ramos de la
administracion publica, que deba presentar o emitir el Gobernador, a
fin de incorporarlos al acervo una vez aprobados y publicados;

VII. Solicitar a las personas titulares de las demas Unidades
Administrativas, las sugerencias para la adquisicion de material
bibliografico y documental pertinente, a efecto de mantener
actualizado el centro de informacion documental especializada de la
Consejeria;

VIII. Coordinar acciones con las areas competentes, a fin de recopilar,
sistematizar y archivar la informacién juridica vigente e historica, que
sea de wutilidad a las diversas Unidades Administrativas de la
Consejeria;

IX. Coordinar y establecer la sistematizacion u organizacion de las leyes,
tratados internacionales, reglamentos, decretos, acuerdos, actas de
sesion de la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado y
disposiciones estatales, asi como establecer el banco de datos
correspondiente, con objeto de proporcionar las Unidades
Administrativas que integran la Consejeria Juridica informacion a través
de los sistemas electronicos de datos para su difusion;
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X. Auxiliar a su superior jerarquico en el control y archivo de los
convenios que celebre el Gobernador del Estado;

XI. Establecer y mantener actualizada una base de datos que
sistematice los criterios sobresalientes pronunciados por la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion y divulgarlos entre unidades juridicas
de las dependencias y entidades de la administracion publica del
Estado;

XII. Iniciar las gestiones necesarias para la constante actualizacion de
la integracion y sistematizacion del acervo juridico para el eficiente
cumplimiento de las atribuciones de la Consejeria;

XIII. Resguardar bajo su absoluta y exclusiva responsabilidad de
discos opticos y dispositivos sobre compilacion y sistematizacion de
informacion generada por las Unidades Administrativas de la
Consejeria Juridica, conforme a los recursos tecnologicos que
garanticen la localizacion y disposicion expedita de documentos o de
los archivos de éstas, y

XIV. Implementar las soluciones tecnologicas necesarias a efecto de
hacer mas eficientes las actividades desarrolladas en la Consejeria en
materia consultiva normativa y contenciosa.

APARTADO IV
DE LA DIRECCION DE APOYO TECNICO

ARTICULO 19

La Direccion de Apoyo Técnico estara a cargo de una persona titular
que dependera jerarquicamente de la persona titular de la Direccion
General de Consultoria Legal y tendra, ademas de las atribuciones
generales senaladas en el articulo 13 de este Reglamento, las
siguientes:

I. Proporcionar el apoyo técnico-juridico que requieran sus superiores
jerarquicos o le sea solicitado por las personas titulares de las demas
Unidades Administrativas que integran la Consejeria, previo acuerdo
con su superior jerarquico;

II. Vigilar, en el ambito de su competencia y previo acuerdo del
superior jerarquico, la elaboracion de los documentos de naturaleza
juridica que la Persona Titular de la Consejeria le requiera para el
cumplimiento de sus funciones, llevando el registro de estos
instrumentos una vez formalizados;
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[II. Elaborar y tramitar lo relacionado con las propuestas,
nombramientos, remociones, renuncias y licencias de las y los
servidores publicos de la administracion publica estatal que deba
suscribir u ordene el Gobernador, asi como del Fiscal General del
Estado, previa instruccion de su superior jerarquico;

IV. Coadyuvar con las demas Unidades Administrativas, en la
organizacion de foros de consulta, paneles, seminarios, conferencias,
encuentros y demas eventos que tengan por objeto, promover la
formacion técnica, en la elaboracion de iniciativas de leyes, decretos,
reglamentos, acuerdos, convenios u otros instrumentos juridicos;

V. Asesorar y auxiliar en materia de técnica juridica, a las demas
Unidades Administrativas, en los asuntos que le sean expresamente
encomendados por su superior jerarquico;

VI. Proponer a su superior jerarquico, las areas y temas que convenga
incorporar a los programas de capacitacion y actualizacion de las
personas servidoras publicas de la Consejeria y de las areas o
unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal;

VII. Sugerir a las personas titulares de las demas Unidades
Administrativas los lineamientos que habran de regular el desarrollo
de sus funciones;

VIII. Proponer a sus superiores jerarquicos, la informacion bibliografica,
documental e histérica que deba contener la centro de informacion
documental especializada de la Consejeria, a fin de mantenerla vigente y
actualizada;

[X. Elaborar y someter a la consideracion de su superior jerarquico,
los documentos de naturaleza técnico-juridica que la Consejeria
requiera en el cumplimiento de sus funciones, llevando el registro de
estos instrumentos una vez formalizados, y

X. Coadyuvar con las demas Unidades Administrativas, en la
definicion y unificacion de criterios de interpretacion de la
normatividad que regula el funcionamiento de la administracion
publica estatal.
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SECCION II
DE LA DIRECCION GENERAL DEL NOTARIADO

ARTICULO 20

La Direccion General del Notariado estara a cargo de una persona
titular que dependera jerarquicamente de la Persona Titular de la
Subconsejeria Consultiva y Normativa y tendra, ademas de las
atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:

[. Someter a consideracion de la Persona Titular de nivel superior
jerarquico las politicas, lineamientos, medidas, acciones y demas que
sean necesarias relacionadas con la funcién notarial;

II. Proponer a la Persona Titular de nivel superior jerarquico la
normativa necesaria para el adecuado ejercicio de sus atribuciones;

I[II. Instruir previo acuerdo con la Persona Titular de nivel superior
jerarquico, la elaboracion de los avisos de creacion o vacancia de
Notarias y las convocatorias para su asignacion; la realizacion de los
tramites administrativos para la expedicion y extincion de patentes de
aspirantes al ejercicio del notariado o de notarios titulares; la
integracion de los expedientes relativos a la comprobacion de los
requisitos respectivos; la celebracion de los examenes a aspirante,
auxiliar y demas que senale la ley de la materia, asi como el registro y
cancelacion de las patentes expedidas;

IV. Recibir los avisos y comunicaciones que deban hacer los Notarios
conforme a la ley aplicable, asi como supervisar el adecuado
desarrollo de los procedimientos o actuaciones de caracter
administrativo relativos a la vigilancia y control de la actuacion
notarial, coordinandose para tales efectos con el Consejo de Notarios
del Estado de Puebla;

V. Supervisar el cumplimiento de las normas, politicas, lineamientos,
medidas, acuerdos y convenios administrativos en materia de la
funcion notarial, asi como del registro y archivo de instrumentos
notariados;

VI. Ordenar la practica de visitas a las Notarias Puablicas para evaluar
su desempeno, e informar respecto de los actos de los Notarios
titulares, auxiliares o suplentes, cuando éstos sean contrarios a la

ley;
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VII. Dar tramite a licencias, suspensiones o terminaciones del cargo
de la actuacion notarial; asi como, supervisar la clausura de
protocolos;

VIII. Fomentar la modernizacion y sistematizacion tecnologica de los
procesos que se realizan en el Archivo de Notarias;

IX. Promover los servicios que prestan las Unidades Administrativas a
su cargo;

X. Someter a consideracion de la Persona Titular de nivel superior
jerarquico, el anteproyecto del presupuesto anual de las Unidades
Administrativas de su adscripcion y, en su caso, las modificaciones
correspondientes;

XI. Someter a consideracion de la Persona Titular de nivel superior
jerarquico los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios al publico y demas que sean necesarios para el
funcionamiento de las Unidades Administrativas de su adscripcion, y

XII. Se deroga. ?
APARTADO I
DE LA DIRECCION DE NOTARIAS

ARTICULO 21

La Direccion de Notarias estara a cargo de una persona titular que
dependera jerarquicamente de la persona titular de la Direccion
General del Notariado y tendra, ademas de las atribuciones generales
senaladas en el articulo 13 de este Reglamento, las siguientes:

I. Vigilar el cumplimiento de la Ley del Notariado del Estado de Puebla
y demas ordenamientos aplicables;

II. Realizar en cumplimiento a lo dispuesto por la Ley del Notariado
del Estado de Puebla y en atencion a lo instruido por la persona
titular del nivel superior jerarquico, visitas ordinarias a los Notarios
Publicos del Estado y constatar que sus actos se apeguen a las
normas y disposiciones aplicables;

[II. Substanciar, en el ambito de su competencia, los recursos
administrativos establecidos en la Ley del Notariado del Estado de
Puebla, asi como formular los proyectos de resolucion y someterlos a

9 Fraccion derogada el 27 /sep/2023.
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consideracion de quienes deban suscribirlos por conducto de su
superior jerarquico, en su caso; 10

IV. Recibir las quejas presentadas en contra de los actos de los
Notarios Publicos del Estado y, en los casos procedentes, realizar las
visitas extraordinarias y substanciar el procedimiento de
investigacion;

V. Formular los proyectos de resolucion dentro de los procedimientos
de queja, y en su caso, someterlos a consideracion de su superior
jerarquico;

VI. Dictar las resoluciones que correspondan dentro de los
procedimientos de queja, en ejercicio de sus atribuciones;

VII. Vigilar la aplicacion y ejecucion de las sanciones derivadas de los
procedimientos de queja, y

VIII. Auxiliar a sus superiores jerarquicos en las funciones que por
ley les competan o tengan delegadas en materia notarial.

APARTADO II
DE LA DIRECCION DEL ARCHIVO DE NOTARIAS

ARTICULO 22

La Direccion del Archivo de Notarias estara a cargo de una persona
titular que dependera jerarquicamente de la persona Titular de la
Direccion General del Notariado y tendra, ademas de las atribuciones
generales senaladas en el articulo 13 de este Reglamento, las
siguientes:

[. Formular y someter a consideracion de su superior jerarquico los
criterios que, de conformidad con los ordenamientos aplicables, deban
emplearse para la conservacion y clasificacion del Archivo de
Notarias, y ejecutarlos una vez aprobados;

II. En los casos previstos en la Ley del Notariado del Estado de
Puebla, conservar en depoésito los protocolos y folios, asi como
registrar, custodiar y destruir los sellos de los Notarios;

III. Ejercer las funciones notariales que le correspondan de
conformidad con las disposiciones aplicables, respecto de los
protocolos que se encuentren bajo su resguardo;

10 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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IV. Supervisar el cumplimiento de los tramites en materia de
protocolos, control y archivo de instrumentos notariales, conforme a
las disposiciones aplicables;

V. Llevar el registro de los testamentos publicos abiertos y cerrados,
conforme al convenio suscrito por el Gobierno del Estado y la Secretaria
de Gobernacion Federal, para contribuir a la constitucion del Registro
Nacional de Testamentos;

VI. Realizar acciones tendentes a fomentar la modernizacion y
sistematizacion tecnologica de los procesos que se realicen en el
Archivo de Notarias, e informar a su superior jerarquico de sus
resultados;

VII. Autorizar el acceso al Archivo de Notarias a las personas que
acrediten estar realizando estudios académicos o de investigacion,
previo acuerdo de su superior jerarquico;

VIII. Rendir informes a las autoridades judiciales y administrativas,
federales o locales, y a los Notarios Publicos que asi lo requieran,
sobre las disposiciones testamentarias;

IX. Proveer lo necesario con la finalidad de que sean cubiertas las
ausencias de los Notarios Publicos Titulares, en casos de suspension
o cancelacion de su patente, en la forma y términos previstos en la ley
de la materia;

X. Auxiliar a su superior jerarquico en la substanciacion de los
tramites relacionados con el ejercicio de la funcion notarial, que prevé
la ley en la materia, y

XI. Intervenir en la atencion y tramite de las solicitudes de
informacion que incidan en el ambito de su competencia,
coordinandose para tal efecto con el area competente de la Consejeria.

CAPITULO I1

DE LA SUBCONSEJERIA JURiDICQ CONTENCIOSA Y DE ANALISIS
ESTRATEGICO

ARTICULO 23

La Subconsejeria Juridica Contenciosa y de Analisis Estratégico
estara a cargo de una persona titular que dependera jerarquicamente
de la persona titular de la Consejeria y tendra, ademas de las
atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:
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[. Representar legalmente al Estado, a la Persona Titular de la
Gubernatura y a la Consejeria o su titular, en todo tipo de juicios,
procedimientos, recursos, acciones y controversias en las que
intervengan con cualquier caracter o tenga interés, conjunta o
indistintamente con la Direccion General de Analisis y Litigio
Estratégico, de conformidad con las disposiciones aplicables; asi como
vigilar la debida tramitacion y atencion de estos procedimientos;

II. Promover medios preparatorios a juicio, medidas precautorias,
demandas, contestaciones, reconvenciones, incidentes, y recursos;
ofrecer pruebas, presentar alegatos e intervenir en todos los demas
actos procesales, en los asuntos en los que las personas titulares de
la Gubernatura y la Consejeria sean partes o tengan interés, hasta la
conclusion y ejecucion de los juicios correspondientes;

III. Intervenir en el desarrollo de las estrategias y atencion de los
asuntos de caracter legal y en materia de Derechos Humanos en que
sean parte o tengan algun interés las personas titulares de la
Gubernatura o la Consejeria, coordinandose en lo conducente con las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; 1!

IV. Analizar estratégicamente los asuntos de caracter procesal o
contencioso y en materia de derechos humanos que le sean
turnados por su superior jerarquico, asi como opinar sobre los
mismos y proponer los términos para su atencion; 12

V. Instruir los cursos de accion en los litigios, cuando las
dependencias y entidades lo soliciten,;

VI. Intervenir en conciliaciones, transacciones u otros medios
alternativos de solucion de conflictos, en los que sean parte o tengan
interés las Personas Titulares de la Gubernatura y la Consejeria;

VII. Fungir como delegado en las controversias constitucionales,
acciones de inconstitucionalidad y juicios de amparo en los cuales la
Persona Titular de la Consejeria sea parte o represente al Estado o al
Gobernador;

VIII. Presentar denuncias o querellas y promover demandas y juicios
de cualquier naturaleza, dentro o fuera del estado de Puebla, en
contra de personas fisicas o morales, en defensa de los intereses del
Estado, del Poder Ejecutivo o de la Consejeria;

11 Fraccion reformada el 27/sep/2023.
12 Fraccion reformada el 27/sep/2023.
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[X. Establecer con los distintos 6rdenes de gobierno, en el ambito de
su competencia, la comunicacion relativa a los asuntos a su cargo y,
en su caso, obtener la informacion y documentacion necesaria para la
adecuada tramitacion de los mismos;

X. Requerir a las personas servidoras publicas de la Consejeria, de
otros organos auxiliares y de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, su colaboracién para el desahogo de
diligencias dentro de los procedimientos en que intervenga o sean de
su competencia y sea necesaria su intervencion;

XI. Gestionar coordinadamente con las instancias facultadas para
ello, previo acuerdo con la Persona Titular de la Consejeria, las
acciones para el cumplimiento de sentencias, resoluciones y
recomendaciones de organismos internacionales cuya jurisdiccion
esté reconocida por el Estado mexicano, tanto en lo que se refiera a
las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
como a otros poderes y organos del Estado; 13

XII. Atender las resoluciones de las autoridades jurisdiccionales y
administrativas, asi como las recomendaciones de los organismos de
derechos humanos estatales, nacionales e internacionales,
coordinandose con las demas Unidades Administrativas para el
cumplimiento de las mismas, en el ambito de su competencia; 14

XIII. Coordinarse con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, a través de las personas titulares de
sus areas o unidades juridicas, para la atencion y seguimiento de
cualquier, juicio, procedimiento, queja o recomendacion en materia de
derechos humanos, en el ambito de su competencia; 1>

XIV. Instruir la realizacion de los estudios y analisis juridicos respecto
de los juicios, procedimientos, quejas y recomendaciones en materia
de derechos humanos, en los que tenga interés la Consejeria y
proponer a su superior jerarquico los mecanismos de solucion
correspondientes; 16

XV. Supervisar la elaboracion de los documentos necesarios para la
tramitacion y seguimiento de los juicios y procedimientos a su cargo;

XVI. Coordinar la intervencion de la Consejeria en el desarrollo de los
procedimientos de expropiacion, ocupacion temporal o limitacion de

13 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
14 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
15 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
16 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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dominio en el Estado, en coordinacion con la Secretaria de
Gobernacion y de conformidad con la legislacion aplicable;

XVII. Prestar asesoria juridica a las dependencias y entidades vy,
cuando las personas titulares de la Gubernatura o la Consejeria asi lo
acuerden, a los ayuntamientos y demas entes publicos que lo
soliciten, en materia de procedimientos jurisdiccionales o
administrativos en los que sean parte o tengan interés juridico;

XVIII. Coordinar con las unidades juridicas de las Dependencias y
Entidades la conduccion de todos los asuntos legales y en materia de
derechos humanos en los que intervengan las personas titulares de la
Gubernatura y la Consejeria o en los que éstas le encomienden,
manteniéndolos informados del estado que guarden; 17

XIX. Participar, coadyuvar y asistir a su superior jerarquico en la
Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado, integrada
por las personas titulares de las areas o unidades juridicas de cada
dependencia y entidad de la administracion publica estatal, para su
adecuada coordinacion en materia juridica;

XX. Tramitar, substanciar y dejar en estado de resolucion los
recursos administrativos que competa resolver directamente a las
personas titulares de la Gubernatura o la Consejeria, y que no
competan a alguna otra unidad administrativa, en términos de las
disposiciones vigentes;

XXI. Intervenir en los procedimientos judiciales, administrativos y en
materia de derechos humanos, en que la Consejeria sea parte o
tenga interés juridico, de conformidad con las facultades que le
otorguen los ordenamientos vigentes y los convenios y sus anexos,
asi como representar legalmente a la misma en lo relativo a las
relaciones laborales; 18

XXII. Autorizar el diseno e implementacion de los programas,
estrategias, proyectos y actividades que permitan el fomento de la
cultura de la legalidad; 19

XXIII. Instruir la elaboracion y preparacion de los documentos
necesarios para la tramitacion y seguimiento de los procedimientos de
caracter administrativo y en materia de derechos humanos a cargo de

17 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
18 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
19 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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la Consejeria, que no sean competencia de otra unidad
administrativa, y 20

XXIV. Establecer los criterios de priorizacion en la atencion de los
asuntos de las Unidades Administrativas de su adscripcion. 2!

SECCION 1

DE LA DIRECCION GENERAL DE ANALISIS Y LITIGIO
ESTRATEGICO

ARTICULO 24

La Direccion General de Analisis y Litigio Estratégico estara a cargo
de una persona titular que dependera jerarquicamente de la persona
titular de la Subconsejeria Juridica Contenciosa y de Analisis
Estratégico y tendra, ademas de las atribuciones generales senaladas
en el articulo 13 de este Reglamento, las siguientes:

I. Representar legalmente al Estado, a las personas titulares de la
Gubernatura, la Consejeria y la Subconsejeria Juridica Contenciosa y de
Analisis Estratégico y a la Consejeria, en todo tipo de juicios,
procedimientos, recursos, acciones y controversias en las que
intervengan con cualquier caracter o tengan interés, comprendiendo
esta representacion la sustitucion de autoridades responsables para
todos los tramites en juicios de amparo, controversias constitucionales y
acciones de inconstitucionalidad, asi como la ejecucion y desahogo de
todo tipo de actos procesales y medios alternativos de solucion de
conflictos, en forma conjunta o indistinta con su superior jerarquico, de
conformidad con las disposiciones aplicables, debiendo vigilar la debida
tramitacion y atencion de estos procedimientos;

II. Promover medios preparatorios a juicio, medidas precautorias,
demandas, contestaciones, reconvenciones, incidentes, y recursos;
ofrecer pruebas, presentar alegatos, transigir e intervenir en todos los
demas actos procesales, en los asuntos en los que las personas titulares
de la Gubernatura, la Consejeria Juridica y la Subconsejeria Juridica
Contenciosa y de Analisis Estratégico sean partes o tengan interés,
hasta la conclusion y ejecucion de los juicios correspondientes;

III. Intervenir en el desarrollo de las estrategias y atencion de los
procedimientos, medios alternativos de solucion de conflictos y demas
asuntos de caracter legal, en los que sean parte o tengan algun

20 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
21 Fraccion adicionada el 27 /sep/2023.
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interés las personas titulares de la Gubernatura o la Consejeria, de
conformidad con las facultades que le otorguen los ordenamientos
vigentes y los convenios y sus anexos, asi como representar
legalmente a la misma en lo relativo a las relaciones laborales,
coordinandose en lo conducente con las dependencias y entidades de
la administracion publica estatal;

IV. Analizar estratégicamente los asuntos de caracter legal, procesal o
contencioso que le sean turnados por su superior jerarquico, asi como
opinar sobre los mismos y proponer los términos para su atencion;

V. Supervisar los cursos de accion instruidos en los litigios por su
superior jerarquico, cuando las dependencias y entidades lo soliciten;

VI. Coordinarse con las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades, para la atencion y seguimiento de
cualquier juicio o procedimiento en el ambito de su competencia y
requerir a través de ellas los informes, dictamenes, documentacion,
apoyo técnico y demas elementos que deban rendir o preparar las
demas Unidades Administrativas, para la defensa de los intereses del
Gobierno del Estado;

VII. Fungir como delegado en las controversias constitucionales,
acciones de inconstitucionalidad y juicios de amparo en los que
cualquiera de sus superiores jerarquicos sea parte o represente al
Estado o al Gobernador y concurrir a las audiencias, para el efecto de
que en ellas rinda pruebas, alegue, haga promociones e interponga
recursos;

VIII. Presentar denuncias o querellas y promover demandas y juicios
de cualquier naturaleza, dentro o fuera del estado de Puebla, en
contra de personas fisicas o morales, en defensa de los intereses del
Estado, del Poder Ejecutivo o de la Consejeria;

IX. Apoyar a su superior jerarquico en la comunicacion con los
distintos ordenes de gobierno, en el ambito de su competencia,
respecto de los asuntos a su cargo y, en su caso, para la obtencion de
la informacion y documentacion necesaria para la adecuada
tramitacion de los mismos;

X. Requerir a las personas servidoras publicas de la Consejeria, de
otros oOrganos auxiliares y de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, su colaboracion para el desahogo de
diligencias dentro de los procedimientos en que intervenga o sean de
su competencia y sea necesaria su intervencion;

XI. Gestionar, previo acuerdo con su superior jerarquico, las acciones
para el cumplimiento de sentencias y resoluciones de organismos
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internacionales cuya jurisdiccion esté reconocida por el Estado
mexicano, tanto en lo que se refiera a las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, como a otros poderes y organos del
Estado;

XII. Acordar con su superior jerarquico la atencion de las resoluciones
de las autoridades jurisdiccionales y administrativas, coordinandose
con las demas Unidades Administrativas para el cumplimiento de las
mismas;

XIII. Coordinar la realizacion de los estudios y analisis juridicos
respecto de los juicios y procedimientos en los que tenga interés la
Consejeria y sugerir a su superior jerarquico los mecanismos de
solucion correspondientes;

XIV. Dirigir la elaboracion de los documentos necesarios para la
tramitacion y seguimiento de los juicios y procedimientos a su cargo;

XV. Auxiliar a su superior jerarquico, en el ambito de competencia de
la Consejeria, en el desarrollo de los procedimientos de expropiacion,
ocupacion temporal o limitacion de dominio en el Estado, en
coordinacion con la Secretaria de Gobernacion y de conformidad con
la legislacion aplicable;

XVI. Coadyuvar con su superior jerarquico en la prestacion de
asesoria juridica a las dependencias y entidades y, cuando las
personas titulares de la Gubernatura o la Consejeria asi lo acuerden,
a los ayuntamientos y demas entes publicos que lo soliciten, en
materia de procedimientos jurisdiccionales o administrativos en los
que sean parte o tengan interés juridico;

XVII. Coordinar con las unidades juridicas de las dependencias y
entidades la conduccion de todos los asuntos legales en los que
intervengan las personas titulares de la Gubernatura y la Consejeria o
que le encomiende su superior jerarquico, manteniéndole informado
del estado que guarden;

XVIII. Auxiliar a su superior jerarquico en la tramitacion,
substanciacion y resolucion de los recursos administrativos que
competa resolver a las personas titulares de la Gubernatura o la
Consejeria, y que no competan a otra unidad administrativa, en
términos de las disposiciones vigentes;

XIX. Supervisar la elaboracion y preparacion de los documentos
necesarios para la tramitacion y seguimiento de los procedimientos de
caracter administrativo a cargo de la Consejeria, que no sean
competencia de otra unidad administrativa, y
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XX. Proponer a su superior jerarquico los criterios de priorizacion en
la atencion de los asuntos de las Unidades Administrativas de su
adscripcion.

APARTADO I
DE LA DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS CONSTITUCIONALES

ARTICULO 25

La Direccion de Procedimientos Constitucionales estara a cargo de
una persona titular que dependera jerarquicamente de la persona
titular de la Direccion General de Analisis y Litigioso Estratégico y
tendra, ademas de las atribuciones generales senaladas en el articulo
13 de este Reglamento, las siguientes:

[. Representar legalmente al Estado, a las personas titulares de la
Gubernatura, la Consejeria, la Subconsejeria Juridica Contenciosa y
de Analisis Estratégico y la Direccion General de Analisis y Litigio
Estratégico, en todo tipo de juicios, procedimientos, recursos,
acciones y controversias en las que intervengan con cualquier
caracter o tengan interés, comprendiendo esta representacion la
sustitucion de autoridades responsables para todos los tramites en
juicios de amparo, controversias constitucionales y acciones de
inconstitucionalidad, asi como la ejecucion y desahogo de todo tipo de
actos procesales, en forma conjunta o indistinta con su superior
jerarquico, en términos de las disposiciones aplicables, debiendo
vigilar la debida tramitacion y atencion de estos procedimientos; 22

II. Elaborar los proyectos de demandas, contestaciones, informes,
recursos y demas promociones, en las controversias constitucionales,
acciones de inconstitucionalidad, juicios de amparo y demas
procedimientos de su competencia, en los que la Gubernatura, la
Consejeria y sus Unidades Administrativas o las personas titulares de
titulares de éstas, sean parte o intervengan en representacion del
Estado, asi como dar seguimiento a los mismos hasta el dictado de la
sentencia ejecutoriada;

III. Fungir como delegado en las controversias constitucionales,
acciones de inconstitucionalidad y juicios de amparo en los que
cualquiera de sus superiores jerarquicos sea parte o represente al
Estado o al Gobernador y concurrir a las audiencias, para el efecto de
rendir pruebas, alegar, hacer promociones e interponer recursos;

22 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.

44



Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla

IV. Analizar los asuntos de caracter legal, procesal o contencioso que
le sean turnados por su superior jerarquico, asi como opinar sobre los
mismos, proponer los términos para su atencion y ejecutar los cursos
de accion instruidos;

V. Coordinarse con las areas o unidades juridicas de las dependencias
y entidades, para la atencion y seguimiento de cualquier juicio o
procedimiento en el ambito de su competencia y requerir a través de
ellas los informes, dictamenes, documentacién, apoyo técnico y
demas elementos que deban rendir o preparar las demas Unidades
Administrativas, para la defensa de los intereses del Gobierno del
Estado;

VI. Apoyar a sus superiores jerarquicos en la comunicaciéon con los
distintos ordenes de gobierno, en el ambito de su competencia,
respecto de los asuntos a su cargo y, en su caso, para la obtencion de
la informacion y documentacion necesaria para la adecuada
tramitacion de los mismos;

VII. Requerir a las personas servidoras publicas de la Consejeria, de
otros oOrganos auxiliares y de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, su colaboracion para el desahogo de
diligencias dentro de los procedimientos en que intervenga o sean de
su competencia y sea necesaria su intervencion;

VIII. Ejecutar, previo acuerdo con su superior jerarquico, las acciones
para el cumplimiento de sentencias y resoluciones de organismos
internacionales cuya jurisdiccion esté reconocida por el Estado
mexicano, tanto en lo que se refiera a las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, como a otros poderes y organos del
Estado;

IX. Realizar los estudios y analisis juridicos respecto de los juicios y
procedimientos de su competencia, sugerir a su superior jerarquico los
mecanismos de solucion correspondientes y desarrollar las estrategias o
documentos respectivos;

X. Proponer los términos de la comparecencia, cuando las personas
titulares de la Gubernatura o la Consejeria tengan la calidad de
tercero perjudicado en los juicios de amparo o en los demas
procedimientos de su competencia;

XI. Sugerir los términos en que se debera intervenir en los incidentes
de inejecucion de sentencia y de repeticion de acto reclamado;

XII. Proponer el planteamiento de la facultad de atraccion en los
juicios de amparo y demas procedimientos de su competencia, que
por sus caracteristicas especiales asi lo ameriten;
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XIII. Vigilar e imponerse de los autos, asi como atender la tramitacion
de las controversias constitucionales, acciones de
inconstitucionalidad, juicios de amparo y demas medios de control
constitucional, cuando la Consejeria represente a la Persona Titular
de la Gubernatura o cualquiera de ellas sea sennialada como autoridad
responsable;

XIV. Proponer y presentar los recursos que las leyes prevean respecto
de los asuntos que sean de su competencia, a efecto de defender los
intereses juridicos del Estado, del Poder Ejecutivo y de la Consejeria;

XV. Proyectar la interposicion del recurso de revision ante la Suprema
Corte de Justicia de la Nacion, en los casos en que los Tribunales
Colegiados o los Juzgados de Distrito hayan declarado la
inconstitucionalidad de alguna ley, reglamento u otra disposicion de
caracter general;

XVI. Proporcionar asesoria y apoyo a las distintas dependencias y
entidades de la administracion publica estatal y municipal, en las
controversias constitucionales, acciones de inconstitucionalidad,
juicios de amparo y demas medios de control constitucional, y

XVII. Proponer a su superior jerarquico los criterios de priorizacion en
la atencion de los asuntos de las Unidades Administrativas de su
adscripcion.

APARTADO II

DE LA DIRECCION DE ANALISIS ESTRATEGICO Y APOYO
PROCESAL

ARTICULO 26

La Direccion de Analisis Estratégico y Apoyo Procesal estara a cargo
de una persona titular que dependera jerarquicamente de la persona
titular de la Direccion General de Analisis y Litigioso Estratégico y
tendra, ademas de las atribuciones generales senaladas en el articulo
13 de este Reglamento, las siguientes:

I. Representar legalmente al Estado, a las personas titulares de la
Gubernatura, la Consejeria y la Subconsejeria Juridica Contenciosa y
de Analisis Estratégico y a la Consejeria, en todo tipo de juicios,
procedimientos, recursos, acciones y controversias de orden local,
federal e internacional, cuyo despacho no corresponda a otra
instancia o que le sean encomendados por sus superiores jerarquicos,
comprendiendo esta representacion la ejecucion y desahogo de todo
tipo de actos procesales, en forma conjunta o indistinta con su
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superior jerarquico, de conformidad con las disposiciones aplicables,
debiendo vigilar la debida tramitacion y atencion de esos
procedimientos, hasta su total conclusion y ejecucion, dentro o fuera
del territorio del Estado;

[I. Formular los proyectos de demandas, contestaciones,
reconvenciones, informes, recursos y demas promociones, ofrecer
pruebas, articular y absolver posiciones, formular alegatos, solicitar la
suspension o diferimiento de audiencias, pedir se dicte sentencia,
recusar, desistirse de la instancia o de la accion, interponer los
recursos que procedan, colaborar en la ejecucion de las resoluciones
que se dicten y realizar los demas actos que se requieran en los
procedimientos o asuntos que le sean encomendados o en aquellos
que se le instruya brindar apoyo procesal, con todas las facultades de
un mandatario judicial, incluyendo las de clausula especial,

III. Analizar los asuntos de caracter legal, procesal o contencioso que le
sean turnados por su superior jerarquico, asi como opinar sobre los
mismos, proponer los términos para su atencion y ejecutar los cursos de
accion instruidos;

IV. Coordinarse con las areas o wunidades juridicas de las
dependencias y entidades, para la atencion y seguimiento de
cualquier juicio o procedimiento en el ambito de su competencia y
requerir a través de ellas los informes, dictamenes, documentacion,
apoyo técnico y demas elementos que deban rendir o preparar las
demas Unidades Administrativas, para la defensa de los intereses del
Gobierno del Estado;

V. Apoyar a sus superiores jerarquicos en la comunicacion con los
distintos ordenes de gobierno, en el ambito de su competencia,
respecto de los asuntos a su cargo y, en su caso, para la obtencion de
la informacion y documentacion necesaria para la adecuada
tramitacion de los mismos;

VI. Requerir a las personas servidoras publicas de la Consejeria, de
otros organos auxiliares y de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, su colaboracion para el desahogo de
diligencias dentro de los procedimientos en que intervenga o sean de
su competencia y sea necesaria su intervencion;

VII. Auxiliar en la ejecucion de las acciones para el cumplimiento de
resoluciones de organismos publicos autonomos e internacionales
cuya jurisdiccion esté reconocida por el Estado mexicano, tanto en lo
que se refiera a las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal, como a otros poderes y 6rganos del Estado;
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VIII. Realizar estudios y analisis estratégicos respecto de los juicios y
procedimientos que le sean encomendados, sugerir a su superior
jerarquico los mecanismos de solucion correspondientes y apoyar en
el desarrollo de las estrategias o documentos respectivos;

IX. Proponer los medios alternativos de solucion de controversias, y
elaborar los proyectos de convenio para concluir cualquier juicio o
controversia en los que las personas titulares de la Gubernatura o la
Consejeria sean parte o tengan algun interés juridico;

X. Formular y presentar denuncias o querellas en contra de personas
fisicas o morales en defensa de los intereses del Estado, del Poder
Ejecutivo o de la Consejeria Juridica y dar cuenta de ello a superior
jerarquico. 23

XI. Apoyar juridicamente a la unidad de transparencia de la
Consejeria, en la debida atencion de los recursos de revision y demas
procedimientos relativos, promovidos de conformidad con las leyes
aplicables;

XII. Realizar los actos procesales que le encomienden sus superiores,
incluyendo la notificacion de acuerdos o resoluciones, asi como
coordinarse con las Unidades Administrativas de la Consejeria para
dar atencion a las que pronuncien las instancias jurisdiccionales y
administrativas, y 24

XIII. Se deroga.25

XIV. Proponer a su superior jerarquico los criterios de priorizacion en
la atencion de los asuntos de las Unidades Administrativas de su
adscripcion.

APARTADO III
DE LA DIRECCION DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

ARTICULO 27

La Direccion de Procedimientos Administrativos estara a cargo de una
persona titular que dependera jerarquicamente de la Persona Titular
de la Direccion General de Analisis y Litigioso Estratégico y tendra,
ademas de las atribuciones generales senialadas en el articulo 13 de
este Reglamento, las siguientes:

23 Fraccion reformada el 21 /sep/2021.
24 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
25 Fraccion derogada el 27 /sep/2023.
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I. Representar legalmente al Estado, a las personas titulares de la
Gubernatura, la Consejeria y la Subconsejeria Juridica Contenciosa y
de Analisis Estratégico y a la Consejeria, en todo tipo de juicios,
procedimientos, recursos, acciones y controversias de naturaleza
administrativa, comprendiendo esta representacion la ejecucion y
desahogo de todo tipo de actos procesales, en forma conjunta o
indistinta con su superior jerarquico, de conformidad con las
disposiciones aplicables, debiendo vigilar la debida tramitacion y
atencion de esos procedimientos, hasta su total conclusion y
ejecucion, dentro o fuera del territorio del Estado;

II. Formular los proyectos de demandas, contestaciones,
reconvenciones, informes, recursos y demas promociones, ofrecer
pruebas, articular y absolver posiciones, formular alegatos, solicitar la
suspension o diferimiento de audiencias, pedir se dicte sentencia,
recusar, desistirse de la instancia o de la accion, interponer los
recursos que procedan, colaborar en la ejecucion de las resoluciones
que se dicten y realizar los demas actos que se requieran en los
procedimientos administrativos en que las personas titulares de la
Gubernatura, la Consejeria o sus Unidades Administrativas sean
parte o tengan interés, con todas las facultades de un mandatario
judicial, incluyendo las de clausula especial;

III. Analizar los procedimientos de caracter administrativo que le sean
turnados por su superior jerarquico, asi como opinar sobre los
mismos, resolver las consultas que le sean planteadas, proponer los
términos para su atencion o substanciacion y ejecutar los cursos de
accion instruidos por sus superiores jerarquicos;

IV. Coordinarse con las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades, para la atencion, gestion y seguimiento de
cualquier juicio o procedimiento administrativo y requerir a través de
ellas los informes, dictamenes, documentacion, apoyo técnico y
demas elementos que deban rendir o preparar las demas Unidades
Administrativas, para la defensa de los intereses del Gobierno del
Estado;

V. Apoyar a sus superiores jerarquicos en la comunicaciéon con los
distintos ordenes de gobierno, en el ambito de su competencia,
respecto de los asuntos a su cargo y, en su caso, para la obtencion de
la informacion y documentacion necesaria para la adecuada
tramitacion de los mismos;

VI. Requerir a las personas servidoras publicas de la Consejeria, de
otros organos auxiliares y de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, su colaboracion para el desahogo de
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diligencias dentro de los procedimientos en que intervenga o sean de
su competencia y sea necesaria su intervencion;

VII. Proponer los medios alternativos de solucion de controversias y
elaborar los proyectos de convenio para concluir cualquier juicio,
controversia o procedimiento administrativo en los que las personas
titulares de la Gubernatura o la Consejeria sean parte o tengan algun
interés juridico;

VIII. Conocer, tramitar, sustanciar y poner en estado de resolucion los
recursos administrativos que competa resolver a las personas
titulares de la Gubernatura o de la Consejeria, y que no correspondan
a otras instancias;

IX. Coadyuvar conforme a la ley, en la substanciacion del recurso de
revocacion en materia de expropiacion;

X. Atender las solicitudes de los municipios de la entidad
relacionadas con los procedimientos administrativos de su
competencia, cuando asi lo determine su superior jerarquico;

XI. Se deroga. 26

XII. Elaborar y preparar los documentos necesarios para la
tramitacion y seguimiento de los procedimientos de caracter
administrativo a cargo de la Consejeria, auxiliando a su superior
jerarquico en el desahogo de aquellos que no sean competencia de
otra unidad administrativa;

XII. Emitir opiniones y dictamenes dentro de los procedimientos
administrativos que deba conocer la Consejeria, con excepcion de
aquellos que competan o se hubiesen encomendado a otras Unidades
Administrativas, y

XIV. Proponer a su superior jerarquico los criterios de priorizacion en
la atencion de los asuntos de las Unidades Administrativas de su
adscripcion.

26 Fraccion derogada el 3/dic/2020.
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SECCION II

DE LA DIRECCION GENERAL DE SUPERVISION Y ENLACE
INSTITUCIONAL

ARTICULO 28

La Direccion General de Supervision y Enlace Institucional, estara a
cargo de una persona titular que dependera jerarquicamente de la
Persona Titular de la Subconsejeria Juridica Contenciosa y de Analisis
Estratégico, y tendra, ademas de las atribuciones generales senaladas
en el articulo 13 de este Reglamento, las siguientes:

[. Auxiliar a la Persona Titular de la Consejeria en el ejercicio de sus
facultades de designacion, evaluacion y remocion, en su caso, de las
personas titulares de las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal,

II. Proponer a la Persona Titular de la Consejeria, mecanismos para
mantener actualizada la informacion sobre los atributos personales,
académicos y técnicos de las personas servidoras publicas a que se
refieren la fraccion anterior y, en su caso, implementar aquéllos que
se aprueben;

[II. Coordinar la integracion de los estudios, opiniones, dictamenes,
resoluciones o proyectos de instrumentos de su competencia, que
sean solicitados por la Persona Titular de la Consejeria y apoyarle en
la atencion de los asuntos que le encomiende;

IV. Canalizar y coordinar con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, la atencion de los asuntos
competencia de aquellas de caracter legal y en materia de derechos
humanos, en los que sea parte o tenga algun interés la Persona
Titular de la Gubernatura o de la Consejeria, de acuerdo con las
instrucciones que le emita su superior jerarquico; 27

V. Llevar el control y seguimiento de asesorias y atencion a
solicitudes, atendidas directamente por la Persona Titular de la
Consejeria;

VI. Fungir como enlace entre las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal, para
la supervision y evaluacion de su desempeno, su participacion e
intercambio de informacion en la Comision de Estudios Juridicos del

27 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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Gobierno del Estado, asi como el registro y canalizacion de los
asuntos competencia de éstas;

VII. Fungir como enlace juridico de la Gubernatura con las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal, el
Poder Legislativo y los tribunales locales, en los asuntos competencia
de la Consejeria;

VII Bis. Validar y someter a consideracion de su superior jerarquico
los programas, estrategias, proyectos y actividades que permitan el
fomento de la cultura de la legalidad en el ambito de competencia de
la Consejeria; 28

VII Ter. Coordinar con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal que correspondan, la ejecucion y
vigilancia del cumplimiento de los programas, estrategias, proyectos y
actividades que permitan el fomento de la cultura de la legalidad; 2°

VIII. Coordinar el funcionamiento de la Comision de Estudios
Juridicos del Gobierno del Estado y la organizacion de sus sesiones;

IX. Coadyuvar con las personas titulares de las Unidades
Administrativas de la Consejeria en el seguimiento de los acuerdos
que emita la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado;

X. Llevar el registro de las reuniones de trabajo y actividades
sustantivas de la Persona Titular de la Consejeria;

XI. Coordinar los sistemas de informacion y de control de gestion
documental de la Consejeria y coadyuvar en el control y seguimiento
de los acuerdos de la Persona Titular de la Consejeria, en
coordinacion con las demas Unidades Administrativas;

XII. Planear y programar capacitacion en materia juridica para el
personal de la Consejeria, de las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal y de las
demas instancias que lo soliciten, cuando asi lo disponga su superior
jerarquico;

XIII. Generar vinculos de coordinacion con instancias estatales,
nacionales e internacionales, en materia de capacitacion juridica y
profesionalizacion;

XIV. Se deroga; 30

28 Fraccion adicionada el 27 /sep/2023.
29 Fraccion adicionada el 27 /sep/2023.
30 Fraccion derogada el 27/sep/2023.
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XV. Dar seguimiento al registro de las copias certificadas emitidas por
la Persona Titular de la Consejeria;

XVI. Validar las estrategias de analisis, atencion y respuesta de los
procedimientos ante las autoridades en materia de derechos
humanos, en los que intervenga la Persona Titular de la Gubernatura
y/o la Persona Titular de la Consejeria, asi como supervisar la
evaluacion juridico administrativa de la Consejeria, de las areas o
unidades juridicas de las Dependencias y Entidades de Ila
Administracion Publica Estatal y de las demas instancias que en su
caso le sean instruidas; 31

XVII. Proponer y, en su caso, supervisar la ejecucion de acciones para
la evaluacion y certificacion del personal de la Consejeria, de las areas
o unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal y de las demas instancias que
competan a la Consejeria o le sean instruidas, en su caso;

XVIII. Solicitar, previa instruccion de su superior jerarquico, los
informes relativos al seguimiento y evaluacion técnica, desarrollados
por las areas o unidades juridicas de las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal, para generar indicadores de
gestion de la productividad técnica, asi como la documentacion o la
informaciéon que se genere como resultado de la atencion a
recomendaciones o quejas, emitidas por los organismos de derechos
humanos estatales, nacionales e internacionales en el ambito de
competencia de la Consejeria, y32

XIX. Emitir, previa instruccion de la Persona Titular de la Consejeria,
los lineamientos bajo los cuales deban realizarse, en el ambito de su
competencia, las visitas y reuniones de trabajo con las areas o
unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal.

APARTADO I

DE LA DIRECCION DE VINCULACION Y ASISTENCIA
INTERINSTITUCIONAL

ARTICULO 29

La Direccion Vinculacion y Asistencia Interinstitucional, estara a
cargo de una persona titular que dependera jerarquicamente de la

31 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
32 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.

53



Orden Juridico Poblano

Persona Titular de la Direccion General de Supervision y Enlace
Institucional y tendra, ademas de las atribuciones generales
senaladas en el articulo 13 de este Reglamento, las siguientes:

I. Auxiliar a su superior jerarquico en sus funciones de enlace juridico
de la Gubernatura con las dependencias y entidades de Ila
administracion publica estatal, sus areas o unidades juridicas, el
Poder Legislativo y los tribunales locales, en los asuntos competencia
de la Consejeria;

II. Coordinar y fortalecer las relaciones de la Consejeria con el
Congreso del Estado, a través de sus comisiones, comités, grupos
parlamentarios y legisladores;

[II. Mantener informada a la Consejeria respecto de los proyectos e
iniciativas de leyes, decretos, dictamenes y demas propuestas
normativas al interior del Congreso;

IV. Coordinar el seguimiento y atencion oportuna de los
requerimientos de informacion y opinion solicitados por el Congreso,
que guarden relacion con las iniciativas del Poder Ejecutivo o la
actuacion de la Consejeria;

V. Fungir como enlace institucional con los tribunales locales y sus
areas administrativas, mantener informada a la Consejeria respecto
de los asuntos que sean del interés de esta e intercambiar
informacion publica que sea de utilidad para ambas partes;

VI. Llevar a cabo las gestiones necesarias, en coordinacion con las
Unidades Administrativas competentes, para la planeacion,
organizacion, desarrollo y seguimiento de las sesiones de la Comision
de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado;

VII. Proponer a su superior jerarquico y coordinar la ejecucion de las
estrategias de vinculacion, asistencia interinstitucional, enlace y
relaciones institucionales de la Consejeria;

VIII. Elaborar los programas, estrategias, proyectos y actividades que
permitan el fomento de la cultura de la legalidad en el ambito de
competencia de la Consejeria; 33

IX. Ejecutar y vigilar el cumplimiento de los programas, estrategias,
proyectos y actividades que permitan el fomento de la cultura de la
legalidad; 34

33 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
34 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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X. Recibir, registrar y canalizar las solicitudes de asistencia
interinstitucional a las demas Unidades Administrativas de la
Consejeria, para su atencion y asesoria, darles seguimiento
sistematizado y mantener informado a su superior jerarquico de los
asuntos gestionados, y 3%

XI. Promover la participacion ciudadana en el ambito de competencia
de la Consejeria y la evaluacion del desempeno de su personal, en
coordinacion con las demas instancias competentes. 36

APARTADO II
DE LA DIRECCION DE CONTROL Y SEGUIMIENTO

ARTICULO 30

La Direccion de Control y Seguimiento estara a cargo de una persona
titular que dependera jerarquicamente de la Persona Titular de la
Direccion General de Supervision y Enlace Institucional y tendra,
ademas de las atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de
este Reglamento, las siguientes:

I[. Apoyar a su superior jerarquico en el registro, control y seguimiento
de las reuniones de trabajo, acuerdos y actividades sustantivas de la
Persona Titular de la Consejeria, en vinculacion con las demas Unidades
Administrativas;

II. Llevar el registro, gestion y seguimiento de los acuerdos que emita
la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno del Estado;

[II. Coadyuvar con sus superiores jerarquicos en la definicion y
operacion de estrategias para el control, coordinacion, supervision y
evaluacion de las personas titulares de las areas o unidades juridicas
de las dependencias y entidades de la administracion publica estatal y
de las demas instancias que competan a la Consejeria o le sean
instruidas, en su caso;

IV. Establecer y operar un sistema de informacion, enlace y
seguimiento con las unidades juridicas de las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal y con las demas
instancias que competan a la Consejeria o le sean instruidas, en su
caso, con la finalidad de facilitar su vinculacion, coordinar su
actuacion, mejorar su desempeno y articular resultados;

35 Fraccion adicionada el 27 /sep/2023.
36 Fraccion adicionada el 27 /sep/2023.
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V. Disenar e instrumentar cursos, talleres, conferencias, y demas
relativos y analogos en materia de capacitacion y profesionalizacion
juridica para el personal de la Consejeria, de las areas o unidades
juridicas de las dependencias y entidades de la administracion
publica estatal y de las demas instancias que competan a la
Consejeria o le sean instruidas, en su caso;

VI. Dirigir los sistemas de informacion y de control de gestion
documental de la Consejeria Juridica;

VII. Dar seguimiento a los grupos de trabajo de las Unidades
Administrativas que su superior jerarquico le designe, atendiendo el
adecuado estudio, analisis y resolucion de los asuntos;

VIII. Ejecutar las acciones necesarias para la coordinacion con
instancias estatales, nacionales e internacionales, en materia de
capacitacion y profesionalizacion juridica, y

IX. Llevar el registro de las copias certificadas emitidas por la Persona
Titular de la Consejeria.

APARTADO III
DE LA DIRECCION DE SUPERVISION Y EVALUACION

ARTICULO 31

La Direccion de Supervision y Evaluacion estara a cargo de una
persona titular que dependera jerarquicamente de la Persona Titular
de la Direccion General de Supervision y Enlace Institucional y
tendra, ademas de las atribuciones generales senaladas en el articulo
13 de este Reglamento, las siguientes:

[. Proponer y coordinar la ejecucion de estrategias de revision,
supervision operativa, evaluacion y certificacion del desempeno, del
personal de la Consejeria, de las areas o unidades juridicas de las
dependencias y entidades de la administracion publica estatal y de las
demas instancias que competan a la Consejeria o le sean instruidas, en
su caso;

II. Disenar y ejecutar mecanismos de revision, supervision y
evaluacion de las areas o unidades juridicas de las dependencias y
entidades de la administracion publica estatal, y de las demas
instancias competan a la Consejeria o le sean instruidas, en su caso;

III. Proponer y ejecutar el programa anual de evaluacion Yy
certificacion del desempeno del personal de la Consejeria, de las areas
o unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
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administracion publica estatal y de las demas instancias que
competan a la Consejeria o le sean instruidas, en su caso;

IV. Ordenar y practicar las visitas de supervision y evaluacion a las
areas o unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, y a las demas instancias que
competan a la Consejeria o le sean instruidas, en su caso, de
conformidad con los lineamientos aplicables;

V. Analizar y validar los informes relativos a los procesos de revision,
las visitas de supervision y los procedimientos de evaluacion técnica,
desarrollados por las Unidades Administrativas de su adscripcion;

VI. Preparar y someter a la consideracion de su superior jerarquico
los proyectos de dictamenes, resoluciones y demas instrumentos de
su competencia;

VII. Aplicar los lineamientos bajo los cuales, deban realizarse en el
ambito de su competencia, las reuniones de trabajo con las areas o
unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, asi como las visitas de supervision y
las evaluaciones;

VIII. Registrar y analizar los informes relativos al seguimiento y
evaluacion técnica, desarrollados por la Consejeria y por las areas o
unidades juridicas de las dependencias y entidades de la
administracion publica estatal, para generar indicadores de gestion
para la evaluacion de su desempeno juridico, y

IX. Informar a la Persona Titular de la Consejeria, a través del
superior jerarquico, los resultados de las actividades a su cargo, para
su consideracion y superior instruccion.

CAPITULO II BIS3"
Se deroga

37 Capitulo adicionado el 3/dic/2020 y derogado el 27 /sep/2023.
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APARTADO IV

DE LA DIRECCION DE ATENCION, DEFENSA Y SEGUIMIENTO DE
PROCEDIMIENTOS, QUEJAS Y RECOMENDACIONES DE
ORGANISMOS GARANTES

ARTICULO 31 Bis»

La Direccion de Atencion, Defensa y Seguimiento de Procedimientos,
Quejas y Recomendaciones de Organismos Garantes estara a cargo de
una persona Titular que dependera jerarquicamente de la Persona
Titular de la Direccion General de Supervision y Enlace Institucional y
tendra, ademas de las atribuciones generales senaladas en el articulo
13 de este Reglamento, las siguientes:

[. Atender las solicitudes de informacion, requerimientos y quejas en
las que se senale a la Persona Titular de la Gubernatura y/o a la
Persona Titular de la Consejeria como autoridades responsables,
derivado de los procedimientos llevados ante los organismos publicos
de derechos humanos estatales, nacionales e internacionales que
corresponda,;

II. Supervisar el proyecto de aceptacion o no de las recomendaciones
emitidos por los organismos publicos de Derechos Humanos
estatales, nacionales e internacionales, asi como de las acciones a
implementar en ambos casos;

[II. Dirigir y supervisar el cumplimiento de las recomendaciones
emitidas por los organismos publicos de derechos humanos y demas
autoridades estatales, nacionales e internacionales competentes en
materia de Derechos Humanos, que sean competencia de la
Consejeria;

IV. Proponer a su superior jerarquico, las estrategias de analisis y
atencion de los procedimientos ante las autoridades en materia de
Derechos Humanos, en los que sean senalados como autoridades
responsables la Persona Titular de la Gubernatura y/o la Persona
Titular de la Consejeria, asi como formular los proyectos de respuesta
que deberan ser presentados ante los organismos protectores de
Derechos Humanos;

V. Aprobar los mecanismos de revision y evaluacion juridico
administrativa que deberan observar las areas o unidades juridicas de

38 Apartado adicionado el 27 /sep/2023.
39 Articulo adicionado el 3/dic/2020 y reformado el 27 /sep/2023.

58



Reglamento Interior de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla

las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal,
que en su caso le sean instruidas por su superior jerarquico;

VI. Supervisar las acciones que se llevaran a cabo para la tramitacion
de solicitudes de informacion, quejas y recomendaciones dque,
respecto de los asuntos de su competencia, emitan tanto la Comisiéon
Nacional de los Derechos Humanos como la Comision de Derechos
Humanos del Estado de Puebla y demas autoridades en la materia,
nacionales e internacionales;

VII. Requerir a las areas o unidades juridicas de las Dependencias y
Entidades que integran la Administracion Publica Estatal, que
informen el estado que guardan los procedimientos y acciones
ejecutadas en materia de Derechos Humanos, en los que hayan sido
senalados como autoridades responsables la Persona Titular de la
Gubernatura y/o la Persona Titular de la Consejeria;

VIII. Emitir, por instruccion de su superior jerarquico y
coordinadamente con las instancias facultadas para ello, opiniones
respecto del seguimiento y atencion a los procedimientos en materia
de Derechos Humanos de las unidades juridicas de las Dependencias
y las Entidades que integran la Administracion Publica Estatal;

IX. Dirigir la elaboracion de programas y proyectos de la Consejeria en
materia de Derechos Humanos, con apego a los enfoques de
perspectiva de género, interseccionalidad e interculturalidad, y

X. Proponer a su superior jerarquico, los instrumentos juridicos
necesarios en materia de Derechos Humanos, con perspectiva de
género, que sean competencia de la Consejeria.

CAPITULO I1I
DE LA COORDINACION GENERAL ADMINISTRATIVA

ARTICULO 32

La Coordinacion General Administrativa estara a cargo de una
persona titular que dependera jerarquicamente de la Persona Titular
de la Consejeria y ademas de las atribuciones generales senaladas en
el articulo 13 de este Reglamento, tendra las siguientes:

[. Proponer al superior jerarquico politicas, sistemas, métodos,
procedimientos y demas instrumentos necesarios para la organizacion
y administracion interna de la Consejeria, de acuerdo con los
programas, normas y lineamientos que establezcan las autoridades
competentes, asi como coordinar su aplicacion;
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II. Operar sistemas administrativos para la planeacion,
presupuestacion, gestion, tramite, ejercicio, comprobacion y control
de los recursos institucionales, los sistemas de informacion y los
procedimientos documentales de la Consejeria;

III. Planear, programar, presupuestar, evaluar y controlar la
administracion del capital humano, los recursos financieros,
materiales y tecnologicos, y los servicios generales, que requiera la
Consejeria;

IV. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativo y
laboral, relacionados con la administracion de los recursos humanos,
financieros y materiales de la Consejeria, debiendo proveer de dichos
recursos a las diferentes areas que lo conforman;

V. Identificar las necesidades de capital humano y hacerlas del
conocimiento de la Persona Titular de la Consejeria, para su tramite
correspondiente, de acuerdo con la disponibilidad presupuestal y la
normatividad aplicable;

VI. Proponer, instrumentar y coordinar, las politicas y sistemas de
seleccion, contratacion, capacitacion, prestaciones, estimulos,
recompensas, sanciones, ascensos y demas movimientos de personal
de la Consejeria, atendiendo a la suficiencia presupuestal y las
disposiciones aplicables;

VII. Validar y suscribir los nombramientos, licencias, remociones o
cambios de adscripcion y demas movimientos del personal de la
Consejeria;+

VIII. Promover la capacitacion, adiestramiento y desarrollo del
personal de la Consejeria y atender lo relativo al mejoramiento de sus
condiciones economicas, sociales, culturales, deportivas y de trabajo,
con base en los lineamientos que fije la Persona Titular de la
Consejeria;

IX. Coordinar y regular los aspectos administrativos del programa de
servicio social en la Consejeria;

X. Dar cumplimiento a la normatividad en materia presupuestal,
contable, financiera, asi como de las politicas, lineamientos y
procedimientos relativos que establezcan las instancias competentes;

XI. Organizar y dirigir las gestiones necesarias de los procesos de
administracion ante las dependencias correspondientes, en relacion a
los recursos financieros, humanos y materiales de la Consejeria;

40 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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XII. Coordinar la elaboracion e integracion del anteproyecto de
presupuesto anual de ingresos y egresos de la Consejeria y, en su
caso, las modificaciones correspondientes, someterlos a consideracion
de la Persona Titular de la Consejeria y, una vez aprobados, tramitar
su autorizacion ante la dependencia competente;

XIII. Vigilar y controlar el ejercicio presupuestal conforme a los
calendarios de desarrollo de los programas y proyectos, supervisar
que el registro y la comprobacion contables de las operaciones
financieras y presupuestales de la Consejeria se efectuen con apego a
la normatividad aplicable, ordenar la generacion de los estados e
informes financieros, presupuestales y programaticos establecidos por
la instancia normativa correspondiente y presentarlos ante su
superior jerarquico y las demas instancias respectivas;

XIV. Ordenar las gestiones para la ministracion de recursos
financieros y autorizar generacion de los pagos a proveedores de la
Consejeria, previo analisis y cumplimiento de los requisitos
necesarios;

XV. Presentar ante la dependencia competente, con la aprobacion de
la Persona Titular de la Consejeria, el programa anual de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, en concordancia con el
presupuesto asignado, y coordinar su aplicacion;

XVI. Autorizar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, de conformidad con los ordenamientos vigentes en la
materia y la disponibilidad presupuestal aprobada, asi como suscribir
los contratos respectivos, previo acuerdo de la Persona Titular de la
Consejeria;

XVII. Suministrar los bienes y servicios a las areas de la Consejeria,
vigilando las medidas de racionalidad establecidas en la normatividad
aplicable;

XVIII. Coordinar el establecimiento y actualizacion de los inventarios
de los bienes muebles e inmuebles de la Consejeria, asi como la
instrumentacion de mecanismos para su resguardo, mantenimiento y
conservacion;

XIX. Supervisar la ejecucion de las acciones correspondientes al
procedimiento de baja o donacion de los bienes de la Consejeria,
cuando asi proceda, de conformidad con las disposiciones aplicables;

XX. Participar en los procesos de entrega-recepcion fisica y
documental de las Unidades Administrativas de la Consejeria, a
través del personal de su adscripcion, con la finalidad de coadyuvar
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en la integracion del acta respectiva y el cumplimiento de las demas
disposiciones aplicables;

XXI. Elaborar, difundir y supervisar el manejo de los formatos
utilizados en la Consejeria, vigilando que los métodos y
procedimientos de tramite, control, resguardo y archivo, sean mas
eficientes, sugiriendo a su superior jerarquico las medidas para tal
efecto; asi como proporcionar informacion sistematizada a las
Unidades Administrativas de la Consejeria;

XXII. Participar en el analisis, revision y elaboracion de las
propuestas de modificacion o actualizacion de la estructura organica
de la Consejeria, para gestionar los tramites de registro y autorizacion
correspondientes;

XXIII. Coordinar la elaboracion de los proyectos de manuales de
organizacion, procedimientos, de servicios al publico y demas que
sean necesarios para el funcionamiento de la Consejeria, y una vez
aprobados por la Persona Titular de la Consejeria, instruir el tramite
para su analisis y autorizacion por parte de la instancia competente;

XXIV. Instruir se difundan al interior de la Consejeria, la estructura
organica, los sistemas y tecnologias de la informacion,
comunicaciones y procesos de trabajo de las Unidades
Administrativas; asi como proponer las adecuaciones procedentes, de
acuerdo a la normatividad aplicable en la materia;

XXV. Dirigir la planeacion, diseno, desarrollo y actualizacion de los
sistemas informaticos y las bases de datos que requiera la Consejeria,
incluyendo la gestion de los recursos necesarios para tal fin, su
mantenimiento y la capacitacion del personal wusuario, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

XXVI. Coordinar la integracion y actualizacion del archivo de tramite
de las Unidades Administrativas de su adscripcion y del archivo de
concentracion de la Consejeria;

XXVIIL. Representar a la Consejeria en el desarrollo de las auditorias que
se practiquen por las instancias correspondientes, atender las
solicitudes  relacionadas 'y  solventar las observaciones y
recomendaciones que se generen;

XXVIII. Fungir como unidad de transparencia de la Consejeria y
atender en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las
disposiciones vigentes en materia de transparencia, acceso a la
informacion publica, manejo de archivos y proteccion de datos
personales, de conformidad con las disposiciones aplicables, y
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XXIX. Proporcionar los apoyos y servicios administrativos que se
requieran para el desarrollo de los eventos especiales de la Consejeria,
atendiendo a la suficiencia presupuestal.

SECCION 1

DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
GENERALES

ARTICULO 33

La Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios Generales estara
a cargo de una persona titular que dependera jerarquicamente de la
Persona Titular de la Coordinacion General Administrativa y tendra,
ademas de las atribuciones generales sefialadas en el articulo 13 de
este Reglamento, las siguientes:

[. Formular y someter a consideracion de su superior jerarquico, el
programa anual de adquisiciones, arrendamientos y servicios de la
Consejeria y, una vez aprobado, ejecutarlo;

II. Desarrollar los procedimientos y actividades necesarios en materia de
adquisiciones, contrataciones, inventarios, bienes y servicios de la
Consejeria, de conformidad con los principios de racionalidad,
austeridad y disciplina del gasto publico, y demas disposiciones
aplicables, asi como recibir y remitir a la autoridad competente las
garantias derivadas;

[II. Tramitar las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de
servicios, de conformidad con las indicaciones de su superior
jerarquico, los ordenamientos vigentes en la materia y la
disponibilidad presupuestal aprobada, asi como elaborar los contratos
respectivos, en coordinacion con las Unidades Administrativas
responsables;

IV. Coordinar la recepcion, almacenamiento, conservacion y
suministro oportuno de los bienes de consumo, para el optimo
funcionamiento de las Unidades Administrativas de la Consejeria;

V. Proponer a su superior jerarquico la adquisicion, alta, baja,
asignacion, utilizacién, conservacion, aseguramiento, reparacion,
mantenimiento, rehabilitacion y aprovechamiento de bienes muebles
e inmuebles, en funcion de las necesidades de las Unidades
Administrativas de la Consejeria, conforme a la normatividad y los
procedimientos aplicables, asi como reportarle en forma periodica
sobre su estado fisico;
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VI. Establecer y actualizar los inventarios de los bienes muebles e
inmuebles con que cuenta la Consejeria, asi como instrumentar los
mecanismos que se acuerden para su resguardo, mantenimiento y
conservacion;

VII. Ejecutar las acciones correspondientes al procedimiento de baja o
donacion de los bienes de la Consejeria, cuando asi proceda, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

VIII. Gestionar y administrar la dotacion de combustible asignado al
parque vehicular de la Consejeria, de acuerdo con las disposiciones
aplicables;

IX. Verificar que el parque vehicular y los demas bienes de la
Consejeria, se encuentren al corriente en el cumplimiento de las
obligaciones fiscales, administrativas y comerciales, asi como
mantener actualizados sus respectivos expedientes;

X. Proporcionar a las demas Unidades Administrativas, los servicios
generales que requieran, de acuerdo a las necesidades de operacion,
de conformidad con la suficiencia de personal y presupuestaria;

XI. Disenar y proponer a su superior jerarquico programas, proyectos
y servicios en materia de tecnologias de la informacion vy
comunicaciones que deban operar en la Consejeria, de conformidad
con las disposiciones aplicables en la materia,;

XII. Proporcionar a las demas Unidades Administrativas equipos de
computo, redes y datos, sistemas, herramientas de software y
servicios de procesamiento de datos, para el cumplimiento de sus
labores cotidianas, asi como supervisar su funcionamiento, brindar
asesoria relacionada con su adecuado aprovechamiento y
proporcionar el soporte técnico que se requiera para su instalacion,
mantenimiento y 6ptimo desempeno;

XIII. Desarrollar y proponer la instrumentacion de mecanismos que
faciliten el aprovechamiento de los sistemas computacionales, para
que se conviertan en herramientas eficaces de apoyo para el analisis
de la informacion y la operacion de los procesos sustantivos de la
Consejeria;

XIV. Procurar que se observen las medidas de seguridad en las
instalaciones, equipos y soporte logico de los sistemas informaticos de
la Consejeria, conforme a los lineamientos establecidos;

XV. Coadyuvar con las demas Unidades Administrativas, en la
logistica necesaria para la realizacion de los eventos o actos publicos
que les corresponda organizar, y
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XVI. Coordinar el programa interno de proteccion civil de la
Consejeria.

SECCION II
DE LA SUBDIRECCION DE RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS

ARTICULO 34

La Subdireccion de Recursos Financieros y Humanos estara a cargo
de una persona titular que dependera jerarquicamente de la persona
titular de la Coordinacion General Administrativa y tendra, ademas de
las atribuciones generales senaladas en el articulo 13 de este
Reglamento, las siguientes:

[. Someter a consideracion de su superior jerarquico las politicas
internas para la aplicacion, control y ejercicio de los recursos
financieros y humanos de la Consejeria, y difundirlos internamente;

II. Coordinar la aplicacion de las actividades relativas a la
programacion, presupuestacion y asignacion de los recursos
financieros y humanos;

III. Administrar, ejercer, controlar y supervisar los recursos
financieros y presupuestales asignados a la Consejeria, con estricto
apego a la normatividad en la materia;

IV. Otorgar asesoria a las Unidades Administrativas de la Consejeria,
sobre la elaboracion, asignacion y ejercicio de su presupuesto;

V. Realizar los tramites necesarios ante la dependencia competente
para la ministracion oportuna de recursos financieros, previa
validacion de su superior jerarquico;

VI. Supervisar el debido registro en los sistemas financieros,
contables, presupuestales y procedimientos de administracion de los
recursos para el ejercicio del presupuesto de la Consejeria, con
estricto apego a las normas y lineamientos establecidos;

VII. Dirigir la contabilidad, supervisar el analisis y formulacion de
conciliaciones bancarias, posiciones de bancos, estados de flujo de
efectivo y demas documentacion financiera de la Consejeria, e
informar a su superior jerarquico, conforme a la normatividad
aplicable;

VIII. Generar oportunamente los pagos con cargo al presupuesto de la
Consejeria, previo analisis y cumplimiento de los requisitos
necesarios;
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IX. Asegurar y coordinar la custodia y control de los fondos, los
valores y la documentacion comprobatoria del ejercicio del
presupuesto de la Consejeria, supervisando que se efectue el analisis
y revision de los requisitos que deben cumplir, con estricto apego a la
normatividad y lineamientos establecidos;

X. Recibir, analizar, autorizar y tramitar las adecuaciones a las
afectaciones presupuestales y programaticas, que presenten las
Unidades Administrativas de la Consejeria;

XI. Formular e instrumentar los programas en materia de
organizacion y administracion de recursos humanos de la Consejeria,
de conformidad con la normatividad aplicable;

XII. Operar, controlar y evaluar el sistema de administracion y
desarrollo del personal de la Consejeria juridica, que al mismo tiempo
garantice la legalidad de su contratacion y propicie el ejercicio
eficiente y honesto de sus funciones a fin de contribuir a la
consecucion de las metas de la Consejeria Juridica;

XIII. Previo acuerdo con su superior jerarquico, gestionar el registro y
actualizacion de la plantilla de personal de la Consejeria y tramitar los
asuntos relativos, como altas, remociones, licencias, despidos o ceses,
asi como lo relacionado con toda clase de movimientos, permisos y
vacaciones, con apoyo en la informacion que le brinden las Unidades
Administrativas y de conformidad con las demas normas aplicables;

XIV. Llevar a cabo los procesos de seleccion, contratacion,
capacitacion, prestaciones, estimulos, premios, incentivos, ascensos,
evaluacion de desempeno y demas movimientos del personal de la
Consejeria, de acuerdo con las normas y lineamientos aplicables;

XV. Elaborar, tramitar e instrumentar administrativamente los
nombramientos, licencias, remociones o cambio de adscripcion y
demas movimientos del personal de la Consejeria; 4!

XVI. Supervisar el manejo y control de los documentos que deben
contener los expedientes del personal de la Consejeria y mantenerlos
actualizados;

XVII. Participar en la elaboracion de los lineamientos para el
cumplimiento de las condiciones generales de trabajo de la
Consejeria, difundirlos y vigilar su cumplimiento;

XVIII. Coordinar la capacitacion, adiestramiento y desarrollo del
personal de la Consejeria y atender lo relativo al mejoramiento de sus

41 Fraccion reformada el 27 /sep/2023.
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condiciones economicas, sociales, culturales, deportivas y de trabajo,
con base en los lineamientos establecidos;

XIX. Coordinar, supervisar y efectuar el tramite y pago de la némina y
demas remuneraciones del personal de la Consejeria; determinar la
emision o suspension de cheques y la aplicacion de descuentos y
retenciones autorizados conforme a la ley; asi como la aplicacion de
las medidas disciplinarias y sanciones administrativas contempladas
en las condiciones generales de trabajo y legislacion aplicable;

XX. Gestionar la expedicion de documentos necesarios para la debida
identificacion del personal de la Consejeria y establecer las medidas
para su uso adecuado;

XXI. Apoyar a la Coordinacion General Administrativa en la
determinacion en las previsiones de incremento salarial, actualizacion
de plazas, desarrollo de personal y prestaciones para su integracion;

XXII. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones y lineamientos que
rijan las relaciones entre la Consejeria y su personal, y

XXIII. Coadyuvar con las demas Unidades Administrativas en la
integracion de sus actas de entrega recepcion y el cumplimiento de
las disposiciones aplicables en la materia.

CAPITULO 1V
Se deroga

ARTICULO 35+
Se deroga.

SECCION I+
Se deroga

ARTICULO 364
Se deroga.

42 Capitulo derogado el 27 /sep/2023.
43 Articulo derogado el 27 /sep/2023.
44 Seccion derogada el 27 /sep/2023.
45 Articulo derogado el 27/sep/2023.
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SECCION II4
Se deroga

ARTICULO 37+
Se deroga.

TiTULO TERCERO
DE LAS DISPOSICIONES FINALES
SUBTITULO I
DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL

ARTICULO 38

La Persona Titular del Organo Interno de Control quien en el ejercicio de
sus facultades se auxiliara por las personas al servicio publico
designadas en las areas de auditoria, quejas y responsabilidades bajo su
adscripcion, en los términos establecidos en los ordenamientos juridicos
citados; sera designada conforme al articulo 35 fraccion XLII de la Ley
Organica y a lo que indique el Reglamento Interior de la Secretaria de la
Funcion Puablica.

Tanto la Personal Titular del Organo Interno de Control y como las
personas del servicio publico designados en sus areas adscritas, tendran
las atribuciones establecidas en el Reglamento Interior de la Secretaria
de la Funcion Publica.

SUBTITULO II

DE LOS ORGANOS DESCONCENTRADOS Y ENTIDADES
PARAESTATALES

ARTICULO 39

Para la eficiente atencion y despacho de los asuntos de su
competencia, la  Consejeria podra contar con  o6rganos
desconcentrados, que le estaran directamente subordinados a traveés
de la Persona Titular de la Consejeria o de la unidad administrativa
que ésta o su respectivo reglamento determine y tendran las
facultades especificas para resolver sobre la materia objeto de la

46 Seccion derogada el 27 /sep/2023.
47 Articulo derogado el 27 /sep/2023.
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desconcentracion, dentro del ambito de su competencia, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

ARTICULO 40

La Consejeria, para la atencion eficaz y eficiente del despacho de los
asuntos dentro del ambito de su competencia, coordinara a las
entidades que se encuentren sectorizadas a la misma, de conformidad
con las disposiciones aplicables.

ARTICULO 41

La Persona Titular de la Consejeria debera establecer las acciones de
coordinacion de sus organos desconcentrados y de las entidades
sectorizadas a la misma, para lo cual podra establecer lineamientos
para su direccion, control y evaluacion; proponer y someter al
acuerdo de la persona Titular de la Gubernatura, los programas
correspondientes, de conformidad con los principios y objetivos de los
Planes Nacional y Estatal de Desarrollo, y de los Programas
Sectoriales, asi como los asuntos que asi lo ameriten; encabezar las
tareas para su cumplimiento y articular las demas acciones
relacionadas, conforme a las normas aplicables.

ARTICULO 42

Los 6rganos desconcentrados y entidades normaran su organizacion y
funcionamiento de conformidad con la Ley Organica de la
Administracion Publica del Estado, el presente Reglamento, su
acuerdo o decreto de creacion, su Reglamento Interior y la
normatividad que para tales efectos expidan, asi como por las demas
disposiciones aplicables.

SUBTITULO III
DE LAS SUPLENCIAS Y AUSENCIAS

ARTICULO 43

Las ausencias de las o los servidores publicos de la Consejeria no
mayores a quince dias habiles, seran suplidas de la siguiente manera:

I. La Persona Titular de la Consejeria, por quienes estén a cargo de las
Subconsejerias, Coordinacion General o Direcciones que ejerzan la
competencia del asunto de que se trate o en su caso, por la persona
servidora publica que determine la Persona Titular de la Gubernatura
o la propia Persona Titular de la Consejeria;
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II. Las personas titulares de las Subconsejerias, por quienes estén a
cargo de las Direcciones Generales que ejerzan la competencia del
asunto de que se trate o por quien designe la Persona Titular de la
Consejeria;

III. Las personas titulares de las Direcciones Generales y las
Coordinaciones Generales, por la persona a cargo de la Direccion o
Subdireccion que ejerza la competencia del asunto de que se trate;

IV. Las personas titulares de las Direcciones, por las personas a cargo
de las Subdirecciones o los Departamentos adscritos, que los auxilien
en el asunto de que se trate, y

V. Las personas titulares de las Subdirecciones y los Departamentos,
por quien esté a cargo del Departamento o por la persona en el
servicio publico que se encuentre adscrito a dichas areas y que
ostente el cargo inmediato inferior que establezca el manual de
organizacion de la Consejeria, segun corresponda.

Lo previsto en la fraccion V de este articulo, se aplicara sin perjuicio
de que las personas titulares de las Subconsejerias, Coordinaciones
Generales, Direcciones Generales, Direcciones del area de que se
trate, puedan ejercer directamente o nombrar a la persona en el
servicio publico que ejercera las facultades de la persona responsable
del area que se haya ausentado.

ARTICULO 44

En el caso de ausencia temporal por mas de quince dias habiles de la
Persona Titular de la Consejeria, se debera observar lo dispuesto por
la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado, en tanto que
por lo que hace a las personas titulares de las Subconsejerias,
Coordinacion General, Direcciones Generales y Direcciones, podran
autorizar por escrito a las o los servidores publicos subalternos para
que realicen en su ausencia las funciones y atribuciones que les
correspondan.
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TRANSITORIOS

(Del DECRETO del Ejecutivo del Estado, por el que expide el
REGLAMENTO INTERIOR DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL
ESTADO DE PUEBLA; publicado en el Periodico Oficial del Estado, el
jueves 28 de noviembre de 2019, Numero 18, Séptima Seccion,
Tomo DXXXYV).

PRIMERO. El presente Decreto debera publicarse en el Periodico
Oficial del Estado y entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacion.

SEGUNDO. Se derogan o dejan sin efecto todas aquellas disposiciones
que contravengan lo dispuesto en el presente Reglamento.

TERCERO. Derivado de la entrada en vigor del presente Reglamento,
las Unidades Administrativas de la Consejeria deberan gestionar y
realizar las actualizaciones conducentes en los sellos, declaraciones,
avisos, manifiestos y demas documentos oficiales que utilizan para el
adecuado desarrollo de sus funciones.

CUARTO. Los asuntos que se refieran a actos o resoluciones que se
hubieren emitido con anterioridad a la entrada en vigor del
presente Decreto, se tramitaran, resolveran, defenderan y en
general, seran de la competencia de la Unidad Administrativa de la
Consejeria a la que le sean conferidas las facultades que
correspondan conforme a este Reglamento.

QUINTO. Cuando las funciones de alguna Unidad Administrativa
establecida con anterioridad a la vigencia de este Reglamento deban
ser ejercidas por alguna otra de las que el mismo establece, o cuando
se cambie su adscripcion, el personal, el archivo, el mobiliario y en
general, el equipo que aquélla haya utilizado pasara a la unidad
competente.

SEXTO. En tanto se expidan o modifiquen los manuales
administrativos, la Persona Titular de la Consejeria esta facultada
para resolver las cuestiones de procedimiento y operacion que se
originen por la aplicacion de este ordenamiento para los fines de
orden administrativo.

SEPTIMO. La Persona Titular de la Consejeria, dentro los ciento
veinte dias naturales a partir de la entrada en vigor del presente,
expedira el Manual de Organizacion correspondiente, a través de las
instancias competentes.

Dado en la Sede del Poder Ejecutivo del Estado, en la Heroica Puebla
de Zaragoza, a los veinticinco dias del mes de noviembre de dos mil
diecinueve. El Gobernador del Estado de Puebla. C. LUIS MIGUEL
GERONIMO BARBOSA HUERTA. Rubrica. El Secretario de
Gobernacion. C. FERNANDO LUIS MANZANILLA PRIETO. Rubrica.
El Consejero Juridico. C. RICARDO VELAZQUEZ CRUZ. Rubrica.
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TRANSITORIOS

(Del DECRETO del Consejero Juridico del Gobierno del Estado, por el
que adiciona y deroga diversas disposiciones del Reglamento Interior
de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla; publicado en el
Periodico Oficial del Estado, el jueves 3 de diciembre de 2020,
Numero 3, Quinta Seccion, Tomo DXLVIII).

PRIMERO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de su
publicaciéon en el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al
presente Decreto.

Dado en la Sede del Poder Ejecutivo del Estado, en la Cuatro Veces
Heroica Puebla de Zaragoza, a los tres dias del mes de diciembre
del ano dos mil veinte. El Consejero Juridico. C. RICARDO
VELAZQUEZ CRUZ. Rubrica.
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TRANSITORIOS

(Del DECRETO del Ejecutivo del Estado, por el que reforma la fraccion
X del articulo 26, y el acapite del articulo 31 Bis del Reglamento
Interior de la Consejeria Juridica del Estado de Puebla; publicado en
el Periodico Oficial del Estado, el martes 21 de septiembre de 2021,
Numero 14, Edicion Vespertina, Tomo DLVII).

PRIMERO. El presente Decreto entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Peridodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se derogan todas las disposiciones que se opongan al
presente Decreto.

Dado en la Sede del Poder Ejecutivo del Estado, en la Cuatro Veces
Heroica Puebla de Zaragoza, a los dos dias del mes de agosto del ano
dos mil veintiuno. El Gobernador Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Puebla. LICENCIADO LUIS MIGUEL GERONIMO
BARBOSA HUERTA. Rubrica. La Secretaria de Gobernacion.
CIUDADANA ANA LUCIA HILL MAYORAL. Rubrica. El Consejero
Juridico. CIUDADANO RICARDO VELAZQUEZ CRUZ. Rubrica.
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TRANSITORIOS

(Del DECRETO del Ejecutivo del Estado, por el que reforma, adiciona
y deroga diversas disposiciones del Reglamento Interior de la
Consejeria Juridica del Estado de Puebla; publicado en el Periodico
Oficial del Estado, el miércoles 27 de septiembre de 2023,
Numero 19, Primera Seccion, Tomo DLXXXI).

PRIMERO. El presente Decreto entrara en vigor a partir del dia de su
publicaciéon en el Periodico Oficial del Estado.

SEGUNDO. Se dejan sin efecto todas las disposiciones de la misma
naturaleza que se opongan al presente Decreto.

TERCERO. Todo instrumento legal, juridico o administrativo y norma
en sentido formal y material, que a la entrada en vigor del presente
Decreto se refiera a las Unidades Administrativas que modifican su
denominacion, desaparezcan o dejan de tener a su cargo el despacho
de los asuntos respectivos, se entendera atribuido a las Unidades
Administrativas a que se refiere el presente Reglamento y a las que se
asignen las atribuciones especificas que en cada caso se relacionen.

CUARTO. Los asuntos presentados, turnados o que se encuentran en
tramite en la Coordinacion General de Derechos Humanos, pasaran
para su analisis, estudio y atencion procedente a la Direccion de
Atencion, Defensa y Seguimiento de Procedimientos, Quejas y
Recomendaciones de Organismos Garantes.

Dado en la Sede del Poder Ejecutivo del Estado de Puebla, en la
Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los ocho dias del mes de
septiembre del ano dos mil veintitrés. El Gobernador Substituto del
Estado Libre y Soberano de Puebla. LICENCIADO SERGIO
SALOMON CESPEDES PEREGRINA. Rubrica. El Secretario de
Gobernaciéon. CIUDADANO JAVIER AQUINO LIMON. Rubrica. El
Consejero Juridico del Estado de Puebla. CIUDADANO JONATHAN
AVALOS MELENDEZ. Rubrica.
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