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ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN LOS LINEAMIENTOS EN
MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE PUEBLA, EN LOS

TERMINOS QUE SE ESPECIFICAN EN EL MISMO

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1

Los presentes Lineamientos son de observancia obligatoria para todas
las personas servidoras publicas adscritas a la Auditoria Superior del
Estado de Puebla y tienen por objeto establecer las disposiciones que
deben observarse en las adquisiciones, arrendamientos y/o
prestacion de servicios que adjudique esta Entidad Fiscalizadora.

ARTICULO 2

Corresponde a la Direccion General de Administracion adscrita a la
Auditoria Superior del Estado de Puebla, representar a dicho Ente
Fiscalizador en todas y cada una de las etapas para las adquisiciones,
arrendamientos y/o prestacion de servicios, conforme a los presentes
Lineamientos y demas disposiciones aplicables en dicha materia.

ARTICULO 3
Para efecto de estos Lineamientos, se entendera por:
[. Auditoria Puebla: Auditoria Superior del Estado de Puebla;

II. Acta de presentacion y apertura de propuestas: Instrumento
publico en la que se procede a la apertura de propuestas técnicas y
legales de los Licitantes;

III. Adjudicacion: Fase del proceso de contratacion administrativa en
la que se designa a la persona fisica o moral con quien la Auditoria
Puebla va a celebrar un contrato;

IV. Adjudicante: La Auditoria Superior del Estado de Puebla, que
conforme a la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico Estatal y Municipal, se encuentra facultada para
adjudicar un contrato o pedido;

V. Adquisicion: Las que comprende el articulo 7, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal
y Municipal;



Orden Juridico Poblano

VI. Area requirente: Las personas servidoras publicas Titulares de las
Unidades Administrativas solicitantes de las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios de acuerdo a la necesidad de la misma,
y a su vez, responsable del seguimiento de las adquisiciones,
arrendamientos y/o la prestacion de servicios;

VII. Auditor Superior: La persona servidora publica Titular de la
Auditoria Superior del Estado de Puebla;

VIII. Autorizacion Presupuestal: Autorizacion emitida por la Direccion
General de Administracion, ante una solicitud formulada por las
Areas Requirentes para ejecutar los proyectos;

[X. Bases: Los pliegos de requisitos y condiciones que rijan y sean
aplicados en cada licitacion publica;

X. Contratante: La Auditoria Puebla, a través de la Direccion General
de Administracion;

XI. Contrato: Acto juridico mediante el cual se formaliza el acuerdo de
voluntades entre el proveedor y la Auditoria Puebla, en términos de lo
establecido en el procedimiento elegido y que tiene por objeto
formalizar las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios, creando
derechos y obligaciones para las partes;

XII. Dictamen Técnico: Documento que contiene el estudio o analisis
pormenorizado de las propuestas de las adquisiciones,
arrendamientos y/o prestacion de servicios, mismo que servira como
fundamento para el fallo en el que se asentara la adjudicacion del
contrato, la cual sera a favor de la persona que de, entre los
promoventes reunio las condiciones legales, técnicas y econdmicas
requeridas por la Auditoria Puebla;

XIII. Dictamen de Justificacion: Documento que justifica la seleccion
de cualquier procedimiento de excepcion a la licitaciéon publica que
contiene el fundamento juridico y las razones ciertas, veraces y
comprobables, que aseguren las mejores condiciones para la
Auditoria Puebla;

XIV. Direccion General: La Direccion General de Administracion,
Unidad Administrativa adscrita a la Auditoria Puebla;

XV. El Comité: Organo colegiado encargado de conocer y determinar
los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios;

XVI. Fallo: Instrumento publico en el cual se hace de conocimiento a
los Licitantes que hubieren participado en el procedimiento la
resolucion de la propuesta ganadora;
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XVII. Invitacion: Documento que contiene los requisitos y condiciones
que rijan el concurso o procedimiento de que se trate, dirigido a los
proveedores que se establezcan, para que presenten sus propuestas
en los plazos y términos que se senalen en la misma;

XVIII. Junta de aclaraciones: Diligencia en la cual, se levanta un acta
en la que se asientan las dudas y/o aclaraciones que expongan los
licitantes respecto a las Bases;

XIX. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico Estatal y Municipal;

XX. Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de
adjudicacion publica o en cualquiera de las excepciones a la misma,
para presentar propuestas;

XXI. Padron: Padron de Proveedores de la Auditoria Puebla;

XXII. Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos o
pedidos en materia de adquisiciones, arrendamientos y/o servicios en
sus diversas modalidades conforme a la Ley y a los presentes
lineamientos;

XXIII. Propuesta: Proposicion que se expone en un procedimiento de
adjudicacion y que se ofrece en alguna de las formas previstas por la
Ley, para su analisis y valoracion en sus aspectos técnicos y
economico;

XXIV. Reglamento Interior: Reglamento Interior de la Auditoria
Superior del Estado de Puebla;

XXV. Requisicion: Formato interno mediante el cual las Unidades
Administrativas de la Auditoria Puebla, solicitan la adquisicion,
arrendamientos y/o prestacion de servicios, acorde a sus
necesidades;

XXVI. Servicio: Actividad organizada que se contrata para ser
prestada y realizada en favor de la Auditoria Puebla, para el
funcionamiento de la Institucion;

XXVII. Solicitud de suficiencia presupuestal: Solicitud de egreso al
Departamento de Control Presupuestario para las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios de acuerdo a su presupuesto disponible;

XXVIII. Subdireccion de Gestion: La Subdireccion de Gestion y
Control Financiero, Unidad Administrativa, adscrita a la Direccion
General de Administracion de la Auditoria Superior del Estado de
Puebla, encargada de administrar y ejercer el presupuesto autorizado,
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asi como los demas recursos financieros de la Auditoria Puebla; asi
como del control y administracion de almacenes;

XXIX. Subdireccion de Recursos Materiales: La Subdireccion de
Recursos Materiales y Servicios Generales, unidad Administrativa,
adscrita a la Direccion General de la Auditoria Puebla, encargada de
coadyuvar en la elaboracion, coordinacion y supervision de la
integracion de los programas anuales en materia de recursos
materiales y servicios generales; coordinar las acciones relativas a las
recisiones administrativas por incumplimiento de contratos,
convenios, y demas instrumentos juridicos de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, asi como de cualquier otro que implique
actos de administracion,;

XXX. Unidad Administrativa: Las Unidades adscritas a la Auditoria
Puebla, para el estudio, planeacion, ejercicio de las atribuciones y
despacho de los asuntos de su competencia, conforme a lo previsto en
el articulo 5 del Reglamento Interior de la Auditoria Puebla, y

XXXI. Organo de Control: El Organo Interno de Control y Seguimiento
a la Gestion, unidad administrativa que, tiene como atribuciones,
disefiar y proponer procedimientos, estrategias, politicas y normas de
control interno e integridad para verificar el cumplimiento de los
objetivos y metas institucionales, asi como para prevenir los riesgos
que puedan afectar los mismos e implementar acciones conducentes
para su ejecucion.

ARTICULO 4

Para los efectos de estos Lineamientos, entre las adquisiciones,
arrendamientos y servicios, quedan comprendidos:

[. Las adquisiciones y los arrendamientos de bienes que realice la
Auditoria Puebla;

II. Las adquisiciones solicitadas por las unidades administrativas, de
bienes de wuso generalizado, que sean necesarias para el
funcionamiento administrativo de la Auditoria Puebla y que afecten
partidas presupuestarias de gasto corriente, gasto de inversion o de
capital;

III. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion
por parte del proveedor, en inmuebles que se encuentren bajo la
responsabilidad de la Auditoria Puebla, cuando su precio sea superior
al de su instalacion;

IV. La contratacion de los servicios relativos a bienes muebles que se
encuentren incorporados o adheridos a inmuebles, cuya
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conservacion, mantenimiento o reparacion no impliquen modificacion
alguna al propio inmueble, y sea prestado por persona cuya actividad
comercial corresponda al servicio requerido;

V. La reconstruccion, reparacion y mantenimiento de bienes muebles,
seguros, transportacion de bienes muebles o personas, contratacion
de servicios de limpieza y vigilancia, asi como los estudios técnicos
que se vinculen con la adquisicion o uso de bienes muebles;

VI. La prestacion de servicios profesionales, asi como la contratacion
de asesorias, consultorias, investigaciones, estudios y otros trabajos
para la elaboracion de proyectos, excepto la contratacion de servicios
personales bajo el régimen de honorarios;

VII. Los contratos para la instrumentacion de proyectos para
prestacion de servicios a largo plazo, y

VIII. En general, los actos de cualquier naturaleza cuya ejecucion
genere una obligacion de pago o entrega para la Auditoria Puebla,
cuyo procedimiento de contratacion no se encuentre regulado en
forma especifica por otras disposiciones legales.

CAPITULO I1
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

ARTICULO 5

La planeacion, programacion, presupuestacion y el ejercicio del
gasto se sujetara a las disposiciones especificas de la Ley de
Egresos del Estado para el ejercicio fiscal correspondiente y demas
disposiciones juridicas aplicables para la Auditoria Puebla y los
recursos destinados a ese fin se administraran con eficiencia,
eficacia, economia, transparencia, honradez e imparcialidad para
satisfacer los objetivos a los que fueren destinados.

ARTICULO 6

La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios,
debera ajustarse a los objetivos, metas y programas que defina la
propia Auditoria Puebla a través del Plan Estratégico por el periodo de
gestion que corresponda.

ARTICULO 7

La Direccion General, formulara el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Ejercicio Fiscal correspondiente,
considerando sus necesidades, el cual debera presentar al Comité

9
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para su revision, una vez que la Secretaria de Planeacion y Finanzas
del Estado de Puebla emita el monto de la estimacion presupuestal
del proyecto del Presupuesto de Egresos del ejercicio fiscal
correspondiente.

ARTICULO 8

La Auditoria Puebla podra convocar, adjudicar o contratar
adquisiciones, arrendamientos y servicios, con cargo a su
presupuesto autorizado y sujetandose a su disponibilidad
presupuestaria y financiera.

Los referidos contratos o pedidos estaran sujetos a la disponibilidad
presupuestaria del ano en el que se prevé el inicio de su vigencia, por
lo que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los
recursos presupuestarios y financieros respectivos.

CAPITULO 111

DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
PUEBLA
ARTICULO 9

Se establece el Comité, como un 6rgano colegiado encargado de conocer
los siguientes procedimientos:

I. Licitacion Publica;

II. Concurso por Invitacion;

III. Adjudicacion Mediante Invitacion a cuando menos tres personas, y
IV. Adjudicacion Directa.

Los procedimientos antes citados se llevaran a cabo por la Direccion
General.

ARTICULO 10

El Comité de Adjudicaciones estara integrado por seis miembros y
seran las personas servidoras publicas Titulares de las Unidades
Administrativas de la Auditoria Puebla, y queda de la siguiente
manera:

[. En calidad de Presidente(a), la persona servidora publica Titular de
la Direccion General,

10
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II. En calidad de Secretario(a) Técnico(a), la persona servidora publica
Titular de la Subdireccion de Recursos Materiales y Servicios
Generales;

[II. En calidad de Asesor(a) Juridico(a), la persona servidora publica
Titular de la Direccion General Juridica, con funciones de vocal,

IV. En calidad de Representante del Area Financiera, la persona
servidora publica Titular de la Subdireccion de Gestion y Control
Financiero, con funciones de vocal,

V. En calidad de Asesor(a) Técnico, la persona servidora publica
Titular del Area requirente, con funciones de vocal, y

VI. En calidad de Comisario la persona servidora publica Titular del
Organo de Control.

Los integrantes del Comité tendran derecho a voz y voto a excepcion
del indicado en la fraccion VI, quien so6lo participara con voz,
debiendo fundamentar y motivar el sentido de su opinion, a efecto de
que sea incluida en el acta correspondiente; en caso de empate el
Presidente tendra voto de calidad.

ARTICULO 11

La responsabilidad de cada integrante del Comité quedara limitada al
voto que emita, en razon de su titularidad, respecto del asunto
sometido a su consideracion con base en la documentacion que le sea
presentada, debiendo emitir expresamente el sentido de su voto o
votos en todos los casos, salvo cuando exista conflicto de intereses, en
cuyo caso debera excusarse y expresar el impedimento
correspondiente.

ARTICULO 12

La persona servidora publica con el caracter de Presidente(a) del
Comité tendra las siguientes funciones:

[. Representar al Comité en el desahogo de los asuntos de su
competencia;

II. Autorizar la propuesta de orden del dia de las sesiones del Comité;
III. Coordinar el correcto funcionamiento del Comité;
IV. Dirigir y moderar el desarrollo de las sesiones;

V. Requerir a las diversas areas de la Auditoria Puebla, en el ambito
de su competencia, las aclaraciones de caracter técnico y/o

11
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administrativo respecto de asuntos que sean competencia del Comiteé,
y
VI. Las demas que le sean encomendadas por la persona servidora

publica Titular de la Auditoria Puebla.
ARTICULO 13

La persona servidora publica con el caracter de Secretario(a)
Técnico(a) del Comité, desempenara las siguientes funciones:

I. Preparar y presentar a la persona servidora publica con el caracter
de Presidente(a) la propuesta de orden del dia de la sesion
correspondiente, junto con los documentos necesarios y los apoyos
que se requieran para su desahogo, y en su caso convocar a sesion
previo Acuerdo con la Persona servidora publica con el caracter de
Presidente(a) del Comité;

II. Emitir la Convocatoria;

[II. Pasar lista de asistencia y determinar si existe quorum en la
sesion a celebrarse;

IV. Verificar que el desarrollo de las sesiones se realice de acuerdo con
el orden del dia aprobado;

V. Elaborar las actas de las sesiones del Comité e integrarlas en el
expediente respectivo;

VI. Recabar la firma de los asistentes a cada sesion y conservar los
documentos que se suscriban,;

VII. Dar seguimiento a los acuerdos del Comité;

VIII. Presentar el soporte documental referente a las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios contratados, o bien a contratar, con la
propuesta de procedimiento y el informe de Adjudicaciones Directas;

IX. Prestar el apoyo técnico y operativo a los miembros del Comité,
para dar a conocer la documentacion a desahogar en las sesiones, y

X. Las demas que le encomiende la persona servidora publica con el
caracter de Presidente(a).
ARTICULO 14

La persona Asesor(a) Juridico(a) del Comité tendra las siguientes
funciones:

[. Analizar los documentos que le sean turnados por el Comité, y

12
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[I. Emitir opinion de caracter legal respecto de los asuntos
competencia del Comité, que le sean planteados, sin que la misma sea
vinculatoria.

ARTICULO 15

La persona Representante del Area Financiera tendra las siguientes
funciones:

[. Asesorar técnicamente al Comité, respecto a las partidas
presupuestales de las Areas requirentes, conforme a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios, acreditando la existencia
presupuestal en todos los procedimientos adquisitivos y en caso de
ser necesario proponer alternativas para obtener la suficiencia
presupuestal en apoyo a las Areas requirentes;

II. Revisar, analizar y emitir su opinion respecto a la documentacion
de tipo financiero y fiscal que presenten los licitantes en los actos de
presentacion, apertura y evaluacion de propuestas, dictamen y fallo,
conforme a lo requerido en las bases de licitacion, y

IlI. Las demas funciones que les sean encomendadas por la persona
servidora publica con el caracter de Presidente(a).

ARTICULO 16

La persona servidora publica con el caracter de Asesor(a) Técnico tendra
las siguientes funciones:

[. Emitir su opiniéon o comentarios fundados de los aspectos técnicos
de las propuestas presentadas por los licitantes respecto a
adquisiciones, arrendamientos o servicios objeto del procedimiento de
adjudicacion, el cual servira de base para la evaluacion de las
propuestas;

II. Coadyuvar en el analisis y responder a las preguntas presentadas
por los licitantes en la junta de aclaraciones de los procedimientos de
adjudicacion, y

I[II. Dar seguimiento, una vez emitido el fallo, sobre el cumplimiento o
incumplimiento a las condiciones, caracteristicas y especificaciones
técnicas pactadas en los contratos.

ARTICULO 17

La persona servidora publica con el caracter de Comisario (a) del
Comité tendra las siguientes funciones:

I. Analizar los asuntos que le sean turnados por el Comité;

13
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[I. Emitir opinion respecto de los asuntos competencia del Comité,
que le sean planteados, sin que la misma sea vinculatoria, y

[II. Verificar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el Comité.

ARTICULO 18

El Comité tomara todas las decisiones por mayoria de votos; en caso
de empate, la persona servidora publica con el caracter de
Presidente(a) tendra voto de calidad. Las sesiones se llevaran a cabo
con la presencia del quorum legal.

La convocatoria a la sesion se notificara por escrito a los miembros
del Comité junto con el orden del dia propuesto, con una anticipacion
de cinco dias habiles.

ARTICULO 19

El Comité establecera dos tipos de sesiones, las ordinarias y las
extraordinarias, mismas que se celebraran en dias y horas habiles
laborales.

Son sesiones ordinarias, aquéllas que previamente se autoricen por el
Comité, mismas que se celebraran de manera mensual dentro de cada
ejercicio fiscal.

Son sesiones extraordinarias, cuando se traten casos debidamente
justificados, con base en los articulos referidos en la Ley, que
requieran la intervencion inaplazable del Comité, y cuando se
convoque a peticion de los integrantes del Comité justificando la
urgencia del asunto que se trate.

ARTICULO 20

Tanto las sesiones ordinarias, como las extraordinarias, se sujetaran
a un Orden del Dia, mismo que debera hacerse del conocimiento
oportuno a los miembros del Comité, las referidas sesiones, se
desahogaran tendiendo como minimo los elementos siguientes:

I. Lista de asistencia y declaracion de Quorum Legal;
II. Lectura y aprobacion del Orden del Dia;

III. Lectura del Acta de la Sesion anterior;

IV. Seguimiento de acuerdos.

V. Informe de Seguimiento de las adquisiciones, arrendamientos y/o
servicios contratados;

14
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VI. Relacion de las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios a
contratar, y

VII. Asuntos Generales

ARTICULO 21
El Comité tendra las funciones siguientes:
I. Establecer su calendario de sesiones ordinarias;

II. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacion en
que se ubica la Auditoria Puebla, de conformidad con lo establecido
en los articulos 47, fraccion IV, letras a) y b) y 67, fraccion V, segundo
parrafo de la Ley, asi como la normatividad aplicable vigente.

III. Revisar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, formulando las observaciones y/o recomendaciones que
considere convenientes, antes de su autorizacion;

IV. Recibir, analizar y en su caso, autorizar los asuntos no previstos
en los Lineamientos, debiendo informar a la persona Titular de la
Auditoria Superior;

V. Dar seguimiento a los acuerdos emitidos y dictar las medidas
procedentes en materia de adquisiciones, arrendamientos y/o
servicios;

VI. Dictaminar lo procedente en los casos que, por razones de
urgencia justificada, sea necesario reducir el plazo para la
presentacion y apertura de propuestas;

VII. Considerar desiertos los actos de apertura de propuestas cuando
no reunan los requisitos previstos en las bases de licitacion o puntos
de invitacion, segiin corresponda;

VIII. Autorizar la adjudicacion de adquisiciones, arrendamientos y
servicios, a proveedores, a fin de que se emitan las actas
procedimentales, evaluaciones técnicas y economicas a que haya lugar,
asi como los fallos respectivos;

IX. Coadyuvar al cumplimiento de las leyes y sus reglamentos, asi
como las demas disposiciones aplicables en la Ley en materia;

ARTICULO 22

De cada sesion se levantara un acta con los acuerdos tomados, la
cual sera suscrita por todos los asistentes.
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Los miembros del Comité deberan observar y cumplir las
disposiciones establecidas en la Ley, los presentes Lineamientos y
demas ordenamientos aplicables en la materia.

CAPITULO IV
DE LOS PROVEEDORES

ARTICULO 23

La Auditoria Puebla, a través de la Direccion General, sera la unidad
administrativa responsable de implementar y actualizar el Padron de
Proveedores de la Auditoria Puebla, bajo los Lineamientos vigentes
para que los proveedores soliciten su registro en el Padron de
Proveedores de adquisiciones, arrendamientos y/o servicios de la
Auditoria Puebla.

Los interesados en registrarse en el Padron de Proveedores de
adquisiciones, arrendamientos y/o servicios de la Auditoria Puebla,
deberan entregar la informacion que se requiera en los Lineamientos
vigentes para la Integracion del Padron de Proveedores de la Auditoria
Puebla y declarar bajo protesta de decir verdad que la informacion
proporcionada es cierta.

El registro derivado del Padron de Proveedores tendra vigencia de un
ano.

La Direccion General sera la unidad administrativa responsable del
resguardo de los documentos relativos al Padron de Proveedores.

ARTICULO 24

La Auditoria Puebla, podra suspender o cancelar el registro del
Proveedor, en los supuestos establecidos en los Lineamientos vigentes
para la Integracion del Padron de Proveedores de la Auditoria Puebla.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION

ARTICULO 25

La Auditoria Puebla a través de la Direccion General podra realizar
procedimientos de adjudicacion en materia de adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios, mediante los procedimientos
siguientes:

I. Licitacion Publica;
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II. Concurso por Invitacion;

III. Procedimiento de Adjudicacion mediante invitacion a cuando
menos tres personas;

IV. Adjudicacion Directa, y
V. Pedido.

ARTICULO 26

Las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios se adjudicaran, por
regla general, a través de licitaciones publicas, en los supuestos que
de manera excepcional prevea la Auditoria Puebla bajo su
responsabilidad y con sujecion a las formalidades que los mismos
preceptos establecen, podran optar por no llevar a cabo el
procedimiento de licitacion publica y celebrar contratos mediante los
procedimientos de excepcion que establece la Ley.

Se exceptuan de la licitacion publica, todas las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios requeridos por la Auditoria Puebla que
se efectien de conformidad a lo establecido en los montos minimos y
maximos para las adjudicaciones. A falta de lo previsto, se estara a
los montos senalados para tal efecto, en la Ley de Egresos del Estado
de Puebla por el ejercicio fiscal correspondiente.

ARTICULO 27

Para los casos de excepcion a la licitacion publica, el Titular de la
Direccion General debera fundar y motivar, segun sea el caso, en los
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y
transparencia que se traduzcan en las mejores condiciones para la
Auditoria Puebla, y el dictamen debera expresar aquel o aquellos
criterios en que se fundamente el ejercicio de esa atribucion,
asimismo, se expresara(n) el(los) supuesto(s) que motiva(n) el ejercicio
de dicha opcion, haciendo constar el analisis de la(s) propuesta(s), en
su caso, y se sefnalara(n) la(s) razéon(es) para la adjudicacion del bien,
arrendamiento o servicio.

CAPITULO VI

DE LOS REQUISITOS PARA PARTICIPAR EN LOS
PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 28

En los procedimientos de adjudicacion deberan establecerse los
mismos requisitos y condiciones para todos los participantes,
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especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma
y tiempo de pago, penas convencionales, sanciones, anticipos y
garantias; debiendo la Auditoria Puebla, proporcionar a todos los
interesados igual acceso a la informacion relacionada con los
procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun participante.

Todos aquellos interesados que cumplan los requisitos estipulados en
la convocatoria y las bases o invitacion, tendran derecho a presentar
sus propuestas.

ARTICULO 29

La capacidad de ejercicio de las personas morales se acreditara
mediante escritura publica de constitucion o modificacion, celebrada
ante un fedatario publico conforme a la legislacion mexicana
aplicable, disposicion que sera igualmente aplicable a los mandatos o
poderes generales que otorguen las personas morales a sus
apoderados.

ARTICULO 30

La capacidad economica y financiera, se acreditara por uno o varios
de los medios siguientes:

[. Estados de cuenta bancarios expedidos por instituciones
financieras;

II. Tratandose de personas morales, presentacion de estados
financieros de los ultimos cinco ejercicios fiscales; en caso de no
contar con la antigiedad suficiente, seran admisibles los ejercicios
que a la fecha se puedan exhibir de acuerdo con la fecha de inicio de
operaciones senalada en su constancia de situacion fiscal emitida por
el Servicio de Administracion Tributaria, siendo la antigiiedad minima
requerida de tres anos de existencia, desde la fecha de inicio de
operaciones;

III. Relacion de principales clientes respecto de los servicios o trabajos
realizados por la empresa en el curso de los ultimos ejercicios, sin
exceder de tres, y

IV. Declaraciones de impuestos federales, correspondientes a
ejercicios anuales, bimestrales o mensuales.

ARTICULO 31

La capacidad técnica se acreditara por uno o varios de los siguientes
medios:
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[. Mediante relacion de los principales suministros, servicios o
contratos efectuados durante los ultimos anos, sin exceder de tres,
indicando su importe, fechas y destino publico o privado;

II. Descripcion del equipo técnico, medidas empleadas para asegurar
la calidad, asi como los medios de estudio e investigacion de la
empresa;

[II. Indicacion del personal técnico o de las unidades técnicas,
integradas o no a la empresa, participantes en el contrato,
especialmente aquéllos encargados del control de calidad en los casos
que proceda;

IV. Para los casos de los servicios de asesoria, consultoria, estudios e
investigaciones, y para la elaboracion de proyectos, los titulos o
cédulas académicos y profesionales de los empresarios y del personal
de Direccion de la empresa y, en particular, del personal responsable
de la ejecucion del contrato;

V. Muestras, descripciones y fotografias de los productos a
suministrar, y

VI. Certificaciones establecidas por los institutos o servicios oficiales u
homologados, encargados del control de calidad y que acrediten la
conformidad de los bienes o servicios identificados, con referencia a
ciertas especificaciones o normas.

ARTICULO 32

Los documentos descritos podran ser solicitados por la Auditoria
Puebla, sin perjuicio de que en las bases o puntos de invitacion se
especifiquen otros que los sustituyan para, con esto, efectuar
procedimientos mas agiles y facilitar asi a los licitantes la correcta
integracion de sus propuestas y su posterior contratacion, en los
casos en que proceda.

CAPITULO VII
DE LA ENTREGA DE PROPOSICIONES EN PLIEGOS O SOBRES

ARTICULO 33

Los pliegos o sobres que contengan las proposiciones que los
licitantes pretendan presentar de acuerdo con la Ley, podran
entregarse en el lugar de celebracion del acto de presentacion y
apertura de proposiciones, o bien, si asi lo establece la Auditoria
Puebla, enviarlo a través del servicio postal o de mensajeria, conforme
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a las disposiciones administrativas que establezcan la Auditoria
Puebla.

ARTICULO 34

Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas autografamente
por los licitantes o sus apoderados legales.

CAPITULO VIII
DE LOS IMPEDIMENTOS

ARTICULO 35

La Auditoria Puebla se abstendran de recibir propuestas o celebrar
contrato alguno en las materias a que se refiere la Ley, en su caso,
con las personas siguientes:

[. Aquéllas en que el servidor publico que intervenga en cualquier
etapa de los procedimientos de adjudicacion y contratacion, tenga
interés personal, familiar o de negocios, incluyendo aquéllas de las
que pueda resultar algun beneficio para €l, su cényuge o sus
parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles,
o para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o
de negocios, o para socios o sociedades de las que el servidor publico
o las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

II. Las que desempenen un empleo, cargo o comision en el servicio
publico, o bien, las sociedades de las que dichas personas formen
parte, asi como las inhabilitadas para desempenar un empleo, cargo o
comision en el servicio publico;

III. Aquellos proveedores que, por causas imputables a ellos mismos,
la Auditoria Puebla les hubiere rescindido administrativamente mas
de un contrato, dentro de un lapso de dos afnos calendario contados a
partir de la notificacion de la primera rescision,;

IV. Las que se encuentren inhabilitadas por resoluciéon de la
Secretaria de la Funcion Publica, o su inscripcion en el Padron de
Proveedores de la Auditoria Puebla se encuentre suspendida o
cancelada;

V. Aquéllas que hayan sido declaradas en suspension de pagos, estado
de quiebra o sujetas a concurso de acreedores;

VI. Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un
bien o servicio en un procedimiento de contratacion y que se
encuentren vinculadas entre si por algun socio o asociado comun;
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VII. Las que pretendan participar en un procedimiento de
contratacion y previamente hayan realizado o se encuentren
realizando, por si o a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, en virtud de otro contrato, trabajos de analisis y
control de calidad, preparacion de especificaciones, presupuesto o la
elaboracion de cualquier documento vinculado con el procedimiento
en que se encuentran interesadas en participar;

VIII. Aquéllas que por si o a través de empresas que formen parte del
mismo grupo empresarial pretendan ser contratadas para elaboracion
de dictamenes, peritajes y avaluos, cuando éstos hayan de ser
utilizados para resolver discrepancias derivadas de los contratos en
los que dichas personas o empresas sean parte;

IX. Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por la Ley
contraviniéndola o sin estar facultadas para hacer uso de derechos de
propiedad intelectual, o las que actuen dolosamente o de mala fe, y

X. Las demas que por cualquier causa se encuentren impedidas para
ello por disposicion de ley.

CAPITULO IX

DE LA CANCELACION Y LA DECLARACION DE LA LICITACION
DESIERTA

ARTICULO 36

La Auditoria Puebla, segiin sea el caso, podra cancelar o suspender
un procedimiento de adjudicacion por caso fortuito o fuerza mayor,
o cuando existan circunstancias debidamente justificadas, que
provoquen la extincion de la necesidad para adquirir o arrendar
bienes, o contratar la prestacion de los servicios, y que, de
continuarse con el procedimiento de contratacion, se pudiera
ocasionar un dano o perjuicio a la Auditoria Puebla.

La Auditoria Puebla, declarara desierto un procedimiento de
licitacion, en los siguientes casos:

[. Cuando las propuestas presentadas no reunan los requisitos
previstos en las bases de la licitacion;

[I. Sus precios no fueren aceptables con base al presupuesto
autorizado;

III. Se inscriban menos de tres licitantes o habiéndose inscrito, no se
presente ninguna propuesta, y
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IV. Si después de realizarse la evaluacion no fuera posible adjudicar el
contrato a ninguno de los licitantes, por asi convenir a los intereses
de la Adjudicante o contratante.

ARTICULO 37

En el caso de lo previsto en el articulo anterior, ya sea que se declaren
desiertas una, varias o la totalidad de las partidas, la Auditoria
Puebla, podra realizar una segunda y ultima convocatoria, o bien
celebrar en los términos aplicables, respecto de una, algunas o todas
las partidas, o un procedimiento de adjudicacion mediante invitacion
a cuando menos tres personas.

ARTICULO 38

Lo dispuesto sera aplicable, en lo conducente, a los procedimientos de
excepcion a la licitacion publica, que celebre la Auditoria Puebla.

CAPITULO X

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE EXCEPCION A LA LICITACION
PUBLICA

DISPOSICIONES COMUNES

ARTICULO 39

En cualquier excepcion al procedimiento de licitacion publica, se
observaran las siguientes reglas:

[. La Auditoria Puebla determinara las adquisiciones, arrendamientos
y/o servicios, que por sus caracteristicas o especificaciones no se
sujetaran al procedimiento de licitacion publica previsto en los
presentes lineamientos;

II. Hecha la determinacion anterior, la Auditoria Puebla debera
obtener, previamente a la adjudicacion del contrato, las cotizaciones
que le permitan elegir aquélla que ofrezca mejores condiciones en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad, y demas
circunstancias pertinentes, con excepcion de los supuestos a que se
refieren las fracciones II, III y VII del articulo 20 de la Ley, y

III. En el supuesto a que se refiere la fraccion V del articulo 20 de la
Ley, el titular del area responsable de la contratacion en la
Auditoria Puebla, podra adjudicar directamente el contrato,
debiéndose informar al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
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Servicios, cuando los anteriores procedimientos hubiesen sido
ejecutados por el mismo.

ARTICULO 40

En cualquier supuesto se invitara a personas que cuenten con
capacidad de respuesta inmediata, asi como con los recursos
técnicos, financieros y demas que sean necesarios, y cuyas
actividades comerciales o profesionales estén relacionadas con los
bienes o servicios objeto del contrato a celebrarse.

ARTICULO 41

En el caso de que se declaren desiertas una, varias o la totalidad de
las partidas en estos procedimientos se estara a lo siguiente:

I. En el caso de concursos por invitacion, la Auditoria Puebla, podra
realizar una segunda invitacion a cuando menos tres personas, y

I[I. En el supuesto del procedimiento de adjudicacion mediante
invitacion a cuando menos tres personas, la Auditoria Puebla podra
hacer una segunda invitacion y en caso de no hacer la adjudicacion,
debera solicitar al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, que la realice conforme a la Ley.

CAPITULO XI
DEL CONCURSO POR INVITACION

ARTICULO 42

El concurso por Invitacion, sera realizado por la Auditoria Puebla a
través de la Direccion General, debiendo sujetarse a lo siguiente:

[. El monto minimo y maximo para realizar el procedimiento de
adjudicacion previsto en el presente articulo sera establecido en el
Apartado correspondiente de la Ley de Egresos para el Estado de
Puebla para el ejercicio fiscal vigente en que se realice la operacion;

II. El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara a
cabo en dos etapas, para lo cual la apertura de los sobres podra
hacerse sin la presencia de los correspondientes licitantes, pero
invariablemente se invitara a un representante del Organo Interno de
Control y del Area requirente de la Auditoria Puebla;

III. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera
contar con un minimo de tres propuestas susceptibles de analizarse
técnicamente;

23



Orden Juridico Poblano

IV. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran
para cada operacion, atendiendo al tipo de adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios requeridos, asi como a la complejidad
para elaborar la propuesta;

V. Realizado al analisis de las propuestas técnico-economicas, se
procedera a realizar el dictamen técnico y el acta de fallo;

VI. Concluido el concurso, la adjudicacion se formalizara mediante
contrato que debera suscribir la Auditoria Puebla, a través de la
Direccion General y por el Titular del Area requirente, asistidos por el
Titular de la Direccion General Juridica;

VII. Los pagos se realizaran de acuerdo a los términos y condiciones
estipulados en el Contrato, y

VIII. A las demas disposiciones de la Ley y los ordenamientos que
resulten aplicables.
ARTICULO 43

Los expedientes de los procedimientos de adjudicacion mediante
Concurso por Invitacion deberan conformarse por la siguiente
documentacion:

I. Requisicion;

II. Solicitud de suficiencia;

[II. Autorizacion presupuestal;

IV. Invitaciones;

V. Bases;

VI. Acta de junta de aclaraciones;

VII. Acta de presentacion y apertura de propuestas;
VIII. Dictamen Técnico;

IX. Acta de Fallo;

X. Contrato;

XI. Garantias de seriedad y cumplimiento, y

XII. Garantia de vicios ocultos en los supuestos aplicables.

Los documentos referidos en las fracciones I, II y III son formatos
utilizados bajo los procedimientos internos de la Direccion General.
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CAPITULO XII

DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION MEDIANTE
INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

ARTICULO 44

El procedimiento de adjudicacion mediante invitacion a cuando
menos tres personas, sera realizado por la Auditoria Puebla a traves
de la Direccion General y se sujetara a lo siguiente:

[. El monto minimo y maximo para realizar el procedimiento de
adjudicacion previsto en el presente articulo sera establecido en el
Apartado correspondiente de la Ley de Egresos para el Estado de
Puebla para el ejercicio fiscal vigente en que se realice la operacion;

II. En las invitaciones se indicaran, como minimo, la cantidad y
descripcion de los bienes o servicios requeridos, plazo y lugar de
entrega, asi como condiciones de pago;

III. Los plazos para la presentacion de las proposiciones se fijaran
para cada operacion atendiendo al tipo de bienes o servicios
requeridos, asi como a la complejidad para elaborar la propuesta;

IV. Recibidas al menos dos cotizaciones y cumplido el término fijado,
se elaborara el cuadro comparativo y dictamen técnico y se adjudicara
el contrato a la propuesta que cumpla los requerimientos de la
Auditoria Puebla;

V. Concluido el procedimiento, la adjudicacion se formalizara
mediante contrato que se debera suscribir por parte de la Auditoria
Puebla;

VI. Los pagos se realizaran de acuerdo a lo establecido en el Contrato,
y

VII. A las demas disposiciones de la Ley y los ordenamientos que
resulten aplicables.

ARTICULO 45

Los expedientes de los procedimientos de adjudicacion mediante
Invitacion a cuando menos tres personas deberan estar integrados
con la siguiente documentacion:

I. Requisicion;
I1. Solicitud de suficiencia presupuestal;

I[II. Autorizacion presupuestal;
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IV. Invitaciones;

V. Bases;

VI. Acta de junta de aclaraciones;

VII. Acta de presentacion y apertura de propuestas;

VIII. Dictamen Técnico;

IX. Acta de Fallo;

X. Contrato;

XI. Garantias de seriedad y cumplimiento, y

XII. Garantia de vicios ocultos en los supuestos aplicables.

Los documentos referidos en las fracciones I, II y III son formatos
utilizados bajo los procedimientos internos de la Direccion General.

CAPITULO XIII
DE LA ADJUDICACION DIRECTA

ARTICULO 46

La Auditoria Puebla podra celebrar contratos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y/o servicios a través del
procedimiento de excepcion a la Licitacion Publica, con base en lo que
establecen los articulos 19 y 20 de la Ley, debiendo hacerlo del
conocimiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios para su aprobacion.

ARTICULO 47

La seleccion del procedimiento de adjudicacion directa como
excepcion a la licitacion publica que realice la Auditoria Puebla
debera fundarse y motivarse, segun las circunstancias que concurran
en cada caso, en criterios de economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad y honradez, que aseguren las mejores condiciones para
la Auditoria Puebla. El acreditamiento de los criterios mencionados y
la justificacion de las razones para el ejercicio de la opcion cuando se
trate de los supuestos que prevén los articulos 19 y 20 de la Ley,
deberan constar en un dictamen por escrito y firmado por el Titular
de la Direccion General de la Auditoria Puebla responsable de la
adjudicacion previa autorizacion del Comité, en el que se expresaran
el o los supuestos que motivan el ejercicio de dicha opcion, se hara
constar el analisis de la o las propuestas, en su caso, y se senalaran
las demas razones para la adjudicacion del contrato.

26



Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de dicha entidad Fiscalizadora

Concluido el procedimiento, la adjudicacion se formalizara mediante
contrato.

Los pagos se realizaran de acuerdo a lo estipulado en el Contrato.

ARTICULO 48

Los expedientes de los procedimientos de adjudicacion directa
deberan estar integrados con la siguiente documentacion:

I. Requisicion;
I1. Solicitud de suficiencia presupuestal;
III. Autorizacion presupuestal;
IV. Solicitud de cotizacion;
V. Dictamen de Justificacion;
VI. Contrato;
VII. Garantia de cumplimiento, y
VIII. Garantia de vicios ocultos en los supuestos aplicables.
Los documentos referidos en las fracciones I, II y III son formatos
utilizados bajo los procedimientos internos de la Direccion General.
CAPITULO XIV
DEL PEDIDO

ARTICULO 49

El procedimiento de adjudicacion directa, sera realizado por la
Auditoria Puebla a través de la Direccion General cuando la
adjudicacion no rebase el monto establecido en la Ley de Egresos del
Estado de Puebla, para el ejercicio fiscal vigente, la Auditoria Puebla
podra celebrar pedido en materia de adquisiciones, arrendamientos
y/o servicios; concluido el procedimiento, la adjudicacion se
formalizara mediante pedido.

Una vez adquiridos los bienes y/o la prestacion del servicio, se
procedera a realizar el pago al término de la vigencia del contrato.
ARTICULO 50

Los expedientes de los procedimientos de adjudicacion directa a
través de Pedido deberan estar integrados con la siguiente
documentacion:
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I. Requisicion;

I1. Solicitud de suficiencia presupuestal,;
III. Autorizacion presupuestal;

IV. Invitacion, y

V. Pedido.

Los documentos referidos en las fracciones I, II y III son formatos
utilizados bajo los procedimientos internos de la Direccion General.

CAPITULO XV
DEL PROCEDIMIENTO DE FORMALIZACION

ARTICULO 51

Una vez aprobada 1la contratacion de las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios por el Comité, la Direccion General
podra contratar a las personas fisicas o morales, que tengan la
capacidad plena de ejercicio, que hayan acreditado ante la
Adjudicante su solvencia econémica, financiera y técnica profesional.

ARTICULO 52

La aprobacion de contratar por parte del Comité, formara parte de los
expedientes en los que se contenga la informacion relativa al
procedimiento de adjudicacion, cuya documentacion sera conservada
por un lapso minimo de siete anos, con excepcion de la
documentacion fiscal o contable cuyo lapso de conservacion se
determinara por lo dispuesto en la norma aplicable.

ARTICULO 53

Los contratos que deban formalizarse como resultado de su
adjudicacion, deberan apegarse ademas de lo dispuesto en la Ley, a la
normatividad que al efecto emita la Auditoria Puebla, y suscribirse
dentro del término de cinco dias habiles contados a partir del dia
siguiente a la fecha en que se le haya notificado el fallo de
adjudicacion al proveedor.

ARTICULO 54

Los contratos seran suscritos por la Direccion General,
independientemente del procedimiento seguido, debiendo vigilar:

[. Que en los mismos se estipulen las condiciones que garanticen su
correcta operacion y funcionamiento, y
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II. En el caso de adquisiciones, arrendamientos y/o servicios, la
obtencion de las polizas de seguro del bien o servicio de que se trate
para garantizar su integridad y, en caso de ser necesario, la
capacitacion del personal que operara los equipos.

ARTICULO 55

Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, emitidos
por la Auditoria Puebla contendran, como minimo, lo siguiente:

[. La partida presupuestal en la que se autorice cubrir el compromiso
derivado del contrato y los datos del procedimiento de adjudicacion
del cual se derive;

II. La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevo a cabo la
adjudicacion del contrato;

III. El precio unitario y el importe total a pagar por las adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios;

IV. La fecha, lugar y condiciones de entrega, asi como establecer la
obligacion a cargo del proveedor de comunicar a la Auditoria Puebla
con una anticipacion de por lo menos veinticuatro horas, la entrega
de las adquisiciones, arrendamientos y/o servicios objeto del
contrato;

V. Porcentaje, numero y fechas de las exhibiciones que se otorguen;

VI. Forma y términos para garantizar el cumplimiento del contrato y
los posibles vicios ocultos;

VII. Plazo y condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

VIII. Precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo
caso, la formula o condicion en que se hara y calculara el ajuste;

IX. Penas convencionales, cuando por causas imputables al
proveedor:

a) Exista atraso en la entrega de las adquisiciones, arrendamientos
y/o servicios.

b) Entregue bienes de diferentes caracteristicas.
c) Entregue bienes de calidad inferior a la pactada.

Asimismo, la mencion de que, en caso de incumplimiento, la
Auditoria Puebla podra rescindir el contrato.

X. La descripcion pormenorizada de los bienes o servicios objeto del
contrato, incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes, y
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XI. Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos
de autor u otros derechos exclusivos, que se deriven de los servicios
de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados,
invariablemente se constituiran a favor de la Auditoria Puebla.

ARTICULO 56

Dentro de los montos de los respectivos presupuestos y previos los
procedimientos de adjudicacion a que se refieren estos lineamientos y la
Ley, se podran celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

I. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir
o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse en la adquisicion, arrendamiento y/o prestacion del servicio,
asi como el plazo minimo y maximo para el cumplimiento. La
cantidad o presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior
al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se
establezca; pero en casos de bienes que se fabriquen en forma
exclusiva para Auditoria Puebla, la cantidad o presupuesto minimo
que se requiera no podra ser inferior al ochenta por ciento de la
cantidad o presupuesto maximo que se establezca;

II. No se podran establecer plazos de entrega en los cuales no sea
factible producir los bienes;

[II. Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios, con
sus correspondientes precios unitarios;

IV. Su vigencia no podra excederse del ejercicio fiscal a aquél en que
se suscriba, salvo que se obtenga previamente autorizacion de la
Direccion General;

V. En la solicitud y entrega de los bienes o servicios se hara referencia
al contrato celebrado, y

VI. Los plazos para el pago de los bienes o servicios no podran exceder
de cuarenta y cinco dias naturales, contados a partir de que el
Proveedor proporcione a la Direccion General la documentacion
comprobatoria que acredite el cumplimiento de la prestacion del
servicio, entrega del bien u otorgue el arrendamiento.

ARTICULO 57

Las penas convencionales que la Auditoria Puebla, pacte a cargo del
proveedor por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas de
entrega o para la prestacion del servicio, asi como la de entrega de
bienes de diferentes caracteristicas o calidad, seran determinadas en
funcion de los bienes o servicios no entregados o prestados oportuna
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o adecuadamente. En las operaciones en que se pactare ajuste de
precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

ARTICULO 58

En los contratos que celebre la Auditoria Puebla, en lo referente a
montos y fechas de pago, deberan estar regidos por la afectacion
presupuestal autorizada, asi como a la disponibilidad financiera. En
las adquisiciones, arrendamientos y servicios debera pactarse
preferentemente la condicion de precio fijo.

No obstante, lo anterior en casos justificados se podran pactar en el
contrato decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con
la formula o mecanismo de ajuste que determine la Adjudicante
previamente en las bases de licitacion.

ARTICULO 59

La Auditoria Puebla a través de la Direccion General podra, dentro de
su presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por
razones fundadas y explicitas, acordar el incremento en la cantidad de
bienes solicitados mediante modificaciones a sus contratos vigentes,
dentro de los seis meses posteriores a su firma, siempre que el monto
total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento
del monto o cantidad de los conceptos y volumenes establecidos en los
mismos y el precio de los bienes sea igual al pactado originalmente.

Igual porcentaje se aplicara a las modificaciones que por ampliacion
de la vigencia se hagan de los contratos de arrendamientos o de
servicios, cuya prestacion se realice de manera continua y reiterada,
en cuyo caso las modificaciones deberan suscribirse a mas tardar
quince dias antes de que venza el contrato original.

Cuando los proveedores demuestren la existencia de causas
justificadas que les impidan cumplir con la entrega total de los bienes
conforme a las cantidades pactadas en los contratos, la Auditoria
Puebla podran modificarlos mediante la cancelacion de partidas o
parte de las cantidades originalmente estipuladas, siempre y cuando
no rebase el cinco por ciento del importe total del contrato respectivo.

Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito
por parte de la Auditoria Puebla, considerando que los instrumentos
legales respectivos deben ser suscritos por quien esté facultado para
ello.
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ARTICULO 60

Los derechos y obligaciones que se deriven de los contratos no podran
cederse en forma parcial ni total en favor de cualquier otra persona
fisica o moral, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso
se debera contar con el consentimiento de la Auditoria Puebla.

ARTICULO 61

La fecha de pago al proveedor que la Auditoria Puebla, quedara sujeta
a las condiciones que establezcan las mismas; sin embargo, no podra
exceder de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la
presentacion de la factura respectiva, previa entrega de las
adquisiciones, arrendamientos y/o servicios en los términos del
contrato.

ARTICULO 62

Tratandose de pagos en exceso que haya recibido el proveedor, éste
debera reintegrar las cantidades pagadas en exceso, mas los intereses
correspondientes, conforme a lo que convengan las partes. Los cargos
se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso y
se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion de
la Auditoria Puebla.

ARTICULO 63

La Auditoria Puebla, estara obligada a mantener los bienes adquiridos
o arrendados en condiciones apropiadas de operacion y
mantenimiento, asi como vigilar que los mismos se destinen al
cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados,
tomando las medidas necesarias para su control e inventario.

Para los efectos del parrafo anterior, la Auditoria Puebla en los
contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios, deberan
estipular las condiciones que garanticen su correcta operacion y
funcionamiento, y de acuerdo con la fraccion II del articulo 54 de los
presentes lineamientos, en su caso, la obtencion de una podliza de
seguro por parte del proveedor que garantice la integridad de los
bienes hasta el momento de su entrega y, de ser necesario, la
capacitacion del personal que operara los equipos. La adquisicion de
materiales cuyo consumo haga invariablemente necesaria la
utilizacion de equipo propiedad del proveedor, podra realizarse
siempre y cuando en las bases se establezca que a quien se adjudique
el contrato debera proporcionar el citado equipo sin costo alguno para
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la Auditoria Puebla durante el tiempo requerido para el consumo de
los materiales.

ARTICULO 64

La Auditoria Puebla, a través de la Direccion General en el supuesto
que exista causa justificada, podra suspender total o parcialmente, y
en forma temporal la vigencia de los contratos, a que se refiere la
presente ley, debiendo establecer dicha temporalidad. Una vez que se
haya definido la suspension, no podra ser prorrogada ni modificarse
su vigencia por tiempo indefinido.

ARTICULO 65

La Auditoria Puebla, podra rescindir administrativamente los
contratos en caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del
proveedor, en cuyo caso el procedimiento se llevara a cabo conforme a
lo siguiente:

[. Podra iniciarse al dia siguiente a aquél en que se tenga
conocimiento del incumplimiento;

II. Debera notificarse al proveedor por escrito el incumplimiento en que
haya incurrido para que, en un término de tres dias habiles, contados
a partir del siguiente a aquél en que se realizo la notificacion, exponga
lo que a su derecho e interés convenga, senale domicilio para recibir
notificaciones y ofrezca, en su caso, las pruebas que estime
pertinentes;

III. Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, haya
o no comparecido el proveedor, la Auditoria Puebla, dentro del
término de quince dias habiles, emitira una resolucion debidamente
fundada y motivada, por la que determine lo procedente después de
haber considerado los argumentos y pruebas que se hubieren hecho
valer;

IV. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser
comunicada en forma personal al proveedor, en el domicilio que haya
senalado o, a falta de éste, en el que hubiere senalado en el contrato,
dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se
hubiere emitido la resolucion, y

V. Cumplida la notificacion, se debera remitir copia de la resolucion al
Organo de Control, segun el caso, mediante un informe en el que se
establezca los motivos que se tuvieron para resolver en la forma en que
se hubiere hecho.
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ARTICULO 66

La Auditoria Puebla, podra terminar en forma anticipada un contrato
o pedido, en los siguientes casos:

[. Cuando concurran razones de interés general,;

II. En caso de existir causas justificadas, que extingan la necesidad de
requerir los bienes o servicios originalmente contratados o hagan
imposible la continuacion de la vigencia del mismo, y se demuestre
que, en caso contrario, se causaria un dano o perjuicio grave a la
Auditoria Puebla, segiin corresponda, y

[II. Cuando no sea posible determinar la temporalidad de Ila
suspension.

ARTICULO 67

Se aplicaran, para la suspension, rescision y terminacion anticipada,
en forma comun, las siguientes disposiciones:

[. Cuando por caso fortuito o de fuerza mayor se imposibilite la
continuacion de los trabajos, el proveedor podra optar por
suspenderlos o por no ejecutarlos y terminar anticipadamente el
contrato, debiendo solicitar la aprobacion de la Auditoria Puebla, la
que determinara lo conducente dentro de los quince dias habiles
siguientes a la presentacion del escrito respectivo; en caso de
negativa, sera necesario que el proveedor obtenga de la autoridad
judicial competente la declaratoria respectiva, pero si la contratante
no contesta en dicho plazo, se tendra por aceptada la peticion, y

II. El proveedor estara obligado a devolver a la Auditoria Puebla, en
un plazo de diez dias naturales contados a partir del siguiente a aquél
en que se le notifico la terminacion anticipada o la rescision, toda la
documentacion que ésta le hubiere entregado para la contratacion.

ARTICULO 68
Los licitantes y proveedores deberan garantizar, segin corresponda:

[. La seriedad de las propuestas en los procedimientos de
adjudicacion, en cuyo caso la garantia consistira en cheque cruzado o
fianza por el diez por ciento del monto total de la propuesta sin
impuestos, debiendo el convocante conservar en custodia las
garantias que sean otorgadas por este concepto, hasta la fecha del
fallo, en la que se devolveran a los licitantes salvo la de aquél a quien
se hubiere adjudicado el contrato, la que se retendra hasta el
momento en que el proveedor constituya la garantia de cumplimiento
del contrato correspondiente;
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II. La correcta aplicacion de los anticipos que reciban, cuando sean
procedentes, en cuyo caso las garantias deberan constituirse por la
totalidad del monto anticipado, y

I[II. El cumplimiento de los pedidos o contratos, asi como el pago de la
indemnizacion por vicios ocultos, en cuyo caso las garantias deberan
constituirse al menos por el diez por ciento del monto total
contratado.

Para los efectos de este articulo, los titulares de las adjudicantes o
contratantes, segun corresponda, fijaran las bases, forma, porcentajes
y vigencia a las que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse, dentro de los parametros establecidos, considerando que
para las fracciones II y III las garantias so6lo podran constituirse
mediante fianza, cheque certificado o de caja e hipoteca.

ARTICULO 69

La Auditoria Puebla, podran dispensar bajo su responsabilidad y, en
su caso, el otorgamiento de la garantia de cumplimiento del contrato
correspondiente, en los siguientes casos:

[. Cuando se adjudique el pedido, a campesinos o grupos marginados
y que se contrate directamente con los mismos o con las personas
morales constituidas con ellos;

I1. Si el pago del monto total de un pedido o contrato de cumplimiento
sucesivo debe realizarse hasta la entrega o cumplimiento final del
mismo y se sujeta, ademas, a que la recepcion de los bienes o
trabajos se haga a entera satisfaccion de la contratante;

III. Si el monto del pedido o contrato no justifican el otorgamiento de
la garantia, y

IV. Cuando los servicios a contratar tengan por objeto la promocion a
la cultura.
ARTICULO 70

La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a mas
tardar dentro de los cinco dias naturales siguientes al que se firme.

Las garantias que deban otorgarse conforme a estos lineamientos se
constituiran en favor de la Auditoria Puebla.
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CAPITULO XVI
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 71

Las personas servidoras publicas con el caracter de (la) Presidente(a) y
el (la) Secretario(a) Técnico(a) del Comité, podran actuar en todas y
cada una de las instancias y asuntos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y/o servicios, tal y como se aprecia en los presentes
lineamientos previa autorizacion expresa por parte de El Comité, con
la salvedad de informar a este ultimo en sesion, de todo lo actuado.

ARTICULO 72

Respecto a los montos minimos y maximos para adjudicar, se estara a
lo ordenado en los 47, fraccion IV, letras a) y b) y 67, fraccion V,
segundo parrafo de la Ley, asi como los montos establecidos en la Ley
de Egresos del Estado de Puebla para el ejercicio fiscal
correspondiente.

ARTICULO 73

La persona servidora publica titular de la Direccion General, en
representacion de la Auditoria Puebla estara facultado(a) para
suscribir todos los actos e instrumentos administrativos y juridicos
consecuencia de los procedimientos llevados a cabo en términos de
los presentes Lineamientos. El Area requirente tendra la facultad de
supervisar el seguimiento al cumplimiento del contrato.

ARTICULO 74

La Direccion General Juridica de la Auditoria Puebla, podra
coordinar, supervisar, analizar y validar los proyectos de contratos y
demas documentos de naturaleza analoga en los que la Auditoria
Puebla sea parte como consecuencia de los procedimientos senalados
en los presentes Lineamientos.

ARTICULO 75

La Direccion General, resguardara la documentacion original que
ampare la contratacion de las adquisiciones, arrendamientos y/o
servicios.

ARTICULO 76

La Direccion General, conservara en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion relativa a los actos que realicen conforme a los
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presentes Lineamientos, por un lapso de cuando menos siete anos,
excepto la documentacion fiscal y contable, en cuyo caso se estara a
lo previsto por las disposiciones aplicables.

ARTICULO 77

El Organo de Control de la Auditoria Puebla, en el ambito de su
competencia y conforme a su programa de trabajo, podra verificar el
cumplimiento de los presentes Lineamientos.

ARTICULO 78

La falta de cumplimiento en la aplicacion de los presentes
Lineamientos, sera sancionada conforme a lo establecido en las
disposiciones aplicables.

ARTICULO 79

La interpretacion administrativa y aplicacion de los presentes
lineamientos, estara a cargo de la Direccion General, de
conformidad con lo dispuesto en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal,
asi como de la Ley de Egresos del Estado de Puebla para el Ejercicio
Fiscal correspondiente.
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TRANSITORIOS

(Del ACUERDO de la Auditora Superior del Estado, por el que expiden
los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de dicha entidad Fiscalizadora; publicado en el Periodico
Oficial del Estado, el viernes 29 de julio de 2022, Numero 21.
Segunda Edicion Vespertina, Tomo DLXVII).

PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor a partir del
dia de su publicacion en el Periodico Oficial del Estado de Puebla.

SEGUNDO. Se dejan sin efecto todas las disposiciones
administrativas en materia de adquisiciones, arrendamientos y/o
servicios, que se contrapongan al presente Acuerdo.

TERCERO. Los presentes Lineamientos daran origen a los
Lineamientos para la integracion del Padron de Proveedores de la
Auditoria Superior del Estado de Puebla, con el propédsito de dar el
cabal cumplimiento a la normativa y legislacion aplicable vigente, los
cuales seran publicados en el Periédico Oficial del Estado de Puebla.

CUARTO. De conformidad con el DECRETO del Honorable Congreso
del Estado, por el que reforma, adiciona y deroga diversas
disposiciones de la Ley de Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion
Superior del Estado de Puebla; la Ley del Sistema Anticorrupcion del
Estado de Puebla; la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Puebla; la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado
de Puebla; la Ley Organica del Tribunal de Justicia Administrativa del
Estado de Puebla; la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, y la Ley de
Coordinacion Hacendaria del Estado de Puebla y sus Municipios;
publicado en el Periddico Oficial del Estado, el viernes 11 de febrero
de 2022, Transitorio SEGUNDO. El Congreso emitira la declaratoria
de inicio de funciones de la Unidad Técnica. Dicha declaratoria tendra
como efecto que los asuntos que se encuentren en tramite ante el
Organo Interno de Control de la Auditoria Superior, se remitan para
su atencion, desahogo y resolucion a la Unidad Técnica; por lo cual,
una vez que entre en funciones dicha Unidad, se realizaran las
adecuaciones pertinentes a los presentes Lineamientos.

Asi lo acordo y firma en la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza,
a 28 de julio de 2022. La Auditora Superior del Estado de Puebla.
C.P. AMANDA GOMEZ NAVA. Rubrica.
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