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ACUERDO POR EL QUE ESTABLECE EL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS Y SE CONFORMA EL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE BIENESTAR DEL
GOBIERNO DEL ESTADO DE PUEBLA

PRIMERO

Se establece el Sistema Institucional de Archivos de la Secretaria de
Bienestar, conformado por las siguientes areas:

I. Un Area Coordinadora de Archivos, a cargo de la persona Titular de
la Direccion General de Administracion, y

II. Las areas operativas siguientes:

a) De Correspondencia, a cargo de la persona Titular de la Secretaria
Particular.

b) Archivo de Tramite, que seran nombrados por el Titular de cada
Unidad Administrativa.

c) Archivo de Concentracion, a cargo de la Subdireccion de Servicios
Generales e Informaticos.

Por lo que respecta al Archivo Historico, como sujetos obligados, se
deben transferir los documentos con valores histéricos al Archivo
General del Estado, para su guarda, conservacion y custodia, en
términos en la Ley aplicable.

El Titular del Area Coordinadora de Archivos, desarrollara las
acciones que le confiere la Ley General de Archivos y demas
disposiciones juridicas que les sean aplicables.

SEGUNDO

El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Bienestar,
se conformara por los titulares de las siguientes areas:

[. Juridica y Unidad de Transparencia, atribucion de la Direccion
Juridica;

II. Planeacion y mejora continua, a cargo de la Coordinacion General
de Planeacion, Seguimiento y Evaluacion;

III. Coordinacion de archivos, atribucion de la Direccion General de
Administracion;

IV. Tecnologias de la Informacion, a cargo del Departamento de
Sistemas y Soporte Técnico;

V. Organo Interno de Control, y
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VI. Unidades Administrativas productoras de la documentacion.

TERCERO

El Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de Bienestar,
coadyuvara en el analisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las
areas o unidades administrativas productoras de la documentacion
en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos
de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion
documental, y las demas que le confieran los ordenamientos legales y
la normatividad aplicable a la materia.

CUARTO

El Titular del Area Coordinadora de Archivos, debera informar
permanentemente las actividades realizadas dentro del Sistema
Institucional de Archivos, asi como los resultados obtenidos de las
acciones derivadas del cumplimiento del presente Acuerdo.
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TRANSITORIOS

(Del ACUERDO de la Secretaria de Bienestar del Gobierno del Estado,
por el que establece el Sistema Institucional de Archivos y se
conforma el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria de
Bienestar del Gobierno del Estado de Puebla; publicado en el
Peridédico Oficial del Estado, el martes 22 de septiembre de 2020,
Numero 15, Quinta Seccion, Tomo DXLV).

PRIMERO. El presente Acuerdo debera ser publicado en el Periodico
Oficial del Estado y entrara en vigor al dia habil siguiente de dicha
publicacion, hasta en tanto se cuente con las previsiones
presupuestales suficientes para la creacion de las unidades
administrativas necesarias.

SEGUNDO. En un plazo de quince dias habiles contados a partir de la
entrada en vigor el presente Acuerdo, se deberan emitir las reglas de
operacion que normen el funcionamiento del Grupo Interdisciplinario,
en términos en lo dispuesto por el articulo 54 de la Ley General de
Archivo y demas disposiciones juridicas que les sean aplicables.

TERCERO. Todos los asuntos no previstos en el presente Acuerdo
seran resueltos de conformidad con lo que establece la normatividad
federal y demas legislacion aplicable.

CUARTO. El presente Acuerdo deroga cualquier disposicion que se
oponga al mismo.

Dado en la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, el primero del
mes de septiembre de dos mil veinte. La Secretaria de Bienestar del
Gobierno del Estado de Puebla. C. LIZETH SANCHEZ GARCIA.
Rubrica.



