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ACUERDO

PRIMERO

Se crea la Unidad Coordinadora de Archivos del Organismo Publico
Descentralizado denominado Régimen Estatal de Proteccion Social en
Salud, quien sera la encargada de aplicar las normas, criterios y
lineamientos archivisticos, a efecto de lograr la adecuada
administracion de los archivos entre las Unidades Administrativas,
realizando para tal efecto, todas aquellas acciones contenidas en la
Ley de Archivos del Estado de Puebla, su Reglamento y demas
disposiciones administrativas en la materia.

SEGUNDO

La Unidad Coordinadora de Archivos del Régimen Estatal de
Proteccion Social en Salud, se integrara conforme a lo siguiente:

I[. Un Titular, que sera el/la Director/a de Administracion y Finanzas;

II. Un Coordinador General de Archivo, que sera el/la Subdirector/a
de Administracion;

[II. Un Responsable de Archivo en Tramite e Historico, que sera un
Apoyo Administrativo adscrito a la Direccion de Administracion y
Finanzas;

IV. Un Responsable de Archivo de Concentracion, que sera el/la
Jefe/a de Departamento de Servicios Generales, y

V. Un asesor en materia de transparencia y archivo, que sera el/la
Subdirector/a de Normatividad y Asuntos Juridicos.

Cada uno de los integrantes podra designar para este efecto a un
suplente, quien tendra las mismas facultades durante su ausencia.
TERCERO

La Unidad Coordinadora de Archivos del Régimen Estatal de
Proteccion Social en Salud, ademas de las atribuciones que le confiere
la Ley de Archivos para el Estado de Puebla y su Reglamento, tendra
las siguientes facultades:

I. Establecer el programa institucional permanente encaminado a la
digitalizacion, modernizacion, mejoramiento archivistico y los
servicios documentales;

I1. Elaborar y actualizar:

a) El cuadro general de clasificacion archivistica;
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b) El catalogo de disposicion documental;

c) Los inventarios documentales: general, de transferencia y de baja;
d) La guia simple de archivos, y

e) Los demas instrumentos descriptivos y de control archivistico.

III. Establecer, desarrollar los programas institucionales permanentes
encaminados a la capacitacion y asesoria archivistica de los
responsables del archivo;

IV. Coordinar los procedimientos de valoracion y destino final de la
documentacion del Organismo, y

V. Las demas que le confieran los ordenamientos legales y la
normatividad aplicable a la materia.

CUARTO

El Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos del Régimen Estatal
de Proteccion Social en Salud, ademas de las atribuciones que le
confiere la Ley de Archivos para el Estado de Puebla y su Reglamento,
tendra las siguientes facultades:

I. Conducir el funcionamiento de la Unidad;

II. Instruir al Coordinador General de Archivo, para que informe a los
integrantes de la Unidad Coordinadora de Archivos, las actividades
Ordinarias y/o Extraordinarias con las que deba cumplir el
Organismo respecto de la materia de archivo;

III. Presidir y dirigir las actividades de la Unidad;
IV. Vigilar la ejecucion de los acuerdos y resoluciones de la Unidad, y

V. Las demas que le confieran los ordenamientos legales y la
normatividad aplicable a la materia.

QUINTO

La Unidad Coordinadora de Archivos del Régimen Estatal de
Proteccion Social en Salud, ademas de las atribuciones que le confiere
la Ley de Archivos para el Estado de Puebla y su Reglamento,
solicitara a cada una de las Unidades Administrativas que integran
este Organismo, designen, a quienes fungiran como responsables de
los trabajos de archivos de tramite, concentracion e historico;
notificando dichas designaciones al Titular del Archivo General del
Estado.
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SEXTO

Se faculta al Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos del
Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud, para ejecutar las
acciones que garanticen el cabal cumplimiento en materia de
archivos, en los términos que se establecen en la Ley de Archivos del
Estado de Puebla, su Reglamento y el presente Acuerdo.

SEPTIMO

El Titular de la Unidad Coordinadora de Archivos del Régimen Estatal
de Proteccion Social en Salud, debera informar de manera
permanente al Director General del Organismo, de las actividades
realizadas por la mencionada Unidad, los avances y el resultado de
las acciones que deriven del cumplimiento al presente Acuerdo.
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TRANSITORIOS

(DEL ACUERDO del Director General del Régimen Estatal de
Proteccion Social en Salud, por el que crea la Unidad Coordinadora de
Archivos del Organismo Publico Descentralizado denominado
Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud; publicado en el
Periodico Oficial del Estado, el jueves 25 de julio de 2019, Numero 19,
Cuarta Seccion, Tomo DXXXI).

PRIMERO. El presente Acuerdo debera ser publicado en el Periodico
Oficial del Estado y entrara en vigor al dia habil siguiente de dicha
publicacion.

SEGUNDO. La Unidad Coordinadora de Archivos del Régimen Estatal
de Proteccion Social en Salud, desarrollara el Sistema Institucional de
Archivos, basado en el ciclo vital del documento y necesidades
propias, para establecer criterios y procedimientos homogéneos
relativos a la administracion de sus archivos, de acuerdo a lo
establecido en la normatividad en la materia.

TERCERO. Para una efectiva planeacion, ejecucion y seguimiento del
Sistema Institucional de Archivos, la Unidad Coordinadora de
Archivos de Régimen Estatal de Proteccion Social en Salud, elaborara
el Plan Institucional de Desarrollo Archivistico.

CUARTO. El presente Acuerdo deja sin efecto todas las disposiciones
relativas a la regulacion de archivos al interior de este Organismo, que
se opongan al mismo.

Dado en la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, a los diez dias
del mes de julio del ano dos mil diecinueve. El Director General del
Organismo Publico Descentralizado denominado Régimen Estatal de
Proteccién Social en Salud. C. ENRIQUE MONTAUDON RAMIREZ.
Rubrica.



