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DECRETO DEL EJECUTIVO DEL ESTADO POR EL QUE EXPIDE EL
REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO PUEBLA COMUNICACIONES

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES
CAPITULO UNICO

ARTICULO 1

El presente ordenamiento tiene por objeto proveer en la esfera
administrativa, la organizacion y el funcionamiento del Organismo
Publico Descentralizado Puebla Comunicaciones, asi como establecer
las atribuciones que ejercera cada una de las unidades
administrativas que lo componen.

ARTICULO 2

Puebla Comunicaciones es un Organismo Publico Descentralizado del
Gobierno del Estado, con personalidad juridica y patrimonio propios,
que tiene a su cargo las funciones y atribuciones que expresamente le
confieren su Decreto de Creacion, el presente Reglamento Interior, asi
como las demas disposiciones legales y normativas aplicables.

ARTICULO 3
Para efectos del presente Reglamento se entiende por:

[. Decreto de Creacion: Al instrumento juridico que crea al
Organismo Publico Descentralizado Puebla Comunicaciones;

II. Director General: Al titular de la Direccion General del Organismo
Publico Descentralizado Puebla Comunicaciones;

III. Junta de Gobierno: Al Organo de Gobierno y maxima autoridad
del Organismo Publico Descentralizado Puebla Comunicaciones;

IV. Organismo: Al Organismo Publico Descentralizado Puebla
Comunicaciones, y

V. Reglamento: Al Reglamento Interior del Organismo.

ARTICULO 4

Para el estudio, planeacion, programacion y despacho de los asuntos
de su competencia, el Organismo contara con la siguiente estructura
y unidades administrativas:
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I. Junta de Gobierno;

II. Direccion General;

III. Direccion de Radio;

IV. Direccion de Television;

V. Direccion de Noticias;

VI. Direccion de Asuntos Juridicos;

VII. Direccion Administrativa;

VIII. Subdireccion de Tecnologias Digitales, y

IX. Subdireccion de Difusién y Promocion.

ARTICULO 5

Las unidades administrativas del Organismo estaran integradas por el
personal técnico, administrativo y de apoyo que se requiera para
cumplir su objetivo, conforme a las disposiciones legales aplicables y
el presupuesto autorizado; el cual desempenara las funciones que le
corresponda, en términos del presente Reglamento, de los respectivos
manuales de organizacion, de servicios y de procedimientos, ademas
de aquéllas que le asigne o encomiende la Junta de Gobierno, el
Director General, o el superior jerarquico del cual dependa, debiendo
coordinar y supervisar directamente los trabajos del personal que le
esté subordinado o forme parte del area de la cual sea responsable de
acuerdo con la normatividad aplicable.

ARTICULO 6

Los servidores publicos adscritos al Organismo deberan integrar,
custodiar y dar de baja durante los plazos previstos en las
disposiciones legales y normativas aplicables, los expedientes, la
documentacion, la informacion, los registros y los datos, aun los
contenidos en medios electronicos que por razéon de su empleo, cargo
o comision elaboren, estén bajo su resguardo o tengan acceso;
impidiendo o evitando la utilizacion indebida, sustraccion,
destruccion u ocultamiento de los mismos, por cualquier medio no
autorizado.
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TiTULO SEGUNDO
DE LAS ATRIBUCIONES
CAPITULO I
DE LA JUNTA DE GOBIERNO

ARTICULO 7

La Junta de Gobierno, es la maxima autoridad del Organismo y estara
integrada en los términos que establece el articulo 7 del Decreto de
Creacion y contara con las atribuciones que contemplan los articulos
52 de la Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla y 9 del
Decreto de Creacion.

CAPITULO I1
DE LA DIRECCION GENERAL

ARTICULO 8

Al frente del Organismo, habra un Director General, quien tendra
ademas de las atribuciones previstas en los articulos 17 y 53 de la
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Puebla y 13 del Decreto
de Creacion, las siguientes:

[. Someter a consideracion de la Junta de Gobierno los programas,
proyectos, politicas y lineamientos, de conformidad con los objetivos y
metas del Organismo, en concordancia con lo previsto en el Decreto
de Creacion y el Plan Nacional y Estatal de Desarrollo, y una vez
aprobados instruir su cumplimiento;

II. Validar, y en su caso, cuando asi se requiera, remitir a la Junta de
Gobierno, los anteproyectos de reglamentos, reformas, decretos,
acuerdos y demas ordenamientos, y una vez aprobados, enviar a la
autoridad competente para su revision y aprobacion;

[II. Someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno, las medidas
administrativas necesarias para el mejor funcionamiento del
Organismo;

IV. Emitir las ordenes y circulares necesarias para el funcionamiento
del Organismo;

V. Establecer mecanismos de control interno para la evaluacion de
las unidades administrativas adscritas al Organismo;
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VI. Recibir en acuerdo a sus subalternos para el despacho de los
asuntos de las areas a su cargo;

VII. Brindar a las autoridades federales, estatales o municipales, la
informacion que le sea requerida al Organismo, en términos de lo que
dispongan las leyes aplicables;

VIII. Instruir se proporcione la asesoria, informacion, datos o la
cooperacion técnica que le soliciten otras dependencias y entidades de
la Administracion Puablica Federal, Estatal o Municipal en términos de
lo que dispongan las disposiciones aplicables;

IX. Otorgar y revocar poderes para pleitos y cobranzas, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables;

X. Vigilar la administracion de los recursos financieros, materiales y
humanos del Organismo, de conformidad con los ordenamientos
aplicables;

XI. Conformar y participar en los comités o subcomités del
Organismo, donde otras disposiciones legales o normativas
establezcan su integracion;

XII. Fomentar en el ambito de su competencia, la participacion
ciudadana en aquellos asuntos de interés publico;

XIII. Asignar a los titulares de las unidades administrativas en el
ambito de su competencia, la atencion de los asuntos que le
encomiende la Junta de Gobierno;

XIV. Someter a la aprobacion de la Junta de Gobierno los programas
presupuestarios del Organismo, asi como sus modificaciones, en
términos de la legislacion aplicable;

XV. Coadyuvar en el ambito de su competencia, en el desarrollo del
servicio profesional de carrera de los servidores publicos del
Organismo, de conformidad con los ordenamientos legales aplicables;

XVI. Autorizar los programas de induccion, capacitacion,
actualizacion, profesionalizacion y desarrollo integral de los aspectos
técnico, cultural, social y deportivo del personal del Organismo, de
conformidad con las disposiciones aplicables;

XVII. Generar flujos de comunicacion, que permitan a la poblacion del
Estado, el acceso a la informacion de diversa indole;

XVIII. Aprobar la creacion de espacios informativos en television,
radio e internet;

XIX. Promocionar los servicios y la imagen institucional del Organismo, a
través de diversos medios de comunicacion;
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XX. Gestionar ante las autoridades competentes, los permisos para la
autorizacion, instalacion y transmision de nuevas estaciones o
repetidoras de radio y television, de conformidad con la normatividad
aplicable;

XXI. Dar cumplimiento a los criterios de contenido, calidad y
produccion de informacion de la Administracion Publica del Estado,
optimizando los recursos para la consecucion de objetivos comunes;

XXII. Coordinar el desarrollo de las actividades técnicas y de
investigacion del Organismo;

XXIII. Coordinar la operacion técnica para la administracion y el uso
racional de la Red Estatal de Radiodifusoras del Estado entre las
dependencias y entidades, para brindar servicios de internet, asi
como de transporte de voz, datos y video;

XXIV. Promover y en su caso, convenir proyectos de vinculacion en
materia educativa y cultural, con los sectores publico, social y privado
de acuerdo con los objetivos del Organismo;

XXV. Dar cumplimiento a las estrategias y campanas publicitarias en
radio y television, a fin de difundir eficazmente las actividades del
Gobierno del Estado;

XXVI. Instruir el cumplimiento de las politicas, lineamientos, y
demas normas aplicables en materia de transparencia y acceso a la
informacion, asi como lo relativo al manejo, tratamiento, seguridad
y proteccion de datos personales;

XXVII. Expedir a solicitud del interesado o de la autoridad
competente, las constancias o certificaciones de documentos que se
encuentren en los archivos del Organismo, de conformidad con la
normatividad aplicable;

XXVIII. Solicitar a la Secretaria de la Contraloria, se practiquen
auditorias a las unidades administrativas del Organismo, cuando asi
lo estime conveniente;

XXIX. Solventar las observaciones y recomendaciones, resultado de
auditorias, revisiones, inspecciones o evaluaciones practicadas por las
autoridades competentes;

XXX. Promover y en su caso, ejecutar la realizacion de obras de
mejoramiento, ampliacion, construccion, rehabilitacion y
conservacion de las estaciones de radio y canales de television, tanto
en las instalaciones, como en las torres, antenas y demas
infraestructura necesaria para brindar los servicios de radio,
television y transportacion de datos;
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XXXI. Resolver en el ambito de su competencia, las dudas que se
deriven de la aplicacion de este Reglamento, asi como los aspectos no
previstos en el mismo y en las disposiciones que resulten aplicables,
sin perjuicio de las facultades conferidas a la Junta de Gobierno, y

XXXII. Las demas que en materia de su competencia se establezcan
en los ordenamientos legales vigentes, acuerdos, decretos, circulares y
convenios, aplicables.

Las atribuciones contenidas en este articulo, se podran ejercer por los
servidores publicos del Organismo, en los términos que se establezcan
en el Reglamento o en el acuerdo delegatorio correspondiente, con
excepcion de las previstas en las fracciones I, II, III, IX, X, XII, XIV,
XV, XXIX y XXXII.

CAPITULO III
DE LAS DIRECCIONES

ARTICULO 9

Al frente de cada Direccion de area habra un titular, quien tendra las
siguientes atribuciones:

I[. Elaborar los programas, proyectos, politicas, lineamientos y demas
disposiciones correspondientes a la unidad administrativa a su cargo,
sometiéndolos a consideracion del Director General para la
aprobacion de la Junta de Gobierno, y una vez aprobados coordinar
su cumplimiento;

II. Acordar con el Director General la atencion de los asuntos
encomendados al area de su competencia;

III. Proponer al Director General, la celebracion de convenios, contratos
y demas documentos analogos relacionados con la competencia de la
unidad administrativa a su cargo, y dar el seguimiento de éstos una vez
formalizados;

IV. Validar y suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus
atribuciones;

V. Supervisar la integracion de expedientes y resguardar los archivos
que se generen con la documentacion del area a su cargo;

VI. Someter a consideracion del Director General los nombramientos,
licencias, remociones o cambios de adscripcion y demas movimientos
del personal de las unidades administrativas a su cargo;
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VII. Llevar a cabo las medidas necesarias para que el personal de su
adscripcion cumpla con el servicio que le sea encomendado y se
abstenga de cualquier acto u omision que cause la deficiencia de
dicho servicio o implique abuso o ejercicio indebido de su empleo,
cargo o comision;

VIII. Elaborar los estudios, dictamenes, opiniones, informes y demas
documentos que deba rendir el Organismo a las diferentes
autoridades Federales y Estatales, asi como aquellos que les sean
solicitados por el Director General,

IX. Proponer al Director General las modificaciones a la estructura
organica de la unidad administrativa a su cargo;

X. Cumplir y ejecutar en el ambito de su competencia las acciones,
acuerdos y programas determinados por la Junta Directiva y el
Director General,

XI. Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas
del Organismo, para el mejor desempenio de sus funciones;

XII. Proporcionar asesoria, informacion, datos o la cooperacion
técnica que le sean requeridos por otras dependencias y entidades de
la Administracion Publica Estatal, previa aprobaciéon del Director
General;

XIII. Someter a consideracion del Director General los programas de
induccion, capacitacion, profesionalizacion y desarrollo integral de los
aspectos técnico, cultural, social y deportivo del personal del
Organismo, de conformidad con las disposiciones aplicables;

XIV. Dar en el ambito de su competencia, la atencion de las
solicitudes en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica o las relativas a la proteccion de datos personales en posesion
de los sujetos obligados;

XV. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
desarrollo de los programas de trabajo y actividades encomendadas a
la unidad administrativa a su cargo;

XVI. Integrar junto con el Director General, los comités o subcomités
que deban ser creados en el Organismo, derivado de lo establecido en
otras disposiciones legales o normativas, y

XVII. Las demas que les deleguen o encomienden la Junta Directiva o
el Director General, asi como la normatividad aplicable.

10
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CAPITULO IV
DE LAS SUBDIRECCIONES

ARTICULO 10

Al frente de cada Subdireccion habra un titular, quien tendra las
siguientes atribuciones:

I. Proponer a su superior jerarquico los programas, proyectos,
politicas, lineamientos y demas disposiciones correspondientes a la
unidad administrativa a su cargo, y una vez aprobados ejecutar su
cumplimiento;

II. Acordar con su superior jerarquico, el despacho de los asuntos de las
areas administrativas adscritas a su cargo;

III. Proponer a su superior jerarquico, la celebracion de convenios,
contratos y demas documentos analogos, relacionados con la
competencia de la unidad administrativa a su cargo, y dar el
seguimiento de éstos una vez formalizados;

IV. Suscribir los documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones;

V. Proponer a su superior jerarquico los nombramientos, licencias,
remociones o cambios de adscripcion y demas movimientos del
personal de la unidad administrativa a su cargo;

VI. Supervisar que el personal adscrito a su unidad administrativa,
cumpla debidamente las funciones que tienen encomendadas;

VII. Elaborar los estudios, dictamenes, opiniones, informes y demas
documentos que le sean requeridos por su superior jerarquico;

VIII. Proponer a su superior jerarquico las modificaciones a la
estructura organica de la unidad administrativa a su cargo;

IX. Cumplir en el ambito de su competencia los acuerdos y programas
determinados por la Junta Directiva y el Director General,

X. Coordinar sus actividades con las demas unidades administrativas
del Organismo, para el mejor desempenio de sus funciones;

XI. Proporcionar asesoria, informacion, datos o la cooperacion técnica
que le sean requeridos por otras dependencias y entidades de la
Administracion Publica Estatal, previa aprobacion de su superior
jerarquico;

XII. Someter a consideracion de su superior jerarquico los programas
de induccion, capacitacion, profesionalizacion y desarrollo integral de
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los aspectos técnico, cultural, social y deportivo del personal a su
cargo, de conformidad con las disposiciones aplicables;

XIII. Coadyuvar en el ambito de su competencia, en la atencion de
las solicitudes en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica o las relativas a la proteccion de datos
personales en posesion de los sujetos obligados;

XIV. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el
desarrollo de los programas de trabajo y actividades encomendadas a
la unidad administrativa a su cargo;

XV. Integrar junto con el Director General, los comités o subcomités
que deban ser creados en el Organismo, derivado de lo establecido en
otras disposiciones legales o normativas, y

XVI. Las demas que les deleguen o encomienden la Junta Directiva o
el Director General, asi como las que les confiera la normatividad
aplicable.

CAPITULO V
DE LA DIRECCION DE RADIO

ARTICULO 11

Al frente de la Direccion de Radio habra un titular que dependera
jerarquicamente del Director General y que tendra ademas de las
atribuciones senaladas en el articulo 9 del presente Reglamento, las
siguientes:

I[. Supervisar que las bandas de frecuencia del espectro radioeléctrico
de radiodifusion, cumplan con los parametros, caracteristicas y
lineamientos que establezca el Instituto Federal de
Telecomunicaciones que se encuentren concesionados al Organismo;

II. Realizar las actividades técnicas y programaticas de mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de cabina y de transmision de
las emisoras de radiopropiedad del Organismo;

III. Coordinar la produccion y transmision de los programas en vivo,
asi como pregrabados de las diferentes estaciones de la Red Estatal de
Radiodifusoras a nivel Estatal, Nacional e Internacional;

IV. Vigilar que la programacion de las estaciones de radio se
encuentre acorde a los objetivos establecidos en el Decreto de
Creacion;
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V. Difundir a través de las frecuencias de radio concesionadas,
programas sociales y acciones que el Gobierno del Estado lleve a
cabo, a través de sus dependencias y entidades;

VI. Dar cumplimiento a las acciones acordadas entre el Director
General y las autoridades federales, estatales y municipales, relativas
a la difusion en radio, sobre las medidas de prevencion relacionadas
con el riesgo de fenomenos naturales;

VII. Vigilar el correcto funcionamiento técnico de las senales
generadas por las estaciones de radio de la Red Estatal de
Radiodifusoras a cargo del Organismo, mediante enlaces satelitales,
terrestres y via internet;

VIII. Informar peridodicamente al Director General, el estado que
guardan las cabinas y el equipo técnico necesario para la correcta
transmision en las emisoras de radio de la Red Estatal de
Radiodifusoras, asi como de las necesidades que existan en las
mismas, tanto de mantenimiento como de adquisicion de equipos y
refacciones;

[X. Establecer vinculos de cooperacion y coproduccion con
organismos municipales, estatales, nacionales e internacionales,
publicos o privados, orientados a la realizacion de proyectos y
programas radioféonicos de caracter educativo, cultural, informativo y
de entretenimiento;

X. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos, en la elaboracion
de los convenios, contratos y demas documentos analogos, para el
funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo;

XI. Tramitar la adquisicion de equipo y refacciones que sean
necesarias para el correcto funcionamiento de las radiodifusoras a
cargo de la Direccion, de conformidad con las disposiciones
aplicables;

XII. Asumir la responsiva técnica ante las autoridades federales de
telecomunicaciones, asi como atender los comunicados girados por la
misma;

XIII. Instrumentar mecanismos de opinion de los radioescuchas sobre
las producciones propias, asi como de la programacion en materia de
telecomunicaciones para hacer mas eficiente su funcionamiento a
través de su constante retroalimentacion, actualizacion y mejora;

XIV. Evaluar y validar los avances programaticos de los programas
anuales de los sistemas estratégicos y de gestion de las areas a su
cargo;

13
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XV. Coordinar la instalacion de nuevas estaciones o repetidoras
autorizadas por las respectivas instancias gubernamentales, de
conformidad con la normatividad aplicable;

XVI. Coadyuvar con la Direccion Administrativa, en la integracion del
programa presupuestario;

XVII. Elaborar los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios y demas necesarios para el funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, y cuando asi se requiera actualizarlos, en
coordinacion con la Direccion Administrativa, y

XVIII. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la elaboracion e
integracion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la
unidad administrativa a su cargo y, en su caso, la modificacion al
mismo.

CAPITULO VI
DE LA DIRECCION DE TELEVISION

ARTICULO 12

Al frente de la Direccion de Television habra un titular que
dependera jerarquicamente del Director General y que tendra
ademas de las atribuciones senialadas en el articulo 9 del presente
Reglamento, las siguientes:

[. Supervisar que la transmision de cada una de las bandas de
frecuencia del espectro radioeléctrico, para prestar el servicio de
television radiodifundida digital, cumplan con los parametros,
caracteristicas y lineamientos que establezca el Instituto Federal de
Telecomunicaciones que se encuentren concesionados al Organismo;

II. Informar peridodicamente al Director General el estado que guardan
las cabinas y el equipo técnico necesario para la correcta transmision
en las emisoras de television, asi como de la necesidad que exista
para llevar a cabo la adquisicion de equipos y refacciones para la
conservacion del sistema de televisoras propiedad del Estado;

III. Coordinar la produccion y transmision de los programas de
television en vivo y pregrabados a cargo del Organismo;

IV. Vigilar que la programacion de las estaciones de television, se
encuentren acorde a los objetivos establecidos en el Decreto de
Creacion;

14
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V. Difundir a través de los canales de television concesionados al
Organismo, los programas sociales y acciones que el Gobierno del
Estado lleve a cabo, a través de sus dependencias y entidades;

VI. Dar cumplimiento a las acciones acordadas entre el Director
General y las autoridades federales, estatales y municipales, relativas
a la difusion en television, sobre las medidas de prevencion
relacionadas con el riesgo de fenomenos naturales;

VII. Vigilar el correcto funcionamiento técnico de las senales
generadas por las televisoras a cargo del Organismo, mediante
enlaces satelitales, terrestres y via Internet;

VIII. Realizar actividades técnicas y programaticas de mantenimiento
preventivo y correctivo de los equipos de cabina y de transmision del
sistema de televisoras propiedad del Organismo;

[X. Establecer vinculos de cooperacion y coproduccion con
organismos municipales, estatales, nacionales e internacionales,
publicos o privados, orientados a la realizacion de proyectos
televisivos de caracter educativo, cultural, social, informativo y de
entretenimiento;

X. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos, en la elaboracion
de los convenios, contratos y demas documentos analogos, para el
funcionamiento de la unidad administrativa a su cargo;

XI. Tramitar la adquisicion de equipo y refacciones que sean
necesarias para el correcto funcionamiento de los servicios de
television a cargo de la Direccion, de conformidad con las
disposiciones aplicables;

XII. Asumir la responsiva técnica ante las autoridades federales en
materia de telecomunicaciones, asi como atender los comunicados
girados por la misma;

XIII. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la elaboracion e
integracion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la
unidad administrativa a su cargo y, en su caso, la modificacion al
mismo;

XIV. Instrumentar mecanismos de opinion de los televidentes sobre
las producciones propias, asi como de la programacion en materia de
telecomunicaciones para hacer mas eficiente su funcionamiento a
través de su constante retroalimentacion, actualizacion y mejora;

XV. Evaluar y validar los avances programaticos de los programas
anuales de los sistemas estratégicos y de gestion de las areas bajo su
cargo;
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XVI. Elaborar los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios y demas necesarios para el funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, y cuando asi se requiera actualizarlos, en
coordinacion con la Direccion Administrativa, y

XVII. Coadyuvar con la Direccion Administrativa, en la integracion del
programa presupuestario.

CAPITULO VII
DE LA DIRECCION DE NOTICIAS

ARTICULO 13

Al frente de la Direccion de Noticias habra un titular que dependera
jerarquicamente del Director General y que tendra ademas de las
atribuciones senaladas en el articulo 9 del presente Reglamento, las
siguientes:

[. Garantizar que los contenidos informativos que se difundan a través
de los noticieros del Organismo, representen un factor que favorezca
oportuna y verazmente el interés social sobre los acontecimientos de
mayor importancia a nivel estatal y nacional;

I1. Vigilar el contenido y la calidad de los materiales informativos que
difunde el Organismo en radio, television e internet, a fin de que los
mismos sean acordes a lo establecido en el Decreto de Creacion;

III. Producir espacios informativos con contenidos de calidad, para ser
transmitidos en television, radio e internet, vigilando en todo
momento el exacto cumplimiento de las politicas de informacion
oportuna y veraz;

IV. Desarrollar esquemas de informacion, difusion y transmision de
los acontecimientos mas relevantes locales, nacionales e
internacionales a través de programas de noticias para television,
radio e internet;

V. Administrar la produccion de espacios informativos con contenidos
deportivos en radio y television, asi como impulsar la difusion del
deporte profesional, amateur, universitario y estudiantil en el Estado;

VI. Difundir en los noticieros la informacion relativa a los beneficios
generados por los programas sociales que implementa el Gobierno del
Estado;

VII. Dar cumplimiento a las acciones acordadas entre el Director
General y las autoridades federales, estatales y municipales, con la
finalidad de generar difusion de radio, television e internet sobre
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medidas de prevencion relacionadas con el riesgo de fenomenos
naturales;

VIII. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos, en la
elaboracion de los convenios, contratos y demas documentos
analogos, para el funcionamiento de la unidad administrativa a su
cargo;

IX. Evaluar y validar los avances programaticos de los programas
anuales de los sistemas estratégicos y de gestion de las areas bajo su
cargo;

X. Coadyuvar con la Direccion Administrativa, en la integracion del
programa presupuestario;

XI. Elaborar los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios y demas necesarios para el funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, y cuando asi se requiera actualizarlos, en
coordinacion con la Direccion Administrativa, y

XII. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la elaboracion e
integracion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la
unidad administrativa a su cargo y, en su caso, la modificacion al
mismo.

CAPITULO VIII
DE LA DIRECCION DE ASUNTOS JURIDICOS

ARTICULO 14

Al frente de la Direccion de Asuntos Juridicos habra un titular que
dependera jerarquicamente del Director General y que tendra
ademas de las atribuciones senialadas en el articulo 9 del presente
Reglamento, las siguientes:

[. Representar legalmente al Organismo, con todas las facultades
generales y particulares que requieran clausulas especiales conforme
a la Ley, en materia de amparo y en todos los procedimientos
jurisdiccionales, administrativos y laborales que sean de su
competencia;

II. Instrumentar medios preparatorios a juicio, medidas precautorias,
presentar demandas, contestaciones, reconvenciones, desistirse,
interponer recursos, recusar, promover incidentes, rendir informes,
ofrecer y desahogar pruebas, celebrar transacciones, solicitar la
suspension o diferimiento de audiencias, alegar, pedir se dicte
sentencia, y dar seguimiento a juicios y procedimientos hasta ejecutar
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las resoluciones; y en general todas aquellas acciones que sean
necesarias para la substanciacion de los procedimientos respectivos,
en defensa de los intereses del Organismo, asi como presentar
denuncias o querellas por hechos ilicitos que sean del conocimiento
de este en ejercicio de sus atribuciones, pudiendo delegar dichas
facultades, previo acuerdo con el Director General;

[II. Efectuar los tramites y diligencias judiciales y extrajudiciales
necesarios con objeto de hacer efectivos los depodsitos, fianzas, titulos
de créditos, derechos y toda clase de garantias otorgadas en favor del
Organismo, asi como para hacer efectiva la reparacion del dano en
favor de éste, que por dolo, negligencia o culpa se ocasionen a su
infraestructura, instalaciones o propiedades;

IV. Elaborar y revisar los anteproyectos de reglamentos, reformas,
decretos, acuerdos, y demas ordenamientos relacionados con el
funcionamiento del Organismo;

V. Actuar como organo de consulta, asesoria e investigacion juridica
en los asuntos que le solicite la Junta de Gobierno, el Director
General y los titulares de las unidades administrativas del
Organismo;

VI. Asesorar a la Direccion Administrativa en la elaboracion de las
actas de entrega-recepcion del personal de este Organismo;

VII. Elaborar, revisar y validar los convenios, contratos y demas
documentos analogos, que le remitan las demas unidades
administrativas, para el funcionamiento del Organismo;

VIII. Registrar, resguardar y dar seguimiento a los convenios y
contratos que sean suscritos por el Director General, asi como a los
acuerdos que incidan en el ambito de competencia del Organismo;

IX. Compilar, sistematizar y difundir entre las unidades
administrativas, las disposiciones legales y normativas vigentes que
regulan el funcionamiento del Organismo;

X. Expedir las copias certificadas o constancias de los documentos
que se encuentren en los archivos del Organismo, de conformidad con
la normatividad aplicable;

XI. Remitir ante la autoridad competente, para la publicacion en el
Periodico Oficial del Estado las disposiciones y lineamientos generales
del Organismo que deban ser difundidas por ese medio;

XII. Coadyuvar, y en su caso dar atencion directa, en la solventacion
de observaciones resultado de las revisiones, auditorias, inspecciones
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o evaluaciones practicadas al Organismo, por las autoridades
competentes;

XIII. Solicitar a las unidades administrativas, dentro del ambito de su
competencia, la informacion y documentacion necesaria que requiera
en el ejercicio de sus atribuciones;

XIV. Hacer del conocimiento de su superior jerarquico, asi como de la
Secretaria de la Contraloria, la comision de posibles conductas
irregulares cometidas por servidores publicos adscritos al Organismo;

XV. Fungir como titular de la Unidad de Transparencia, para dar
seguimiento a las acciones en materia de acceso a la informacion
publica, y proteccion de datos personales;

XVI. Elaborar los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios y demas necesarios para el funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, y cuando asi se requiera actualizarlos, en
coordinacion con la Direccion Administrativa, y

XVII. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la elaboracion e
integracion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la
unidad administrativa a su cargo y, en su caso, la modificacion al
mismo.

CAPITULO IX
DE LA DIRECCION ADMINISTRATIVA

ARTICULO 15

Al frente de la Direccion Administrativa habra un titular que
dependera jerarquicamente del Director General y que tendra
ademas de las atribuciones senialadas en el articulo 9 del presente
Reglamento, las siguientes:

[. Administrar de manera eficaz, oportuna y de conformidad con la
normatividad aplicable, los recursos financieros, humanos, materiales
y tecnologicos, suministrando y proveyendo servicios generales a las
unidades administrativas del Organismo;

II. Integrar el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios, de conformidad con la normatividad aplicable y someterlo a
consideracion del Director General,

III. Elaborar y someter a consideracion del Director General el
anteproyecto anual del presupuesto de egresos del Organismo,
coordinandose con las demas unidades administrativas, para su
integracion;
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IV. Ejercer la aplicacion del presupuesto autorizado en el ambito de
su competencia, y vigilar el comportamiento de las operaciones
presupuestales y desarrollos programaticos, con base en el
presupuesto de egresos vigente;

V. Proponer la reasignacion o adecuacion de los recursos necesarios
para el cumplimiento de las metas y programas institucionales;

VI. Elaborar la contabilidad y los estados financieros del Organismo;
asi como informar mensualmente y cada vez que lo requiera el
Director General sobre las operaciones presupuestales, financieras y
programaticas, de conformidad con las disposiciones aplicables;

VII. Aplicar las politicas, normas, sistemas de control presupuestal y
contable del Organismo, asi como coordinar las operaciones
financieras respectivas;

VIII. Proyectar el cierre presupuestal y elaborar la cuenta publica del
Organismo, a fin de que el Director General la someta a la aprobacion
de la Junta de Gobierno;

IX. Realizar e integrar en coordinacion con las demas unidades
administrativas del Organismo, el programa presupuestario;

X. Resguardar y llevar el control de la documentacion comprobatoria
generada por el ejercicio de los recursos presupuestales del
Organismo, en términos de las disposiciones legales aplicables;

XI. Elaborar y someter a consideracion del Director General, los
manuales de organizacion, de procedimientos y demas que sean
necesarios en el funcionamiento de su unidad administrativa, asi
como del resto de las unidades administrativas del Organismo,
actualizarlos cuando se requiera y una vez aprobados realizar el
tramite de validacion y registro ante la instancia competente;

XII. Tramitar los asuntos del personal al servicio del Organismo, tales
como nombramientos, promociones, rescisiones, comisiones,
licencias, permisos y remociones que le sean propuestos por los
titulares de las unidades administrativas, sin perjuicio de las
atribuciones que le correspondan a la Junta de Gobierno; asi como
ejecutar las normas y politicas en materia de administracion y
remuneracion de los recursos humanos del mismo, de conformidad
con las disposiciones aplicables;

XII. Supervisar el cumplimiento de las sanciones impuestas a los
servidores publicos del Organismo, que se deriven de las resoluciones
emitidas por la Secretaria de la Contraloria;
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XIV. Elaborar las actas administrativas que correspondan por
irregularidades cometidas por los servidores publicos del Organismo,
conforme a la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado de Puebla, informando al Director General,

XV. Elaborar y proponer al Director General, los programas de
induccion, capacitacion, profesionalizacion y desarrollo integral de los
aspectos mental, técnico, cultural, social y deportivo del personal del
Organismo, de acuerdo las disposiciones aplicables;

XVI. Coadyuvar en el ambito de su competencia, en el desarrollo del
servicio profesional de carrera de los servidores publicos del
Organismo, de conformidad con los ordenamientos legales aplicables;

XVIIL. Actualizar el inventario, dar mantenimiento y conservacion de
los bienes muebles e inmuebles del Organismo, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

XVIII. Actualizar el inventario, dar mantenimiento y conservacion de
los bienes muebles e inmuebles del Organismo, de conformidad con
las disposiciones aplicables;

XIX. Proporcionar oportunamente a la Direccion de Asuntos Juridicos
la informacion y documentacion de los asuntos de su competencia,
para la atencion de asuntos litigiosos en los que el Organismo tenga
interés o sea parte;

XX. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos, en la
elaboracion de los convenios, contratos y demas documentos
analogos;

XXI. Cumplir y supervisar el cumplimiento de las disposiciones
legales y normativas en materia archivistica; asi como administrar el
archivo de concentracion e histérico del Organismo, y

XXII. Coadyuvar en la solventacion de observaciones resultado de las
revisiones, auditorias, inspecciones o evaluaciones practicadas por las
autoridades competentes al Organismo.

CAPITULO X
DE LA SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DIGITALES

ARTICULO 16

Al frente de la Subdireccion de Tecnologias Digitales habra un titular
que dependera jerarquicamente del Director General y que tendra
ademas de las atribuciones senaladas en el articulo 10 del presente
Reglamento, las siguientes:
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[. Brindar apoyo, soporte técnico, mantenimiento y capacitacion en
materia de informatica a las areas administrativas del Organismo, a
efecto de coadyuvar en el cumplimiento de sus funciones; asi como
asesoria relativa a la adquisicion y actualizacion de hardware y
software;

II. Realizar actividades técnicas y programaticas de mantenimiento a
los equipos que conforman la infraestructura de telecomunicaciones y
redes de transporte de datos del Organismo, para garantizar la
estabilidad del servicio;

III. Vigilar que se proporcionen servicios de calidad, en materia de
tecnologias de la informacion a instituciones y organismos que asi lo
requieran, de conformidad con los lineamientos y politicas del
Organismo;

IV. Proporcionar servicios de tecnologias de la informacion, a través
de la planeacion, disefio, asi como desarrollo de redes, sitios web y
sistemas multimedia;

V. Promover entre las diferentes unidades administrativas del
Organismo, las politicas de seguridad de los sistemas informaticos
utilizados;

VI. Instrumentar las acciones necesarias para el adecuado uso y
aprovechamiento de tecnologias de la informacion en las
dependencias y entidades de la Administracion Publica Estatal;

VII. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la integracion del
programa presupuestario;

VIII. Conducir con sujecion a las politicas y normas aplicables, las
acciones necesarias para el desarrollo tecnologico de las dependencias
y entidades de la Administracion Publica Estatal,

IX. Evaluar los proyectos y programas técnicos instrumentados por el
Organismo, considerando su coherencia, pertinencia y relevancia;

X. Vincular operativamente al Organismo con las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Estatal, en materia de
tecnologias digitales, asi como instrumentar e implementar los
programas que se deriven de éstas;

XI. Presentar a su superior jerarquico los avances programaticos de
los programas anuales de los sistemas estratégicos y de gestion del
area a su cargo;

XII. Elaborar los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios y demas necesarios para el funcionamiento de la unidad
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administrativa a su cargo, y cuando asi se requiera actualizarlos, en
coordinacion con la Direccion Administrativa,;

XIII. Supervisar el uso racional de la Red Estatal de Comunicaciones
del Estado, entre las dependencias y entidades, para ejecutar los
servicios de transporte de internet, voz, datos y video, y

XIV. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la elaboracion e
integracion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la
unidad administrativa a su cargo, y en su caso, la modificacion al
mismo.

CAPITULO XI
DE LA SUBDIRECCION DE DIFUSION Y PROMOCION

ARTICULO 17

Al frente de la Subdireccion de Difusion y Promocion habra un titular
que dependera jerarquicamente del Director General y que tendra
ademas de las atribuciones senaladas en el articulo 10 del presente
Reglamento, las siguientes:

[. Planear y ejecutar proyectos de pautas de las campanas
publicitarias y de prevencion en los medios de comunicacion,
relacionadas con el Gobierno del Estado;

II. Supervisar que los proyectos, campanas de difusion y promocion
sean acordes a lo establecido en el Decreto de Creacion;

III. Consultar métricas actualizadas para sustentar la difusion de
campanas publicitarias entre los medios de comunicacién de diversa
indole;

IV. Difundir en los noticieros la informacion relativa a los beneficios
generados por los programas sociales que implementa el Gobierno del
Estado;

V. Coadyuvar con la Direccion Administrativa, en la integracion del
programa presupuestario;

VI. Dar cumplimiento a las acciones acordadas entre el Director
General y las autoridades federales, estatales y municipales, con la
finalidad de generar difusion en radio, television e internet sobre
medidas de prevencion relacionadas con el riesgo de fenomenos
naturales;

VII. Coadyuvar con la Direccion de Asuntos Juridicos, en la
elaboracion de los convenios, contratos y demas documentos
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analogos, para el funcionamiento de la unidad administrativa a su
cargo;

VIII. Evaluar y validar los avances programaticos de los programas
anuales de los sistemas estratégicos y de gestion de las areas a su
cargo;

[X. Elaborar los manuales de organizacion, de procedimientos, de
servicios y demas necesarios para el funcionamiento de la unidad
administrativa a su cargo, y cuando asi se requiera actualizarlos, en
coordinacion con la Direccion Administrativa, y

X. Coadyuvar con la Direccion Administrativa en la elaboracion e
integracion del anteproyecto de presupuesto anual de egresos de la
unidad administrativa a su cargo y, en su caso, la modificacion al
mismo.

TITULO TERCERO
DE LAS SUPLENCIAS
CAPITULO UNICO

ARTICULO 18

Sin perjuicio de las facultades que le correspondan a la Junta de
Gobierno para determinar la suplencia a favor de alguno de los
servidores publicos del Organismo, las ausencias y licencias de los
servidores publicos no mayores a quince dias habiles, seran suplidas
de la forma siguiente:

I. El Director General, por el Director o el Subdirector del area que
deba suplirlo conforme a competencia de los asuntos a desahogar;

II. Los Directores de area, por los Subdirectores del area que deba
suplirlo conforme al ambito de la competencia o en su caso, por
quienes determine el Director General, y

III. Los Subdirectores, por los servidores publicos del nivel jerarquico
inmediato inferior que de ellos dependan, en los asuntos de sus
respectivas competencias o en su caso, por quien determine el
Director General.

ARTICULO 19

Para el caso de las ausencias y licencias del Director General por
mas de quince dias habiles, se debera observar lo dispuesto por el
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articulo 60 de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Puebla.

En los casos de ausencias y licencias temporales por mas de quince
dias habiles de los Directores y Subdirectores de area, el Director
General podra autorizar por escrito a los servidores publicos
subalternos para que actien en suplencia.
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TRANSITORIOS

(Del DECRETO del Ejecutivo del Estado, por el que expide el
REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DENOMINADO PUEBLA COMUNICACIONES;
publicado en el Periodico Oficial del Estado, el lunes 12 de junio de
2017, Numero 8, Tercera Seccion, Tomo DVI).

PRIMERO. El presente Decreto se publicara en el Peridodico Oficial
del Estado y entrara en vigor el dia de su publicacion.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento Interior de Television, Radio y
Tecnologias Digitales, publicado en el Periodico Oficial del Estado con
fecha cuatro de mayo de dos mil doce.

TERCERO. Las unidades administrativas del Organismo, en
cumplimiento a las medidas de racionalidad y eficiencia para el
ejercicio del gasto, seguiran utilizando las formas oficiales, formatos y
demas papeleria existente en los que conste la denominacion anterior,
hasta que se agoten, siempre y cuando no se contrapongan con las
disposiciones legales vigentes.

CUARTO. Todo instrumento legal, juridico o administrativo y norma
en sentido formal o material, que a la entrada en vigor del presente
Decreto se refiera a las unidades administrativas que desaparecen,
crean o modifican su denominacion, se entendera atribuida a las
unidades administrativas a que se refiere el presente ordenamiento y
a las que atribuya la competencia especifica que en cada caso se
relacione.

QUINTO. Todo tramite que se haya iniciado o se encuentre en
proceso de resolucion a la entrada en vigor del presente Decreto,
debera continuar tramitandose de acuerdo a las disposiciones
legales y normatividad vigentes al momento de iniciarse por la
unidad administrativa a la que le sean conferidas atribuciones para
ello, conforme a este Decreto.

SEXTO. Se dejan sin efecto todas aquellas disposiciones de la misma
naturaleza que contravengan lo dispuesto en el presente Decreto.

Dado en la Sede del Poder Ejecutivo, en la Cuatro Veces Heroica
Puebla de Zaragoza, a los nueve dias del mes de junio de dos mil
diecisiete. El Gobernador Constitucional del Estado. C. JOSE
ANTONIO GALI FAYAD. Rubrica. El Secretario General de
Gobierno. C. DIODORO HUMBERTO CARRASCO ALTAMIRANO.
Rubrica.
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